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w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej skladnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim za rok 2021.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4 ust. 5, art. 26 ust. 1-3 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6ézn. zm.), art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr Or.J.120.1.18.2020 Starosty Ostrowieckiego z dnia
24 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Andrzej Potorski,

2) Cztonek Komisji - Grazyna Derlatka,

3) Czlonek Komisji - Marta Orzechowska-Baranska.
§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow bedacych wlasnoscig Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim powoluje Zespoly Spisowe Inwentaryzacyjne:

Zesp6l Nr 1 — powotany do inwentaryzacji droga spisu z natury drukéw Scistego
zarachowania:
v’ czekéw oraz innych dokumentow takich jak gwarancje, wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2021 r., w skladzie:
e Czlonek - Aneta Pisula,
o Czlonek - Kinga Kronska.

Zesp6l Nr 2 — powotany do inwentaryzacji drogg spisu z natury:

v' paliwa w samochodach i innych materialtéw bedacych na stanie Wydzialu
Komunikacji (druki $cistego zarachowania i tablice rejestracyjne) oraz Wydziatu
Infrastruktury i Rozwoju Powiatu (znaki drogowe, piasek, s6l drogowa, inne),
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r., w skladzie:

e Czlonek - Mirostaw Wojstawski,
e Czlonek - Monika Czuprynska.
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Zespél Nr 3 — powolany do inwentaryzacji metoda weryfikacji:
v’ gruntow,
v §rodkéw trwalych w budowie (inwestycje rozpoczete),
v/ warto$ci niematerialnych i prawnych,
przez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2021 r., w skladzie:
e Czlonek - Monika Guzal,
e Czlonek - Iwona Galka,
e Czlonek - Agnieszka Gontarczyk.

Zesp6l Nr 4 — powolany do inwentaryzacji:
a) metodg potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2021 r.:

$rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
pozyczek, lokat i kredytow,
wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom,
naleznoéci (z wyjatkiem tytuléw  publiczno-prawnych, spornych,
naleznoéci od pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0sOb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych — na dzien 30 listopada 2021 r.),
b) droga weryfikacji na dziefi 31 grudnia 2021 r.:

v' $rodk6w pienigznych,

v" nalezno$ci spornych i watpliwych,

v naleznoéci i zobowigzan wobec o0sOb  nieprowadzacych  ksiag

rachunkowych,

v’ naleznosci i zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych,

v" rozrachunkdw z pracownikami,

v" funduszy,

v’ aktywow 1 pasywow,

v aktywow i pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych,

w sktadzie:
e Czlonek - Anecta Pisula,
e Czlonek - Kinga Kronska.

R

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow bedacych w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, przyjetych do uzywania,
a bedacych wlasnoscig innych jednostek, odrebnie dla poszczegolnych wiascicieli,
zobowigzuje Zespol Nr 2.

§3
Okre$lam terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wedhug zatacznika Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4
Arkusze spisowe pobiorg Zespoly Spisowe w Wydziale Finansowym w terminie
do dnia 15 grudnia 2021 r.
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§5

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna oraz Zespoty Spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji ~przy czynnym udziale 0sdéb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia réznic inwentaryzacyjnych.

§6
Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2022 r.

§7
Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za wilasciwe,
dokladne, rzetelne i sprawne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8
Zobowiazuje wszystkie osoby biorace udzial w inwentaryzacji do wlasciwego, dokladnego
i rzetelnego realizowania dziatan w ramach inwentaryzacji.

§9
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencii, a takze przygotowanie do inwentaryzacji obszaréw spisowych.

§10
Zobowiazuje Skarbnika Powiatu — Gléwnego Ksiggowego do wprowadzenia wynikow
inwentaryzacji do ksigg rachunkowych 2021 r.

§11
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu — Glownemu
Ksiggowemu.

§ 12
W sprawach nieunormowanych w niniejszym Zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i Zarzadzenia Nr Or..120.1.18.2020
Starosty Ostrowieckiego z dnia 24 lutego 2020 r.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

...............
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(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ..................

Starosty Ostrowieckiego z dnia

w sprawic powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

do  przeprowadzenia
majatkowych ~ w

sktadnikow

rocznej
Starostwie

inwentaryzacji

Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim za rok

2021.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 r.

Lp. CzynnoSci Etap Termin realizacji | Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. | Powolanie Komisji Przygotowawczy | 30.11.2021 r. Kierownik jednostki
Inwentaryzacyjnej
2. | Powotanie Zespolow Przygotowawczy | 30.11.2021 r. Kierownik jednostki
Spisowych na wniosek
przewodniczgcego
Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przeprowadzenie Przygotowawczy | do 10.12.2021 r. | Skarbnik Powiatu —
szkolenia Gloéwny Ksiggowy
przedinwentaryzacyjnego i Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. | Przygotowanie Przygotowawczy | do 15.12.2021 r. | Przewodniczacy
dokumentéw Komisji
inwentaryzacyjnych, Inwentaryzacyjnej
narzgdzi pomiaru
5. | Przygotowanie pola Przygotowawczy | do 15.12.2021 r. | Osoby materialnie
spisowego 1 ztozenie odpowiedzialne
oswiadczen osob
materialnie
odpowiedzialnych
6. | Spis z natury Przeprowadzenie | od 16.12.2021 r. | Cztonkowie Zespolow
do 10.01.2022 r. | Spisowych
7. | Inwentaryzacja w drodze | Przeprowadzenie | od 11.12.2021 r. | Czlonkowie Zespotow
uzgodnienia sald do 10.01.2022 r. | Spisowych
8. | Inwentaryzacja w drodze | Przeprowadzenie | od 16.12.2021 r. | Czlonkowie Zespotow
poréwnania danych ksiag do 10.01.2022 r. | Spisowych
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami zrédtowymi
9. | Przekazanie dokumentacji | Przeprowadzenie | do 15.01.2022r. | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnej do Komisji
Wydziatu Finansowego Inwentaryzacyjnej
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rowiatu fstrowieckiego

10. | Wycena spisanych Rozliczenie do 31.01.2022 r. | Pracownicy
sktadnikow wydzialéw
i ustalenie r6znic merytorycznych
inwentaryzacyjnych odpowiednich
wedlug zakresu
realizowanych zadan
11. | Opracowanie protokotéw | Rozliczenie do 15.02.2022 r. | Przewodniczacy
z inwentaryzacji Komisji
uwzgledniajacych roznice Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjne wraz
z wnioskami na temat ich
rozliczenia
12. | Zatwierdzenie Rozliczenie do 20.03.2022 r. | Kierownik jednostki,
inwentaryzacji i ujgcie Skarbnik Powiatu —
w ksiegach rachunkowych Glowny Ksiggowy
2021 1.
7
YO.M.AOM v .
(data) Ki rownﬁé Jednostki
SKARBNIK

222




