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REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostroweu Swictokrzyskim zwany dalej
"regulaminem" okresla organizacje i zasady dzialania Starostwa Powiatowego zwanego dalej

"starostwem" oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje
organow administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowsg panstwa.

3. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujace
administracje publiczng.

4, Uchwaly Nr XXV1/148/2019 Rady Powiatu Ostrowieckiego z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Ostrowieckiego.

§3

1. Starostwo jest jednostkg organizacyjna — pomocnicza samorzadu powiatowego z siedziba
w Ostrowcu Swietokrzyskim ul. Itzecka 37, przy pomocy ktérej zarzad wykonuje zadania
powiatu.

2. Starostwo wykonuje zadania powiatu, ktére majg charakter zadan wiasnych, zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej na mocy ustaw, zadan powierzonych na
podstawie porozumien zawartych przez powiat oraz zadania wynikajgce z uchwal rady
powiatu 1 zarzadu powiatu.

§4

1. Kierownikiem starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow starostwa
i kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji i strazy jest Starosta.

2. Starosta kieruje starostwem przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika

Powiatu 1 innych upowaznionych pracownikow.
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Starosta moze powolywaé swoich pelnomocnikéw 1 powierza¢ im zwierzchnictwo nad
komorkami organizacyjnymi starostwa.

Strukture organizacyjng starostwa okresla zatgcznik Nr 1.

§5
Starosta bezposrednio nadzoruje dziatalno$¢ nastepujacych stanowisk i komdrek
organizacyjnych starostwa:

Wicestarosta

o

Sekretarz Powiatu

Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.

oo

Skarbnik Powiatu
Naczelnik Wydzialu Finansowego — Glowny Ksiggowy
Geodeta Powiatowy

Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru

5o

Wydzial Komunikacji
Wydziat Edukacji, Zdrowia i Spraw Spotecznych

e

Zespol ds. Bezpieczenstwa Publicznego, Obronnosci 1 Zarzadzania Kryzysowego

—_

k. Geolog Powiatowy

. Powiatowy Rzecznik Konsumentow

m. Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego

n. Stanowisko ds. BHP

0. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

p. Inspektor Ochrony Danych
Starosta moze powierzy¢ Sekretarzowi Powiatu funkcje Naczelnika Wydzialu
Organizacyjno — Prawnego, Skarbnikowi Powiatu funkcje Naczelnika Wydziatu
Finansowego, Geodecie Powiatowemu funkcje Naczelnika Wydzialu Geodezji,
Kartografii 1 Katastru.
Starosta nadzoruje dziatalno$¢ jednostek podleglych wymienionych w zalgcznikach
nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu.
Wicestarosta nadzoruje bezposrednio dzialalno$¢ nastepujacych stanowisk i1 komorek
organizacyjnych:

a. Wydzial Infrastruktury i Rozwoju Powiatu,

b. Wydzial Architektury i Budownictwa,

c. Wydziat Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.
Wicestarosta nadzoruje bezposrednio dzialalno$¢ jednostek podleglych wymienionych

w zataczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.
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6. Sekretarz Powiatu nadzoruje bezposrednio dziatalno§¢é Wydzialu Organizacyjno —
Prawnego.
7. Skarbnik Powiatu nadzoruje bezposrednio dziatalno$¢ Wydziatu Finansowego.
8. Geodeta Powiatowy nadzoruje bezposrednio dzialalno$¢ Wydzialu Geodezji, Kartografii
i Katastru.
§6
Starostwo powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami:
a. zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b. zadania z zakresu administracji rzadowej,
¢. inne zadania, w tym zadania obronne wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. 0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz aktow
prawnych wydanych na jej podstawie.
2. Zadania powierzone w drodze porozumienl zawartych z organami administracji rzagdowej
lub samorzadowej.

3. Zadania wynikajace z uchwal rady powiatu lub zarzadu powiatu.

Rozdzial 11

Organizacja Starostwa

§7

1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi starostwa sa wydzialy, zespoly
i samodzielne stanowiska.

2. Wydzialy, zespoly i samodzielne stanowiska w zakresie okreSlonym w regulaminie,
podejmujg dziatania i prowadzg sprawy zwiazane z realizacja zadan powiatu.

3. W wydziatach i zespolach tworzy sie referaty oraz stanowiska pracy, ktére moga by¢
jednoosobowe i wieloosobowe, a takze mogg by¢ Iaczone.

4. Starosta w ramach komorek organizacyjnych starostwa moze tworzy¢ stanowiska, biura
lub zespoly w celu usprawnienia procesu prowadzenia wyodregbnionych zadan lub z uwagi

na szczegolne wymagania wynikajgce z przepisow prawa.

§8
W sklad starostwa wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne, ktére przy oznakowaniu
spraw uzywajg symboli:
1. Wydzial Organizacyjno — Prawny OR
2. Wydziat Finansowy FN



(%)

W se O U e

W

Wydzial Infrastruktury 1 Rozwoju Powiatu
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru

Wydziat Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.

Wydziat Komunikacji

Wydzial Edukacji, Zdrowia i Spraw Spolecznych
Wydziat Architektury i Budownictwa

Zespot ds. Bezpieczenstwa Publicznego, Obronnosci

i Zarzgdzania Kryzysowego

. Geolog Powiatowy
1L
12.
13,
14.
15.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego
Stanowisko ds. BHP

Pelomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Inspektor Ochrony Danych

§9
starostwie tworzy sie nastepujace gtdéwne stanowiska kierownicze:
1. Seckretarz Powiatu,
Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Prawnego,
Skarbnik Powiatu,
Naczelnik Wydziatu Finansowego — Glowny Ksiggowy,
Geodeta Powiatowy,
Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii 1 Katastru,
Naczelnik Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu,
Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa,
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. Naczelnik Wydziatu Komunikacji,

ek
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. Naczelnik Wydziatu Edukacji, Zdrowia i Spraw Spolecznych,

f—
[N

Kryzysowego,
13. Geolog Powiatowy,
14. Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

15. Audytor wewnetrzny,

. 16. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

17. Inspektor Ochrony Danych.
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Naczelnik Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami,

. Kierownik Zespolu ds. Bezpieczenstwa Publicznego, Obronnosci i Zarzgdzania



§ 10

1. Wydzialami, zespolami i referatami kierujg odpowiednio naczelnicy i kierownicy
zapewniajgc wlasciwe ich funkcjonowanie, z zastrzezeniem § 5.

2. Wydzialem moze bezposrednio kierowa¢ Wicestarosta.

3. Naczelnicy wydziatow oraz kierownicy zespoldw i referatow zapewniaja wykonywanie
przypisanych wydziatom, zespotom 1 referatom zadan zgodnie z prawem 1 w tym zakresie
ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do osdéb zajmujacych samodzielne stanowiska
pracy.

5. W wydziale moze zosta¢ utworzone stanowisko zastepcy naczelnika.

6. Naczelnik 1 zastgpca naczelnika mogg jednoczesnie petni¢ funkcje kierownika referatu.

7. Naczelnicy wydziatdow oraz kierownicy zespotow i referatow nadajg ogolny kierunek
dziatalnosci wydziatléw, zespoltow 1 referatéw, sprawujg bezposredni nadzor nad
caloksztaltem pracy kierowanego przez siecbie wydzialu, zespolu 1 referatu 1 sa
bezposrednimi przetozonymi podleglych im pracownikéw, chyba ze dany pracownik
podlega bezposrednio Staroscie.

8. Naczelnicy wydziatow oraz kierownicy zespoldw i referatow odpowiedzialni sg za:

a. nalezyta organizacje pracy wydzialow, zespolow i referatow,

b. podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydawania decyzji, rozstrzygnieé
organizacyjnych, podejmowania uchwal w sprawach nalezacych do zakresu
dziatania wydziatow,

¢. bezposredni nadzor nad poprawnym i sprawnym wypelnianiem obowigzkéw
stuzbowych przez podleglych im pracownikéw oraz za przestrzeganie przez nich
porzadku i dyscypliny pracy,

d. wilasciwy dobdr pracownikow oraz za stale podnoszenie przez nich umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych,

e. przyjmowanie i zalatwianie spraw interesantow,

f.  wlasciwe uzytkowanie i zabezpieczenie powierzonego im mienia,

g. przestrzeganie dyscypliny budzetowej.

9. Przepis ust. 7 — 8 stosuje si¢ odpowiednio do 0so6b zajmujgcych samodzielne stanowiska
pracy.

§11

Spory kompetencyjne pomigedzy osobami zajmujacymi kierownicze stanowiska urzednicze

i osobami zajmujacymi samodzielne stanowiska pracy rozstrzyga Starosta po wyrazeniu

stanowiska w przedmiocie sporu przez Sekretarza Powiatu oraz zasiggni¢ciu opinii radey

prawnego.



§12
Pracownicy starostwa zalatwiajg sprawy urzedowe ponoszae odpowiedzialnosé za:
1. Dokladna znajomosé¢ przepisdbw prawa obowiazujacych w prowadzonych sprawach.
2. Wilasciwe stosowanie przepisoOw prawa oraz instrukcji kancelaryjnej.
3. Terminowos$¢ zalatwianych spraw.
4. Prawidlowe przytaczanie w dokumentach nazw, imion i nazwisk, obliczen cyfrowych,
danych statystycznych itp.
5. Prawidlowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbioréw przepisow
prawnych, rejestréw 1 spisu spraw.
6. Stan powierzonego im mienia.
§13
Szczegolowe zakresy czynnosci, uprawnienia, odpowiedzialnosci 1 zastepstwa dla

pracownikow starostwa ustalajg ich bezposredni przelozeni.

Rozdzial 111
Kierownictwo

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu,

§ 14

Starosta

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy w szczegoélnosci:

1. Organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i starostwa.

2. Wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.
Wydawanie upowaznien dla pracownikdw starostwa, jednostek organizacyjnych powiatu,
podleglych shuzb, inspekeji i strazy.

4. Wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego i czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikéw starostwa, kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych
oraz powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy.

5. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
Powiatu 1 Zarzadu Powiatu oraz wynikajacych z postanowien statutu powiatu
1 regulaminu organizacyjnego starostwa.

6. Sprawowanie kierownictwa i nadzoru nad wykonywaniem zadan obronnych przez urzad
i jednostki podlegte.

7. Pelnienie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu oraz Przewodniczacego Powiatowego

Zespohu Zarzadzania Kryzysowego.



§15

Wicestarosta

Do zadan Wicestarosty nalezy w szczegolnosci:

L.

Kierowanie starostwem w czasie nieobecnos$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania
przez niego swojej funkcji.

Sprawowanie nadzoru nad wydzialami starostwa zgodnie ze strukturg organizacyjng
starostwa.

Sprawowanie nadzoru nad jednostkami powiatu w zakresie okreSlonym przez Staroste.
Kierowanie bezposrednio praca wydziatu starostwa, w przypadku pelnienia funkcji

naczelnika wydziatu.

§ 16

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlnosci:

12
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10.
1l

12.

13.

Zapewnienie sprawnej organizacji pracy starostwa.

Koordynowanie pracy poszczegélnych komorek i stanowisk oraz inicjowanie usprawnien.
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow prawnych.
Zapewnianie warunkow materialno — technicznych dla dzialalnosci starostwa.
Zarzadzanie zasobami ludzkimi.

Planowanie 1 realizacja wydatkdw osobowych starostwa.

Nadzor w zakresie przestrzegania przepisdw instrukcji kancelaryjnej, przepiséw
jednolitego rzeczowego wykazu akt, Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu
pracy i BHP.

Koordynowanie systemu kontroli zarzadcze;j.

Nadzor nad realizacja uchwat Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Zarzadzen Starosty.
Nadzdr nad procedura zalatwiania skarg, wnioskoéw i petycji.

Nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw i referendéw.

Koordynowanie realizacji przez komorki starostwa zadan obronnych wynikajacych ze
szczegdlnych regulacji prawnych.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.



§17
Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szczegdlnosci:

1.
2

Do

Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu starostwa,
z zapewnieniem biezacej kontroli jego wykonywania.

Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczoéei budzetowej starostwa.
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych —powstaniem zobowigzan
finansowych starostwa oraz udzielanie upowaznien do dokonywania kontrasygnaty.
Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydzialem Finansowym.

Koordynacja budzetu powiatu z innymi zrédtami finansowania jego zadan.

Nadzorowanie wykonania budzetu w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Prowadzenie rachunkowosci powiatu.

Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi.

. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym.

Rozdzial TV

Stanowiska podlegle bezpoSrednio Staroscie

§ 18
Geodeta Powiatowy

zadan Geodety Powiatowego nalezy w szczegélnosci:

Wykonywanie zadafi Starosty jako organu administracji geodezyjnej i kartograficznej
stanowigcego Stuzbe Geodezyjna i Kartograficzna na obszarze powiatu ostrowieckiego;
Organizacja prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym
jego tworzenie, ewidencjonowanie i utrzymywanie oraz aktualizacja iudostgpnianie
danych;

Organizacja prac geodezyjnych i kartograficznych zwiazanych z zadaniami
wymienionymi w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Organizacja rejestracji stanow prawnych i faktycznych (kataster).

Wspotdziatanie przy tworzeniu i utrzymywaniu krajowego systemu informacji o terenie.
Wystepowanie do Starosty z wnioskiem o upowaznienie pracownikéw obstugujacych
organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej do zalatwiania spraw w jego imieniu, do
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ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego,
wskazujgc zakres upowaznienia i osobe, ktérej ma zosta¢ udzielone, majgc na uwadze
konieczno$¢ zapewnienia prawidlowego poziomu merytorycznego i technicznego

wykonywania zadan w ustalonym zakresie.

§19

Geolog Powiatowy

Do zadan Geologa Powiatowego nalezy w szczegdlnosci:

L

Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin nie objetych wilasnoscig gornicza na
obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha oraz wydobyciu nie przekraczajacym
20.000 m?, jesli wydobycie prowadzone bedzie bez uzycia materialdéw wybuchowych,
z wyjatkiem takiej dziatalno$ci wykonywanej w granicach obszaréw morskich.

Cofanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin nie objetych
wlasnoscig gdrmicza na obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha oraz wydobyciu
nie przekraczajacym 20.000 m?, jesli wydobycie prowadzone bedzie bez uzycia
materialow wybuchowych, z wyjgtkiem takiej dziatalnosci wykonywanej w granicach
obszaroéw morskich.

Wygaszanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin nie
objetych wlasnoscia gérnicza na obszarze nie przekraczajgcym powierzchni 2 ha oraz
wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m? jesli wydobycie prowadzone bedzie bez
uzycia materialow wybuchowych, z wyjatkiem takiej dziatalnosci wykonywane;
w granicach obszaréw morskich.

Wydawanie decyzji przeniesienia koncesji na wydobywanie kopalin nie objetych
wlasno$cig gérnicza za zgoda przedsigbiorcy na rzecz podmiotu spelniajacego
wymagania zwigzane z wykonywaniem zamierzonej dziatalnosci, stwierdzanie
wygasniecia koncesji.

Wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty robot geologicznych, ktérych wykonanie
nie wymaga uzyskania koncesji.

Przyjmowanie zgloszen zamiaru przystgpienia do wykonywania robdt geologicznych.
Przyjmowanie projektéw robdt geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania
ciepta ziemi.

Wydawanie decyzji nakazujacych podmiotom wykonujacym roboty geologiczne
dokonanie, za wynagrodzeniem, dodatkowych robot geologicznych, w szczegdlnosci

badan, pomiaréw oraz pobrania dodatkowych probek.
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10.
11.
12.

13,

14.

15

16.

17.

18.

19.

20.

Wydawanie decyzji o zatwierdzaniu dokumentacji geologicznej i zmiany dokumentacji
geologicznej, bez zastrzezen lub zadanie w drodze decyzji jej uzupelnienia lub
poprawienia dokumentacji.

Gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji geologicznych.

Prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego.

Wydawanie zgody, w drodze decyzji, na przeklasyfikowanie zasobow, jezeli w okresie
sprawozdawczym zmiany przekraczaja 50 % rocznego wydobycia ze ztoza.

Wydawanie decyzji zobowigzujacych przedsigbiorce do obmiaru  wyrobiska
i przedlozenie operatu ewidencyjnego zloza, w przypadku wszczgcia postgpowania
zmierzajacego do cofniecia koncesji lub stwierdzenia jej wygasnigcia, wyczerpania
zasobow zloza czy naruszenia przepisow o ochronie przyrody.

Wydawanie decyzji okredlajacych wysokos¢ naleznej oplaty eksploatacyjnej
w przypadku niedopelnienia przez przedsigbiorce obowigzku wniesienia oplaty
eksploatacyjnej lub nieztozenia informacji zawierajacej dane o ilosci wydobytej kopaliny
oraz wysokogci oplaty eksploatacyjne;.

Ustalanie w drodze decyzji, optaty dodatkowej za wykonywanie dziatalnosci z razacym
naruszeniem warunkéw okreslonych w koncesji lub w zatwierdzonym projekcie robot
geologicznych.

Wydawanie decyzji ustalajacej oplate podwyzszong za wykonywanie dzialalno$ci bez
wymagane] koncesji albo bez zatwierdzonego projektu robdt geologicznych.
Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce
uprawnien z tytulu koncesji.

Wydawanie decyzji o wstrzymaniu dziatalnosci, nakazujacej niezwloczne usunigcie
stwierdzonych uchybien, a przypadku potrzeby nakazujacej podjecie czynnos$ci majacych
na celu doprowadzenie $rodowiska do nalezytego stanu, w przypadku stwierdzenia, ze
dziatalno$é jest wykonywana z naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji, bez
zatwierdzonego projektu robot geologicznych lub z naruszeniem okreSlonych w nim
warunkow lub bez przedtozonego projektu robdt geologicznych, ktéry nie podlega
zatwierdzeniu lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkow.

Opiniowanie rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy.

Opiniowanie projektéw miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gminy
jako wlasciwy organ administracji geologiczne] w zakresie udokumentowanych zl6z

kopalin 1 wod podziemnych.
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§ 20

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegélnosci:

1. Wykonywanie wszelkich ustawowych zadan w zakresie ochrony konsumentéw.

2. Wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentéw, a takze wystepowanie za zgoda powoda
do postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow.

3. Wykonywanie zadan samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw konsumentow.

4. Wystgpowanie z roszczeniami zwigzanymi ze zwalczaniem nieuczciwej konkurencii.

§21
Audytor Wewnetrzny

Do zadan Audytora Wewngtrznego nalezy w szczegélIno$ci:

1. Przygotowywanie planéw audytow zawierajacych w szczeg6lnoscei:

b. analiz¢ obszaréw ryzyka w zakresie gromadzenia $rodkow  publicznych
i dysponowania nimi,

¢. zakres audytu wewnetrznego,

d. proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego,

e. planowane obszary, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych
latach.

2. Przeprowadzanie audytow sprawdzajacych zgodnie z rocznym planem oraz audytow
doraznych, podejmowanych w razie potrzeby na polecenie zarzadu powiatu lub Starosty.

3. Czynnosci doradeze, w tym skladanie wnioskow, majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu.

4. Opracowywanie i przedkladanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw wewnetrznych
zawierajgcych rzetelne, obiektywne i niezalezne ustalenie stanu faktycznego w zakresie
funkcjonowania jednostek, okreslenie i analize¢ przyczyn, skutkéw uchybien oraz
przedstawianie zaleceri w sprawie usuniecia uchybien lub wprowadzenia usprawnien.

5. Ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego.

6. Nadzor nad usuwaniem stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wdrazaniem ustalonych
w wyniku audytu zmian w funkcjonowaniu jednostek i komoérek organizacyjnych.

7. Czynnosci doradcze w zakresie wdrazania przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz
komorki organizacyjne starostwa standardéw kontroli wewnetrzne;j.

8. Skladanie zarzadowi rocznych sprawozdan z dziatalnosci audytora wewnetrznego.
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§22

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegolnosci:

1.
2

10.

11,

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji.

Kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow.

Opracowywanie i aktualizowanie wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym, w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.
Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych.

Prowadzenie aktualnego wykazu o0séb zatrudnionych lub pelnigcych stuzbg
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, kiore posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych z prowadzonego
wykazu o0séb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym
odmoéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktoérych podjeto decyzje
o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

Zawiadamianie ABW lub SKW, zgodnie z wlasciwoscig, o przypadkach naruszenia

przepiséw o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej.

§23
Inspektor Ochrony Danych

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:

1.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy

przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
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rozporzadzenia — RODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej i krajowych o ochronie
danych.

Monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia (RODO), innych przepisow regulujacych
ochrone danych osobowych oraz wewngtrznych procedur i polityk administratora.
Szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych.
Przeprowadzanie systematycznych audytow w komorkach organizacyjnych jednostek
powiatu w zakresie przetwarzanych danych osobowych.

Udzielanie wskazowek administratorowi w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
1 skutecznych srodkéw technicznych, jak roéwniez organizacyjnych majgcych
zabezpieczy¢ dane osobowe oraz wykazac przestrzeganie prawa przez administratora lub
podmiot przetwarzajacy dane, w szczegélnosci jezeli chodzi o identyfikowanie ryzyka
zwigzanego z przetwarzaniem. Ocena ryzyka pod katem jego zrédla, charakteru,
prawdopodobienstwa 1 wagi zagrozenia. Wdrazanie praktyk pozwalajacych
zminimalizowa¢é to ryzyko.

Wspdlpraca z organem nadzorczym i pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu

nadzorczego w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych.

§ 24
Stanowisko ds. BHP

Do zadan wykonywanych na Stanowisku ds. BHP nalezy w szczegélnoSci:

1.

Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Szkolenie pracownikéw starostwa w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Udzial w opracowywaniu wewnetrznych regulaminéw, instrukcji i zarzgdzen w zakresie
bhp.

Przeprowadzanie postepowan powypadkowych.

Biezace informowanie Starosty o stwierdzonych zagrozeniach  zwigzanych
z wykonywaniem pracy przez pracownikOw starostwa oraz skladanie wnioskow
zmierzajacych do wyeliminowania tych zagrozen.

Wspolpraca z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami

starostwa.
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Rozdzial V

Zadania wsp6lne komorek organizacyjnych starostwa

§25

Do wspdlnych zadan komérek organizacyjnych starostwa nalezy:

1.
2

SRS W o o

10.
1)
12
i3,

14.

15.

16.

Prowadzenie dziatalnoéci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty.
Przygotowywanie projektéw uchwal, zarzadzen, sprawozdan, analiz i innych materiatow
na sesje Rady Powiatu, posiedzenia Zarzadu Powiatu oraz dla potrzeb Starosty.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
Wspdtdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.
Rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i zapytan radnych.

Rozpatrywanie wnioskéw o udostgpnienie informacji publiczne;.

Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowanie decyzji, postanowien
i innych pism w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz
wykonywanie zadaf wynikajacych z przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracii.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialow oraz podejmowanie dziatan na
rzecz usprawniania pracy starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow i petycji.

Wspolpraca z komisjami Rady Powiatu w zakresie zadan realizowanych przez komoérki
organizacyjne.

Przestrzeganie przepiséw prawa pracy i BHP.

Przestrzeganie zapisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan.

Wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej
wynikajacych z obowiazujacych aktéw prawnych i opracowanych planow.

Wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, bezpieczenstwa
powszechnego, zapobiegania kleskom Zywiolowym oraz zwalczania i usuwania ich
skutkow.

Realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadcze;.
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Rozdzial VI

Podstawowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych starostwa

§ 26
Wydzial Organizacyjno — Prawny

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegoélnosci:

1.

)
3
4,
5
6
7

10.
11
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania starostwa.
Obstuga organizacyjno — prawna starostwa, Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.
Administrowanie obicktami i mieniem starostwa.

Nadzor nad ochrong obiektow starostwa.

. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej starostwa.
. Koordynacja spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej.

. Koordynacja spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje i zapytania

radnych.

Obstuga Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publiczne;.

Prowadzenie zbioru uchwat Rady Powiatu.

Prowadzenie zbioru uchwat Zarzadu Powiatu.

Prowadzenie zbioru zarzadzen Starosty.

Prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw 1 petyceji oraz wykonywanie wszelkich czynnosci
z tym zwigzanych.

Prowadzenie rejestru wydanych upowaznien 1 pelnomocnictw.

Prowadzenie rejestru interpelacji, zapytan radnych oraz wykonywanie wszelkich
czynnosci z tym zwiazanych.

Prowadzenie rejestru kontroli w starostwie.

Prowadzenie rejestru uméw 1 porozumien.

Prowadzenie rejestru fundacji, stowarzyszen i organizacji pozytku publicznego oraz
wykonywanie wszelkich czynno$ci z tym zwigzanych.

Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych 1 klubdéw sportowych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz wykonywanie wszelkich czynnosei
z tym zwigzanych.

Dokonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych ze zlecaniem realizacji zadan
publicznych powiatu organizacjom pozarzagdowym 1 innym podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w przepisach ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego 1 wolontariacie.

Prowadzenie archiwum zaktadowego starostwa.

17



21,
22,
23
24.
25.

26.

21
28.

29

30.

31.
32,
as,
34.
45,

36

a7

38

Prowadzenie kancelarii ogdlnej starostwa.

Obstuga prawna starostwa i jednostek powiatu.

Koordynacja spraw zwiazanych z obstuga informatyczng starostwa.

Przekazywanie uchwal Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu do organdéw nadzoru.

Przekazywanie dokumentéw do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Swietokrzyskiego.

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow starostwa i kierownikow jednostek

organizacyjnych.

Prowadzenie spraw szkoleniowych i socjalnych pracownikéw starostwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi oraz innymi

o$wiadczeniami oséb zobowiazanych do ich sktadania.

Piecza nad sztandarem powiatu ostrowieckiego oraz organizowanie pocztow

sztandarowych na uroczystosciach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z niecodplatng pomoca prawna oraz nieodplatnym

poradnictwem obywatelskim, mediacja oraz edukacjg prawna.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami i referendami.

Koordynacja kontroli zarzadczej starostwa i jednostek powiatu.

Wykonywanie kontroli wewngtrznej w starostwie oraz w jednostkach podleglych.

Prowadzenie polityki informacyjnej powiatu.

Koordynacja spraw zwigzanych z promocja powiatu.

.Koordynacja spraw zwiazanych z organizacja na terenie powiatu uroczystosci,
w szczegdlnosci upamietniajacych obchody rocznic walki o niepodleglos¢ Polski oraz
uczczenia pamigei ofiar wojny i okresu powojennego.

. Wspolpraca z wydziatami starostwa i innymi jednostkami organizacyjnymi powiatu

w zakresie wykonywanych zadan.

. Koordynacja spraw dotyczacych Powiatowego Urzedu Pracy.

§27

Wydzial Organizacyjno — Prawny realizuje swoje zadania poprzez nastgpujacg strukturg

organizacyjng:

1. Sekretarz Powiatu, ktéremu powierzono wykonywanie obowigzkdw Naczelnika Wydziatu
Organizacyjno — Prawnego.

2. Referat Obstugi Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
a. Kierownik Referatu.
b. Stanowisko ds. obstugi Rady Powiatu 1 Zarzadu Powiatu.

3. Referat Organizacyjno — Administracyjny.
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Kierownik Referatu.

& P

Stanowisko ds. administracyjnych.

Stanowisko ds. kancelaryjnych.

S

Stanowisko ds. obstugi sekretariatu glownego starostwa.
Stanowisko ds. obstugi archiwum zakladowego.
Stanowisko pracownika gospodarczego.

Stanowisko konserwatora.

@ oo

h. Stanowisko kierowcy.
4. Stanowisko ds. kadr.
5. Stanowisko ds. komunikacji spolecznej.
6. Stanowisko ds. kontroli wewngtrzne;j.

7. Zespot Radcéw Prawnych (podleglych merytorycznie staroscie).

§28
Wydzial Finansowy

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegélnosci:
1. Opracowanie projektu budzetu powiatu.
2. Obshuga finansowo — ksiegowa budzetu powiatu.

3. Organizacja i nadzér nad prawidlowoscig prowadzenia rachunkowosci przez jednostki

organizacyjne powiatu.

4. Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci z realizacji 1 wykonania budzetu powiatu,
opracowywanie projektu budzetu powiatu i dokonywanie analizy wykonania budzetu na
podstawie danych jednostkowych.

5. Sporzadzanie Wieloletniej Prognozy Finansowej i analiza stanu zadluzenia budzetu

powiatu ostrowieckiego.

6. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzenia plandéw finansowych
jednostek powiatowych.

7. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ocena realizacji
wykorzystania srodkéw finansowych.

8. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu wedtug typowego planu kont dla ewidencji
wykonywania budzetu i gospodarki finansowe] powiatu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i1 zasadami.

9. Prowadzenie kontroli finansowej jednostek powiatu.

10. Wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi w zakresie budzetu powiatu.
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i[5

12

13

14.

13,

16.
1

18.

117

20.

2.,

22,

23

24,

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci 1 obiegu dokumentow.

Wspoldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania budzetu.
Wspdldziatanie z organami kontroli w zakresie wykonywania budzetu.

Prace zwigzane z obslugg finansowo — ksiggowa starostwa w zakresie dochodéw
i wydatkow budzetowych.

Prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej starostwa w zakresie przychodow 1 kosztow
gospodarki pozabudzetowe;.

Prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej starostwa oraz funduszy celowych.

Biezaca analiza realizacji budzetu jednostki — starostwa, funduszy celowych oraz
informowanie wydzialow o jej wynikach.

Prowadzenie urzadzen ksiegowych syntetycznych i analitycznych wedlug typowego planu
kont oraz analitycznych wedlug klasyfikacji budzetowej dochoddéw i1 wydatkow
budzetowych oraz srodkéw pozabudzetowych.

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych i bilanséw.

Pobor zobowigzan pienieznych, podatkow i oplat wynikajacych z wilasnosci Skarbu
Panstwa.

Wspoldzialanie z wydzialami starostwa 1 innymi jednostkami organizacyjnymi powiatu
w zakresie wykonywania zadan.

Sporzadzanie i wykonywanie dokumentacji placowej i1 $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego wedtug obowigzujgcych przepisdw.

Sprawdzanie i analizowanie pod wzgledem formalno — rachunkowym dokumentéw
ksiegowych odzwierciedlajacych przebieg operacji gospodarczych.

Dochodzenie roszczen oraz terminowe $cigganie prawomocnie zasadzonych naleznoscei.

§29

Wydziat Finansowy realizuje swoje zadania poprzez nast¢pujaca strukture organizacyjng:

1. Skarbnik Powiatu, ktéremu powierzono wykonywanie obowigzkow Naczelnika
Wrydziatu Finansowego — Gtowny Ksiegowy.

2. Zastgpca Skarbnika.

3. Zastgpca Naczelnika Wydziatu Finansowego — Zastepca Gtownego Ksiegowego.

4. Stanowisko ds. obslugi pracownikéw Starostwa Powiatowego w  zakresie
wynagrodzen.

5. Stanowisko ds. ewidencji ksiegowosci budzetu oraz sprawozdawczosci jednostki.

6. Stanowisko ds. ewidencji ksiggowosci jednostki oraz rozliczania podatku VAT.
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7. Stanowisko ds. ewidencji wieczystego uzytkowania, windykacji naleznosci Skarbu
Panstwa.

8. Stanowisko ds. ewidencji ksiggowe] nalezno$ci wynikajgecych 2z decyzji
administracyjnych z tytulu zajecia pasa drogowego, windykacji naleznosci powiatu
ostrowieckiego.

9. Stanowisko ds. sprawozdawczoéci budzetu, obshugi finansowo — ksiegowej ZFSS,
obstugi finansowo ksiggowej srodkéw z PFRON.

10. Stanowisko ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczenia,
ewidencji zadan inwestycyjnych, wydatkéw w zakresie zadan drogowych, ewidencji
ksiegowej $rodkow z funduszy unijnych oraz obstugi kont depozytowych

11. Stanowisko ds. planowania w zakresie Uchwal Zarzadu Powiatu 1 Rady Powiatu,

kontroli i rozliczenia budzetu oraz przygotowania Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§ 30
Wydzial Infrastruktury i Rozwoju Powiatu

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegdlnoSci:

5

o I R e

10.

Przygotowywanie wieloletnich i jednorocznych planow inwestycyjnych oraz sporzadzanie
sprawozdan z ich realizacji.

Uzyskiwanie niezbednych decyzji na etapie przygotowawczym projektowanych zadan.
Zlecanie opracowania: koncepcji, dokumentacji projektowych, studiow wykonalnosei,
raportow oddziatywania na $rodowisko oraz innych niezbednych opracowan.
Opracowywanie specyfikacji oraz kosztoryséw inwestorskich do postepowan
o udzielenie zamowien publicznych.

Uzyskiwanie zgody na dysponowanie nieruchomoéscig do celéw budowlanych.
Przygotowywanie wnioskow 1 dokumentow do uzyskania pozwolenia na budowg.

Nadzér nad prowadzonymi inwestycjami.

Przygotowywanie dokumentdw po zakonczeniu inwestycji do przejecia na majatek trwaty.
Przygotowywanie, organizacja postgpowan na roboty budowlane, dostawy, ustugi
o wartofci powyze] 130 000,00 z finansowane ze $rodkOw publicznych zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Przygotowywanie dokumentacji przetargowe] w oparciu o materialy opracowane przez
poszczegolne wydzialy, w szczegdlnosci: dokumentacje projektowa, kosztorys
inwestorski, ogolne warunki umowy lub wzdr umowy oraz kryteria, ktére bedg decydowaé

o wyborze oferty.
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11.

12,

13,
14.

L5,

16.

17.

18.

1%

20.

21.

22.

23

Prowadzenie postepowan dla zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

Oglaszanie o przetargu, przyjmowanie ofert 1 uczestniczenie w pracach komisji
przetargowej oraz oglaszanie o wyniku przetargu.

Prowadzenie rejestréw zaméwien publicznych do 130 000,00 zi.

Prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych powyzej 130 000,00 zt oraz zbioru
przepisow.

Obstluga techniczno — administracyjna prac komisji przetargowe] oraz postgpowan
0 zamoOwienia publiczne w tym procedur odwotawczych po przeprowadzonych
postepowaniach o udzielenie zaméwienia.

Przekazywanie do wydzialéw starostwa zlecajacych przetargi 1 postepowania
o zamoOwienie publiczne niezbednych dokumentéw potrzebnych do zawarcia umowy
z wykonawca wylonionym w drodze przetargu lub postepowaniu o zamdwienie publiczne.
Publikacja ogloszenh o zamowieniach 1 wynikach postgpowan o udzielenie zamowienia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych, Biuletynie Komisji Europejskiej, Portalu Zamdéwien
Publicznych, prasie lokalnej oraz Internecie.

Przygotowywanie informacji i sprawozdan rocznych do Urzedu Zamoéwien Publicznych
z przeprowadzonych postepowan.

Aktualizacja strony internetowej starostwa w zakresie zamdwien publicznych
i przetargéw.

Opracowywanie regulaminu zaméwien publicznych.

Przechowywanie dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych i przetargow.
Wspdlpraca z instytucjami, stowarzyszeniami, organizacjami w sprawach zwigzanych
z zamoOwieniami publicznymi.

Przeprowadzenie zleconych przez Wydziat Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami postepowan o zbycie nieruchomosci stanowigcych wiasno§é Skarbu
Panstwa lub wlasnos¢ powiatu ostrowieckiego, w tym:

1) przygotowanie regulaminu pracy komisji, kazdorazowo dla poszczegdlnych
postgpowan oddzielnie,

2) przygotowanie drukow powotania Komisji Przetargowej i przedstawienie ich do
akceptacji Staroscie,

3) uczestnictwo w pracach komisji w trakcie przetargu i na dalszym etapie poprzez
zawiadomienie czlonkoéw komisji przetargowej o miejscu i terminie postgpowania,
przygotowania  niezbednej  dokumentacji,  przeprowadzenie  przetargu,
zawiadomienie oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, przygotowanie

protokotu z postepowania, ktory jest podstawg do zawarcia aktu notarialnego.
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24.

25.

26,

8

28.

29,

30.

31

32,

33.

34

35,

36.

37

Przygotowywanie projektéw zglaszanych do dofinansowania z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego 1 innych programow
zagranicznych.

Nadzér nad realizacja programow operacyjnych ze Strategii Zréwnowazonego Rozwoju
Powiatu.

Przygotowywanie projektow wieloletnich programow rozwoju powiatu oraz
monitorowanie ich wdrazania.

Planowanie strategiczne oraz formutowanie priorytetow do realizacji w ramach
wojewodzkich i krajowych planéw rozwoju 1 programdw operacyjnych.

Wspotudziat w opracowaniu: Narodowego Planu Rozwoju, Wojewddzkiego Programu
Operacyjnego oraz Programow Sektorowych do Funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spéjnoscei na lata 2014 — 2020 i nastepnych okresach budzetowych UE.

Wspolpraca z samorzadami krajowymi, organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
gospodarczymi przy realizacji wspolnych projektow z dofinansowaniem UE.
Koordynowanie czynnosci komorek organizacyjnych starostwa 1  jednostek
organizacyjnych powiatu na etapie realizacji projektu w zakresie prowadzenia
monitoringu i1 sprawozdawczoéci realizowanych projektow wspoélfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, udzielanie niezbgdnych informacji dotyczacych sposobow,
zasad i1 form prowadzenia kontroli, monitoringu oraz sprawozdawczo$ci realizowanych
projektow.

Utrzymywanie kontaktow z instytucjami wlasciwymi dla projektow powiatu
wspotinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w sprawach informacji, kontroli,
monitorowania i sprawozdawczosci.

Przygotowywanic i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej
powiatu, dotyczace] projektow powiatu wspoHinansowanych ze S$rodkéw Unii
Europejskiej 1 innych $rodkow zewngtrznych.

Przygotowywanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej
powiatu, dotyczacych zadan wspdtfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej 1 innych
srodkow zewnetrznych dla instytucji otoczenia biznesu.

Opracowywanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowej.

Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymywania i ochrony drog
oraz obiektéw mostowych.

Utrzymywanie nawierzchni drég i chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczenia ruchu i innych urzgdzen zwigzanych z drogs.

Realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu.
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38.

39
40.

41.
42.
43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

2.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego podmiotom gospodarczym i osobom
fizycznym w celu umozliwienia wykonania robdt zwiazanych z budowsg lub remontem
zjazdow z drdég powiatowych, przylaczy wody, gazu, energii elektrycznej, kanalizacji
sanitarnej, sieci telefonicznej, sieci cieptowniczej.
Naliczanie oplat i kar pienieznych w przedmiocie zaj¢cia pasa drogowego.
Wydawanie zezwolen na przejazdy po drogach pojazdéw ponadnormatywnych o masie
catkowitej, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone
w odrgbnych przepisach.
Prowadzenie ewidencji drog 1 drogowych obiektow mostowych.
Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i obiektow mostowych.
Wykonywanie i  nadzor robot  interwencyjnych, robot  utrzymaniowych
i zabezpieczajacych.
Wprowadzanie ograniczefi badz zamykanie drég i obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa o0sob
i mienia.
Dokonywanie okresowych pomiardw ruchu drogowego.
Pielegnacja zieleni w pasie drogowym, utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewow.
Prowadzenie gospodarki terenami znajdujacymi si¢ w pasach drog powiatowych,
wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez podmioty gospodarcze:

a. wydawanie zezwolen na umieszczanie reklam,

b. naliczanie optat i kar za ww. zezwolenia.
Przygotowywanie projektdéw uchwal w sprawach o zaliczenie do kategorii drog
powiatowych i projektow uchwal w sprawach o ustalenie przebiegu droég powiatowych na
terenie powiatu ostrowieckiego.
Przygotowywanie i wnoszenie na posiedzenia zarzadu powiatu opinii w zakresie ustalania
przebiegu drég krajowych, wojewodzkich, powiatowych i gminnych, nalezacych zgodnie
z ustawa o drogach publicznych do innych zarzadcow drog.
Opiniowanie gminnych studidéw rozwoju gospodarczego w szczegOlnosci ukladu
komunikacyjnego 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz uzgadnianie
planéw miejscowych.
Opiniowanie i uzgadnianie projektow technicznych w Zespole Uzgadniania
Dokumentacji.
Opiniowanie wnioskow o udzielenie wskazan lokalizacyjnych i wnioskéw o pozwolenie

na budowe.
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53. Prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem zgody na wycinke drzew i1 krzewow

w pasach drogowych, sktadaniec wnioskéw do poszczegdlnych gmin o wydanie decyzji na

usuni¢cie drzew, przeprowadzanie uproszczone] procedury na usuwanie drzew

w przypadku sytuacji bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa ruchu drogowego

(drzewa wywrocone, nadlamane).

54. Prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych

i gminnych zgodnie z ustawg Prawo o Ruchu Drogowym:

a.

b.

h.

analiza stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego,

rozpatrywanie wnioskéw zarzadcow droég gminnych, podmiotéw gospodarczych
i 0sdb fizycznych,

organizowanie prac Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

udziatl w pracach Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

opiniowanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

ewidencja i gromadzenie projektow organizacji ruchu,

wykonywanie objazdow drég w zakresie kontroli poprawnosci oznakowania
i zgodno$ci z zatwierdzonymi projektami organizacji ruchu,

wspOlpraca z organami policji.

55. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drog

w szczegblny sposdb oraz wydawanie stosownych decyzji administracyjnych zgodnie

z przepisami ustawy Prawo o Ruchu Drogowym:

a. rozpatrywaniec wniosko6w o wyrazenie zgody na organizacj¢ przemarszOw po
drogach publicznych (wiecow, procesji, pochoddw itp.),
b. uzgadnianie zlozonych wnioskéw z Komenda Wojewddzka Policji, z Urzedem
Marszatkowskim, z zarzadcami drog wykorzystywanych do przemarszu,
c. wydawanie decyzji administracyjnej po skompletowaniu wszystkich opinii.
56. Opracowywanie i realizacja rocznych planéw rzeczowo — finansowych budowy,

remontow i utrzymania drog i obiektow mostowych.

57. Wspolpraca z innymi samorzadami w zakresie wspolnej realizacji zadan na drogach

powiatowych, przygotowywanie porozumien i warunkow wspotfinansowania.

58. Wspolpraca z innymi zarzadcami drdg w zakresie realizacji zadan obejmujacych

jednoczesnie drogi réznych kategorii.

59. Prowadzenie akcji zimowego utrzymania drog.

60. Dbanie o wlasciwy stan techniczny i wlasciwe zabezpieczenie specjalistycznego sprzgtu

drogowego (piaskarki, plugi, plugi wirnikowe, kosiarki, przyczepy samochodowe, pity

spalinowe do cigcia drewna).
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.
fa

.
.
74,
75.
76.
77.
78.

a9

Udzielanie, zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji w zakresie przewozu o0s6b
samochodem osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie
do przewozu powyze] 7 1 nie wigcej niz 9 0sob lacznie z kierowca.
Udzielanie, zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy.
Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana, zawieszenie, cofnigcie zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu rzeczy lub 0sob.
Zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy lub oso6b.
Prowadzenie postgpowania kontrolnego przedsigbiorcow prowadzacych krajowy transport
drogowy 0sob lub rzeczy.
Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana, wygaszanie oraz cofanie zezwolenia na
wykonywanie przewozow regularnych lub przewozow regularnych specjalnych osob
w krajowym transporcie drogowym.
Uzgadnianie lub odmowa uzgodnienia, wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularmnych lub przewozow regularnych specjalnych oséb w krajowym
transporcie drogowym wydawanego przez Marszatka Wojewodztwa.
Wydawanie, zmiana, stwierdzanie niewaznosci zaswiadczen na przewozy drogowe na
potrzeby wlasne 0sob lub rzeczy.
Wpisywanie, zmiana wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow.
Wydawanie uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdow.
Wpisywanie, zmiana wpisu do rejestru przedsicbiorcéw prowadzacych odrodki szkolenia
kierowcow.
Wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktorow nauki jazdy.
Whpisywanie i skreslanie z ewidencji wyktadowedw.
Wydawanie legitymacji instruktora nauki jazdy lub wykladowcy.
Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow.
Sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow.
Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu ponadnormatywnego.
Przeprowadzanie procedury zwiazane] z przepadkiem pojazdow na rzecz powiatu,
usunietych z drogi w trybie art. 130 a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym.
Organizowanie przewozow o charakterze uzytecznosci publiczne;j:

a. przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania prowadzacego do zawarcia

umowy o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
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b. zawieranie umowy o $wiadczenie ushug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,
opracowywanie rozkladow jazdy,

d. wydawanie zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego,

e. przygotowywanie uchwal i porozumien w zakresie powierzania przewozow

o charakterze uzyteczno$ci publiczne;.

§31

Wydzial Infrastruktury i Rozwoju Powiatu realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca

strukture organizacyjna:

L
2
3.

6.
p

Naczelnik Wydziaha.

Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.

Referat Zaméwien Publicznych:

a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. zamdéwien publicznych i przetargow.
Referat Rozwoju i Inwestycji:

a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. przygotowania, realizacji i rozliczania inwestycji.
¢. Stanowisko ds. planowania.

d. Stanowisko ds. pozyskiwania Funduszy Strukturalnych.
Referat Zarzadzania Drogami:

a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. inwestycji drogowo — mostowych.

. Stanowisko ds. zarzadzania pasami drogowymi.

o

d. Stanowisko ds. nadzoru inspektorskiego inwestycji, remontow i biezacego utrzymania
drog, w tym dyspozytor.
e. Stanowisko ds. biezacego utrzymania drog w ramach stuzb liniowych.
f. Stanowisko ds. ewidencji drog i gromadzenia danych.
Stanowisko ds. zarzadzania ruchem na drogach.
Stanowisko ds. transportu.
§32
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczego6lnosci:

1.

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a. prowadzenie dla obszaru powiatu:
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- ewidencji gruntéw i budynkow, w tym bazy danych EGiB,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych GESUT,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b. tworzenie, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu baz danych:

- rejestru cen nieruchomoscei,

- szcezegolowych osndw geodezyjnych — BDSOG,

- obiektow topograficznych o szczegdlowosci  zapewniajgcej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000 -
BDOTS500,

¢. tworzeniec 1 udostepnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan
kartograficznych:

—mapy ewidencyjnej,

—mapy zasadniczej;

Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

3. Zakladanie osndéw szczegotowych.

Przeprowadzanie powszechne] taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie map 1 tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.
Ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.
Przeprowadzanie prac scaleniowych lub wymiennych, przez ktdére rozumie si¢ prace
i czynnosci niezbedne do:
a. wszczecla postgpowania scaleniowego lub wymiennego,
b. prowadzenia postepowania scaleniowego lub wymiennego,
¢. ujawniania w ksiegach wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia lub
wymiany.
§33

Wydzial Geodezji, Kartogratii i Katastru realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca

strukture organizacyjna:

1.

Geodeta Powiatowy, ktoremu powierzono wykonywanie obowigzkéw Naczelnika
Wydziahu.

Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.

Referat Geodezji i Katastru:

a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. geodezji i katastru.

¢. Stanowisko ds. scalania 1 wymiany gruntow.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j:

a. Kierownik Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
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5.

b. Inspektor kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej.
c. Stanowisko ds. dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;j.
Zespdt Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;:

a. Przewodniczacy Narady Koordynacyjne;j.

§ 34

Wydzial Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegélnosci:

1.

(8]

Prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwolen na usunigcie drzew i krzewow na
podstawie ustawy o ochronie przyrody oraz ustawy o transporcie kolejowym.
Prowadzenie postgpowan w sprawach wymierzenia administracyjnych kar pienieznych za
usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, bez zgody posiadacza
nieruchomosci, zniszczenie drzewa lub krzewu lub uszkodzenie drzewa spowodowane
wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa oraz ustalenie odszkodowania za
usuni¢cie drzew i1 krzewéw na podstawie ustawy o transporcie kolejowym i ustawy
o ochronie przyrody z zastosowaniem zasad przewidzianych przy wywlaszczaniu
nieruchomosci, w przypadku braku umowy stron.

Wyrazenie zgody na odstgpstwo od odleglosci i warunkdw dopuszcezajgcych usytuowanie
drzew i1 krzewow okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie ustawy o transporcie
kolejowym.

Dokonywanie ogledzin potwierdzajacych, ze drzewa lub krzewy stanowig zlom lub
WYWIOL,

Wydawanie decyzji w sprawach rozlozenia optaty na raty lub przesuniecia terminu jej
platnosci.

Prowadzenie postepowania egzekucyjnego w sprawach nieuiszczenia oplat
w  wyznaczonym terminie, okre$§lonych w ww. decyzjach oraz w przypadku
niewykonania nasadzen zastepczych.

Okre$lanie wymagan przegladu ekologicznego dla instalacji nie zaliczonej do mogacych
znaczaco oddziatywaé na srodowisko.

Prowadzenie postepowan w sprawach oceny oddzialywania na srodowisko realizacji
polityk, strategii, planéw lub programéw.

Uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy, jako wlasciwy organ w sprawach ochrony gruntéw

rolnych z terenu gmin: Battéw, Bodzechéw, Cmieléw i Wasniow.
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Weryfikacja zapisow gminnych programéw ochrony $rodowiska i przygotowanie
propozycji opinii Zarzadu Powiatu.

Wprowadzanie do bazy danych o ocenach oddzialywania na srodowisko informacji nt.
postepowan dotyczgcych strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko oraz ocenach
oddzialywania dla przedsiewzie¢, dla ktorych organem wiasciwym jest Starosta.
Sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowiacych wtasnosci Skarbu
Panstwa.

Wydawanie zgody na zmiang lasu na uzytek rolny, w stosunku do laséw nie
stanowiacych whasnosci Skarbu Panstwa.

Dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych najpdzniej w piatym roku od zalesienia
gruntu oraz przekwalifikowywanie z urzgdu zalesionego gruntu na lesny, jezeli zalesienia
gruntu dokonano na podstawie przepisdéw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
ze srodkoéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013 lub na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020.
Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadle$nictw zabiegdw zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia
w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow.

Prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o przyznanie $rodkéw z budzetu panstwa na
finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystgpily szkody spowodowane pytami lub
gazami przemystlowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane kleskami zywiolowymi.

Wydawanie decyzji uznajacych las za ochronny lub pozbawiajacych go tego charakteru,
w odniesieniu do laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa.

Prowadzenie postepowan w zakresie wykonania uproszezonych planow urzgdzenia lasu
dla lasow nie stanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa w tym nadzorowanie wykonania,
zatwierdzanie i wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nieuznania zastrzezen lub
wnioskéw do projektu uproszezonych plandw urzadzenia lasow.

Wydawanie  decyzji  nakazujacych  wykonywanie  obowigzkéw  zawartych

w uproszcezonych planach urzadzenia lasow.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictw gruntéw Skarbu
Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
Whnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedgcych w zarzadzie lasow panstwowych a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;.
Naliczanie miesiecznych ekwiwalentow naleznych wilascicielom gruntéw zalesionych za
wylgczenie gruntéw z upraw rolnych 1 prowadzenie upraw lesnych, przyznanych na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 8 czerwca 2001 1. 0 przeznaczeniu gruntéw rolnych
do zalesienia.

Wystepowanie do Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa o $rodki finansowe
na wyplaty ekwiwalentéw naleznych wilascicielom gruntéw rolnych za wylaczenie tych
gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwoddw towieckich na
wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego.

Wyliczanie czynszéw dzierzawnych naleznych za dzierzawe obwoddw towieckich,
Udostepnianie danych z zakresu lowiectwa.

Przyjmowanie o$wiadczen o wylaczeniu obszardéw dziatek z polowania.

Wspolpraca z inspekcja ochrony $rodowiska.

Wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewzigcia w przypadku scalania, wymiany lub podziatu gruntdw.,

Prowadzenie spraw 1 wydawanie decyzji na posiadanie charta i mieszanca charta.
Organizacja dozynek powiatowych.

Wspolpraca z samorzgdami gminnymi, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Swietokrzyskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Swigtokrzyska Izba
Rolnicza, Inspekcja Weterynaryjna, Inspekcjg Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa oraz
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska oraz organizacjami i stowarzyszeniami
producentdéw rolnych.

Wydawanie za$wiadczen na podstawie uproszczonych plandéw urzadzenia laséw lub
decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej na podstawie inwentaryzacji
stanu lasow.

Wykonywanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia spotek wodnych.

Prowadzenie postepowan w sprawie zbywania gruntow pod srodladowymi wodami
stojacymi stanowiacymi whasno$é Skarbu Panstwa.

Wydawanie kart wedkarskich, kart towiectwa podwodnego oraz prowadzenie rejestrow

wydanych kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego.
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38.

39

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

Wydawanie zezwoleni na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi
wiecej niz polowy szerokosci tozyska wody plyngcej na wodach niezaliczonych do wod
srodladowych zeglownych.

Wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na
wodach s$rédlagdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem spolecznej strazy rybackiej, w tym
przygotowanie do wystawienia legitymacji dla straznikow.

Prowadzenie rejestru roslin 1 zwierzat podlegajacych przewozeniu przez granice na
podstawie zezwolenia ministra srodowiska ze wzgledu na miejsce ich przetrzymywania
oraz prowadzenia upraw lub hodowli.

Wydawanie zaswiadczen o rejestracji roslin i zwierzat podlegajacych przewozeniu przez
granice na podstawie zezwolenia ministra Srodowiska ze wzgledu na miejsce ich
przetrzymywania oraz prowadzenia upraw lub hodowli.

Prowadzenie spraw i wydawanie decyzji starosty zobowigzujacej organy inspekcji
ochrony roslin i nasiennictwa do usunigcia zagrozen fitosanitarnych na terenie powiatu
ostrowieckiego.

Przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw wchodzacych w sklad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
losowych oraz odpowiedzialnosécei cywilnej rolnikéw z tytulu prowadzenia gospodarstwa
rolnego.

Opiniowanie decyzji wojewody o zakazie uprawy niektoérych roslin uprawnych oraz ich
odmian albo zakazie stosowania materiatu siewnego nieodpowiedniej zdrowotnosci.
Wydawanie zaswiadczen o pochodzeniu gleby na dzialkach przeznaczonych do
wylaczenia z produkcji -r()lnej.

Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw niebezpiecznych 1 innych niz
niebezpieczne dla podmiotow eksploatujacych instalacje, wytwarzajacych odpady
niebezpieczne w ilodci powyzej 1 Mg odpadéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej
5 tysiecy Mg odpaddw innych niz niebezpieczne rocznie.

Wydawanie zezwolen na zbieranie, przetwarzanie lub unieszkodliwianie odpadéw
dla podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie zbierania, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne.

Prowadzenie powiatowego rejestru decyzji na wytwarzanie, zbieranie, przetwarzanie
i odzysk odpadow.

Prowadzenie spraw i wydawanie pozwolen na wprowadzenie gazéw lub pylow do

powietrza (z wylgczeniem przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialtywaé na
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50.

i

52.

33.

54.

33,

56.

37.

58.

39.

60.
ol.
62.

srodowisko, dla ktorych istnieje ustawowy obowigzek sporzadzenia raportu
oddzialywania przedsiewzigcia na srodowisko).

Prowadzenie spraw 1 wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu
(z wylaczeniem przedsiewzig¢ mogacych znaczgco oddzialywad na Srodowisko, dla
ktorych  istnieje ustawowy obowiazek sporzadzania raportu  oddzialywania
przedsiewziecia na srodowisko).

Prowadzenie spraw 1 wydawanie pozwolen zintegrowanych (z wylaczeniem
przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, dla ktorych istnicje
ustawowy obowiazek sporzadzania raportu oddziatywania przedsiewziecia na
$rodowisko).

Prowadzenie prac zwigzanych z badaniem jakosci gleby i ziemi.

Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych
negatywnie oddzialywa¢ na srodowisko.

Wydawanie decyzji zobowigzujacych podmioty korzystajace ze srodowiska i negatywnie
oddziatujgce na $rodowisko do sporzadzenia przegladu ekologicznego (z wytaczeniem
przedsiewzigé znaczaco oddziatywujacych na srodowisko).

Wydawanie podmiotom korzystajagcym ze srodowiska decyzji naktadajacych obowigzek
ograniczenia oddzialywania na $rodowisko 1 jego =zagrozenia lub przywrdcenia
srodowiska do stanu wlasciwego.

Wydawanie decyzji zobowiazujacych prowadzacych instalacje do prowadzenia
w okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji jezeli z przeprowadzonej kontroli
wynika, ze nastapito przekroczenie standardéw emisyjnych.

Wydawanie decyzji — sprzeciwu na zgloszenie instalacji, z ktérej emisja nie wymaga
pozwolenia, mogacych negatywnie oddzialywac na $rodowisko.

Wydawanie decyzji okreslajacej wymagania w zakresie ochrony srodowiska dotyczace
eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, jesli jest to uzasadnione
ochrong $rodowiska.

Wydawanie decyzji okreslajacej wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dotyczace
eksploatacji instalacji wymagajacej zgloszenia, ktérej czescig jest zrodto spalania paliw
o niewielkiej mocy cieplnej nie mniejszej niz 1 MW i mniejszej niz 50 MW, ustalonej
z uwzglednieniem trzeciej zasady taczenia.

Prowadzenie analizy wydanych pozwolen zintegrowanych.

Prowadzenie analizy wydanych zezwolen na emisje gazdéw cieplarnianych.

Prowadzenie postepowan w sprawie zmiany zezwolenia na emisje gazow cieplarnianych
jesli z analizy zezwolenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 1 ustawy o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych wynika potrzeba zmiany.
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Prowadzenie postepowania w sprawie wydania, wygasniecia albo zmiany pozwolenia na
emisj¢ gazow cieplarnianych, jesli w wyniku analizy zezwolenia stwierdzono ustanie
przestanek uczestnictwa w systemie albo potrzebe zmiany.

Aktualizacja wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi
wraz z jego przekazaniem regionalnemu dyrektorowi ochrony $rodowiska.

Zatwierdzanie planu metodyki monitorowania, o ktéorym mowa w art. 26f ustawy
o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych.

Okresowa analiza wydanych zezwolen na emisj¢ gazow cieplarnianych.

Wydawanie decyzji nakladajacych obowiazek prowadzenia w okreslonym czasie
pomiaréw poziomoéw substancji lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwiazku
z eksploatacja drogi, linii kolejowej, linii tramwajowej, lotniska lub portu.

Zatwierdzanie raportow w zakresie udoskonalen w metodyce monitorowania, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 69 ust. 1 i ust 4 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 601/2012, przedkladanych przez prowadzacego instalacje, zgodnie z art. 79 ustawy
o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych.

Przyjmowanie zgloszen, wydawanie zaswiadczen o przyjeciu zgloszenia lub sprzeciwu
dla instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca negatywnie oddziatywaé
na $rodowisko.

Udostepnianie na stronie podmiotowej urzedu informacji o instalacjach wytwarzajacych
pola elektromagnetyczne.

Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku 1 jego ochronie w zakresie prowadzonych spraw.

Udostepnianie danych o srodowisku i jego ochronie.

Wydawanie decyzji o odmowie udzielenia informacji o srodowisku.

Kontrola przestrzegania i1 stosowania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wiasciwoscig organu.

Popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie.

Prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw,
na ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych terenach.

Uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy, jako wlasciwy organ ochrony $rodowiska —
w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

Opiniowanie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w zakresie
terendw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych.

. Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu

Panstwa.
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Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomoséci Skarbu
Panstwa i powiatu.

Sporzadzanie planow wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosci i zasobu Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub
powiatu w uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad.

Naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu
1 przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

Opiniowanie podzialu nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
1 powiatu dokonywanych z urzedu.

Prowadzenie postepowan wywlaszczeniowych.

Prowadzenie postepowan dotyczacych zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie
na nieruchomosci: ciagdéw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesylania
plynow, pary, gazéw 1 energii elekirycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow
1 urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewoddéw i urzadzen jezeli wlasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, jezeli
wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku silty wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania oraz rozliczen z tytulu zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Pafistwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie za§wiadczen o sptaceniu wierzytelnosci.

Podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci Skarbu Panstwa
bedgcych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych.
Sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnos$ci nieruchomosci,
ograniczonych praw rzeczowych, ostrzezen.

Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie ,,resztowki”.
Prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wlasno$¢ dzialki gruntu
i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne panstwu w zamian

Za rente.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przekazywaniem polskiemu zwiazkowi
dziatkowcow gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem wygasniecia dotychczasowych decyzji
o0 oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom
fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz
o przekazaniu tego mienia do zasobu wtasno$ci rolnej Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania lasom panstwowym
gruntow wchodzacych w sklad zasobu wlasnosci rolnej Skarbu Panstwa przeznaczonych
do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowanie przestrzennego albo w decyzji
o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu.

Wystepowanie do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa o przekazanie nieodplatnie
nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonywaniu zadan wlasnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntow stanowigcych wlasnosé Skarbu Paristwa bez pierwszej oplaty roczne;j.
Przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czedci pozostajace]
w zarzadzie organdw wojskowych, uznanej za zbedng, na cele obronnosci
1 bezpieczenstwa panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji
0 zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe.,

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza, wydzierzawianiem, wynajmowaniem,
uzyczaniem lub uzytkowaniem majatku Skarbu Panstwa lub powiatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych na
nieruchomosciach powiatu i Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem decyzji stwierdzajacych nabycie prawa
wlasnosci nieruchomosci na rzecz powiatu.

Ustalanie odszkodowania za grunty zajete pod drogi publiczne — przejete na whasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z  wyposazaniem jednostek  powiatowych
w nieruchomosci bedace wiasnoscig powiatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci niezbednych dla realizacji

powiatowych celow publicznych.
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Kontrola prawidfowosci uzytkowania nieruchomosci powiatowych z punktu widzenia
przeznaczenia, celowosci, gospodarnosci, itp.

Prowadzenie ewidencji mienia powiatu.

Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia mienia powiatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produke;i.
Przygotowywanie decyzji nakladajacej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze wzgledu
na ochrong gleb przed erozja.

Przygotowywanie decyzji nakladajacej na osob¢ powodujacg utrate lub ograniczenie

wartosci uzytkowej gruntéw obowiazku ich rekultywacji.

Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.
Przeprowadzanie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie

stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylgczenie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za niezakonczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leénych.
Ustalanie, ktore nieruchomosci stanowia wspélnotg gruntowg badz mienie gromadzkie.
Ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udziatu we wspélnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatow
we wspolnocie.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych uproszezone plany zagospodarowania
gruntéw lesnych, laséw i nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez
organy spotki wspolnoty gruntowe;.

Wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci.

Wydawanie zaswiadczefi potwierdzajgcych uiszezenie oplaty z tytulu przeksztalcenia

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustawy o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci.
Prowadzenie postepowani wynikajgcych z przepiséw ustawy Przepisy wprowadzajace

ustawe o Krajowym Rejestrze Sgdowym.

37



128. Prowadzenie postepowan wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo wodne.

§35
Wydzial Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomog$ciami realizuje swoje zadania
poprzez nastepujaca strukture organizacyjna:
1. Naczelnik Wydziatu.
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu.
3. Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.
4. Referat Rolnictwa i Srodowiska:
a. Kierownik Referatu.
b. Stanowisko ds. srodowiska.
c. Stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki le$nej i lowiectwa.
d. Stanowisko ds. gospodarki odpadami.
e. Stanowisko ds. gospodarki wodnej i rybactwa srodladowego.
f. Stanowisko ds. geologii 1 hydrogeologii.
5. Referat Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:
a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panistwa 1 Powiatu.

§36
Wydzial Komunikacji

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegélnosci:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z rejestracja pojazdow, wydawaniem tablic
rejestracyjnych oraz dokumentéw komunikacyjnych (m.in. dowodu rejestracyjnego).

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdéw, wydawaniem pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych.

3. Wydawanie decyzji w sprawic wyrejestrowania pojazdu w przypadku demontazu,
kradziezy, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany za granica lub
zbyty za granice, udokumentowanej trwatej lub zupelnej utraty pojazdu.

4. Wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.

5. Przyjmowanie zawiadomien o zbyciu i nabyciu pojazdu.

6. Przyjmowanie zawiadomien o zmianie stanu faktycznego wymagajgcej zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

7. Wydawanie wtdrnikéw dokumentow komunikacyjnych (m.in. dowodu rejestracyjnego).

8. Wydawanie dodatkowe;j tablicy rejestracyjnej (bagaznikowej).
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10.

11.

12

13.

14.

13

16.
17,

18.

19,

20.

2%,

22.

23.

24,

28:

26.

27

28.

Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w celu identyfikacji lub ustalenia
danych niezbednych do rejestracji oraz jezeli z dokumentéw wymaganych do rejestracji
wynika, ze uczestniczyl on w wypadku drogowym Iub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie
pojazdu.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym adnotacji o ustanowieniu badZ wykre§leniu
zastawu rejestrowego.

Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu.

Wydawanie decyzji na wykonanie 1 umieszczenie tabliczki znamionowej na pojezdzie.
Elektroniczne wysylanie zawiadomien oraz potwierdzen zgodnosci danych pojazdu do
innych organow rejestrujacych.

Przesylanie kserokopii dokumentéw przedstawionych do rejestracji pojazdu na wniosek
jednostki uprawnionej do uzyskania zadanych informacji.

Sporzadzanie protokoldw zniszezonych tablic rejestracyjnych.

Generowanie 1 wysylanie miesigcznych raportow o zarejestrowanych pojazdach do
Urzedu Skarbowego i Urzedow Gmin.

Przygotowywanie przetargdéw na wykonanie i dostawe tablic rejestracyjnych pojazddw
i drukéw komunikacyjnych dla potrzeb wydziatu.

Pobieranie i rozliczanie oplaty ewidencyjnej.

Kontrola spetnienia obowigzku zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;j.
Wydawanie decyzji administracyjnych o nalozeniu kary pienieznej za niezarejestrowanie
w terminie 30 dni od dnia sprowadzenia pojazdu z terytorium panstwa czlonkowskiego
oraz za niezawiadomienie starosty w terminie 30 dni o nabyciu lub zbyciu pojazdu.
Prowadzenie ewidencji kierowcéw w postaci akt ewidencyjnych oséb i w systemie
informatycznym.

Prowadzenie ewidencji 0s6b bez uprawnien.

Wydawanie decyzji dotyczacych otrzymywania praw jazdy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem praw jazdy oraz miedzynarodowych praw
jazdy.

Zalatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem wtornikow praw jazdy, miedzynarodowych
praw jazdy.

Zakatwianie spraw dotyczacych wymiany krajowych praw jazdy wydanych za granica na
polskie prawa jazdy.

Dokonywanie w prawach jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji wstepnej
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29,
30.

31

32,

34.

35

36.

37.
38.

39,

40.
41.
42,
43.
44,

. Przesylanie zamowien do Polskie] Wytworni Papierdow Wartosciowych dot.

46.

47,
48.
49.

lub szkolenia okresowego, o ktdérych mowa w przepisach ustawy o transporcie drogowym.
Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy z powodu przekroczenia predkosci.
Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy na wniosek Osrodkéw Pomocy
Spoleczne;.

Wykonywanie srodka karnego w postaci zakazu prowadzenia pojazdow silnikowych.

Wydawanie uprawnien po okresie ich zatrzymania.

. Wydawanie decyzji o cofnigciu lub przywrdceniu uprawnien do kierowania pojazdem

silnikowym oraz o zatrzymaniu prawa jazdy.

Wydawanie decyzji w sprawie kierowania na badania lekarskie kierowcow
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia oraz kierujacych
pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po spozyciu alkoholu lub srodka dzialajacego
podobnie do alkoholu.

Wydawanie decyzji w sprawie kierowania na badania psychologiczne oséb kierujacych
pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po spozyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego
podobnie do alkoholu oraz oséb, ktore przekroczyty limit punktow karnych.

Wydawanie decyzji o skierowaniu na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej 1 przeciwdzialania narkomanii.

Kierowanie 0s6b na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji.

Przyjmowanie zawiadomien o utracie dokumentéw uprawniajgcych do Kkierowania
pojazdami.

Udzielanie informacji z Centralnej Ewidencji Kierowcow w zwigzku z wnioskami
o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych.

Wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach.

Generowanie 1 wydawanie profili dla kandydatow na kierowcow.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdéw uprzywilejowanych.

Wymiana kart motorowerowych.

Przyjmowanie oraz wysytanie akt kierowcow.

wyprodukowania praw jazdy oraz dokumentéw komunikacyjnych (m.in. dowodow
rejestracyjnych) oraz przyjmowanie wyprodukowanych juz dokumentéw i dokonanie
czynnosci zwigzanych z ich przyjeciem zaréwno fizycznym jak i elektronicznym.
Przesylanie comiesigcznych raportéw do Kancelarii Prezesa Rady Ministrow dotyczacych
optaty ewidencyjne;j.

Ewidencjonowanie przesylek listowych skierowanych do wydziatu.

Ewidencjonowanie oséb poszukiwanych i informowanie o nich Policji.

Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w druki wykorzystywane
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w pracy referatu.
50. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z przekazaniem dokumentéw do archiwum.
51. Przygotowywanie okreslonych ocen, analiz, informacji 1 sprawozdan.

52. Rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajacych o dlugoscei do 24 m.

§37
Wydziatl Komunikacji realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca strukture organizacyjng:
1. Naczelnik Wydziatu.
2. Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.
3. Referat Rejestracji Pojazdow.
a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. ewidencji pojazdow.

-

Referat Praw Jazdy.
a. Kierownik Referatu.

b. Stanowisko ds. ewidencji kierowcow.

§ 38
Wydzial Edukacji, Zdrowia i Spraw Spolecznych

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1. Prowadzenie wszelkich spraw z zakresu edukacji; w szczegélnodci zadan zwigzanych
z zakladaniem, prowadzeniem, likwidacjg lub wygaszaniem publicznych szkét
ponadpodstawowych, szkol specjalnych, miodziezowych osrodkéw socjoterapii,
specjalnych osrodkéw szkolno — wychowawcezych, placéwek zapewniajgcych opieke
1 wychowanie uczniom w okresie nauki poza miejscem statego zamieszkania, placowek
oSwiatowo — wychowawczych, szkél sportowych 1 poradni psychologiczno
pedagogicznych.

2. Zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placowkach wymienionych
w pkt. 1.

3. Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych.

4. Sprawowanie nadzoru nad szkolami i1 placéwkami w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych.

5. Sprawowanie nadzoru nad szkolami 1 placowkami w zakresie przestrzegania
obowiazujacych przepiséw dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy pracownikow

1 uczniow oraz przepisoéw dotyczacych organizacji pracy szkot i placowek o§wiatowych.
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10.

1l

12

13.

14.

15,

16.
17

18.

19,

20.

21

2.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych odpowiednie warunki lokalowe, kadrowe
1 organizacyjne prowadzonych przez powiat szkot i placowek.

Przygotowywanie i prowadzenie procedury konkursowej celem wylonienia kandydata na
stanowisko dyrektora szkoly (placowki).

Przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen panstwowych dla dyrektoréw szkot
1 placowek.

Wspotpraca z kuratorem o$wiaty w zakresie spraw wynikajacych ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego.

Wspolpraca z Centralng i Okregowa Komisja Egzaminacyjng w zakresie organizacji
matur 1 egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie.

Weryfikacja 1 zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkét i placowek o$wiatowych
prowadzonych przez powiat oraz ich zmian.,

Prowadzenie ewidencji niepublicznych szkét i placowek o$wiatowych oraz
przygotowywanie decyzji administracyjnych ws. nadania uprawniefi szkoty publiczne;.
Gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie w formie elektronicznej danych Systemu
Informacji O$wiatowe] (SIO) oraz koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem
rekrutacji do szkot ponadpodstawowych w formie elektronicznej.

Przygotowywanie projektéw uchwatl Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu dotyczacych
edukacii.

Realizacja i nadzor nad wykonywaniem uchwal Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu oraz
zarzadzen Starosty dotyczacych edukacji, kultury, sportu i turystyki.

Wspolpraca z komisjami problemowymi Rady Powiatu.

Prowadzenie polityki informacyjnej w stosunku do Rady i Zarzadu Powiatu oraz
dyrektoréw placéwek o zamierzeniach i dziataniach w zakresie swoich kompetencji.
Przygotowywanie projektow budzetow szkot i placowek oraz nadzor nad ich realizacja.
Wspolpraca z Wydzialem Finansowym w sprawach podzialu i przekazywania srodkéw
finansowych w ramach subwencji i dotacji dla szkot i placowek.

Kontrola gospodarnosci i oszczednosei wydatkowanych $rodkéow budzetowych przez
dyrektorow i ksiegowych placowek.

Przygotowywanie projektow planéw, analiz, informacji i sprawozdan w zakresie organu
prowadzacego.

Podzial dotacji przekazywanej niepublicznym szkolom i placéwkom oswiatowym
1 nadzor nad ich wykorzystaniem.

Przygotowywanie wnioskow o zwigkszenie subwencji ze $rodkow rezerwy czesci

o$wiatowej subwencji og6lne;.
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23,

24.
25

26.

27.
28,

29.

30.

al.

32

33:

34,

35.

37.

38
39,

40.

41.

Wspolpraca z dyrektorami szkol i nauczycielami w zakresie organizacji zajeé
pozaszkolnych i pozalekcyjnych.

Realizacja zadan z zakresu awansu zawodowego nauczycieli.

Koordynacja dziatan w zakresie prowadzonej polityki kadrowej przez dyrektoréw szkot
i placéwek.

Opiniowanie w zakresie okreslania zasad rozliczania tygodniowego wymiaru godzin zajeé¢
nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rézny w poszezegdlnych okresach roku
szkolnego.

Wdrazanie nowych kierunkow i specjalnosci ksztalcenia.

Kierowanie dzieci i milodziezy do ksztalcenia specjalnego w szkolach specjalnych,
specjalnych os$rodkach szkolno — wychowawezych, mlodziezowych o$rodkach
socjoterapii, mlodziezowych osrodkach wychowawczych.

Prowadzenie spraw z zakresu nauczania indywidualnego i rewalidacji indywidualne;j.
Koordynacja dziatan prowadzonych w zakresie doksztatcania i doskonalenia zawodowego
dyrektoréw i nauczycieli.

Prowadzenie dzialan zwiazanych z przyznawaniem nagrody Starosty dla dyrektorow
1 nauczycieli, stypendiow starosty dla uczniéw i studentow oraz organizacja zwigzanych
z edukacjg imprez okolicznosciowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez szkoly projektow unijnych POKL,
programéw Sokrates Comenius, Leonardo da Vinci i innych.

Koordynowanie dzialan szkél w zakresie uczniowskich praktyk zagranicznych oraz
szkolnych programéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspolpraca i wymiana informacji z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow, w tym
zawiadamianie o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym.

Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow.

. Przyjmowanie informacji od 0séb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie

ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

Opracowywanie i1 nadzor nad realizacja powiatowego programu opieki nad zabytkami.
Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dzialalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj tworczosei artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem muzeum.
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42,

43.
44,
45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

22

53.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno — prawnej, finansowej i kadrowe;j.

Prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

Wspoldzialanie w organizacji obchodéw $wiat panstwowych i innych uroczystosci,
imprez artystycznych i rozrywkowych.

Wspélpraca z powiatowymi strukturami Szkolnego Zwiazku Sportowego w zakresie
realizacji powiatowego kalendarza imprez sportowych dla dzieci i mlodziezy.

Wspélpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami sportowymi w zakresie organizacji
szkolenia sportowego w szkolach mistrzostwa sportowego, organizacji zawodow
1 imprez sportowych.

Organizowanie dzialalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a. popularyzacja walorow rekreacji ruchowej,

b. organizowanie zaj¢¢, zawoddw i imprez sportowo — rekreacyjnych,

c. szkolenie kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajed

rekreacyjnych,

d. tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo — rekreacyjne;j.
Prowadzenie wszystkich spraw dotyczacych ochrony, promocji zdrowia i profilaktyki,
w tym zwigzanych z: dzialaniem placowek ochrony zdrowia na terenie powiatu,
tworzeniem, przeksztalcaniem, likwidacja i prowadzeniem powiatowych — samodzielnych
publicznych zakltadéw opieki zdrowotnej oraz sprawowanie nad nimi nadzoru w zakresie
zgodnosci ich dzialania z przepisami prawa, statutem i regulaminem organizacyjnym,
a takze w zakresie dostgpnosci i jako$ci udzielanych $wiadczen zdrowotnych,
prawidiowosci gospodarowania mieniem i Srodkami publicznymi oraz gospodarki
finansowe;j.

Monitorowanie i rozw6j dzialalnosci podmiotéw udzielajacych na terenie powiatu
ostrowieckiego $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych.
Tworzenie 1 aktualizacja bazy danych podmiotéw leczniczych udzielajgcych na terenie
powiatu ostrowieckiego $wiadczenn opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych.

Opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programow zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych stanu zdrowia mieszkancéw powiatu — po
konsultacji z wlasciwymi terytorialnie jednostkami samorzadu terytorialnego.
Przekazywanie Marszalkowi Wojewddztwa informacji o planowanych i realizowanych na

terenie powiatu programach zdrowotnych.
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54.

39,

56.

5%,

58.

29.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.
67.

68.

69.

Prowadzenie dzialalnoSci wychowawczej 1 zapobiegawczej przeciwdziatajacej
narkomanii, nikotynizmowi i innym patologiom spolecznym.

Ustalanie godzin pracy aptek na terenie powiatu po zasiggnieciu opinii wojtow,
burmistrzéw i prezydenta miasta oraz samorzadu aptekarskiego.

Przygotowywanie i aktualizacja danych do wojewddzkiego planu dzialania systemu
Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

Wspolpraca z Powiatowym i Wojewodzkim Inspektorem Sanitarnym w  zakresie
zabezpieczenia stanu bezpieczenstwa sanitarnego na terenie powiatu.

Przygotowywanie 1 aktualizowanie danych niezbednych do sporzadzenia wojewodzkiego
planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii.

Wspotpraca ze Swigtokrzyskim Oddzialem Narodowego Funduszu Zdrowia w zakresie
swiadczen zdrowotnych dla mieszkancow powiatu, finansowanych ze $rodkéw
publicznych.

Prowadzenie spraw dotyczacych dzialalnosci Rady Spolecznej jako organu inicjujgcego
1 opiniodawczego podmiotu tworzacego ZOZ oraz monitorowanie jej biezacej
dziatalnosci w zakresie wspolpracy z podmiotem tworzacym i zakladem opieki
zdrowotnej, m.in. réwniez poprzez bezposredni udziat w posiedzeniach Rady.
Podejmowanie dziatan majacych wplyw na poprawe dostepnosdcei i jakosci $wiadezen
opicki zdrowotne] udzielanych przez podmioty lecznicze funkcjonujace na terenie
powiatu.

Wspolpraca z organami samorzadowymi wojewodztwa, jednostkami samorzadu
terytorialnego,  samorzadami  zawodowymi, instytucjami oraz  organizacjami
pozarzadowymi w zakresie promocji i ochrony zdrowia.

Organizowanie konferencji i szkolen dla kadry medyczne;j.

Wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie realizacji zadan dotyczacych dzialalno$ci
leczniczej.

Przyjmowanie skarg i wnioskéw mieszkancow powiatu w sprawach dotyczacych
dzialalno$ci placowek stuzby zdrowia.

Udzielanie repatriantom pomocy dotyczacej aktywizacji zawodowe;.

Swiadczenie pomocy w przygotowaniu udokumentowanych wnioskOw o przyznanie
w drodze wyjatku emerytur i rent.

Przyznawanie w drodze decyzji administracyjnej pomocy na czesciowe pokrycie
poniesionych przez repatrianta kosztéw zwiazanych z remontem badz adaptacja lokalu
mieszkalnego w miejscu osiedlenia na terytorium RP.

Wyplacanie kwot stanowigcych réwnowarto$¢ pomocy przyznanej repatriantowi przez

ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych lub Staroste.
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70. Realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotne] i ustug opiekunczych.

71. Analiza sytuacji zyciowej kombatantow i oséb represjonowanych oraz podejmowanic
W tym zakresie stosownych inicjatyw.

72. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenn okreslonych w ustawie
o cmentarzach i chowaniu zmartych.

73. Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu 1zeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru.

74. Wspolpraca z policjg oraz innymi stuzbami.

75. Koordynacja spraw dotyczacych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Doméw
Pomocy Spoleczne;.

§39

Wydzial Edukacji, Zdrowia i Spraw Spolecznych realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca

strukture organizacyjng:

1. Naczelnik Wydziahu.

2. Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.

3. Referat Edukacji:
a. Kierownik Referatu.
b. Stanowisko ds. edukacji, kultury i sportu.

4. Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych:
a. Kierownik Referatu,

b. Stanowisko ds. zdrowia i spraw spolecznych.

§ 40
Wydzial Architektury i Budownictwa

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegoélnosci:
1. Nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow ustawy Prawo budowlane,
a w szczegolnosci:
a. zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
b. warunkow bezpieczefistwa ludzi i mienia w rozwiazaniach przyjetych
w projektach budowlanych, przy wykonywaniu robét budowlanych oraz
utrzymaniu obiektow budowlanych,
¢. zgodnosci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej,

d. wlasciwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych w budownictwie.
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Prowadzenie spraw zwigzanych w wydaniem decyzji udzielajacych pozwolenia na

budowe.

. Prowadzenie spraw zwigzanych w wydaniem decyzji udzielajgcych pozwolenia na

rozbiorke.

Zatwierdzanie projektow budowlanych odrebng decyzja.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno — budowlanych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem zgody na odstepstwo od warunkow
sytuowania budynkéw i budowli oraz wykonywania robdt ziemnych w sasiedztwic linii
kolejowej, okreslonych w ustawie o transporcie kolejowym.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami zamiaru budowy lub wykonania rob6t
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami zamiaru rozbidrki.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesei.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji przeniesienia pozwolenia na budowe
na rzecz innego podmiotu.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadku
zamiaru istotnego odstgpienia od warunkéw udzielonego pozwolenia na budowe.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wygaszeniem pozwolenia na budowe.

Prowadzenie spraw zwiazanych z uchyleniem decyzji o pozwoleniu na budowe,
W sytuacji stwierdzenia przez organ nadzoru budowlanego istotnych odstepstw od
warunkow udzielonego pozwolenia na budowe.

Nakladanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe dla robot budowlanych objetych
obowiazkiem zgloszenia w przypadku stwierdzenia zaistnienia okolicznosci
przewidzianych w ustawie Prawo budowlane.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o niezbednosci wejscia do
sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sgsiedniej nieruchomosci okreslajacych granice
niezbednej potrzeby oraz warunkéw korzystania z tych nieruchomogei.

Kontrola wykonania przez inwestora obowiazku rozbiérki zgloszonego obiektu
tymczasowego, zwolnionego z obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

Uzgadnianie projektowych rozwiazan dla obiektéw usytuowanych na terenach

zamknigtych w zakresie okre§lonym w art. 33 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo budowlane.
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19.

20.
21

22,

23,

24,

25

26.

27.

28.

28

30.

3l.

Powolywanie Zespolu Opiniowania Dokumentacji dzialajacego przy Staroscie,
zwolywanie posiedzen oraz nadzdr nad jego pracami.
Wydawanie dziennikéw budowy, montazu i rozbiorki.
Prowadzenie centralnego rejestru wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
zgloszen budowy z projektem budowlanym w systemie RWDZ.
Zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o dokonanych zgloszeniach
budowy oraz informacji o sprzeciwie lub braku wniesienia sprzeciwu oraz wlasciwych
wnioskach o pozwolenie na budowe.
Prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie.
Wspoldzialanie z organem nadzoru budowlanego w zakresie okreslonym w prawie
budowlanym tj.:
a. przekazywanie kopii ostatecznych decyzji pozwolenia na budowe wraz
z zatwierdzonym projektem budowlanym,
b. przekazywanie kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego,
c. przekazywanie kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych
z przepisow prawa budowlanego,
d. uczestniczenie na wezwanie organu nadzoru budowlanego w czynno$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw
i informacji zwigzanych z tymi czynno$ciami.
Prowadzenie spraw z wniosku lub z urzedu w sprawie wznowienia postepowania
zakonczonego ostateczng decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiérke.
Wydawanie zaSwiadczen o samodzielnosci lokalu mieszkalnego Ilub o innym
przeznaczeniu niz mieszkalny.
Wydawanie zaswiadezen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa lokali mieszkalnych.
Udostgpnianie na wniosek informacji publicznych na zasadach okreslonych Ustawg
o dostepie do informacji publicznej.
Przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz kopii zgloszenia budowy lub
przebudowy organowi, ktéry wydat decyzj¢ o warunkach zabudowy oraz decyzje
0 Srodowiskowych uwarunkowaniach.
Przekazywanic do organu podatkowego, wiasciwego w sprawach podatku od
nieruchomoscei kopii decyzji o pozwoleniu na budowe, zgloszen budowy oraz zmiany
sposobu uzytkowania.
Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej o ruchu budowlanym w zakresie budowy,

rozbiorek i zmian sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci.
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32.

Sporzadzanie sprawozdan GUNB-3 i przekazywanie ich do Wojewody swietokrzyskiego.

§41

Wydziat Architektury i Budownictwa realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca strukture

organizacyjna:

1
2.
3.

Do

10.

Naczelnik Wydziatu.
Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych.

Stanowisko ds. architektury i budownictwa.

§42

Zespol ds. Bezpieczenistwa Publicznego, Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego

podstawowych zadan zespolu nalezy w szczegélnosei:

Planowanie i wykonywanie przedsiewzige¢ zwiazanych z opracowaniem i utrzymaniem
w aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
1 funkcjonowania powiatu w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny.

Planowanie i wykonywanie przedsi¢wzie¢ w zakresie przygotowania systemu kierowania
obrong powiatu.

Organizowanie stalego dyzuru Starosty i utrzymywanie w aktualnosci dokumentaciji
z tym zwigzanej.

Prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych, w tym zwiazanych
z dorgczeniem kart powotania (akcja kurierska).

Planowanie 1 wykonywanie zadaf wynikajacych z obowigzku pafistwa gospodarza (HNS)
w tym dokumentacji punktu kontaktowego i bazy danych na potrzeby HNS.

Prowadzenie dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony.

Prowadzenie reklamowania pracownikéw od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji w czasie wojny.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem kwalifikacji wojskowej na potrzeby
obronne, wspolpraca w tym zakresie z WKU Sandomierz.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem podmiotéw
leczniczych powiatu na potrzeby obronne panstwa.

Sporzgdzanie programéw i plandw szkolenia obronnego, ich uzgadnianie z organami
nadrzednymi, prowadzenie szkolenia oraz uczestniczenie w szkoleniu obronnym

organizowanym przez organy nadrzedne.
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11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19;
20.

21.
22,

23

24,

23,

26.

27,

28.

29,

Opracowywanie dokumentacji gier i éwiczen obronnych, przedstawianie opracowanej
dokumentacji do uzgodnienia z wojewoda.

Dokonywanie okresowych analiz i oceny stanu realizacji zadan obronnych
W powiecie, opracowywanie sprawozdan, przedstawianie wnioskow i propozycji w tym
zakresie.

Planowanie, organizowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z ochrona ludnosci.
Opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci planu obrony cywilnej powiatu.
Wykonywanie zadan z zakresu szkolenia i popularyzacji ochrony ludnosci.
Opracowywanie i biezaca aktualizacja ,,Planu ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia II
stopnia na wypadek masowego zagrozenia.

Planowanie, opracowywanie dokumentacji zapewnienia dostawy wody w warunkach
specjalnych.

Opracowywanie dokumentacji ochrony gospodarki rolno — hodowlanej i produktéw
Zywnosci.

Merytoryczny nadzor nad pracami planistycznymi w gminach z zakresu obrony cywilne;.
Organizowanie, aktualizowanie struktur i dokumentowanie pracy Powiatowego Zespolu
Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowywanie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego.
Inspirowanie dzialan zwigzanych z kierowaniem, monitorowaniem, planowaniem
i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie powiatu.

Organizowanie 1 utrzymywanie w sprawnos$ci systemu lacznosci, alarmowania
i wspoldzialania na potrzeby zarzadzania kryzysowego.

Tworzenie i aktualizacja baz danych o sitach i srodkach na potrzeby akcji ratowniczych.
Udzial w koordynowaniu w imieniu Starosty zarzadzaniem, organizowaniem
i prowadzeniem szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia.

Wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
powiatu.

Merytoryczny nadzor nad pracami planistycznymi w gminach z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

Prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczacych pozaréw, klesk zywiotowych
oraz innych miejscowych zagrozen.

Budowanie systemu koordynacji dzialan jednostek ochrony przeciwpozarowej
wchodzgcych w sktad krajowego systemu ratowniczo — gasniczego oraz stuzb, inspekcii,
strazy oraz innych podmiotéw biorgcych udziat w dzialaniach ratowniczych na terenie

powiatu ostrowieckiego.



30. Organizowanie systemu laczno$ci, alarmowania i wspoldzialania miedzy podmiotami

81

32

- Wspblpraca z Komendg Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrowcu

35,

uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu.
Prowadzenie nadzoru nad stanem ochrony przeciwpozarowej w  obiektach
1 instytucjach podleglych Staroscie.

Przeprowadzanie szkolen wstepnych dla pracownikéw starostwa.

Swi{;tokrzyskim i ogniwami Ochotniczych Strazy Pozarnych RP z terenu powiatu

ostrowieckiego.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z dzialajaca przy staroscie komisjg bezpieczenstwa

1 porzadku.

Skladanie wlasciwym organom informacii i sprawozdan.

§43

Zespot ds. Bezpieczenstwa Publicznego, Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego realizuje

swoje zadania przez nastepujaca strukture organizacyjna:

L.
2.

Kierownik Zespotu.

Stanowisko ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial VII

Obsluga prawna starostwa, rady powiatu i zarzadu powiatu

§ 44
Obstuga prawna wykonywana jest na podstawie ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych przez radcoéw prawnych zatrudnionych w starostwie w ramach stosunku pracy,
podleglych merytorycznie Staroscie.
W przypadku zatrudnienia dwoch lub wiecej radcow prawnych, tworzg oni zesp6l radcéw
prawnych, a jednemu z nich powierza si¢ koordynacje obstugi prawne;j.
Radca prawny wykonuje obstuge prawna ze starannoscig wynikajgcg z wiedzy prawniczej
oraz zasad etyki zawodowe;j.
Do zadan wehodzacych w zakres obstugi prawnej nalezy w szczegolnosei:
a. wydawanie organom powiatu i komérkom starostwa opinii prawnych, udzielanie
porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
b. opracowywanie projektéw aktéw prawnych i innych dokumentow,
c. opiniowanie projektéw aktéw prawnych i innych dokumentéw pod wzgledem
zgodno$ci z przepisami prawa,

51



d. udzielanie informacji organom powiatu i komérkom starostwa o zmianach
prawnych w zakresie zwigzanym z ich dziatalno$cig oraz uchybieniach w ich
dziatalno$ei, w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybief,

e. uczestniczenie w czynno$ciach, ktérych celem jest nawiazanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego,

f. wystepowanie w charakterze pelnomocnika w postepowaniach sadowych,
administracyjnych oraz innych przewidzianych w przepisach prawa,

g. uczestniczenie w sesjach Rady Powiatu.

§ 45

Opinia prawna jest zasiegana w szczegdlnosci:

1.

o & B e R

Projektow uchwat Rady Powiatu, uchwat Zarzadu Powiatu, zarzadzen Starosty, umow
1 porozumien.

Skomplikowanych pod wzgledem prawnym.

Rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy.

Zawarcia ugody.

Odmowy uznania zglaszanych roszczen.

Umorzenia wierzytelnosci.

Zawiadomienia organu powolanego do $cigania przestepstw o stwierdzeniu przestepstwa

lub prawdopodobienstwa popelnienia przestepstwa $ciganego z urzedu.

§ 46
Przy zwracaniu si¢ o wydanie opinii prawnej nalezy zalaczy¢ komplet materialow
(dokumentéw) potrzebnych do wydania opinii.
Radca prawny wydaje opini¢ prawng na pi$mie oraz ustnie w uzasadnionych
przypadkach, na podstawie materiatow sprawy, odpowiadajac na przedstawione pytania
1 watpliwosci.
Opinia prawna winna by¢ wydana niezwlocznie, jednakze w terminie nie dtuzszym niz
7 dni, a w sprawach zawilych w terminie 14 dni.
Porada prawna niewymagajaca poszukiwania zrddel udzielona moze byé niezwlocznie
w formie ustnej.
Radca prawny jest uprawniony do uzyskania wszelkich wyjasnied oraz dokumentéw

majacych zwiazek z prowadzong sprawa.
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Rozdzial VIII

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskéw i petycji

§ 47

1. Starosta i Wicestarosta przyjmuja interesantow w sprawach skarg, wnioskéw i petycji
W wyznaczonym dniu po wezesniejszym ustaleniu terminu spotkania.

2. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ interesantéw w sprawach skarg, wnioskdw
i petycji winna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku starostwa.

3. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy zespoléw i referatéw przyjmuja interesantow
w sprawach skarg, wnioskéw i petycji kazdego dnia w miare swoich mozliwosci
czasowych.

§ 48

Rejestr skarg, wnioskow i petycji prowadzi Wydziat Organizacyjno — Prawny.

§ 49
1. Skargi, wnioski i petycje adresowane do Zarzadu Powiatu lub Starosty rozpatrywane sg
w Wydziale Organizacyjno — Prawnym.
2. Pozostate skargi, wnioski i petycje rozpatrywane sg w wydziatach i zespolach w ramach
swe] wlasciwosci rzeczowej.
§ 50
Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje podpisuja:
1. W sprawach rozpatrywanych w Wydziale Organizacyjno — Prawnym — Starosta,
Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu.
2. W pozostatych sprawach — naczelnik odpowiedniego wydziatu, kierownik zespotu lub
Sekretarz Powiatu.
§51
Wydzial Organizacyjno — Prawy udziela interesantom zglaszajacym sie w sprawach skarg,
wnioskow 1 petycji niezbednych informacji o toku zalatwienia sprawy, kieruje ich do
wlasciwego wydziatu lub organizuje przyjecie przez Staroste lub whasciwego czlonka

zarzadu.

Rozdzial IX

Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych i innych dokumentéw

§ 52
Projekty uchwal Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen Starosty winny zawieraé w szczegdlnosei:
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1) okreslenie podmiotu wydajacego,

2) nazwg,

3) numer kolejny w danym roku kalendarzowym,

4) date,

5) okreslenie przedmiotu,

6) podstawe prawna,

7) tres¢ (osnowe),

8) okreslenie wykonawcy,

9) okreslenie terminu wejscia w Zycie,

10) podpis,

11)uzasadnienie.

§53
Projekty uchwat przygotowywanych do wniesienia pod obrady Rady Powiatu lub Zarzadu
Powiatu oraz zarzadzen do podpisu Starosty opracowuja i przedkladajg Staroscie kierownicy
komorek organizacyjnych starostwa oraz kierownicy jednostek powiatu wiasciwych
merytorycznie w sprawie.
§ 54

1. Projekty uchwal, zarzadzen, uméw, porozumieri wymagaja uzgodnienia z radcg prawnym

pod wzgledem formalno — prawnym.
2. Projekty aktdw prawnych, o ktorym mowa w ust 1. powinny byé uzgodnione z osobami

nadzorujgcymi bezposrednio wydzial lub réwnorzedng komérke organizacyjna.
3. Projekty uchwal, zarzadzen, uméw, porozumieri winny by¢ takze uzgodnione przed

przedstawieniem Zarzadowi Powiatu lub Staroscie z:

1) wiasciwymi wydziatami, zespotami lub innymi jednostkami organizacyjnymi, jezeli

dotycza zadan wykraczajacych poza zakres jednego wydziatu lub zespolu,
2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powodujg zmiang w budzecie lub wywotuja skutki
finansowe,

3) zinnymi jednostkami, jezeli naktadaja na te jednostki nowe zadania lub obowiazki.

4. Projekty nalezy uzgadnia¢ w miar¢ mozliwosci bezzwlocznie, a najpézniej w terminie

3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

§55
1. Uwagi, wnioski, propozycje zmian i uzupelnien uzyskane w toku uzgodnieri bierze sig

pod uwage przy opracowywaniu ostatecznej wersji projektu.



2. Uwagi, wnioski, zmiany i uzupelnienia nieuwzglednione nalezy przedstawié zarzadowi
lub Staroscie réwnoczesnie z projektem aktu, podajac w uzasadnieniu przyczyny ich
nieuwzglednienia.

§ 56
Podpisane uchwaly Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, zarzadzenia Starosty, umowy
i porozumienia podlegajg rejestracji w Wydziale Organizacyjno — Prawnym, ktory prowadzi

odrebne rejestry dla tych aktow.

§57

1. Oryginaly aktow prawnych, uméw i porozumien przechowywane sa w Wydziale
Organizacyjno — Prawnym.

2. W Wydziale Finansowym przechowywane sa kopie uchwal, uméw, porozumien
wywolujacych skutki finansowe;

3. Uchwaly Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, zarzadzenia Starosty, umowy, porozumienia,
obwieszczenia i inne postanowienia podlegajace ogloszeniu podaje sie do wiadomosci
mieszkancOw powiatu poprzez:

publikowanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

b. publikowanie w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Swic;tokrzyskiego wedlug
odrgbnych przepisow,

¢. wywieszenie na tablicy ogloszen urzedowych,

d. umieszczenie na stronie internetowej starostwa.

4. Za oglaszanie aktow prawnych odpowiadaja wydzialy, zespoly i inne réwnorzedne
komorki stosownie do zakresow dziatania i zgodnie z ustalonymi wewnetrznymi
procedurami.

5. Przy opracowywaniu projektow aktéw prawnych (uchwal organéw powiatu, zarzadzen)
stosuje si¢ odpowiednio ,.Zasady techniki prawodawczej” okreslone w rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r.

Rozdzial X
Zasady podpisywania pism

§ 58
Do podpisu Starosty zastrzezone sg:
1. Pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci.
2. Odpowiedzi na wystapienia NIK. prokuratora i innych organéw whadzy panstwowej.

3. Decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw starostwa.
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4. Korespondencja kierowana do:
a. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postow
1 senatoréw,
b. Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,
ministréw oraz kierownikéw urzeddw centralnych,
d. wojewodow,
e. sejmikéw samorzadowych wojewodztw,
5. Pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.
6. W czasie nicobecnosci Starosty dokumenty okre$lone w ust. 1 — 5 podpisuje Wicestarosta.
7. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, Sekretarza Powiatu lub innych pracownikéw

starostwa do podpisywania pism w jego imieniu.

§59
1. Naczelnicy wydzialéw, kierownicy zespoldéw i osoby zajmujace samodzielne stanowiska
pracy:
a. aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty i Wicestarosty,
b. podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych pod
lit. a — nalezacych do zakresu ich dziatania,
c. podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydzialoéw i zespotow.

2. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy zespoléw i inni pracownicy starostwa podpisuja na
podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej oraz inne pisma zwigzane z biezacg dzialalnoscig starostwa.

3. Naczelnicy wydziatéw i kierownicy zespolow okreslajg rodzaje pism, do podpisywania
ktorych upowaznieni sg inni pracownicy wydzialow i zespotow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma parafiija je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

z lewej strony.

Rozdzial XI

Przepisy koficowe

§ 60
1. W przypadkach szczegélnych zagrozen, realizacj¢ zadafi obronnych, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej dla starostwa okreéla ,,Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim na okres zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i czasu wojny”.
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2. W stanach szczegblnych okreslonych przez przepisy prawa Starosta moze okreslié inne

zasady funkcjonowania starostwa.

§ 61
Integralna czescig niniejszego regulaminu jest:
1. zalgcznik nr 1 — ”Struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim”

2. zalgeznik nr 2 — "Jednostki podlegte powiatowi ostrowieckiemu™

3. zalgcznik nr 3 - Szkoly 1 placowki o$wiatowe powiatu ostrowieckiego”.




- . . s . Zatacznik Nr 1
Struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim do Regulamims
Organizacyjnego

STAROSTA

I I T i 1
Sekrotarz Geodet Wydzial Wydzial Edukacji ik
Wicestarosta ’ i i eodeta yuziak | yozial Eukacjl, | | meapieczenstwa
Powiatu Skarbnik Powiatu Powiatowy Komunikagji Zdrowia | Spraw Publicznego,
Spotecznych Obronnosci
i Zarzadzania
L 1 Kryzysowego
Wydziat Wydziat ’ e Wydziat Wydziat Geodezji
i i B : - .
Architektury _ Infrastruktury L fRel nicév::f;‘g:&\;wska_ Organizacyjno- | Wydziat Finansowy Kartografii - Refe;a:)tjf:;z‘s;rac;l L Referat Edukacji |
i Budownictwa I Rozwoju Powiatu Nierichomozciami Prawny i Katastru
Geolog Powiatowy [
Referat Zamowiern 1 Referat Rolnictwa Referat Obslugi Referat Geodezji Referat Zdrowia
Publicznych i $rodowiska N Rady Powiatu |7 i Katastru i Referat Praw Jazdy | i Spraw L] Powiatowy
i Zarzadu Powiatu Spolecznych Rzecznik =
Konsumentow
Referat Rozwoju Referat Gospodarki Referat Powiatowy OSrodek
i Inwestycji Nieruchomosciami Organizacyno- || Dokumentacji
Skarbu Paristwa Administracyjny Geodezyjnej
i Powiatu i Kartograficznej Audytor
Wewnetrzny
Referat Zarzadzania Stanowisko ds. Zespét Uzgadniania
Drogami I Kadr B Dokumentacji |
Projektowej Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji ||
Stanowisko ds. - Niejawnych
Zarzadzania Stanownﬁl[((o ds.
Ruchem na H Komuni acii
Drogach Spolecznej
Inspektor Ochrony
Danych B
Stanowisko ds. 3?;‘;‘:;:’;?
Aris oy Wewnetrznej
Stanowisko 1
ds. BHP
Zespot Radcow
Prawnych




Jednostki podiegte powiatowi ostrowieckiemu

Wicestarosta

STAROSTA

-

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu
Organizacyjnego

Muzeum Historyczno —
Archeologiczne
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Zespot Opie:ki Zdrowotnej
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Szkoty i placowki oswiatowe
okreslone w zalgczniku nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Powiatowy Urzad Pracy
w Ostroweu Swietokrzyskim

Os. Sloneczne 49

Dom Pomocy Spolecznej
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Dom Pomacy Spotecznej
w Ostroweu Swietokrzyskim
ul. Grabowiecka 7




Szkoly i placowki oswiatowe powiatu ostrowieckiego

STAROSTA

Zatacznik Nr 3
do Regulaminu
Organizacyjnego

Zespot Szkét Ogolnoksztalcaeych w
Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Kilinskiego 19

Zespot Szkét Nr 1
w Ostroweu Swietokrzyskim
Os. Stoneczne 33

Liceum Ogolnoksztaicace Nr I
w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Rostonskiego 1

Zespol Szkdt Nr 2
w Ostroweu Swigtokrzyskim
Os. Sloneczne 45

Specjalny Osrodek Szkolno —
Wychowawczy

w Ostroweu Swietokrzyskim
ul. Stoneczne 48

Peradnia Psychologiczno —
Pedagogiczna

w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Zeromskiego 5

Liceum Ogdlnaksztatcace Nr i
w Ostrowcu Swigtokrzyskim
ul. Sienkiewicza 67a

Zespot Szkot Nr 3
w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Sandomierska 2

Zespol Szkét Specjalnych
w Ostrowcu Swigtokrzyskim
ul, kzecka 33

Ognisko Pracy Pozaszkolnej

w Ostroweu Swietokrzyskim
ul. Kilinskiego 12A

Zespot Szkét Ogolnoksztatcaeych
Mistrzostwa Sportowego
w Ostroweu Swietokrzyskim
ul. Zeromskiego 5

Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim
ul. Mickiewicza 1

Miodziezowy Osrodek Socjoterapii
w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Sienkiewicza 67

Bursa Szkolna

w Ostroweu Swietokrzyskim
Os. Stoneczne 48




