ZARZADZENIE Nr Or.1.120.1. 2). 2021
Starosty Ostrowieckiego
z dnia .......42:%2......... 2021 roku
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim.

Na podstawie art. 4 b ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 z p6zn. zm.), art. 22(2) ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) w zwiazku art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzadzam co

nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego.

§3
Pracownikow Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim zobowiazuje si¢ do
zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu oraz podpisania stosownego o$wiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 2 do regulaminu.

§4

Regulamin monitoringu zostanie zamieszczony na stronie BIP Powiatu Ostrowieckiego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/1,

arzdivdDebniak

fukasz Witkoriski




Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty

Ostrowieckiego
Nr Or.1.120.1. 3. 2021

REGULAMIN
Funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

§1

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w budynku i otoczeniu budynku Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie si¢ wejscie do budynku gtownego
urzedu, miejsce obstugi interesanta w holu gtownym, a takze obszar wokot budynku
starostwa.

3. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci kamery rejestrujgce zdarzenia
wewnatrz 1 na zewnatrz budynku starostwa w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje
0sOb, urzadzenie rejestrujace 1 zapisujagce obraz na nosniku, okablowanie
1 oprogramowanie, a ponadto stanowisko wyposazone w monitor odbierajgcy obraz z kamer
i rejestratora.

4. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starosta Ostrowiecki.

5. Monitoring stanowi wtasno$¢ Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim.

6. Przy wejsciu do budynku Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim umieszeza
si¢ tabliczke¢ zawierajaca piktogram kamery oraz informacje o administratorze systemu
monitoringu, podstawie stosowania monitoringu wizyjnego, kontakcie z Inspektorem
Ochrony Danych oraz prawie osoby do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

§2

Celem instalacji monitoringu w urzg¢dzie jest:




1)
2)

3)

4

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz petentow urzedu,

Zapobieganie dewastacji i kradziezy, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu
sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

Ograniczenie dostepu do obiektu dla 0s6b nieuprawnionych 1 niepozadanych.

§3

Obstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk, ktory na podstawie upowaznienia

Starosty Ostrowieckiego ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow,

b. urzadzenia rejestrujacego,

c. zapisOw z kamer.

Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu na terenie Starostwa

Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim upowaznieni sa:

a. Starosta Ostrowiecki, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu Ostrowieckiego oraz osoby
(organy) wymienione w § 5 ust. 2,

b. Informatyk Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim,

c. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Starosty Ostrowieckiego.
§4

Monitoring funkcjonuje calodobowo. W godzinach pracy dostep do podgladu na zywo
z kamer rozmieszczonych na terenie urzedu ma informatyk oraz pracownik Strazy Miejskiej
pehigcy dyzur.

Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego. Nie rejestruje si¢ dzwieku.

Dane pochodzace 2z nagran umozliwiajagce identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzagdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych.

Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Wybor punktow zainstalowania kamer na terenie urzedu zostat

dokonany w oparciu o poszanowanie praw i wolno$ci obywateli. Nie obejmuje takze swoim




10.

11.

1.

zasiggiem bezposrednich stanowisk pracy pracownikow urzedu z wylgczeniem sprzataczek,
konserwatora i pracownikow Strazy Miejskiej pelnigeych dyzur w budynku urzedu.
Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj.
pomieszczenia socjalne, toalety.

Wejscie osoby w strefe objeta systemem monitoringu réwnoznaczne jest z wyrazeniem
przez nig zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych
czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery systemu.

Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej niz trzy miesigce, a nastgpnie sg
kasowane poprzez automatyczne nadpisanie.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdéw o0séb fizycznych, uprawnionych
organdw oraz kierownika jednostki, w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu
wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia,
okres przechowywania danych moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia
postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring
wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Starosty Ostrowieckiego z prosba o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.
Whiosek nalezy ztozy¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim,
w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktoérym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez
monitoring wizyjny. Wnioski zlozone po tym terminie mogg nie gwarantowaé
zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora. Prawidlowo
zlozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na
okres nie dluzszy niz 12 miesigcy i udostgpniana jest jedynie uprawnionym organom,
o ktéorych mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych
instytucji przez okres 12 miesigcy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe,
po wyrazeniu pisemnej zgody przez Staroste Ostrowieckiego, w obecnosci upowaznionego

pracownika, ktéry sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5

Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjnej.




Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji,
sgdom i prokuratorom itd., w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci stuzbowych, po
wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a pozostalym podmiotom -
w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udostepnieniu.
Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Staroste Ostrowieckiego lub
w przypadku jego nicobecnos$ci przez Wicestaroste lub Sekretarza Powiatu Ostrowieckiego.
Jesli w wyniku realizacji nagrania udokumentowane zostato przestepstwo karalne z urzedu,
administrator zobowigzany jest do przekazania nagania do organéw $cigania.

Nie udostepnia si¢ nagran osobom fizycznym, w zakresie w jakim mogloby to naruszy¢
prawa i wolnosci 0sob trzecich.

Dane zapisane na nosniku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

Wzo6r wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

W wypadkach nie cierpiacych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie  Staroscie Ostrowieckiemu lub Wicestaroscie lub Sekretarzowi Powiatu
Ostrowieckiego, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz 5 dni dostarcza go na pi$mie.
Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagrai z monitoringu Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim?”,
prowadzonym przez osobe wskazang w § 3 ust. 1 niniejszego regulaminu, ktérego wzoér

stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

ERRETARZ

owieckiego—
—

Witlkowski




Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego

w Ostrowcu Swietokrzyskim

Whiosek
o zabezpieczenie i udost¢pnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach

Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Miejscowos¢, dnia

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

.....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................

Podpis i piecz¢é¢ wnioskodawcy

i)




Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie

przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych we wniosku zdarzen.
Oswiadczam, rowniez ze zapoznatem/lam sie z przepisami:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane w dalszej czesci Polityki ,,RODO”;

2. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

w tym o grozacej stosownie do przepisow odpowiedzialnosci karne;j.

Miejscowosé, data Podpis




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Funkcjonowania, obstugi i eksploataciji
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego

w Ostrowcu Swigtokrzyskim

................................................ Ostrowiec Swietokrzyski,

Miejsce pracy (wydziat, referat, sam.
stanowisko)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ z trescig Regulaminu funkcjonowania, obstugi
1 eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu

Swietokrzyskim przyjetego Zarzadzeniem Starosty Ostrowieckiego Or.1.120.1. ... .2021 z dnia

..........................................

Podpis pracownika
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