Ogloszenie Nr 3/2021 o naborze na wolne stanowisko pracy:

podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan
inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zaméwien publicznych, wydatkéw drogowych oraz

kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

Starostwo Powiatowe w Ostroweu Swietokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski ul. Itzecka 37
tel. (041) 2476353, fax (041) 2476965
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan
inwestycyjnych, obslugi kont depozytowych i zaméwieni publicznych, wydatkéw drogowych oraz

kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

1. Wymagania niezbedne:

1.1,

1.2
155,

1.4,

Spetnienie wymagaf okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z2019 1. poz. 1282 ) okreslonych dla stanowisk urzedniczych.

Wyksztalcenie wyzsze .

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.

Znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu:

- ustawa o rachunkowosci,

- ustawa o finansach publicznych,

- ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

- ustawa o samorzadzie powiatowym,

- Kodeks postgpowania administracyjnego,

- rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji budzetowej,

- rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

L:5;

Biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

2.1,
2:2;
2.3,

24
2.5,
2.6.
2.7,

Preferowane kierunki wyksztalcenia — wyzsze ekonomiczne.

Terminowos¢ w realizowaniu zadan.

Bardzo dobra organizacja pracy na zajmowanym stanowisku, dokfadno$é, samodzielnosé,
odpowiedzialnosé,

Umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnosé i dyspozycyjnose.

Umigjetnos¢ interpretowania przepisow prawnych.

Umiejetnos¢ obstugi programéw finansowo — ksiggowych, oraz programéw pakietu Microsoft Office.
Preferowane posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

31,

3.2,
3.3.

34

3:3;

Odbieranie, weryfikowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno- rachunkowym faktur VAT dotyczacych zakupow
realizowanych przez Powiat Ostrowiecki.

Sprawdzanie ptatnosdei z dokumentami zrodtowymi, z planem finansowym oraz merytorycznym uzasadnieniem.
Nalezyte opisywanie dokumentow zrodtowych, klasytikowanie wydatkow zgodnie
z ich charakterem i klasyfikacja.

Obstuga eclektronicznego systemu  bankowego. Pracownik na podstawie poprawnie  skontrolowanych
i zaakceptowanych do wyplaty dokumentow przygotowuje platnosci.

Systematyczne ksiggowanie wyciagow bankowych dotyczacych wplat sum depozytowych, ich rozliczanie Zwroty

i uzgodnienia przy uzyciu programow komputerowych.

Ostrowiec Swigtokrzyski, 07 czerwca 2021 .




Ogloszenie Nr 3/2021 o naborze na wolne stanowiske pracy:
podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan
inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zaméwien publicznych, wydatkéw drogowych oraz
kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

3.6. Ewidencja ksiggowa oraz comiesigezne uzgadnianie zaangazowania na koncie 998 (zaangazowanic wydatkow
budzetowych roku biezacego) 999 (zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku przyszlego) w programie
finansowo-ksiggowym ,, PUMA ” w jednostce Starostwo Powiatowe.

3.7. Rozliczanie dotacji w zakresie przekazanych srodkéw na wspélfinansowanie zadan biezacych i majatkowych
realizowanych przez powiat. Dbanie o terminowes¢ i zgodne z planem rozliczanie dotacji.

3.8. Systematyczne ksiggowanie wyciggéw bankowych dotyczacych Projektow finansowanych lub wspétfinansowanych
srodkami budzetu Unii Europejskiej przy uzyciu programéw komputerowych. Sprawdzanie zgodnosci dokonanych
wydatkéw w planem finansowym. Nadzo6r nad realizacjg projektow.

3.9. Wykonywanie innych czynnosei zleconych przez przelozonego.

4. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys zawodowy(CV),
2. list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie stanowigcy zalgcznik nr 1 do

ogloszenia *.

kopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie (dyplom),

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym,

. inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,

10. w przypadku osoby nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,

11. podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy stanowiaca zalacznik nr 2
do ogloszenia *.

N e

5. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charalter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.

Praca wykonywana jest w siedzibie Starostwa w pelnym wymiarze ezasu pracy.

Stosownie do art. 16 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
z wybranym kandydatem pierwsza umowa o pracg moze by¢ zawarta na czas okre$lony, nie dhuzszy niz 6
miesiecy.

Zatrudnienie na stanowisku urzedniczym nie wezes$niej niz od 01.07.2021 roku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
lub przesyla¢ pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:
podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan
inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zaméwien publicznych, wydatkéw drogowych oraz
kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi.

w terminie do dnia 18 czerwea 2021 r.
Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
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Ogloszenie Nr 3/2021 o naborze na wolne stanowisko pracy:
podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan

inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zamoéwien publicznych, wydatkéw drogowych oraz
kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa: http://ostrowiecki.ew/biuletyn-informacji-publicznej/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyraiam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezhednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych 7 dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016).

Dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska — Gtéwny Specjalista ds. Kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

7. Dodatkowe uwagi:

Osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia, bedzie zobowia
zaswiadezenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa p
(art. 6 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach samorzgdowych).

pieczed i podpis Starosty
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Ogloszenie Nr 3/2021 o naborze na wolne stanowisko pracy:
podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadan
inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zaméwien publicznych, wydatkéw drogowych oraz
kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

zalacznik nr 1 do ogloszenia

* KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Mg (IMTIONEA) THAZWISKO oo sty s i e s e s s e O S g
2, B N e s =T |
3 DaNE KONTAKEOWE .ttt e e e e e e e e e e e s e s aaeeessanaasrensaaneesensaranees

(wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie)

4.  Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
elreslonyastan@wisicus)mre: Comi R RN S e e e e

{(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju fub na okreslonym stanoWiSKU) ..o

{okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw

oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegélnych

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)
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Ogloszenie Nr 3/2021 o naborze na wolne stanowisko pracy:
podinspektor ds. ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania, ewidencji zadar
inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zaméwier publicznych, wydatkéw drogowych oraz
kontaktu z bankami i instytucjami finansowymi

zalgeznik nr 2 do ogloszenia

Klauzula Zgody

*Klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych, ktérych podanie nie
wynika wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, dla potrzeb rekrutacii, a takze przez okres

3 miesiecy po jej zakoriczeniu.
Data i podpis 0S0bY .....cooovvveiiiieicieciceee e,

Czes¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016) informuje, iZ:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest :

Starosta Ostrowiecki reprezentujacy Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Kzecka 37

27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@powiat.ostrowiecki.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb rekrutacii:

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. dla danych wynikajacych wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,

na podstawie art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogoinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. dla pozostatych danych.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji - 3 miesiace od dnia nawigzania
stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru

odbiorcami PanifPana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa

posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie . Cofnigcie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Whiesienie Zadania usuniecia
danych jest rownoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji.

ma PanilPan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z
prawem przetwarzanie jej danych osobowych.

podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem
umozliwiajgcym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym prawem.
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