Zarzadzenie Nr Or.1.120.1. 22. .2021

Starosty Ostrowieckiego

w sprawie zasad udostepniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania

informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 920) i art. 3 pkt 1, art. 5, art. 6, art. 21
ustawy z dnia 25 lutego 2016 roku o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora

publicznego (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ szczegdlowe zasady udostgpniania i przekazywania w celu ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swigtokrzyskim, ktore okreslone zostaja w ,Instrukcji w sprawie zasad udostepniania
i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego" —

zwang dalej Instrukcja, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatow, kierownikom zespolow,
kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionym
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.
2. Zobowiazuje si¢ naczelnikow wydziatow, kierownikow zespoldw, kierownikdw referatéw
do zapoznania podlegtych pracownikow z trescig niniejszego Zarzadzenia.

3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Ostrowieckiego.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Ostrowieckiego
nr. Q8L AN BB, RO

Instrukeji w sprawie zasad udostepniania

i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

§ 1.

W celu okredlenia jednolitego sposobu postgpowania podczas udostepniania

i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego na

wniosek, wprowadzam do stosowania przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego

w Ostrowcu Swietokrzyskim, instrukcje w sprawie zasad udostepniania i przekazywania

w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w Starostwie

Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim zawartych w niniejszym zatgczniku.

§ 2.

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

I

BIP — strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
W Ostrowcu Swietokrzyskim, dostepna  pod adresem internetowym

https://www.ostrowiecki.eu/biuletyn-informacji-publicznej/

Wniosku — wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
Urzedzie — Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje w sprawie zasad udostepniania
i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.

§3.
Whniosek o ponowne wykorzystywanie, wnosi si¢ w przypadkach, gdy informacja sektora
publicznego:
a. nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego

https://www.ostrowiecki.eu/biuletyn-informacji-publicznei/

b. nie zostata udostepniona na stronie internetowej powiatu — www.ostrowiecki.eu




c. zostata udostepniona w inny sposob np. na tablicy ogloszen urzedu i nie zostaty
okreslone warunki ponownego wykorzystywania lub oplaty za ponowne
wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich warunkéw lub oplat;

d. bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

e. zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostepu do informacji bedgcych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesigcy,
ponownego wykorzystywania, w sposéb staly 1 bezposredni w czasie rzeczywistym,
informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego.

3. Whniosek winien spetnia¢ warunki formalne wskazane w art. 21 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego i zawiera¢ w szczegolnosci:

a. nazwe podmiotu zobowigzanego;

b. informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajacy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego
wnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

c. wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz zrddlo udostepnienia lub przekazania;

d. wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny),
w tym okreslenie rodzaju dziatalno$ci, w ktorej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug;

e. wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku
postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

f. wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostala
udostepniona lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostepu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w ust. 2;

g. wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera takze wskazanie okresu, przez ktory
podmiot zobowigzany bedzie umozliwial ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym;

h. wniosek musi zawiera¢ o§wiadczenie osoby wnioskujacej o zapoznaniu si¢ z klauzulg
informacyjna.

4. Wnioskodawca moze zlozy¢ wniosek osobiscie, przesta¢ za pomocg poczty tradycyjnej,

elektroniczne;j skrzynki podawczej, poczty elektronicznej na adres:
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informacjapubliczna@powiat.ostrowiecki.eu lub starostwo@powiat.ostrowiecki.eu badz

tez faksem na numer 41 247 69 65.

W przypadku wniosku przestanego elektronicznie, nie jest wymagane jego podpisanie
podpisem elektronicznym.

§ 4.
W przypadku niespelnienia warunkow formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do
usuniecia brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku.
Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14
dni, podmiot zobowigzany zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o przyczynach
opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie diluzszym jednak niz

2 miesigce od dnia zlozenia tego wniosku.

§5.
Whiesiony do urzedu wniosek podlega rejestracji w Wydziale Organizacyjno — Prawnym:;
Referacie Organizacyjno — Administracyjnym.
Po otrzymaniu wniosku oryginal rejestruje si¢ w rejestrze wnioskdw o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego, a nastepnie kopie wniosku przekazuje
si¢ w zaleznosci od zakresu zadanych informacji do odpowiedniej komorki organizacyjnej
urzedu.
Jesli zakres informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku komorek
organizacyjnych urzedu, woéwczas wyznacza si¢ komoérke organizacyjng odpowiedzialng
za przygotowanie odpowiedzi. Pozostate komorki zobowigzane sg do wspotpracy
z referatem merytorycznym.
Jezeli wniosek wplynie do niewlasciwej komorki organizacyjnej urzedu, kierujacy
komorka przekazuje go niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz do dnia nastepnego do
wlasciwej komorki organizacyjnej urzedu.
Naczelnicy wydzialow, kierownicy zespotow, kierownicy referatow i pracownicy
zajmujacy samodzielne stanowiska pracy w zakresie swojej wiasciwosci rzeczowej
zobowigzani sg do:
a. przekazania do Wydzialu Organizacyjno — Prawnego; Referatu Organizacyjno —

Administracyjnego projektu odpowiedzi, parafowanego przez osobe przygotowujgca,
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kierownika referatu/zespotu, naczelnika wydziatu lub pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy oraz radcy prawnego niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu
10 dni od daty ztozenia wniosku;

b. Kierownik Referatu Organizacyjno — Administracyjnego koordynuje projekt
odpowiedzi na wniosek i przekazuje go do podpisu Staroscie, Wicestaroscie,
Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego lub osobie upowaznionej do udzielenia
odpowiedzi.

6. W przypadku, gdy Wnioskodawca wymaga, aby informacja zostata przestana e-mailem,
skan podpisanej odpowiedzi na wniosek o udostgpnieniu informacji publicznej przesyla
Referat Organizacyjno - Administracyjny.

7. W przypadku, gdy Wnioskodawca wymaga, aby informacja zostala zatwierdzona
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, czynnosci tej dokonuje Starosta, Wicestarosta
lub Sekretarz Powiatu.

§ 6.

1. Po rozpatrzeniu wniosku organ zobowigzany:

1) przekazuje informacj¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkéw ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkow ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce (wyraza zgode na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego);

3) sktada oferte zawierajagca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

2. Wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 3) moze w terminie 14
dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisOw ustawy
albo zawiadomi¢ organ zobowigzany o przyjeciu oferty.

3. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

4. W przypadku otrzymania sprzeciwu Starosta Ostrowiecki, w drodze decyzji, rozstrzyga
o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie.

5. Urzad w drodze decyzji odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania
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podlega ograniczeniom, o ktéorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.

o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

§7.

Okresla si¢ nastepujace warunki dla ponownego wykorzystywania informacje sektora

publicznego udostepnionych na stronach Biuletynu Informacji Publicznej:

L

informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrdédle jej pozyskania poprzez podanie peinej
nazwy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim;
nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji;
jesli pozyskana tre$¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamiesci¢ adnotacje
o tym, ze uzyskana informacja zostala przetworzona w procesie ponownego
wykorzystywania;
jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowi¢ czgs¢ catosci, nalezy
ja zamiesci¢ w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrodle
pochodzenia;
poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie
1 wykorzystywanie.

§ 8.

1. Informacje sektora publicznego udostepnia si¢ lub przekazuje w celu ich ponownego

wykorzystywania bezptatnie.

2. Podmiot zobowigzany moze nalozy¢ oplate za ponowne wykorzystywanie, jezeli

przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych we

wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

3. Zaudostegpnienie informacji publicznej Urzad pobiera optaty w wysokoSci:

1) koszt kserokopii lub wydruku z komputera:
a. A3 -0,30 zl za strone brutto;
b. A4 - 0,20 zl za strone brutto;
c. AS5-0,15 zt za strone brutto;
2) koszt no$nikow elektronicznych - ptyta CD/ DVD — 2,00 zt za sztuke brutto.

4. Oplate okreslong w ust. 3 pkt. 1) pobiera si¢ w wypadku udostepnienia informacji

publicznej w ilo$ci przekraczajacej 10 stron.




§9.
Starosta Ostrowiecki nie ponosi odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystanie
udostepnianej lub przekazanej informacji publicznej w sposéb naruszajgcy obowigzujacy
porzadek prawny.
Starosta Ostrowiecki nie ponosi odpowiedzialno$ci za rezultaty przetworzenia informacji
publicznej ponownie wykorzystane;.
Starosta Ostrowiecki nie ponosi odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystanie informacji
sektora publicznego bedacego utworem lub baza danych przez podmiot ponownie
wykorzystujagcy informacje publiczng w zakresie przekraczajgcym uprawnienia do
wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Starostwu Powiatowemu
w Ostrowcu Swietokrzyskim.
Starosta Ostrowiecki nie ponosi odpowiedzialno$ci za przetworzenie informacji przez

podmioty trzecie.

§ 10.

W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja zasady udostepniania informacji publicznej celem

ich ponownego wykorzystywania w sposob szczegétowy unormowane zostaly w Ustawie

z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

RADCA ;7AWNY
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO informujmy, iz:

I
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ostrowiecki.

Miejsce zbierania i przetwarzani danych:

ul. Tlzecka 37, 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski,

Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim
jest Pan Przemystaw Tic

e-mail: przemyslaw_tic@powiat.ostrowiecki.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan Administratora
wynikajacych z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz.
U.2020, Nr 920), a takze zadan wynikajacych z innych ustaw, porozumien zawartych
przez Powiat z organami administracji rzadowej w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzadowej, jak rowniez zadan wynikajacych
z porozumien zawartych z jednostkami lokalnego samorzadu terytorialnego, a takze
wojewodztwem, na ktorego obszarze znajduje si¢ terytorium powiatu w sprawie
powierzenia prowadzenia zadan publicznych.

Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa o Dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. 2020 1. poz. 2176).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych, a takze prawo do ich
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, co do danych osobowych, ktérych podanie jest dobrowolne,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej. Oswiadczenie o cofnigciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemne;j.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda przez okres niezbedny do realizacji
celu dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi
przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.) i ustawe z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 164 ze zm.), w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych.




