Zarzadzenie Nr Or.1.120.1.74 .2021
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 94,9202/

w sprawie powolania Zespolu ds. redagowania strony internetowej
i Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swie;tokrzyskim

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz.1429 z pézn. zm.), art. 34 ust. 1 i art.
35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020
r., poz. 920), § 9 ust. 1, § 15 ust. 1 pkt. 1 i § 16 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. z 2007 1., Nr 10, poz. 68) oraz § 14 pkt. 1, 2 i 5 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim zatwierdzonego
uchwatg Nr 165/2020 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 31 sierpnia 2020 roku,
zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu prawidtowego i sprawnego wykonywania zadan zwigzanych z redagowaniem
strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostroweu
Swictokrzyskim, powotuje Zespot ds. redagowania strony internetowej i Biuletynu Informacji
Publicznej, zwany dalej ,,Zespotem”, w sktadzie okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Okresla si¢ Regulamin Zespotu o tresci ustalonej w zataczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Zespotu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Sklad Zespotu

Lukasz Witkowski — koordynator Zespotu

1.

10.

11.

Redaktor Naczelny:
Marzena Jemielniak

Zastepca Reaktora Naczelnego:
Beata Bronikowska

Obsluga informatyczna:
Jerzy Tofel

Wydzial Organizacyjno — Prawny
Magdalena Bajak

Monika Filipczak

Ewelina Wisniewska

Wydzial Finansowy
Agnieszka Gajowik
Marta Orzechowska — Baraniska

Wydzial Infrastruktury i Rozwoju Powiatu
Ksenia Loranty

Dariusz Wilczak

Mariusz Kasprzyk

Robert Zajaczkowski

Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru
Kamil Skiba
Agnieszka Padol

Zatgeznik nrl do Zarzgdzenia
NeQrL 1201 A 2021
Starosty Ostrowieckiego
zdnia .28.0.2,... 2021

Wydzial Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Fukasz Dziekan
Mateusz Gagat

Iwona Kowalczyk
Elzbieta Mroczek

Wydzial Komunikacji
Ewelina Mierzejewska
Agnieszka Krasuska

Wydzial Edukacji, Zdrowia i Spraw Spolecznych
Agata Klusek
Katarzyna Kowalska

Wydzial Architektury i Budownictwa
Patrycja Budzen

Malgorzata Kasifiska

Olga Kojder - Malicka




Zalgcznik nr 2 o
do Zarzqdzenia Nr O\ 4RO M. RO 4
Starosty Ostrowieckiego

zdnia 24 .02, 2034 -

REGULAMIN
Zespolu ds. redagowania strony internetowej i Biuletynu Informaciji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim

§1

Ilekroé¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) BIP - nalezy przez to rozumieé urzedowy publikator teleinformatyczny . Biuletyn
Informacji  Publicznej dostepny pod adresem ostrowiecki.eu/biuletyn-informacji-
publicznej/

2) koordynatorze zespotu - nalezy przez to rozumieé koordynatora Zespotu ds. redagowania
Biuletynu Informacji Publicznej,

3) redaktorze BIP - nalezy przez to rozumieé cztonka Zespotu ds. redagowania Biuletynu
Informacji Publicznej, upowaznionego do redagowania, wytwarzania, edytowania oraz
publikowania i usuwania tresci w BiP,

4) starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swic;tokrzyskim,

5) jednostkach organizacyjnych starostwa - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione
w strukturze urzedu wydzialy oraz samodzielne Jednoosobowe stanowiska pracy,

6) regulaminie - nalezy przez to rozumieé Regulamin Zespotu ds. redagowania strony
internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swiqtokrzyskim,

7) regulaminie organizacyjnym starostwa - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swi@tokrzyskim zatwierdzony
uchwalg Nr 165/2020 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 31 sierpnia 2020 roku

8) zespole - nalezy przez to rozumieé Zespot ds. redagowania strony internetowej i Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu SWi@tokrzyskim,

9) anonimizacji danych — nalezy przez to rozumieé przeksztalcenie danych osobowych
W sposob uniemozliwiajacy przyporzadkowanie poszczegolnych informacji do okreslonej
lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej albo, jezeli przyporzadkowanie takic
wymagatoby niewspotmiernych kosztow, czasu lub dziatan,

§2

Obowiazkiem cztonkéw Zespotu jest redagowanie strony internetowej i Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swie;tokrzyskim, polegajace na
edycji i publikacji dokumentéw i informacji, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2007 roku
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;.




§3

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swi@tokrzyskim prowadzi strong internetows i BIP,
przeznaczone do udostgpniania informacji publicznych dotyczacych dziatalnosci Starosty
Ostrowieckiego, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu, oraz pracy poszczegélnych wydziatow.

§4

1. Koordynator Zespotu:

a.
b.

kieruje pracg Zespotu,

odpowiada za terminowe przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw
administracji publicznej informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
gtéwnej BIP oraz za powiadamianie go o zmianach w tresci tych informac;ji,
nadzoruje terminowos$¢ i poprawno$¢ zmian tresci informacji publikowanych
w Biuletynie,

nadaje cztonkom Zespotu uprawnienia do edycji i publikacji danych w BIP,
sprawuje nadz6r merytoryczny i formalny nad prawidlowym i zgodnym z prawem
funkcjonowaniem BIP, a w szczegolnych sytuacjach decyduje o dokonaniu
wylgczen lub usunieciu informacii ze stron,

2. Redaktor Naczelny:

a.

b.

koordynuje prace zwigzane z redagowaniem podstron wchodzacych w strukture
strony podmiotowej BIP,

sprawuje nadzor nad strukturg BIP, w tym przyjmuje, weryfikuje i odpowiada za
realizacj¢ wnioskow dotyczacych jej modyfikacji,

wspolpracuje z redaktorami BIP, udziela im niezbednej pomocy technicznej
w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz przekazuje im
zalecenia, uwagi oraz egzekwuje prawidlowe ich wykonanie,

prowadzi dokumentacje w zakresie podejmowanych czynnosci zwigzanych
z administrowaniem oraz okresowymi raportami z przegladu BIP,

§5

1. Redaktorzy BIP zobowigzani sg do:

a.

biezacego publikowania tre$ci polegajacego na edycji i publikacji dokumentéw
i informacji w BIP z zakresu dziatania danej jednostki organizacyijnej, zgodnie
z wymogami ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informac;ji
Publicznej,

wprowadzania, badz aktualizacji danych na stronie internetowej urzedu oraz w BIP
niezwlocznie po ich otrzymaniu,

zachowania zgodno$ci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowanie ich kompletnodci i spdjnosci,




d. aktualizowania informacji w BIP zgodnie z zakresem dzialania danej jednostki
organizacyjnej urzedu,

e. dokonywania anonimizacji publikowanych dokumentéw w przypadku wylgczenia
Jawnosci informacji publicznej i zamieszczania w BIP komentarza, w ktérym
podaje si¢ zakres wylaczenia, podstawe prawng wylgczenia jawnosci oraz
wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaly wylgczenia, a w przypadku
ograniczenia prawa do informacji publicznej ze wzgledu na prywatno$é osoby
fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy, podmiot w interesie ktérego dokonano
wylaczenia jawnosci,

f. w przypadku publikacji dokumentow, wylaczenie jawnodci ich fragmentéw
poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym
zalgczeniem na konicu udostepnionego dokumentu, dodatkowej strony
z komentarzem, o ktérym mowa w pkt. d,

g. dokonywania przynajmniej raz w miesigcu przegladu dziatéw BIP, do ktérych
posiadajg uprawnienia do edytowania i publikowania tresci pod katem ich
aktualno$ci,

h. podania w publikowanej informacji danych okreslajacych podmiot udostepniajacy
informacj¢ z oznaczeniem daty wytworzenia informacji, daty upublicznienia,
modyfikacji informacji, tozsamosci osoby, ktéra wytworzyta informacije,
odpowiedzialnej za jej tres¢ oraz okres przez jaki informacja ma by¢ publikowana
w BIP,

i. zglaszania Redaktorowi Naczelnemu zauwazonych probleméw, nieprawidtowosci,
usterek w funkcjonowaniu panelu administracyjnego oraz strony z publikowang
trescia.

2. Redaktorzy BIP publikujg dokumenty i informacje dotyczace jednostek organizacyjnych
starostwa, w ktérych pracuja.

3. W zakresie zadaf redakcyjnych czionkowie Zespotu korzystaja z pomocy innych
pracownikow jednostek organizacyjnych starostwa, w ktorych pracuja.

4. Informacje niezbedne do opublikowania przez samodzielne stanowiska publikuje redaktor
naczelny Zespotu.

§6

1. W zakresie redagowania BIP Czlonkowie Zespotu podlegajg Koordynatorowi Zespotu.




