Zarzadzenie nr Or.... (2. /.. /. ...2021
Starosty O;trowieckiego
z dnia . /4..4.2021 r.
W sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartogci ponizej 130 000 zI netto

Na podstawie art. 34 ust. 1 ; art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. 2020 r. poz. 920) oraz § 23 pkt 20
Regulaminy Organizacyjnego  Starostwa Powiatowego w  Ostrowen Swigtokrzyskim,

Powiatowego w Ostrowcu SWi@tokrzyskim, zarzadzam, co nastepuje:

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego nr Or.1.120.1.6.2020 z dnia 13.01.2020 r.
»W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartogci powyzej
30 000 Euro oraz regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej
30 000 Euro” w Czgscl stanowigcej zatacznik nr 2 tj. Regulamin udzielania zamOwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 Euro”,

2. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sa kierownicy
komérek wnioskujacych wydatkowanie srodkéw oraz inni pracownicy Starostwa
Powiatowego w Ostroweu Swi@tokrzyskim W zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zaméwienia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

pieczec¢ i podpis Starosty




Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty, Q’stypwie”gkiego

o~

nr L L AROA AL ]

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ
130 000 zl netto

Dziatajgc na podstawie:
1. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamOwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019

ze zm.), zwanej w dalszej czesci niniejszego Regulaminu ustawg Pzp,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.),
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1440 ze zm.),

wprowadza si¢ do stosowania prz€z  wewngtrzne komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Ostrowecu Swigtokrzyskim niniejszy Regulamin;

10.

§1

Postanowienia ogélne

- Zaméwien publicznych, ktérych wartogé wynosi ponizej 130 000 zt, na ustugi, dostawy i roboty

budowlane w rozumieniu ustawy Pzp dokonuje sie zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu,
o ile Kierownik zamawiajacego, nie postanowi inaczej.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do wydatkowania s$rodkow publicznych
na podstawie odrebnych ustaw.

Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru
metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celéw oraz w sposob umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
winno by¢ dokonywane w sposoéb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow przez 0soby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

Udzielenie zamoéwienia nastepuje w Sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
roéwne traktowanie wykonawcow, przejrzysty, proporcjonalny, obiektywny
1 niedyskryminacyjny.

Zamoéwienia udziela sie wylgcznie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postepowania oraz zawarte umowy
0 udzielenie zamodwienia publicznego sg jawne.

Zamdwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamOwien.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien, ktorych wartogé
(netto) nie przekracza 5 000,00 zt w skali roku. Decyzje o realizacji zamodwienia
O wartosci nie przekraczajacej 5 000,00 zi podejmuje Starosta Ostrowiecki, Wicestarosta
lub Sekretarz Powiatu na pisemny wniosek komorki organizacyjnej odpowiedzialne;
merytorycznie za realizacj¢ zamdwienia, ktéry nalezy zlozyé za posrednictwem Wydziatu
Organizacyjno — Prawnego. Kopi¢ wniosku, po uzyskaniu zgody, nalezy niezwlocznie ztozy¢
do komérki organizacyjnej zaméwieh publicznych, w celu wpisania do rejestru.
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§2

Szacowanie warto$ci zamowienia

Ustalenia warto$ci zaméwienia nalezy dokonaé zgodnie z przepisami art. 28 — 36 ustawy Pzp.

. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie w szczegolnosci w  celu ustalenia

czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp oraz czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo

- finansowym Zamawiajgcego.
Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac.

. Zanizanie warto$ci zamdéwienia lub dzielenie zamowienia:

1) Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp, zanizaé
wartosci zaméwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamOwienia,

2) Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamowienia na odrebne zamoOwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

Regulamin odnosi si¢ do wydatkow na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju albo na roboty

budowlane dotyczace pojedynczego obiektu budowlanego, przewidywanych w tym samym

czasie, we wszystkich komérkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego. Jezeli nic innego
nie wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu, przez ,.ten sam czas”
rozumie sie caty rok budzetowy.

. Przez ushugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmiot zamowienia o podobnych

wlasciwosciach gtéwnych i takim Samym przeznaczeniu. Dokonujgc analizy nalezy ocenié,
czy dostawa lub ustuga jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii wykonawcow.

§3

Procedura udzielenia zaméwienia

Podstawa wszczecia procedury udzielenia zaméwienia jest sporzadzenie odpowiedniego
wniosku dotyczacego dostaw, ushug Iub robot budowlanych przez kierownika komérki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swic;tokrzyskim, ktéra merytorycznie
odpowiada za jego realizacje, zwanego dalej Whioskujacym.

Wnhioskujacy podaje w sporzadzonym przez siebie wniosku wartosé zamowienia (netto), czyli
catkowity, oszacowana z nalezyty starannoscia warto$é zamowienia, bez podatku od towardw
1 ustug oraz brutto, tj. tacznie z podatkiem od towaréw i ustug. Dodatkowo we wniosku nalezy
okresli¢ kwote brutto przeznaczong na realizacje zamdwienia.

Whnioskujacy, w zaleznosci od ustalonej w powyzszym trybie wartosci zamowienia, postepuje
zgodnie z procedurami opisanymi w dalszej czegci niniejszego Regulaminu.

Za zastosowanie odpowiedniej procedury udzielenia zamoOwienia publicznego przewidzianej
W niniejszym Regulaminie, odpowiedzialno$é ponosi Whioskujgcy.

§4
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej
od 5 000,00 zl netto, ale mniejszej niz 50 000,00 z! netto

Whioskujacy o udzielenie zaméwienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug

lub robét budowlanych wedlug wzoru okreslonego w Zalagczniku nr 1 do niniejszego

Regulaminu i wystepuje z nim do Starosty Ostrowieckiego lub Wicestarosty dziatajacego

na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu lub do Starosty wystepujacego w imieniu Skarby

Pafistwa o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;:

1) szezegotowy opis przedmiotu zaméwienia — ilosciowo - jako$ciowy, wraz z kodem CPv,

2) termin realizacji/wykonania zamOwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 osoby, ktora tego dokonala oraz kwote brutto, tj. tacznie z podatkiem od towaréw i ustug,
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4) kwote brutto przeznaczong na realizacje zamowienia,

5) wskazanie zrédla finansowania zaméwienia - pozycja w budzecie,

6) inne informacje niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania, wynikajace
ze specyfiki zaméwienia,

7) parafe i pieczeé pracownika Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu — Referaty
Zamowien Publicznych (zwana dalej: ,.komorka organizacyjng zamowien publicznych™),
potwierdzajace, ze zamdwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp,

8) parafe Skarbnika lub w razie jego nieobecnosci pracownika merytorycznego Wydziatu
Finansowego, upowaznionego do tego dziatania, potwierdzajaca zabezpieczenie $rodkéw
finansowych na zadanie.

Po otrzymaniu zgody na realizacj¢ danego zamowienia, Whnioskujacy sklada wniosek
do komérki organizacyjnej zaméwien publicznych o przeprowadzenie postgpowania. Nastepnie
komoérka organizacyjna zaméwien publicznych przystepuje do przeprowadzenia rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcéw obejmujgcego co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
za pomocg poczty elektronicznej, faksu, w formie pisemnej, poprzez portale internetowe,
telefoniczne (w wybranej przez siebie formie), zapraszajac do skfadania ofert wykonawcow
realizujacych dostawy, swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie do zlozenia oferty moze zostaé réwniez umieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego.

W przypadku braku na rynku 3 potencjalnych wykonawcow mogacych zrealizowaé

zamoOwienie, pracownik komorki organizacyjnej zaméwien publicznych odnotowuje ten fakt

w tresci notatki, o ktérej mowa w ust. 9.

Oferty muszg byé sktadane do zamawiajacego tylko w formie pisemnej - osobiscie lub drogg

pocztowa we wskazanym w zaproszeniu miejscu, e-mailowo lub faksem wg wskazan zawartych

w zaproszeniu do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowaé si¢ bedzie pracownik komérki organizacyjnej zamoéwieh

publicznych oraz Wnioskujacy lub inne osoby posiadajace fachowa wiedz¢ w zakresie

przedmiotu zamoéwienia. Osoby biorgce udziat w rozpatrywaniu ofert, potwierdzaja ten fakt

podpisem na notatce o ktérej mowa w ust. 9.

Dopuszcza si¢ negocjacje ceny w dét z wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene

lub w przypadku zastosowania innych kryteriéw oceny ofert, ktéry otrzymuje najwyzsza liczbe

punktéw w danym postepowaniu w wybranej przez zamawiajacego formie.

Do prawidtowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na rozpoznanie

cenowe zostanie ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego pracownik komorki organizacyjnej zaméwien

publicznych sporzadza informacje o wyniku oraz notatke wedlug wzoru stanowigcego

Zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktéra przekazuje do Starosty lub innej osoby

wymieniona w § 4 ust. 1, w celu akceptacji.

Informacje o wyniku postepowania wraz z notatka przedstawia sie do akceptacji Staroscie

Ostrowieckiemu, a w razie jego nieobecnosci Wicestaroscie.

Zaakceptowana notatka jest podstawa do udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy.

Do udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, stosuje sie pisemne

zamowienie do wybranego wykonawcy lub umowe.

Kopia notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow jest

przekazywana do komorki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zadania i stanowi

zalgcznik do zaméwienia lub umowy oraz faktury.

Cata dokumentacja z postepowania o zamdéwienie przechowywana jest w komorce

organizacyjnej zamowien publicznych, ktéra odpowiedzialna Jest za jej archiwizacje.

W przypadku, gdy dwa kolejne postgpowania okazaly sie nieskuteczne tj. nie wplynely zadne

wazne oferty lub nie mozna bylo wyloni¢ wykonawcy, zamawiajagcy moze zastosowaé

procedure zawartg w § 7 niniejszego regulaminu.




§5
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub wyiszej
od 50 000,00 zl netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zi netto

1. Wnioskujacy o udzielenie zaméwienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug

lub robét budowlanych wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu i wystepuje z nim do Starosty Ostrowieckiego lub Wicestarosty dzialajacego
na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu lub do Starosty wystepujacego w imieniu Skarbu
Panstwa o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

5.

1) szezegétowy opis przedmiotu zaméwienia w zakresie ilosciowo - jakosciowym wraz z kodem
CPV,

2) termin realizacji/wykonania zamOwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 osoby, ktora tego dokonala oraz kwote brutto, tj. tacznie z podatkiem od towaréw i ustug,

4) kwote brutto przeznaczona na realizacje zamoéwienia,

5) wskazanie zrodta finansowania zaméwienia - pozycja w budzecie,

0) parafe i pieczeé pracownika komérki organizacyjnej zamowien publicznych, potwierdzajaca,

ze zamOwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp,

7) parafe Skarbnika lub w razie jego nieobecnosci upowaznionego pracownika merytorycznego

Wydziatu Finansowego, potwierdzaj acg zabezpieczenie srodkow finansowych na zadanie.

Po otrzymaniu zgody na realizacje danego zamowienia, Whnioskujacy niezwlocznie sklada
wniosek do komérki organizacyjnej zamoéwien publicznych wraz z wzorem umowy,
zaakceptowanym przez radce prawnego (w zakresie zgodnosci z przepisami prawa) oraz przez
Naczelnika Wydziatu/kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjnej starostwa (w zakresie
zawartosci merytorycznej umowy).

Komoérka organizacyjna zaméwien publicznych przygotowuje zaproszenie do zlozenia oferty,
kt6re zawiera dane niezbedne do ztozenia oferty cenowej, w tym:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetienia
tych warunkéw, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) nazwy/kody okreslone dla przedmiotu zaméwienia we Wspdlnym Stowniku Zamoéwiet
(CPV),

6) termin realizacji zaméwienia,

7) date, godzine i miejsce ztozenia oferty,

8) wykaz oswiadczeni lub dokumentéw, Jakie maja dostarczy¢ wykonawcy,

9) nazwiska i numery telefonéw oséb uprawnionych do udzielania dodatkowych wyjasnien,
osobno w zakresie merytorycznym i w zakresie procedury udzielania zaméwienia,

10) pouczenie, o mozliwosci negocjowania ceny w dol z wykonawca, ktory zaproponuje
najnizszg cen¢ lub w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktéry otrzymuje
najwyzsza liczbe punktow w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez
zamawiajgcego formie,

11) dodatkowe dokumenty np.: przedmiar robot, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru
rob6t budowlanych, program funkcjonalno - uzytkowy, wykaz zamawianych przedmiotéw,
urzadzen itp.,

12) inne informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, wynikajgce
ze specyfiki zamowienia,

13) wzér umowy.

Komorka organizacyjna zaméwien publicznych bez zbednej zwloki zamieszcza zaproszenie
do ztozenia oferty na stronie internetowej Zamawiajacego w specjalnym folderze ,,Zamowienia
0 wartosci ponizej 130 000 zI”. Dodatkowo moze przesta¢ zaproszenie do zlozenia oferty
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do potencjalnych wykonawcéw, co najmniej trzech, za pomoca poczty elektronicznej, faksu,
w formie pisemnej, poprzez portale internetowe, telefoniczne - w wybranej przez siebie formie,
zapraszajagc do skladania ofert wykonawcéw realizujacych dostawy, swiadczacych ustugi
lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

Zawarty w zaproszeniu termin sktadania ofert winien umozliwi¢ wszystkim zainteresowanym
przygotowanie i zlozenie oferty. Przyjmuje sig, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
od daty opublikowania lub dodatkowo przestania zaproszenia do sktadania ofert, o ktorym
mowa w ust. 5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zastosowanie
krétszego terminu po uzgodnieniu z kierownikiem Zamawiajgcego i po uzyskaniu jego pisemnej
zgody.

Oferty muszg byé sktadane do zamawiajgcego tylko w formie pisemnej - osobiscie lub droga
pocztowg we wskazanym w zaproszeniu miejscu, e-mailowo lub faksem wg wskazan zawartych
W zaproszeniu do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowaé si¢ bedzie pracownik komérki organizacyjnej zamoéwien
publicznych oraz Wnioskujacy lub inne osoby posiadajace fachowa wiedze w zakresie
przedmiotu zaméwienia. Osoby biorace udzial w rozpatrywaniu ofert, potwierdzaja ten fakt
podpisem na protokole o ktérym mowa w ust. 11.

Dopuszceza sie negocjacje ceny w dét z wykonawceg, ktéry zaproponuje najnizszg cene
lub w przypadku zastosowania innych kryteriéw oceny ofert, ktory otrzymuje najwyzsza liczbe
punktéw w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez zamawiajgcego formie.

Do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na ogloszenie
zostanie ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Z postepowania sporzadza si¢ protokot, ktérego wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu, ktérego kopia, wraz z informacjg o wyniku postepowania zostaje przekazana
do Wnioskujacego.

Informacje o wyniku postepowania wraz protokotem przedstawia si¢ do akceptacji Staroscie
Ostrowieckiemu, a w razie jego nieobecnosci Wicestaroscie.

Protokét jest podstawa do udzielenia zaméwienia wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejsza oferte w zakresie ceny lub innych kryteriéw oceny ofert i powinien
by¢ dotaczony do egzemplarza Umowy pozostajacego u zamawiajacego.

Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w komérce
organizacyjnej zamowien publicznych, ktéra odpowiedzialna jest za jej archiwizacje.

W przypadku, gdy dwa kolejne postepowania okazaly si¢ nieskuteczne tj. nie wplynety zadne
wazne oferty lub nie mozna bylo wyloni¢ wykonawcy, zamawiajacy moze zastosowaé
procedurg zawarta w § 7 niniejszego regulaminu.

§6
Zadania komérki organizacyjnej zaméwien publicznych - w zakresie przeprowadzania
postepowan i realizacji zaméwien publicznych

Komoérka organizacyjna zaméwieti publicznych:

15
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Sprawdza, czy zamdwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp, na podstawie szacunkowej
wartosci zamdwienia.

Sprawdza poprawnos¢ i kompletnosé wnioskéw o WszZczgeie postgpowania o wartodci rownej
lub wyzszej od 5 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt.

Wszczyna postepowanie o zaméwienie publiczne bez zbednej zwloki, najpézniej w terminie
5 dni od wptyniecia kompletnego i prawidtowo opracowanego wniosku lub dtuzszym
- po uzgodnieniu z kierownikiem zamawiajacego.

Przeprowadza rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw lub przygotowuje zaproszenie
do ztozenia oferty.

Przygotowuje kompletng dokumentacje zaméwienia w oparciu o materialy opracowane przez
komorki wnioskujace.

Przekazuje zainteresowanym wykonawcom stosowng dokumentacje dotyczaca zaméwienia.




7,

10.
11,

12.

13,

14.

15.

Opracowuje — na podstawie materiatow przekazanych przez merytorycznych pracownikdw
komorek organizacyjnych — odpowiedzi na pytania i przekazuje je wykonawcom uczestniczacym
W postepowaniu.

Przygotowuje pisma do wykonawcow dotyczacych w szczegblnosci uzupehienia dokumentow
lub poprawiania omytek.

Whnioskuje o wykluczenie wykonawc6w lub odrzucenie oferty.

Sporzgdza informacje o wyniku, notatke lub protokot z przeprowadzonej procedury.
Przygotowuje do podpisu informacje o wyniku oraz przekazuje informacje o wyniku
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte. W przypadku zamieszczania zaproszenia do ztozenia oferty
na stronie internetowej Zamawiajacego, zamieszcza informacj¢ o wyniku na stronie
internetowe;j.

Przygotowuje informacje o uniewaznieniu postepowania.

Przekazuje do merytorycznej komorki organizacyjnej wszystkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzonym na jej wniosek postgpowaniem, niezbedne do zawarcia umowy z oferentem,
ktory wygral postepowanie o zaméwienie publiczne.

Prowadzi rejestry udzielonych zaméwien o wartodci do 5 000 zl netto, o wartosci réwnej
lub wyzszej od 5 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 50 000,00 zl oraz wartosci réwnej
lub wyzszej od 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zI, a takze rejestr postepowar
wykonanych na podstawie § 7 niniejszego regulaminu.

Na zadanie zainteresowanych podmiotéw, udostepnia oferty oraz dokumentacje sporzadzong
w trakcie przeprowadzonego postepowania.

§7

Wylaczenia z regulaminu

W wyjatkowych i szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza gdy zaméwienie moze
by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce lub wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia z powodu okolicznosci, ktérych wezesniej nie mozna bylo przewidzied,
albo gdy uprzednio prowadzone postgpowanie nie dato rezultaty — dopuszcza sie udzielenie
zamowienia w trybie transakcji bezposredniej na warunkach ustalonych w toku negocjacji
W rozumieniu art. 72 Kodeksu Cywilnego, przeprowadzonych z Jednym wybranym wykonawecg.
To samo dotyczy przypadku udzielenia zaméwienia dodatkowego do 50% wartogci uprzedniego
zamoOwienia, temu samemu wykonawcy, jesli zaméwienie dodatkowe stalo si¢ niezbedne
z powodu okolicznosei, ktérych wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, o ile lgcznie kwota
zamowienia jest mniejsza od 130 000 zt netto.

Wylgczenia z niniejszego Regulaminu mogg dotyczyé takze zaméwien gdy przedmiotem
zamoOwienia sg m.in:

1) ustugi zwigzane z dziatalnoscia twércza i artystyczng,

2) opracowania autorskie,

3) umowy, ktére moga by¢ swiadczone przez osoby posiadajace specjalistyczne uprawnienia,

4) umowy $wiadczone przez ekspertéw w danej dziedzinie.

5) wynajem lokali i pomieszczen.

6) zakupy ksigzek i czasopism.

7) ustugi szkoleniowe.

8) ustugi gastronomiczne i cateringowe.

9) programy komputerowe, naukowe i uzytkowe.

10) zakup okoliczno$ciowych wigzanek kwiatowych i wienicow.

11) ustugi medialne, w szczegolnosci: prasa, radio, telewizja, internet.

W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Whioskujacy, po uzyskaniu pozytywnej
opinii komorki organizacyjnej zaméwieh publicznych, sporzadza wniosek wedlug wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu i wystepuje z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia do Starosty Ostrowieckiego Iub Wicestarosty
lub do Starosty wystepujgcego w imieniu Skarbu Pafistwa o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia.




jum—y

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera co najmnie;j:

1) Opis przedmiotu zamdwienia.

2) Termin realizacji/wykonania zaméwienia.

3) Aktualng warto$¢ zaméwienia ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty i osoby, ktéra tego
dokonata.

4) Wskazanie 7rodla finansowania zaméwienia poprzez okreslenie pozycji w budzecie.

5) Proponowanego wykonawce do realizacji zaméwienia.

6) Uzasadnienie wyboru trybu pozaregulaminowego.

7) Parafe i pieczeé pracownika komérki organizacyjnej zaméwien publicznych, potwierdzajace
ze zamowienie nie podlega przepisom ustawy Pzp.

8) Parafe Skarbnika Iub upowaznionego pracownika merytorycznego Wydziatu Finansowego,
potwierdzajacg zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadanie.

Komérka organizacyjna realizujgca zamowienie wylaczone z Regulaminu, niezwlocznie

przekazuje kopie zaakeeptowanego wniosku do komérki organizacyjnej zaméwien publicznych,

celem wpisania zaméwienia do rejestru zamowien, ktorych warto$é jest mniejsza od 130 000 zt

netto.

§8

Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
podlegaja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie
przepiséw ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie, o ktérej mowa w ust. 2 ponosi osoba, ktéra popehila czyn
naruszajgcy dyscypline finansow publicznych, ktérej mozna przypisa¢ wing za popetnione
naruszenia oraz osoba, ktéra wydata polecenie dokonania czynu naruszajgcego dyscypling

finanséw publicznych.
Przyjmowaniem ofert zajmuje si¢  Kancelaria Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy obowiazujgcego prawa.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zakaczniki do Regulaminu:;
W2z6r wniosku do Starosty Ostrowieckiego o udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia
wylaczonego z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o wartogci rownej
lub wyzszej od 5 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 50 000,00 zt netto.

Notatka z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej od 5 000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 50 000,00 zt netto.

W2z6r wniosku do Starosty Ostrowieckiego o udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia
wylgczonego z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci
réwnej lub wyzszej od 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto.

Wz6ér protokotu z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej od 50 000,00
zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zI netto.

Wzér wniosku do Starosty Ostrowieckiego w sprawie zaméwienia wylacznego ze stosowania
Regulaminu.

‘gdpi'Z/;tarosty

piecz¢;{;§




Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartoci ponizej
130 000 zt netto

Wzér .
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................

Whiosek do Starosty Ostrowieckiego
0 udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia wylaczonego z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej od 5 000,00 zi netto, ale mniejszej niz 50 000,00 z netto.
(Po akceptacji Starosty wniosek nalezy zlozy¢ do Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu
— Referatu Zamowier Publicznych)

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

.....................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:.....................c.o..........._
3. Warto$¢ zamoéwienia ................................. z1 netto plus podatek ....% VAT co daje kwote
......................... zt brutto.
Ustalono na podstawie ................................. Wdniu ...
PEZCZ 55435 ammmsose v miomsmars s 155 S4bEes 25 5 b5 x s mres
Kwota przeznaczona na realizacje zadania .......c.................._ zt brutto

4. Zlecenie zostanie zrealizowane na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych
o wartosci  ponizef 130 000 zlotych  netto wprowadzonego  Zarzadzeniem
YU 5 & 5 amenscmrr s s 38 a5 5 § K SRt s v Starosty Ostrowieckiego z dnia ..........................

Zatwierdzit z ramienia komérki organizacyjnej zlecajacej:

*jezeli nie dotyczy nalezy skresli¢

Podpis pracownika komorki organizacyjnej zamowien publicznych
stwierdzajacy, ze zamdwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci ponizej

130 000 zt netto
Wzér
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................
Notatka

z procedury udzielenia zamoéwienia o wartosci réwnej lub wyiszej
od 5 000,00 zI netto, ale mniejszej niz 50 000,00 zI netto.

1 Przedmiot zaméwienia:......................ooooi

2 Warto$¢ zamowienia .................................. zt netto plus podatek ....% VAT co daje
kwote .......o.ooviiiininn.l, zt brutto.

3. Kwota przeznaczona na realizacie zadania ......................... zl brutto

4. Srodki na realizacje zamowienia sg zabezpieczone w budzecie Powiatu Ostrowieckiego:

Dziat ............. Rozdziat ............. paragraf ................
S. Rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcow:
. Cena oferty
L.p. Nazwa i adres wykonawcy britto
1.
2,
| 3.
8 Do realizacji zaméwienia
WIIETIOR 1 o o s 528 RSB0 £ o 252 5550 e 4 Bkt
6. Inne istotne elementy zamdwienia: (np. terminy dostawy, wykonanie ustugi, itp)
7 Inne uwagi:
Podpis pracownika prowadzacego inne osoby biorace udzial w rozpatrywaniu ofert
rozeznanie rynku
Akceptacja Starosty




Zakgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci ponizej

130 000 zt netto
Wzor
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia ...................._.
(wnioskodawca - nazwa komérki zlecajacej)
Starosta Ostrowiecki
(Po akceptacji Starosty wniosek nalezy =lozyé
w Wydziale Infrastruktury i Rozwoju Powiatu —
Referacie Zamowier Publicznych)
WNIOSEK

ssee

0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia wylaczonego z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o warto$ci réwnej lub WYyZszej
od 50 000,00 zI netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto.
Przedmiot zamdwienia:
robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

.....................................................................................................................

KODCPV - .o

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu ustalona na dziefy ...
przez Panig /Pana ....................o Wynosi:
.................................. z1 netto plus podatek ....% VAT, co daje kwotg .........................
zt brutto.

Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Kwota przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia: ........................ zl brutto
Zr6dlo finansowania zaméwienia: Dzial ............. ; Rozdziat ................ PAPAGIAL «ivwirsn cone s
Termin wykonania zaméwienia (Wymagany/pozadany*) ...

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
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8. Okreslenie spetienia specjalnych warunkéw udziatu w postgpowaniu lub uprawnier
wymaganych od wykonawcow*:

.....................................................................................................................

9. Informacje, czy zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw  Unii  Europejskiej,
Jesli tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie. *

............................................................................................................

Zalaczniki:

1.Wz6ér Umowy + wersja elektroniczna.
2.Przedmiar robot (kosztorys ofertowy)* + wersja elektroniczna
3.Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych* + wersja elektroniczna

4.Rysunki, projekty, mapy* + wersja elektroniczna
5.Inne zatgczniki ...................

*jezeli nie dotyczy nalezy skre§lié

(Wnioskodawca)

Podpis pracownika komérki organizacyjnej zaméwien publicznych
stwierdzajacy, ze zaméwienie nie podlega przepisom ustawy

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego:

........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................
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Wzor

Zageznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci ponizej

130 000 zt netto

Ostrowiec Swiqtokrzyski, dnia...

...................

Protokél z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub wyiszej
od 50 000,00 z} netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto.

1. Przedmiot zamowienia:

.......................................................................................

PTZCZ v v o v bipsmiaimiesas s o aissiamimnarn o5 s s 588558 555 5 omemrommn o s e m s
D12 DOMSTATI: 155 st s 555 8 RSS2 5 o 532 AL £ 55« e
Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: ........................ zl brutto

3. Srodki na realizacje zamdwienia sg zabezpieczone w budzecie Powiatu Ostrowieckiego:

-Dziat ........... ; Rozdzial

4. Zgodg na realizacj¢ zaméwienia wyrazit Starosta Ostrowiecki w dniu

paragraf

...........

5. Zaproszenia do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowej/przestano

wdniu...................

6. Zestawienie ofert zlozonych przez nastepujacych wykonawcow:

L.p.

Nazwa i adres wykonawcy

Cena oferty
brutto

Uwagi

is

2.

L3.

ey |

7. W wyniku rozpatrzenia ofert i negocjacji/rokowan dodatkowych, (jesli mialy miejsce) do
realizacji zamdéwienia wybrano nastepujaca oferte:

Inne elementy 1

Nazwa i adres Cena Podatek Cena Brutto podlegajace
wykonawcy netto VAT ocenie
(termin. gwarancja itp.)
| Stownie:.........

8. Uzasadnienie wyboru:

...................................................................................................................

Podpis pracownika prowadzacego

rozeznanie rynku

Akceptacja Starosty

...........................................................

inne osoby biorace udzial w rozpatrywaniu ofert
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Zakgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej
130 000 zt netto

Wzor )
Ostrowiec Swietokrzyski, dnia......................

Whiosek do Starosty Ostrowieckiego
W sprawie zamowienia wylgczonego ze stosowania regulaminu zaméwien

zwraca sig¢ 0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienie na podstawie § 7 (wylaczenia
z regulaminu) ust..... pkt.... Regulaminu udzielania zaméwief publicznych o wartosci ponize;
130000 zt.

(Uzasadnienie powinno zawieraé informacje dotyczqce przedmiotu zamowienia, wskazywaé warto$¢ zamdéwienia
i zawiera¢ uzasadnienie zastosowania trybu pozaregulaminowego)

3. Proponowany wykonawca do realizacji zamdowienia:
(Nazwa wykonawcy wraz z jego siedzibg)

....................................................................................................................

4. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:......................ccocoeo "
5. Wartos¢ zaméwienia .................................. zt netto plus podatek ....% VAT co daje kwote
......................... zt brutto.
Ustalono na podstawie ................................... WL .ot e amasisin § 56 5utinmmmnrins
6. Finansowanie — Dziat ........... ; Rozdziat ............. paragraf ...............

Podpis wnioskodawcy

Podpis pracownika komorki organizacyjnej zamowien publicznych
stwierdzajacy, ze zaméwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego

........................................................................................................................

........................................................................................................................
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