Zarzadzenie Nr. (. L 4204, ¥4 2020
Starost ; Ostrowieckiego
z dnia. /... 4......2020r.

w sprawie zasad monitoringu korzystania z komputeréw stuzbowych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust. 1, art.35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 ., poz. 920), art. 223 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.z2020r.
poz. 1320) dalej k.p., w zwigzku z art. 222 § 6-10 k.p. a takze w zwigzku z art. 5 oraz art. 6 ust. 1 lit.
¢ i frozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U. UE. L. 22016 1. Nr 119, str. 1) - dalej RODO zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie monitoring:

—  stuzbowej poczty elektronicznej w celu kontroli czasu pracy,

— stuzbowej aktywnosci internetowej w celu kontroli czasu pracy oraz wykorzystywania Internetu
dla potrzeb stuzbowych,

—  stuzbowych potaczen telefonicznych (komérkowych | stacjonarnych) w celu kontroli czasu pracy
oraz wykorzystywania aparatow telefonicznych dla potrzeb stuzbowych,

— stuzbowych komputeréw i przeno$nych nosnikéw danych (pendrive, karty pamieci, CD-ROM,
HDD, telefony, itp.)

2. Materiaty pozyskane w trakcie monitoringu beda wykorzystane wytacznie w celu wskazanym w pkt 1.

3. Monitoring bedzie prowadzony z poszanowaniem tajemnicy korespondencii i innych dobr osobistych
pracownikow.

4. Dostep do materialéw z monitoringu beda miaty wytacznie osoby upowaznione do przetwarzania,
zawartych w nich, danych osobowych. W/w osoby beda zobowigzane do zachowania w tajemnicy
tych danych.

5. Materiaty z monitoringu beda przechowywane przez okres 90 dni, poczynajac od dnia wytworzenia
raportu aktywnosci oraz otrzymania bilingu telefonicznego. Po uptywie tego okresu bedg one
niszczone w sposéb uniemozliwiajacy ich odtworzenie, o ile nie zaistnieje konieczno$¢ ich
przechowywania do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania, w ktorym bedg stanowi¢
dowod.

6. Pracownikowi, ktorego dane osobowe znajdujg sig w materiatach pozyskanych z monitoringu,
przystuguje prawo: dostepu do danych, sprostowania | usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania
danych, przenoszenia danych i wniesienia sprzeciwu, co do ich przetwarzania.

§2

Celem wprowadzenia Zarzadzenia jest zachowanie rownowagi pomiedzy uzasadnionym interesem
pracownika do ochrony jego prywatnosci, a prawem do ochrony bezpieczenstwa Urzedu, tajemnicy
stuzbowej i mienia Pracodawcy, a w szczegdlnosci:

— poprawa jakosci i zgodnosci z procedurami obowigzujacymi w Urzedzie wykonywania pracy
przez pracownikow;

— zabezpieczenie uzasadnionych interesow Pracodawcy;

— ochrona bezpieczenstwa Urzedu;

— zabezpieczenie danych oraz mienia Pracodawcy;




§3

Monitorowanie pracy pracownikéw przy wykorzystaniu komputeréw stuzbowych bedzie przeprowadzone
na bazie dedykowanego oprogramowania, bedacego wiasnoscig pracodawcy, lub firm zewnetrznych
posiadajgcych z pracodawca stosowne umowy.

§4
Wszyscy Pracownicy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim, bedacy uzytkownikami
komputerow, zobowigzani sg zlozy¢ pisemne potwierdzenie o zapoznaniu sig z treécig zarzadzenia,
celem wigczenia do akt osobowych pracownika. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§5

Nadzor nad realizacjq niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podpisania i podania go do wiadomosci
pracownikom.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
NAVSWE SR ¢ WY

.....................

Starosty Ostrowieckiego
zdnia..44..42....2020r.

OSWIADCZENIE

1 nizej podpisana(y) informuje, ze zapoznatem sie z Zarzadzeniem
Starosty Ostrowieckiego Nr.............c.ccceeveeviveeneinnn, i zobowigzuje sie do przestrzegania zapisow w
nim zawartych. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz Pracodawca monitoruje wszelkie czynnosci
wykonywane na stacjach roboczych znajdujacych sie w sieci komputerowej Starostwa Powiatowego w
Ostrowcu Swietokrzyskim, ruch internetowy oraz wydruki jak i ma mozliwo$¢ zdalnej pracy na komputerze

pracownika.

(podpis pracownika)




