Zarzadzenie Nt Qv LARONL6Y. 2020
Starosty Ostrowieckiego
zdnia 20, ). 2020....

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swigtokrzyskim za rok 2020.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4 ust.5 i art.26 ust.1 — 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 351 z pézn.zm.), art.53 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019
roku poz. 869 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr Or.1.120.1.18.2020 Starosty Ostrowieckiego
z dnia 29.02.2020r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim zarzadzam co nastepuje:

§1

Do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swictokrzyskim powotuje Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) Przewodniczacy : Andrzej Potorski,

2) Czlonek Komisji : Marta Orzechowska-Baranska,

3) Czlonek Komisji : Ksenia Loranty,

4) Czlonek Komisji : Katarzyna Dgbrowska,

5) Czlonek Komisji : Marzena Jemielniak.

§2

Do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow bedacych wlasnoscia
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim powoluje Zespoly Spisowe
Inwentaryzacyjne:

Zespo6l Nr 1. powolany do inwentaryzacji drukow Scislego zarachowania — czekdow
oraz innych dokumentéw takich jak gwarancje droga spisu z natury,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku w skladzie:
Czlonek - Aneta Pisula
Cztonek - Agnieszka Borecka

Zespot Nr 2. powotany do inwentaryzacji pojazdéw samochodowych oraz paliwa
w samochodach i innych materiatéw bedacych na stanie Wydziatu Komunikacji
(pozostale druki Scistego zarachowania i inne ) oraz Wydziatu Infrastruktury
i Rozwoju Powiatu (znaki drogowe, piasek, s6l drogowa, inne)
droga spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku
w sktadzie:

Czlonek - Piotr Gebura
Czlonek - Agata Nowacka




Zespol Nr 3. powolany do inwentaryzacji metoda weryfikacji dotyczaca:
- gruntow,

budowle (w tym m.in. drogi, obiekty mostowe),
- $rodkéw trwatych w budowie (inwestycje rozpoczete),
warto$ci niematerialnych i prawnych,

- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
przez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku

w sktadzie:

Cztonek - Agnieszka Gontarczyk
Czlonek - Iwona Galka

Cztonek - Jerzy Tofel

Zespdt Nr 4. powotany do inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia
2020 roku : .

- §rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- naleznosci ( z wyjatkiem tytutdéw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych- na dzien 30 listopada 2020 roku)

- pozyczki, lokaty i kredyty,

- wlasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych innym jednostkom.

droga weryfikacji na dzien 31 grudnia 2020 roku:

- §rodki pieni¢zne w drodze,

- naleznosci spornych 1 watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,

- rozrachunkow z pracownikami,

- fundusze,

- aktywow 1 pasywow,

- aktywow 1 pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych,

w skladzie:
Czlonek - Aneta Pisula
Czlonek - Agnieszka Borecka

Zespol Nr 5. powolany do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzien

31.12.2020 roku:

- §rodkow trwatych oraz pozostalych $rodkow trwalych z wylaczeniem pojazdow
samochodowych,

- wyposazenia, ( w tym: telefony stuzbowe i sprzet komputerowy)

- materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaty
wykorzystane w dziatalnosci,

- obce S$rodki trwate,

w sktadzie:
Cztonek - Beata Bronikowska
Czlonek - Monika Filipczak
Cztonek - Ewelina Wisniewska
Cztonek - Sylwia Michalczyk
Czlonek - Malgorzata Kasinska
Czlonek - Monika Guzal
Czlonek - Renata Drewniak
Czlonek - Magdalena Kowalewska
Czlonek - Agata Klusek

Cztonek - Jerzy Tofel




Zespol Nr 6. powotany do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury na dzief
31.12.2020 roku:
- budowle ( w tym przepusty)

w sktadzie :
Czlonek - Mirostaw Wojstawski
Czlonek - Dorota Pietrzykowska

§3

Okreslam terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zatacznika Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Arkusze spisowe pobiorg Zespoly Spisowe w Wydziale Finansowym w terminie do dnia
15.11.2020r.

§5

Zobowiazuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz Zespotly Spisowe do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem powiatu,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia rznic inwentaryzacyjnych.

§6

Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15.01.2021 roku.

§7

Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej czynie odpowiedzialnym za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8

Zobowiazuje wszystkie osoby biorace udzial w inwentaryzacji do rzetelnego realizowania
dzialan w ramach inwentaryzacji.




§9
Zobowigzuje Skarbnika Powiatu — Glownego Ksiegowego do wprowadzenia wynikow
inwentaryzacji do ksiag rachunkowych 2020 roku.
§ 10

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu - Glownemu
Ksiggowemu.

§ 11
W sprawach nieunormowanych w niniejszym Zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowosci i Zarzadzenia Nr Or.1.120.1.18.2020 Starosty Ostrowieckiego z dnia
24.02.2020 roku

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)
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(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr o'f.[/”zox /6 90202[)
Starosty Ostrowieckiego z dnia
w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

do przeprowadzenia peinej inwentaryzacji rocznej
sktadnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swictokrzyskim za rok

2020.

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Czynnosci Etap Termin realizacji Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. | Powolanie komisji Przygotowawczy | 30.10.2020r. | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. | Powotanie zespotow | Przygotowawczy 30.10.2020r. Kierownik jednostki na
spisowych wniosek
przewodniczacego
komis;ji
inwentaryzacyjnej
3. | Przeprowadzenie Przygotowawczy | Do 10.11.2020r. | Skarbnik ~ Powiatu  —
szkolenia Gltowny Ksiegowy
przedinwentaryzacyjnego 1 Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjne;j
4. | Przygotowanie Przygotowawczy
dokumentow Do 15.11.2020r. | Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych, Inwentaryzacyjnej
narzedzi pomiaru.
5. | Przygotowanie pola | Przygotowawczy | Do 15.11.2020r. | Osoby materialnie
spisowego odpowiedzialne
6. | Spis z natury Przeprowadzenie | Od 16.11.2020r. | Czlonkowie  zespotow
do 10.01.2021r. | spisowych
7. | Inwentaryzacja w drodze | Przeprowadzenie | Od 01.12.2020r. | Czlonkowie zespotow
uzgodnienia sald do 10.01.2021r. | spisowych
8. | Inwentaryzacja w drodze | Przeprowadzenie | Od 16.11.2020r. | Czlonkowie zespotow
poréwnania danych ksiag do 10.01.2021 | spisowych
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami zrodtowymi
9. | Przekazanie dokumentacji | Przeprowadzenie | Do 15.01.2021r. | Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacyjnej do
Wydzialu Finansowego

Inwentaryzacyjnej




10. | Wycena spisanych Rozliczenie Do 31.01.2021r. | Pracownicy Wydzialow
sktadnikow i ustalenie merytorycznych
réznic inwentaryzacyjnych odpowiednich  wedtug
zakresu  realizowanych
zadan
11. | Opracowanie protokotow | Rozliczenie Do 15.02.2021r. | Przewodniczacy Komisji
z inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
uwzgledniajacych rdznice
inwentaryzacyjne wraz
z wnioskami na temat ich
rozliczenia
12. | Zatwierdzenie Rozliczenie Do 20.03.2021r. | Kierownik jednostki,
inwentaryzacji i ujecie Skarbnik-Gtowny
w ksiegach rachunkowych Ksiegowy
roku 2020

Kierownik jednostki




