ZARZADZENIE NR Or.1.120.1.49.2020
STAROSTY OSTROWIECKIEGO
z dnia 0S sierpnia 2020 roku
W sprawie zmiany w organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim w okresie obowiazywania stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920) w zwigzku z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 19 czerwca 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 . poz. 1066 ze

zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Z uwagi na ogloszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan
epidemii i zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, by zapewnié bezpieczenstwo
sanitarne mieszkaficom i pracownikom Urzedu - do odwolania wykonywanie zadan
publicznych przez Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swictokrzyskim ul. Ttzecka 37
i Wardynskiego 1 bedzie podlegato pewnym ograniczeniom. Wykonywane zadania publiczne,
ktore w okresie epidemii beda wykonywane w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swictokrzyskim to gléwnie zadania niezbgdne i konieczne do zapewnienia pomocy

mieszkancom.
§2.

Przyjmowanie wnioskéw, pism i innych dokumentéw odbywaé sic bedzie, glownie, za

posrednictwem:

1. Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim, dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych
(e-PUAP).

2. Operatora pocztowego — jesli osoba nie posiada konta na platformie e-PUAP, profilu
zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego.

Skrzynki e-mail urz¢du: starostwo@powiat.ostrowiecki.eu

4. Dokumenty mozna pozostawié réwniez w urnie wystawionej w holu urzedu.




§ 3.

1. Ruchem interesantéw w budynku Urzedu przy ul. Itzeckiej 37 kierowaé beda pracownicy
Strazy Miejskiej petnigcy dyzur w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.
W budynku przy ul. Wardynskiego 1 (Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru) interesanci
obstugiwani sa w Biurze Obstugi Interesanta.

2. Przyjmowanie i obsluga mieszkaficow w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim odbywac¢ sie bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30.
Wydziat Komunikacji bedzie przyjmowa¢ interesantow w godzinach: 7:45 — 14:45.

4. Do odwotania bezposrednia obstuga mieszkancéw jest mozliwa, po telefonicznym lub
elektronicznym umoéwieniu swojej wizyty w Urzedzie w danej sprawie.

5. Przyjmowanie i zalatwianie skarg 1 wnioskow przez Staroste, Wicestaroste
i Przewodniczace Rady Powiatu odbywaé si¢ bedzie wylacznie pisemnie za pomoca poczty
lub srodkéw komunikacji elektronicznej (starostwo@powiat.ostrowiecki.eu).

6. Wykaz numer6w telefonéw do kontaktow z poszczegélnymi komérkami organizacyjnymi

starostwa oraz druki i wzory wnioskéw znajduja sie na stronie www.ostrowiecki.eu

§ 4.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach pracownicy moga swoje obowiazki
w wyznaczonych dniach tygodnia, wykonywaé zdalnie. Decyzje o poleceniu pracy zdalnej
w okreslonym terminie podejmuja naczelnicy wydzialéw, po uzgodnieniu jej z Sekretarzem

Powiatu Ostrowieckiego.

§ 5.

Pracowni Urzgdu sg zobowigzani do bezwzglgdnego przestrzegania rygorow sanitarnych.

2. Pracownicy Urzedu, ktérzy nie maja bezposredniego kontaktu z interesantem, nie maja
obowigzku przebywania w Utzedzie (tj. swoim miejscu pracy) w maseczce ochronnej lub
przylbicy.

3. Pracownicy Urzedu, ktérzy bezposrednio obsluguja interesantéw, sg zobowigzani na czas
obstugi interesanta przebywaé w maseczce ochronnej lub przytbicy ochronnej oraz, gdy
zajdzie taka potrzeba, rowniez w rekawicach ochronnych.

4. Pracownicy Urzedu, w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych,
przemieszczajacy si¢ ze swojego stanowiska pracy do innego pracownika lub przelozonego,
maja obowigzek, na ten czas, zalozy¢ maseczke ochronng lub przylbice.

5. Wprowadza si¢ obowigzek zachowania dystansu spotecznego min. 1,5 m w Urzedzie.




Wprowadza si¢ zakaz przychodzenia do pacy w sytuacji stwierdzenia podwyzszonej
temperatury, zlego samopoczucia lub innych niepokojacych objawow.

W sytuacji skierowania pracownika Urzedu do odbycia kwarantanny jest on zobowigzany
do natychmiastowego powiadomienia bezposredniego przetozonego.

Pracownik otrzymuje $rodki ochrony (maseczki, przylbice, rekawiczki) oraz srodki
dezynfekujgce zgodnie ze swoimi potrzebami przekazanymi bezposredniemu

przetozonemu.

§ 6.

Osoby wchodzace do budynku Starostwa zobowiazane sa do stosowania indywidualnych
Ssrodkow ochrony osobistej (maseczka ochronna lub przylbica) oraz dezynfekcji rak.
W widocznym miejscu, przy wejsciu do Starostwa oraz wewnatrz budynku wystawione s
dozowniki z plynem dezynfekujgcym.

Do odwotania w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim dopuszczalna liczba
interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze
by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko pracy, z wylaczeniem oséb realizujacych
zadania w zakresie obstugi interesantéw. Konieczne jest zachowanie dystansu spotecznego

min. 1,5 m.

57,

Zadania poszczeg6lnych wydziatow Starostwa bedg realizowane nastepujaco:

1.

Interesanci przybywajagcy do urzedu w celu np. odebrania prawa jazdy, dowodu
rejestracyjnego i innych dokumentéw komunikacyjnych oraz skladania dokumentéw
komunikacyjnych bedg obstugiwani w Wydziale Komunikacji oraz przy stanowiskach
znajdujacych si¢ w holu gléwnym. Skladane dokumenty musza by¢ kompletne
z prawidlowo wypetnionym wnioskiem.

Zadania z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej, ochrony $rodowiska,
zdrowia, gospodarki wodnej, geodezji, kartografii, katastru, gospodarki nieruchomogciami,
edukacji, spraw obywatelskich, promocji, kultury i sportu — skladanie dokumentéw
bezposrednio w urzedzie (urna w holu gléwnym) lub elektronicznie. Bezposrednia obsluga
Jest mozliwa, wylacznie, po telefonicznym lub elektronicznym uméwieniu terminu wizyty.
Porady z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej realizowane w siedzibie Starostwa, jak
rowniez w punktach zlokalizowanych w poszczegélnych gminach powiatu beda si¢

odbywa¢ bezposrednio jeden raz w tygodniu oraz codziennie telefonicznie wylacznie po




wcezesniejszym  uméwieniu  wizyty pod numerem 664 990 364 lub adresem

e-mail: pomocprawna@powiat.ostrowiecki.eu

4. Oplaty komunikacyjne, optaty CEPiK, uzytkowanie wieczyste i inne oplaty — mozna
dokona¢ osobiscie w kasie w siedzibie Starostwa. Dokonywanie platnosci moze by¢

rowniez realizowane poprzez bankowo$¢ elektroniczng lub placowke bankowa.

§ 8.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego pracownikom
i interesantom Starostwa, otwarte jest tylko gtowne wejscie do budynku Starostwa (od strony

ul. Ttzeckiej). Pozostale wejscia do budynku Starostwa pozostaja zamkniete do odwotania.

§ 9.

1. Pracownik Urzedu, u ktérego pojawig si¢ w trakcie pracy objawy zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2 zglasza ten problem bezposredniemu przetozonemu i opuszcza Urzad. Fakt
ten zgtaszany jest do PPIS w Ostrowcu Swigtokrzyskim. Dalsze postepowanie prowadzone
jest zgodnie z wymogami i zaleceniami PPIS w Ostrowcu Swictokrzyskim.

2. Pracownik Urzedu, ktory zauwazy podczas obstugi interesanta, ze ma on objawy zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 zglasza ten fakt bezposredniemu przetozonemu. Interesant
zobowigzany jest opuscié Urzad i dalej postepowaé zgodnie z zaleceniami PPIS
w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

3. Pracownik, ktéry miat kontakt z osoba zakazong winien niezwtocznie powstrzymacé sie od
wykonywania pracy, zglosié¢ ten fakt bezposredniemu przetozonemu i opusci¢ Urzad. Fakt
ten zgtaszany jest do PPIS w Ostrowcu Swigtokrzyski. Dalsze postepowanie prowadzone
jest zgodnie z wymogami i zaleceniami PPIS w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

4. Dezynfekcja poszczegdlnych pomieszczen lub calego Urzedu jest, w takiej sytuacii,

przeprowadzana w uzgodnieniu ze shuzbami sanitarnymi.

§ 10.
Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego.
§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05 sierpnia 2020 roku.
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