W sprawie zasad powolywania i pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.), art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Do przygotowania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, organizowanych przez
Powiat Ostrowiecki, Starosta kazdorazowo powohije Komisje Przetargowg w skiadzie
co najmniej 5 0sob:
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Sktad Komisji Przetargowej przektada, odrebnie dla kazdego postepowania przetargowego,

do zatwierdzenia Staroscie, Naczelnik Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu, a w razie

Jego nieobecnosci pracownik Referatu Zamowien Publicznych.

§3.

W skiad Komisji Przetargowej wchodzi¢ beda:

1) Sekretarz Powiatu — odpowiedzialny za prawidlowe prowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego — jako Przewodniczacy Komisji,

2) Naczelnik wydziatu zlecajacego przeprowadzenie postgpowania, a w razie jego
nieobecnosei inna osoba pelnigca jego obowigzki lub kierownik referatu zlecajacego
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odpowiedzialny
za zrealizowanie przedsiewzigcia objetego zaméwieniem publicznym - jako
Wiceprzewodniczacy Komisji,

3) Pracownik Referatu Zamoéwienn Publicznych w charakterze Sekretarza Komisji -
odpowiedzialny za procedure postepowania,

4) Pracownik komorki organizacyjnej zlecajacej postepowanie odpowiedzialny za strone
merytoryczng zamowienia - Czlonek Komisji,

5) Pracownik Wydzialn Finansowego odpowiedzialny za $rodki finansowe przeznaczone
na realizacj¢ zaméwienia - Czlonek Komisji,

6) W sktad komisji moga wchodzi¢ réwniez inne osoby powolane przez Staroste (np. inni
pracownicy starostwa - zgodnie z przedmiotem zamdwienia oraz biegli, IZecz0Znawcy
lub konsultanci).

§4.

Organizacje, tryb pracy, zadania oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji okresla
Regulamin Pracy Komisji, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.
§ 5.
Traci moc Zarzadzenie Nr Or.1.120.1.15.2019 Starosty Ostrowieckiego z dnia 02.04.2019 r.
W sprawie zasad powolywania i pracy Komisji Przetargowe;.
§ 6.

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.

piecze¢ i podpis Starosty
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Zataeznik nr 1
do Zarzgdzenija Stargsty Ostrowieckiego
A3, Ol 000

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ
DO PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN
0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE ORGANIZOWANYCH PRZEZ POWIAT
OSTROWIECKI

I. TRYB POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ:

. Komisje Przetargowsg dla przeprowadzenia okreslonego postgpowania powoluje Starosta

w skladzie nie mniejszym niz 5 osdb sposréd pracownikow Starostwa Powiatowego,
niezwitocznie po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu na przeprowadzenie postgpowania.
Propozycje sktadu Komisji przedklada Naczelnik Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
Powiatu, a w razie jego nieobecnosci pracownik Referatu Zaméwien Publicznych.
Starosta moze zmieni¢ lub poszerzy¢ sklad Komisji w zaleznosci od tematu
postepowania o inne osoby takze bedace pracownikami Starostwa Powiatowego, a jezeli
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Starosta na wniosek Przewodniczacego Komisji moze powola¢ do pracy
w komisji Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
Czlonkowie Komisji majg obowigzek przestrzegania ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz ochrony
tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Komisja wszczyna pracg z dniem powotlania.

Praca komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktorym jest Sekretarz Powiatu,
a  Wiceprzewodniczacym  naczelnik wydzialu  zlecajacego  przeprowadzenie
postepowania, a w razie jego nieobecnosci inna osoba pelnigca jego obowiazki
lub kierownik referatu odpowiedzialnego za realizacj¢ przedsigwzigcia objetego
zamoOwieniem publicznym.

W przypadku braku mozliwosci petnienia funkcji Przewodniczacego Komisji przez
Sekretarza Powiatu, na funkcje przewodniczgcego powolany zostaje naczelnik wydziatu
zlecajacego przeprowadzenie postgpowania, a w razie jego nieobecnosci inna osoba
pelnigca jego obowigzki, a Wiceprzewodniczacym zostaje kierownik referatu lub inna
osoba z komorki organizacyjnej zlecajacej postgpowanie, zas komisja uzupelniona
zostaje o kolejnego pracownika w/w komorki organizacyjne;.

Obowiazki  Sekretarza  Komisji  pelni  kazdorazowo  pracownik  Referatu
Zamoéwien Publicznych.

Dla podjecia skutecznych decyzji przez Komisj¢ niezbedna jest obecnosé co najmniej
trzech cztonkéw, w tym Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego.

Cztonkowie Komisji pod rygorem odpowiedzialnosSci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej sktadajg o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowiacych podstawe do wylgczenia z postepowania, na podstawie art. 17
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

II. ZADANIA KOMISJI

Zakres prac Komisji obejmuje:
L

Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Starostg:
1) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
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2) Ogloszenia o zamdwieniu, a jesli zajdzie taka konieczno$é réwniez ogloszenia
0 zmianie ogloszenia.

Publiczne otwarcie ofert.

Ocene spelnienia przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert

oraz sporzadzenie protokotu.

Sporzadzenie 1 zamieszczenie na stronic internetowej zamawiajacego Informacji

o tresci ztozonych ofert.

Przedlozenie Staroscie propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawedw, odrzucenia

ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.

Przesylanie wnioskéw, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow

przygotowanych przez Komisje.

Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana

przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla sic od zawarcia umowy lub nie wniost

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub powstaly inne

okolicznosci, ktére skutkuja brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

Prowadzenie innych czynnosci proceduralnych zgodnie z ustawa — Prawo zamoéwien

publicznych do momentu podpisania umowy z wybranym wykonawca.

Komisja koficzy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.

Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg

Komisji, w tym ofert, zatacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcodw, opinii

biegtych i konsultantow.

Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

Komisji.

Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem

prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu, pomylki lub celowego dziatania.

III. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Przewodniczgcy Komisji jest w szczegélnosci odpowiedzialny za:
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Prawidlowe prowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Ustalenic uprawniefi i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
a bedacych w zakresie prac Komisji.

Przewodniczenie obradom.

Odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci  uniemozliwiajacych im  wykonywanie  czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem o zamowienie publiczne.

Podzial pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystgpuje z wnioskiem do Starosty o zasilenie skladu Komisji o wlasciwych
dla przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawedw lub konsultantéw.

O wniesieniu odwolania Przewodniczacy niezwlocznie informuje Staroste oraz zwotuje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
s3, udzieli¢ wyjasnien, niezbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
wniesionego odwolania oraz przygotowania projektu odpowiedzi na odwolanie.
Odwolanie, wraz z stanowiskiem Komisji, projektem odpowiedzi na odwotanic
Przewodniczgcy przekazuje do rozpatrzenia Starodcie.




IV. ODPOWIEDZIALNOSC WICEPZEWODNICZACEGO KOMISJI

Wiceprzewodniczacy ~ Komisji ~ wykonuje  wszystkie czynnosci  przewidziane
dla Przewodniczacego — w przypadku jego nieobecnosci, a ponadto odpowiedzialny
jest za uzyskanie zgody Zarzadu Powiatu na przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

V. ODPOWIEDZIALNOSC SEKRETARZA KOMISJI

Sekretarz Komisji jest w szczegdlnosci odpowiedzialny za:

L.
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Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z procedura okreslong w ustawie
— Prawo zamo6wien publicznych oraz w rozporzadzeniach wykonawczych.

Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia publicznego.
Udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z =zakresu Prawa Zamédwien Publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi.

Dostarczenie wykonawcom zaméwionych materiatow przetargowych.

Udzielenie w porozumieniu z Przewodniczacym i innymi cztonkami Komisji — wyjasnien
1 odpowiedzi na zapytania wykonawcow.

Zapewnienie bezpieczenistwa przechowania i nienaruszalnoéci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji.

Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

VI. ZADANIE CZE.ONKA KOMISJI

zadan Czlonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

Czynny udzial w pracach Komisji.

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

Zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zamdwienie

publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamdéwien publicznych.

Prawidtowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenic zaméwienia

publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi.

W zakresie powierzonych zadar, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,

w jakim powierzono mu wykonanie zadania:

1) Pracownik komorki organizacyjnej zlecajacej postgpowanie odpowiedzialny jest
za strong merytoryczng zamowienia, w tym miedzy innymi za: ustalenie wartosci
szacunkowej zamoéwienia, przygotowanie wniosku o wszczecle postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego,

2) Pracownik Wydziatu Finansowego odpowiedzialny za srodki finansowe przeznaczone
na realizacj¢ zamdwienia, W tym micdzy innymi za: okreslenie S$rodkéw
przeznaczonych na zadanie, sprawdzenie wptywu wadium oraz za zwrot wadium
wykonawcom na wniosek komérki organizacyijnej zlecajacej postepowanie -
wykonawcy wybranego do realizacji zadania, po podpisaniu umowy i Referatu
Zamowien Publicznych - wykonawcom, ktérzy nie zostali wybrani do realizacji
zadania, niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania.



VIL ZADANIA OSOB ZAPROSZONYCH DO PRACY KOMSJI

Do zadan 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:
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Zlozenie o$wiadczen o =zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im  wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
0 zamoéwienie publiczne.

Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

VIIL. PROTOKOL POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Protokot z postepowania o zaméwienie publiczne, sporzadza Sekretarz Komisji.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.

Brak podpisu ktéregokolwick z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zalgczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komisji.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu nalezy zataczyé pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o zamowienie publiczne Staroscie
do zatwierdzenia.

IX. WYBOR OFERTY:

Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujacych uniewaznieniem postepowania,
Komisja wystepuje z wnioskiem do Starosty zawierajacym pisemne uzasadnienie
z wskazaniem na podstawy faktyczne oraz prawne.

X. INNE
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Druk powotania Komisji Przetargowej

Zarzadzenie nr Or.......................
Starosty Ostrowieckiego

w sprawie powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieh publicznych
(...) oraz Zarzadzenianr ............. Starosty Ostrowieckiego z dnia .................. W sprawie
zasad powolywania i pracy Komisji Przetargowej, powoluje komisje do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty na:

w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy B e s A P e
Wiceprzewodniczacy: Bt A S R AR

Sekretarz: L

Czlonek Komisji:

§1.

Upowazniam Komisj¢ do dzialania i podejmowania czynno$ci w toku prowadzonego
postgpowania o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie
Regulaminem okreslajacym organizacje, tryb pracy, zadania oraz zakres obowigzkow
czionkéw Komisji nadanym Zarzadzeniem nr ............. Starosty Ostrowieckiego z dnia
§ 2.
Komisja ulega rozwigzaniu z chwila zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, podpisania umowy z wybranym wykonawca.
§ 3.
Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowigzkéw i rozdziatu zadan
pomiedzy jej cztonkdw.

pieczec i podpis Starosty




