w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 Euro
oraz
regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30 000
Euro
Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.) oraz § 23 pkt 20 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim, stanowigcego
zalacznik do Uchwaly Nr 227/2019 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 24 wrzesnia 2019
r. sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu

r

Swigtokrzyskim zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 30 000
Euro” oraz ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosei nieprzekraczajace;
30 000 Euro”, ktore okreslaja zasady, formy i tryb udzielania zamdéwien publicznych przez
wewnetrzne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swiqtokrzyskim
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, stanowiace zalgceznik nr 1 i 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2,
Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego nr Or.1.120.1.22.2014 z dnia 16.05.2014 r.
w sprawie ,,Wewnetrznego regulaminu przeprowadzania postgpowan o zamdwienie
publiczne” oraz Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego nr Or..120.1.33.2016 z dnia
11.08.2016 r. w sprawie ,,Wewnetrznego regulaminu udzielania zaméwien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwieni publicznych w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim”.

§3.
1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim
do niezwlocznego zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego zarzgdzenia i do jego stosowania.
2. Za przestrzeganie przepisow niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sa kierownicy
komérek wnioskujacych wydatkowanie $rodkéw oraz inni pracownicy Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zamowienia.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

pie€zeé i podpis Starosty

RADCA ,BRAWNY

mgr Marittsz Grzesiak
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Stargsty Ostrowieckiego
o 6300

| ) Pt O T S
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
POWYZEJ 30 000 EURO

§1.

Postanowienia ogélne

Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1

L2

(oS

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Ostrowiecki.

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu lub osobe
posiadajgcg pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu.

Komérki organizacyjne — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, zespoly i samodzielne
stanowiska starostwa.

Warto$é szacunkowa zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé¢ wartosé szacunkowa
zamdwienia, ktorej ustalenia nalezy dokonaé zgodnie z przepisami art. 32 do 35 ustawy
Pzp.

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego.

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia

§ 2.

Kierownik zamawiajacego
Kierownik zamawiajacego powierza wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w art.18
ust. 2 ustawy Pzp, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego, pracownikom Starostwa Powiatowego
oraz czlonkom Komisji Przetargowe;.
Kierownik powotuje Komisj¢ Przetargowa.
Kierownik zatwierdza czynno$ci dokonywane w postepowaniu.

§ 3.

Kompetencje komorek organizacyjnych
Postepowanie pod wzgledem merytorycznym przygotowywane jest przez komorke
organizacyjng odpowiedzialng za powierzone jej do wykonania lub zwigzane
7 jej dziataniem zadania (komorka organizacyjna zlecajgca).
Zamodwienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane realizowane sg w oparciu
o informacje przekazane przez komorke organizacyjng zlecajaca.
Komoérka powotang do prowadzenia wszystkich rodzajéw postgpowan jest Wydzial
Infrastruktury i Rozwoju Powiatu - Referat Zamoéwien Publicznych.
Komoérki organizacyjne realizujg swoje czynno$ci poprzez uczestnictwo w pracach
komisji przetargowej, powotywanej kazdorazowo przez kierownika zamawiajacego.
Wszystkic komorki organizacyjne zobowigzane sg do zlecania zaméwien publicznych
powyzej 30 000 Euro do Wydziatu Infrastruktury Rozwoju Powiatu - Referatu Zamowien
Publicznych.



6. Zamowienia o wartosci powyzej 30 000 Euro beda realizowane przez Wydziat
Infrastruktury i Rozwoju Powiatu - Referat Zaméwien Publicznych w oparciu o przepisy
ustawy Pzp.

7. Czynnoéci zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem i zwrotem wadium
oraz zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy wykonuje Wydzial Finansowy.
Zwrot wadium wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nastepuje niezwlocznie
po wybraniu najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania na pisemny
wniosek Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu — Referatu ZamoOwien Publicznych,
7za$ zwrot wadium wybranemu do realizacji zadania wykonawcy, nast¢puje niezwlocznie
po podpisaniu z nim umowy - na pisemny wniosek komorki organizacyjnej zlecajacej
zaméwienie. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nastepuje rowniez
na pisemny wniosek komorki organizacyjnej zlecajacej.

8. Czynnosci zwigzane z umieszczaniem na sironie internetowej zamawiajacego
dokumentéw przetargowych tj. w szczegdlnosei ogloszen, SIWZ, itp. wykonuje Wydzial
Infrastruktury Rozwoju Powiatu - Referat Zamowien Publicznych.

§ 4.

Obowigzki komérki organizacyjnej zlecajacej postgpowanie

1. Do obowigzku komorki organizacyjnej zlecajacej postgpowanie, nalezy w szczego6lnosei:
1) opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami art. 29 - 31 ustawy Pzp, .
2) okreslenie wartosci szacunkowej zamoéwienia, zgodnic z zalagcznikiem nr 1

do regulaminu,
3) opracowanie na posiedzenie Zarzadu Powiatu, skonsultowanego z Wydzialem
Infrastruktury i Rozwoju Powiatu - Referatem Zaméwiefi Publicznych wniosku
o wszezecie postepowania o udzielenie zamdéwienia ze wskazaniem trybu
prowadzonego postgpowania,
4) uzyskanie zgody Zarzagdu Powiatu na wszczecie postgpowania i zaproponowany tryb
postepowania,
5) zlozenie w Wydziale Infrastruktury i Rozwoju Powiatu - Referacie ZamoOwief
Publicznych w terminie do 14 dni od uzyskania zgody Zarzadu Powiatu - wniosku
o wszczecie postepowania, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu, zawierajacego
cO najmniej:
a) opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami art. 29 - 31 ustawy Pzp,
b) okreélenie wartosci szacunkowej zaméwienia ze wskazaniem osoby, ktora
dokonata ustalenia wartosci wraz z data, kiedy warto$¢ ta zostata ustalona,
¢) propozycje dot. warunkéw udzialu w postgpowaniu, opisu dokonywania oceny
spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
d) wskazanie zrodet finansowania oraz kwoty, jaka zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
e) okreslenie kryteriow oceny ofert wraz z ich wagami,
) okreslenie terminu wykonania zaméwienia,
g) decyzje co do wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
h) informacje, czy planowane tzw. ,zamdOwienia uzupetniajgce”, jesli tak, to jakie
z podaniem przewidywanej kwoty,
i) informacje, czy planowane sa istotne zmiany w umowie, jesli tak to jakie,
i) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy,
k) informacje dotyczace podwykonawcow,
1) informacje, czy zamowienie jest finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, jesli
tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie,



m) specyfikacje  techniczng  wykonania 1 odbioru robét  budowlanych
oraz dokumentacj¢ projektowg w zakresie dotyczgcym zamoéwien na roboty
budowlane,

n) wskazanie wykonawcow do ktérych nalezy skierowaé zaproszenie do skladania
ofert w trybach bez ogtoszenia publicznego,

o) wskazanie osob z komorki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie
postgpowania do prac w Komisji przetargowej, w tym obligatoryjne naczelnik
wydzialu zlecajacego przeprowadzenie postepowania, a w razie jego nieobecnosci
inna osoba pelnigca jego obowigzki lub kierownik referatu zlecajgcego
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
odpowiedzialny za zrealizowanie przedsiewzigcia objetego zamdwieniem
publicznym oraz pracownik komorki organizacyjnej zlecajace] postepowanie
odpowiedzialny za stron¢ merytoryczng zamowienia,

p) wskazanie przez komdrke zlecajacg przeprowadzenie postgpowania ewentualnie
innych oséb, w tym bieglych, rzeczoznawcow lub konsultantow,

q) inne informacje majace znaczenie z punktu widzenia prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

6) wszystkie dokumenty skladajace sie na SIWZ oraz zataczniki do wniosku musza
by¢ dostarczone w formie pisemnej i elektronicznej,

7) przygotowywanie odpowiedzi na ewentualne zapytania wykonawcow dotyczace tresci
SIWZ oraz ewentualnych rozstrzygnie¢ protestow i odwolan, jezeli dotyczg
one zagadnien merytorycznych,

8) obowigzkowe uczestniczenie w pracach Komisji przetargowej osob wskazanych przez
kierownika zamawiajgcego 1 wykonywanie czynnosci wchodzacych w zakres prac
Komisji,

9) niezwloczne przekazanie informacji o zawarciu umowy do Wydzialu Infrastruktury
i Rozwoju Powiatu - Referatu Zaméwien Publicznych,

10)przekazanie informacji do Wydzialu Finansowego na temat zwrotu wadium
i zabezpieczenia zgodnie z § 3 ust. 7 niniejszego regulaminu,

11)w przypadku zlecania postepowania do realizacji w ramach Wydziatu Infrastruktury
1 Rozwoju Powiatu, wniosek o wszczecie postgpowania podpisany zostaje przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia i naczelnika
wydziatu lub kierownika referatu, nastepnie zaakceptowany pisemnie przez Skarbnika
Powiatu 1 zlozony do Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu - Referatu
Zamowien Publicznych.

§5.
Obowiazki Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu
— Referatu Zamoéwien Publicznych

Do obowiazkéw Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu — Referatu Zamowien

Publicznych w zakresie przeprowadzania postepowan o zaméwienie publiczne nalezy:

1) nadzor nad przestrzeganiem ustawy Pzp,

2) sprawdzanie poprawno$¢ zakwalifikowania postepowania do okreslonego trybu
1 procedury,

3) sprawdzanie kompletnos¢ wniosku o wszczecie postepowania,

4) wszczecie postgpowania o zamoOwienie publiczne najpoézniej w ciggu 7 dni
od wptywu wniosku do Referatu Zaméwien Publicznych,

5) przygotowanie ogloszenia o zamdwieniu, w tym zaproszenia do skladania ofert,
umieszczanie go na portalu internetowym UZP, na tablicy ogloszen Starostwa
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Powiatowego, na stronie internetowej, oraz — jesli zachodza przestanki - w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej,

6) przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej w oparciu o ustawe Pzp
oraz materialy opracowane przez komorke organizacyjng zlecajaca,

7) przekazywanie SIWZ zainteresowanym wykonawcom — w przypadku zamowien
realizowanych w trybie przetargu nieograniczonego — tre$¢ SIWZ umieszczana
jest na stronie internetowe] Starostwa Powiatowego,

8) opracowanie - z pomoca merytorycznych pracownikéw komérki organizacyjnej
zlecajacej — odpowiedzi na pytania dotyczace tresci SIWZ lub projekty rozstrzygnieé
protestow  dotyczacych tresci SIWZ; przekazanie odpowiedzi wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu,

9) przejmowanie ofert z Kancelarii po uptywie terminu ich sktadania,

10) sprawdzanie ztozenia wadium w Wydziale Finansowym,

11) uczestniczenie przedstawiciela Referatu Zaméwien Publicznych w pracach Komisji
przetargowe] w roli Sekretarza Komisji,

12) przygotowanie do podpisu i rozsylanie zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej
oferty,

13) przygotowanie pism do wykonawcow dotyczacych uzupelnienia dokumentdéw
lub poprawiania omytek na podstawie przepiséw ustawy Pzp,

14) sporzadzanie protokétu z postepowania wraz z zalacznikami,

15) przesytanie do Biuletynu Zaméwien Publicznych lub Dziennika Urz¢dowego Unii
Europejskiej ogloszen o udzieleniu zamdwienia,

16) przekazywanie do komorek organizacyjnych Starostwa wszystkich dokumentéw
zwigzanych z przeprowadzonym postgpowaniem o zaméwienie publiczne
niezbgdnych do zawarcia umowy z oferentem, ktory wygral postgpowanie
0 zamdwienie publiczne,

17) prowadzenie rejestréw postepowari o zaméwienie o wartoéci powyzej 30.000 Euro,

18) sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien i przestanie
go do Urzedu Zamowien Publicznych,

19) udostepnianie tresci  dokumentéw przetargowych, w tym ofert, na zadanie
zainteresowanych podmiotéw, w wyznaczonym przez siebie terminie,

20) archiwizowanie dokumentacji przetargowe;j,

21) wspolpraca z przewodniczacym oraz cztonkami komisji przetargowej we wszystkich
fazach udzielania zam6wienia publicznego.

§ 6.

Umowy w sprawie zaméwien publicznych

Wszystkie projekty umoéw, wzory umow, postanowienia umowy bedace zatgcznikiem
do SIWZ wymagaja akceptacji Skarbnika Powiatu i naczelnika wilasciwego wydzialu
zlecajacego zaméwienie. Dotyczy to réwniez zawieranych umow.

Wszystkie projekty uméw, wzory uméw, postanowienia umowy bedace zalgecznikiem
do SIWZ wymagajg akceptacji radcy prawnego w zakresie zgodnosei z przepisami prawa.
Dotyczy to rowniez zawieranych umow.

Przygotowanie projektu Umowy, w celu jej zawarcia z wykonawca, ktory wygra
postgpowanie o zamowienie publiczne oraz wykonanie umowy nalezy do komoérki
organizacyjnej zlecajacej dane postepowanie o zaméwienie publiczne.

Przekazanie kompletu dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego, celem
uregulowania naleznosci z tytutu wykonania umowy nalezy do obowigzkow komorki
organizacyjnej zlecajacej dane postgpowanie o zaméwienie publiczne.
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§7.

Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego.

Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikoéw odpowiedzialni s3 naczelnicy/kierownicy komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§8.
Druki obowigzujace
przy realizacji zaméwien publicznych

Zatgeznik nr 1 — Szacunkowa warto$¢ zaméwienia powyzej 30.000 Euro.

Zalacznik nr 2 — Wniosek o wszezecie postepowania o udzielenie zafdwienia
publicznego powyzej 30.000 Euro. V.

pieczec i podpis Starosty



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych
0 wartosci powyzej 30 000 Euro

WZOR
NI SPIaWy: «oovvniniiniiiiieieieea,

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
dot. postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego powyzej 30.000 Euro

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIEIHA : .......ooeevvuenieeiite e,

2. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA: «......ooeuvneiei e e e s
(trzy, cztery zadania)

3. Cechy techniczne i jakosciowe przedmiotu zamoéwienia z zachowaniem Polskich Norm

przenoszacych normy europejskie lub normy innych pafistw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru gospodarczego przenoszacych te normy, szczegllne wymagania
techniczne i jakosciowe odnoszace sie do przedmiotu zamowienia*

.............................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ tzw. zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
617 oraz w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowiefi
publicznych (jesli sa przewidywane) wynosi:

imig i nazwisko osoby ustalajgcej wartogé szacunkowsg

* nie uwzgledniad, jak nie dotyczy



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
o wartosci powyzej 30 000 Euro

(wnioskodawca - nazwa jednostki zlecajace])

Wydzial Infrastruktury i Rozwoju
Powiatu
Referat Zaméwien Publicznych
w/m

nr postepowania (nadaje IR):

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powyzej 30.000 Euro

1. Przedmiot zamowienia:

— robota budowlana O
— dostawa O
— ushuga O

D NAZWE ZATANIAL semmmmame v ms e s s e s e i b 5 e s e S s s SIS T Ve S

Opis przedmiotu zamdéwienia: (trzy, cztery zadania)

KOV CPV w1 srnmamsmsmmnssmssmmmspsmmssass s

1) Czy zamowienie zostalo podzielone na czesei: TAK/NIE*
2) Powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci - uzasadnienie:

4. Okreslenie warunkéw w oparciu o art. 29 ust. 3a ustawy Pzp zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. - Kodeks pracy (dotyczy robdt budowlanych i ustug):

I PLN (NETTO)
I et I R0 LN EURO (NETTO)
ZOStAAASTAIONA PIBET s gowsvansimime suhs s G3s b s R S S ws SV TS 74411 1] R

(Kurs EURO wg obowigzujgcego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych 1 euro = .....oveeenianeeen. zh
(Uwaga: oszacowanie wartosci zamdwienia dla dostaw i uslug winno by¢ dokonane nie wezesniej
niz 3 miesigce przed wszczgeiem postgpowania, za$ do robot budowlanych — nie wezesniej niz 6 miesiecy przed wszezeciem
postgpowania),



6. Kwota przeznaczona na sfinansowanie ZamoOowienia: ........oeveveernraennnnens zt (BRUTTO)

ZTOAI0 FINANSOWANIA -e.veeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesessasassesseeessaeseraeeebesasbenassssesssaesssssesssanassnsnnans
7. Termin wykonania zamdowienia: (wymagany/pozadany™).........ccocevvrreeenienieniiiinieniesieeeeenes
8. Proponowany tryb udzielenia ZamOWICIHIAL........cccvevurriniiiiisieiniinisenasesssesseese s sss e esssenas

9. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia: (cena nie wiecej
niz 60%, inne pozacenowe kryteria nie mniej niz 40%):

Uwaga! W przypadku zastosowanie kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium ceny
o wadze przekraczajgcej 60%, nalezy w opisie przedmiotu zamdwienia wykaza¢ standardy jako$ciowe
odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia oraz wykaza¢ w zalaczniku do protokotu
w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamdéwienia koszty cyklu zycia.

10. Propozycje dot. warunkéw udziatu w postepowaniu, opisu dokonywania oceny spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu:

.............................................................................................................

11. Decyzje co do wadium TAK/NIE* w kwocie: .........cccocvruenene zt (do 3% zgodnie z art. 45
ust. 4 Pzp).
12. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy:

13. Informacja, czy sg przewidywane zamowienia, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7
oraz w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych, jesli tak, to jakie, z podaniem wartosci szacunkowej zamdwienia?

14. Informacja, czy planowane sg istotne zmiany umowy, w postaci jednoznacznych
postanowienn umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegélnosci mozliwos$¢ zmiany
wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian:

15. Informacja, czy zamoOwienie jest finansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej,
jesli tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie:

16. Informacja, czy Zamawiajgcy zastrzega wykonanie przez Wykonawce:

*- kluczowych czedci zamdwienia na roboty budowlane lub ushugi, jesli tak to jakich

* - prac zwigzanych z rozmieszczeniem 1 instalacjg, w ramach zamowienia na dostawy, jesli
L o T 1 L S

17. Proponowane osoby do skladu Komisji przetargowej (nalezy  wskazac
Wiceprzewodniczacego oraz 2 Czlonkéw Komisji):



19. Zgoda Zarzadu Powiatu na przeprowadzenie postepowania z dnia: ..........coeceevevvvrverenennns

Zalaczniki:

1. Zgoda Zarzadu Powiatu.

2. Obliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia.

3. Szezegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia + wersja elektroniczna.

4. Wzoér Umowy + wersja elektroniczna.

5. Przedmiar robdt oraz kosztorys inwestorski* + wersja elektroniczna.

6. Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych* + wersja

%0 =

elektroniczna.
Dokumentacja projektowa, ewentualnie rysunki, mapy, itp. * + wersja elektroniczna.
Wskazanie wykonawcow do ktorych nalezy skierowaé zaproszenie do sktadania ofert

w trybach bez ogloszenia publicznego.*

* jezeli nie dotyczy nalez skresli¢

........................................................

(wnioskodawca)

(podpis Skarbnika Powiatu)

....................................................................

data i podpis osoby rejestrujacej (IR)
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Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Starosty Ostrowieckiego
nr . &4 ot O 2"%"30

zdnia ... 2. O »’60’&0"1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO

Dzialajac na podstawie nastepujacych przepisow prawa:

1

2

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843),
zwane]j w dalszej czgsci niniejszego Regulaminu ustawa Pzp.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 r . w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2453).

Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 1440 ze zm.)

wprowadza sie do stosowania przez wewnctrzne komérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim niniejszy Regulamin:

10.

Ll

§1

Postanowienia ogdlne

Zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 Euro,

na ushugi, dostawy i roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp dokonuje si¢ zgodnie

z zasadami niniejszego Regulaminu, o ile Kierownik zamawiajgcego, nie postanowi inaczej.

Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do wydatkowania $rodkéw publicznych

na podstawie odrgbnych ustaw.

Zobowiazuje sie pracownikow Zamawiajacego do niezwlocznego zapoznania si¢ z trescig

niniejszego Regulaminu i do jego stosowania.

7a przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komorek wnioskujacych wydatkowanie srodkow,

2) inni pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy 1 oszczedny przy

zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru

metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow oraz w sposob umozliwiajacy

terminowg realizacj¢ zadan.

Przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

winno by¢ dokonywane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne

traktowanie wykonawcow przez osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Udzielenie zaméwienia nastepuje w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.

Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postgpowania oraz zawarte umowy

0 udzielenie zamowienia publicznego sg jawne.

Zamowienia wspotfinansowane ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamoéwieni, ktorych wartos¢

szacunkowa (netto) nie przekracza 5 000,00 zt w skali roku. Decyzje o realizacji zaméwienia

o wartodci nie przekraczajgcej 5 000,00 zt podejmuje Starosta Ostrowiecki, Wicestarosta

lub Sekretarz Powiatu na pisemny wniosek komérki organizacyjnej odpowiedzialnej

merytorycznie za realizacje zamoOwienia, ktory nalezy zlozy¢ za posrednictwem Wydzialu

1




(%)

Organizacyjno — Prawnego. Kopie wniosku, po uzyskaniu zgody, niezwlocznie nalezy ztozyé
do komorki organizacyjnej zamowien publicznych w celu wpisania do rejestru.

§2

Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia

. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy dokonaé¢ zgodnic z przepisami art. 32 — art.

35 ustawy Pzp.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sie w szczegdlnosci w celu ustalenia

czy istniej obowigzek stosowania ustawy Pzp oraz czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo -
finansowym Zamawiajacego.

. Ustalenie wartosci szacunkowej nalezy udokumentowac.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisoéw ustawy Pzp:

1) taczy¢ zamoéwien, ktére odrgbnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepisow
ustawy,

2) dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamowienia, w celu uniknigcia lacznego szacowania
ich wartosci,

3) dzieli¢ zamowienia na czesci, zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia
wartosci zamowienia.

Regulamin odnosi si¢ do wydatkéw na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju albo na roboty

budowlane dotyczace pojedynczego obiektu budowlanego, przewidywanych w tym samym

czasie, we wszystkich komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego, jesli nic innego

nie wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu, przez ,.ten sam czas”

rozumie si¢ caly rok budzetowy.

Przez ushlugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmiot zaméwienia o podobnych

wilasciwosciach giéwnych i takim samym przeznaczeniu. Dokonujgc analizy nalezy ocenié,

czy dostawa lub ustuga jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii wykonawcow.

§3

Procedura udzielenia zamowienia

Podstawg wszczgeia procedury udzielenia zamowienia jest sporzadzenie odpowiedniego
wniosku dotyczacego dostaw, ustug lub rob6t budowlanych przez kierownika komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za jego realizacje Starostwa Powiatowego
w Ostroweu Swigtokrzyskim, zwanego dalej Wnioskujacym.

Whioskujacy podaje w sporzadzonym przez siebie wniosku wartosé zamoéwienia (netto), czyli
catkowita, oszacowang z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, bez podatku od towarow
i ustug oraz brutto, tj. tgcznie z podatkiem od towaréw i ustug, a nastgpnie wyraza te kwoty
w przeliczeniu na Euro.

Whioskujacy, w zaleznosci od ustalonej w powyzszym trybie wartosci zamdwienia, postepuje
zgodnie z procedurami opisanymi w dalszej czesci niniejszego Regulaminu.

Za zastosowanie odpowiedniej procedury udzielenia zaméwienia publicznego przewidzianej
w niniejszym Regulaminie, odpowiedzialnos¢ ponosi Wnioskujacy.

§4
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci wyiszej
od kwoty 5 000,00 z! netto do kwoty 50 000,00 zl netto

Wnioskujgcy o udzielenie zamowienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug
lub robét budowlanych wedlug wzoru okreslonego w Zalaezniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu i wystgpuje z nim do Starosty Ostrowieckiego lub Wicestarosty dzialajacego
na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu lub do Starosty wystepujacego w imieniu Skarbu
Panstwa o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:



wn

10.

11.

12.

15:

1) szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia — ilosciowo - jakosciowy, wraz z kodem CPV,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
i osoby, ktora tego dokonata oraz kwote brutto przeznaczona na realizacje zadania,

4) wskazanie zrodla finansowania zaméwienia - pozycja w budzecie,

5) inne informacje niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia postepowania, wynikajace
ze specyfiki zamowienia,

6) paraf¢ i pieczg¢ pracownika Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu — Referatu
Zamowieni Publicznych (zwang dalej: ,komoérka organizacyjng zamoéwien publicznych™),
potwierdzajace ze zamowienie nie podlega przepisom ustawy Pzp,

7) parafe Skarbnika lub w razie jego nieobecnosci pracownika merytorycznego Wydziatu
Finansowego, upowaznionego do tego dziatania, potwierdzajaca zabezpieczenie $rodkow
finansowych na zadanie.

Po otrzymaniu zgody na realizacje danego zamodwienia, Wnioskujacy skiada wniosek
do komorki organizacyjnej zamowien publicznych o przeprowadzenie postepowania. Nastepnie
komorka organizacyjna zamowien publicznych przystepuje do przeprowadzenia rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcow obejmujacego co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
za pomocg poczty elekironicznej, faksu, w formie pisemnej, poprzez portale internetowe,
telefoniczne (w wybranej przez siebie formie), zapraszajac do skladania ofert wykonawcow
realizujgcych dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujgcych roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia. Zaproszenie do zlozenia oferty moze zosta¢ réwniez umieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego.

W przypadku braku na rynku 3 potencjalnych wykonawcéw mogacych zrealizowaé

zamowienie, pracownik komorki organizacyjnej zaméwien publicznych odnotowuje ten fakt

w tresci notatki, o ktérej mowa w ust. 9.

Oferty musza by¢ skladane do zamawiajacego tylko w formie pisemnej - osobiscie lub droga

pocztowg we wskazanym w zaproszeniu miejscu, e-mailowo lub faksem wg wskazan zawartych

w zaproszeniu do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowaé si¢ bedzie pracownik komérki organizacyjnej zamowien

publicznych oraz Wnioskujgcy lub inne osoby posiadajace fachowa wiedze w zakresie

przedmiotu zamoéwienia. Osoby biorgce udzial w rozpatrywaniu ofert, potwierdzaja ten fakt

podpisem na notatce o ktérej mowa w ust. 9.

Dopuszcza si¢ negocjacje ceny w dot z wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene

lub w przypadku zastosowania innych kryteriéw oceny ofert, ktory otrzymuje najwyzsza liczbe

punktéw w danym postepowaniu w wybranej przez zamawiajacego formie.

Do prawidiowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na rozpoznanie

cenowe zostanie zfozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego pracownik komérki organizacyjnej zaméwien

publicznych sporzadza notatke wedlug wzoru stanowiacego Zalaeznik Nr 2 do niniejszego

Regulaminu, ktorg przekazuje do Starosty lub innej osoby wymieniona w § 4 ust. 1, w celu

akceptacji. Zaakceptowana notatka jest podstawa do udzielenia zaméwienia wykonawcy, ktéry

przedstawit najkorzystniejsza oferte w zakresie ceny lub innych kryteriéw oceny ofert.

Do udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, stosuje sic pisemne

zamowienie do wybranego wykonawcy lub umowe.

Kopia notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw jest

przekazywana do komoérki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zadania i stanowi

zatgcznik do zamdéwienia lub umowy oraz faktury.

Cala dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest w koméree

organizacyjnej zaméwien publicznych, ktora odpowiedzialna jest za jej archiwizacje.

W przypadku, gdy dwa kolejne postepowania okazaly sie nieskuteczne tj. nie wplynely zadne

wazne oferty lub nie mozna bylo wyloni¢ wykonawey, zamawiajacy moze zastosowaé

procedure zawarta w § 7 niniejszego regulaminu.



§5
Procedura udzielenia zamowienia o warto$ci wyiszej od kwoty
50 000,00 zI netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro netto

1. Wnioskujacy o udzielenie zaméwienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ustug

lub robét budowlanych wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu i wystgpuje z nim do Starosty Ostrowieckiego lub Wicestarosty dzialajacego
na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu lub do Starosty wystepujacego w imieniu Skarbu
Panistwa o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

h

1) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia w zakresie ilosciowo - jako$ciowym wraz z kodem
CPV,

2) termin realizacji/wykonania zamo6wienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia netto, ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 0soby, ktéra tego dokonata oraz kwote brutto przeznaczong na realizacje zadania,

4) wskazanie zrédta finansowania zamdwienia - pozycja w budzecie,

5) parafg 1 pieczg¢ pracownika komérki organizacyjnej zaméwiei publicznych, potwierdzajaca,

ze zamoOwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp,

6) paraf¢ Skarbnika lub w razie jego nieobecnosci upowaznionego pracownika merytorycznego

Wydziatu Finansowego, potwierdzajaca zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadanie.

Po otrzymaniu zgody na realizacje danego zamoéwienia, Wnioskujacy niezwlocznie sklada
wniosek do komorki organizacyjnej zaméwien publicznych wraz z zaakceptowanym przez
radcg prawnego (w zakresie zgodnosci z przepisami prawa) wzorem umowy.

Komorka organizacyjna zamoéwien publicznych przygotowuje zaproszenie do zlozenia oferty,
ktore zawiera dane niezbedne do zlozenia oferty cenowej, w tym:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunk6w, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridéw oceny oferty,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) nazwy/kody okreslone dla przedmiotu zaméwienia we Wspolnym Stowniku Zaméwien
(CPV),

6) termin realizacji zamoOwienia,

7) date, godzing i miejsce ztozenia oferty,

8) wykaz o$wiadezen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy,

9) nazwisko i telefon osoby uprawnionej do udzielania dodatkowych wyjasnien,

10) pouczenie, o mozliwosci negocjowania ceny w dét z wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza cen¢ lub w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktory otrzymuje
najwyzsza liczb¢ punktéw w danym postgpowaniu w dowolnej wybranej przez
zamawiajgcego formie,

11) dodatkowe dokumenty np.: przedmiar robét, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru
rob6t budowlanych, program funkcjonalno - uzytkowy, wykaz zamawianych przedmiotow,
urzadzen itp.,

12)inne informacje niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia postepowania, wynikajace
ze specyfiki zamdwienia,

13) wzér umowy.

Komoérka organizacyjna zaméwien publicznych bez zbednej zwloki zamieszcza zaproszenie
do zlozenia oferty na stronie internetowej Zamawiajacego w specjalnym folderze ,,Zamoéwienia
o wartosci do 30 000 euro”. Dodatkowo moze przestaé zaproszenie do zlozenia oferty
do potencjalnych wykonawcéw, co najmnie] trzech, za pomocg poczty elektronicznej, faksu,
w formie pisemnej, poprzez portale internetowe, telefoniczne - w wybranej przez siebie formie,
zapraszajac do skladania ofert wykonawcow realizujgcych dostawy, swiadezacych ustugi lub
wykonujacych roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia.



10.

11

12.

14.

15.

Zawarty w zaproszeniu termin skladania ofert winien umozliwié¢ wszystkim zainteresowanym
przygotowanie i zlozenie oferty. Przyjmuje sig, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni
od daty opublikowania lub dodatkowo przestania zaproszenia do sktadania ofert, o ktérym
mowa w ust. 5. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zastosowanie
krotszego terminu po uzgodnieniu z kierownikiem Zamawiajacego i po uzyskaniu jego pisemne;j
zgody.

Oferty musza by¢ sktadane do zamawiajacego tylko w formie pisemnej - osobiscie lub droga
pocztowa we wskazanym w zaproszeniu miejscu, e-mailowo lub faksem wg wskazan zawartych
w zaproszeniu do sktadania ofert dla danego postepowania.

Rozpatrzeniem ofert zajmowaé si¢ bedzie pracownik komérki organizacyjnej zamdwien
publicznych oraz Wnioskujacy lub inne osoby posiadajace fachows wiedze w zakresie
przedmiotu zaméwienia. Osoby biorgce udzial w rozpatrywaniu ofert, potwierdzaja ten fakt
podpisem na protokole o ktérym mowa w ust. 11.

Dopuszcza si¢ negocjacje ceny w dét z wykonawcea, ktoéry zaproponuje najnizszg cene
lub w przypadku zastosowania innych kryteriéw oceny ofert, ktéry otrzymuje najwyzsza liczbe
punktéw w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez zamawiajgcego formie.

Do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na ogloszenie
zostanie zlozona co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

7. postepowania sporzgdza si¢ protokol, ktérego wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu, ktorego kopia, wraz z informacja o wyniku postepowania zostaje przekazana
do Wnioskujgcego.

Informacj¢ o wyniku postgpowania wraz protokolem przedstawia si¢ do akceptacji Staroscie
Ostrowieckiemu, a w razie jego nicobecnosci Wicestaroscie.

Protok6t  jest podstawa do udzielenia zamoéwienia wykonawcy, ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte w zakresie ceny lub innych kryteriow oceny ofert i powinien byé
dotaczony do egzemplarza umowy pozostajacego u zamawiajacego.

Cala dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej zamowien publicznych, ktora odpowiedzialna jest za jej archiwizacje.

W przypadku, gdy dwa kolejne postgpowania okazaty si¢ nieskuteczne tj. nie wplynely zadne
wazne oferty lub nie mozna bylo wyloni¢ wykonawcy, zamawiajacy moze zastosowaé
procedurg zawarta w § 7 niniejszego regulaminu.

§6
Zadania komérki organizacyjnej zaméwien publicznych - w zakresie przeprowadzania
postepowan i realizacji zaméwien publicznych

Komorka organizacyjna zamdwien publicznych:

i1

2.

Sprawdza, czy zamdwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp, na podstawie szacunkowej
wartosci zamdwienia.

Sprawdza poprawnos¢ i kompletnos¢ wnioskéw o wszczgcie postgpowania od kwoty wyzszej
od 5000,00 zt netto, do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto.

Wszezyna postgpowanie o zamowienie publiczne bez zbednej zwloki, najpozniej w terminie
5 dni od wplynigcia kompletnego i prawidlowo opracowanego wniosku lub dhuzszym - po
uzgodnieniu z kierownikiem zamawiajacego.

Przeprowadza rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw lub przygotowuje zaproszenie
do ztozenia oferty.

Przygotowuje kompletng dokumentacje zaméwienia w oparciu o materialy opracowane przez
komorki wnioskujace.

Przekazuje zainteresowanym wykonawcom stosowna dokumentacje dotyczacg zaméwienia.
Opracowuje - z pomocg merytorycznych pracownikéw komérek organizacyjnych — odpowiedzi
na pytania i przekazuje je wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu.

Przygotowuje pisma do wykonawcow dotyczacych uzupetienia dokumentéw lub poprawiania
omytek.
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Whioskuje o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie oferty.

Sporzadza notatke lub protokét z przeprowadzonej procedury.

Przygotowuje do podpisu informacje o wyniku oraz przekazuje informacj¢ o wyniku
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferte. W przypadku zamieszczania zaproszenia do zlozenia oferty
na stronie internetowej Zamawiajgcego, zamieszcza informacj¢ o wyniku na stronie
internetowe;.

Przygotowuje informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania.

Przekazuje do merytoryczne] komorki organizacyjnej wszystkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzonym na jej wniosek postgpowaniem, niezbedne do zawarcia umowy z oferentem,
ktory wygrat postgpowanie o zamdéwienie publiczne.

Prowadzi rejestry udzielonych zaméwien o wartosci do 5 000 zt netto, powyzej 5000,00 zf netto
do 50 000 zl netto oraz powyzej 50 000 zt netto do wyrazonej w ztotych wartosci 30 000 Euro
netto, a takze rejestr postgpowan wykonanych na podstawie § 7 niniejszego regulaminu.

Na zadanie zainteresowanych podmiotow, udostgpnia oferty oraz dokumentacje sporzadzong
w trakcie przeprowadzonego postgpowania.

§7

Wylaczenia z regulaminu

W wyjatkowych i szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza gdy zamowienie moze

by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce lub wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zaméwienia z powodu okolicznosci, ktorych wezesnie) nie mozna byto przewidziec,

albo gdy uprzednio prowadzone postepowanie nie dalo rezultatu — dopuszcza si¢ udzielenie

zamoOwienia w trybie transakcji bezposredniej na warunkach ustalonych w toku negocjacji

w rozumieniu art. 72 Kodeksu Cywilnego, przeprowadzonych z jednym wybranym wykonawcg.

To samo dotyczy przypadku udzielenia zamdwienia dodatkowego do 50% wartosci uprzedniego

zamOwienia, temu samemu wykonawcy, jesli zamdwienie dodatkowe stalo si¢ niezbedne

z powodu okolicznosci, ktorych wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, o ile facznie zamowienie

nie przekroczy réwnowartosci 30 000 Euro.

Wylaczenia z niniejszego Regulaminu moga dotyczy¢ takze zamoéwien gdy przedmiotem

ZamoOwienia sg m.in:

1) uslugi zwigzane z dziatalnoscig tworcza i artystyczna,

2) opracowania autorskie,

3) umowy, ktore moga by¢ swiadczone przez osoby posiadajace specjalistyczne uprawnienia,

4) umowy $wiadczone przez ekspertow w danej dziedzinie.

5) wynajem lokali i pomieszczen.

6) zakupy ksiazek i czasopism.

7) ushugi szkoleniowe.

8) ustugi gastronomiczne i cateringowe.

9) programy komputerowe, naukowe i uzytkowe.

10) zakup okolicznosciowych wigzanek kwiatowych i wieficow.

11)ustugi medialne, w szczeg6Inosci: prasa, radio, telewizja, internet.

W przypadku zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Wnioskujacy, po uzyskaniu pozytywnej

opinii komorki organizacyjnej zamoéwien publicznych, sporzadza wniosek wedlug wzoru

okreslonego w Zalgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu i wystepuje z wnioskiem

o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia do Starosty Ostrowieckiego lub Wicestarosty lub

do Starosty wystepujgcego w imieniu Skarbu Pafistwa o wyrazenie zgody na realizacje

zamodwienia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera co najmnie;j:

1) Opis przedmiotu zamowienia.

2) Termin realizacji/wykonania zamdowienia.

3) Aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 osoby, ktora tego dokonata.

4) Wskazanie zrodla finansowania zamowienia poprzez okreslenie pozycji w budzecie.
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5) Proponowanego wykonawce do realizacji zaméwienia.

6) Uzasadnienie wyboru trybu pozaregulaminowego.

7) Parafg i piecze¢ pracownika komérki organizacyjnej zaméwien publicznych, potwierdzajace
ze zamOwienie nie podlega przepisom ustawy Pzp.

8) Parafe Skarbnika lub upowaznionego pracownika merytorycznego Wydziatu Finansowego,
potwierdzajgca zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadanie.

Komorka organizacyjna realizujgca zamowienie wylgczone z Regulaminu, niezwlocznie

przekazuje kopi¢ zaakceptowanego wniosku do komorki organizacyjnej zaméwien publicznych,

celem wpisania zaméwienia do rejestru zamowien, kt6rych wartosé nie przekracza 30 000 euro.

§8

Postanowienia koncowe

. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
podlegaja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie
przepiséw ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie, o ktérej mowa w ust. 2 ponosi osoba, ktéra popelnita czyn
naruszajacy dyscypling finansow publicznych, ktdérej mozna przypisaé wine za popelnione
naruszenia oraz osoba, ktéra wydata polecenie dokonania czynu naruszajacego dyscypline
finans6w publicznych.

W zaleznosci od ustaleri zawartych w zaproszeniu do skladania ofert dla danego postepowania,
przyjmowaniem ofert moze zajmowa¢ si¢ Kancelaria Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
$Wi¢tokrzyskjm.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Regulaminu:

Wzor wniosku do Starosty Ostrowieckiego o udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia
wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o wartosci WYZSZe]
od kwoty 5 000,00 zl netto do kwoty 50 000,00 zt netto.

Notatka z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej od kwoty 5 000,00 zt netto
do kwoty 50 000,00 7t netto.

W2zér wniosku do Starosty Ostrowieckiego o udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia
wylaczonego z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o wartosei WYZszej
od wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 50 000,00 zt netto do wyrazonej w zlotych kwoty
30 000 euro netto.

Wz6r protokolu z procedury udzielenia zam6wienia o wartosci wyzszej od wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 50 000,00 zt netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro netto.

Wzor wniosku do Starosty Ostrowieckiego w sprawie zamodwienia wylaczneg
Regulaminu. STAROZA




Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 Euro

Wzor ]
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................

Whiosek do Starosty Ostrowieckiego
o udzielenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych o wartoSci wyzszej od kwoty 5 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 z! netto.
(Po akceptacji Starosty wniosek nalezy zlozy¢ do Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu
— Referatu Zamdwier Publicznych)

..........................................................................................................................

(Komdrka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za zaméwienie)

zwraca sig¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia pn:

..........................................................................................................................

2. ‘Tetimin tealizaciwWylkOnania ZamOWIBITIAL. . s svwssrs v s eues o5 8 5555 £ tmremmsn moe oo e s
3. Warto$¢ zZamOwienia ..............coeoeveeveninnnnnn... zi netto plus podatek ....% VAT co daje kwote
......................... zt brutto. Wartosé netto ................. Euro
Ustalonemapodslamvie: - v o s st b0 A0S Snnmsammans 74 12110 R RS
DIETE . i oo i s o s e
Kwota przeznaczona na realizacje zadania .............................. z} brutto

4. Zlecenie zostanie zrealizowane na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych
o  wartosci  nieprzekraczajgcej 30 000  Euro  wprowadzonego Zarzadzeniem
B s e 5 A s st Starosty Ostrowieckiego zdnia ................ccoeunvvnenn....

Zatwierdzit z ramienia komorki organizacyjnej zlecajacej:

(Wnioskodawca)
*jezeli nie dotyczy nalezy skreglié

Podpis pracownika komérki organizacyjnej zaméwien publicznych
stwierdzajacy, Ze zamowienie nie podlega przepisom ustawy Pzp

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego:

........................................................................................................................




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 Euro

Wzor )
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................

Notatka
z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej

od kwoty 5 000,00 zI netto do kwoty 50 000,00 zI netto

1 POl Z ATOMABIIIAL: cv susse sunts s o v 55 5 i s S B S e
2 Wartos$¢ zamoéwienia ...............o.oeeuvininnennn.. z1 netto plus podatek ....% VAT co daje
oo 11 B zt brutto. Wartos¢ netto ................. Euro

1B i L Rozdzigh .coviinina paragraf ................
4, Rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcow:
. Cena oferty
Lp Nazwa i adres wykonawcy hiitio
I
2.
3.
3, Do realizacji zamowienia
Y DEBIIOR g 0 s 8 8 R s s s it 5 e
6. Inne istotne elementy zamoéwienia: (mp. terminy dostawy, wykonanie ustugi, itp)
/ Inne uwagi:
Podpis pracownika prowadzgcego inne osoby biorace udzial w rozpatrywaniu ofert

rozeznanie rynku

Akceptacja Starosty




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowieni publicznych o wartoscei
nieprzekraczajacej 30 000 Euro

Wzor
Ostrowiec Swietokrzyski, dnia......................
(wnioskodawca - nazwa komarki zlecajacej)
Starosta Ostrowiecki
(Po akceptacyi Starosty wniosek nalezy ztozyé w
Wydziale Infrastruktury i Rozwoju Powiatu — Referaty
Inwestycji i Zamdwiet Publicznych)
WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia wylgczonego z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o warto$ei wyiszej od_wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 50 000,00 z1 netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci

30 000,00 euro netto
1. Przedmiot zamdwienia:
- robota budowlana O
= dostawa O
— ushuga O

..................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................

KOD CPV 5 o ysimsnnuniin s isinsis 5456 s b memmns

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu ustalona na dzien .............cooemivneee e
przez Pamia /Pana ... WYnosi:
.................................. 21 netto plus podatek ....% VAT, co daje kwote .................on......
zl brutto. Warto$¢ netto ................. euro

(Kurs EURO wg obowigzujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych 1 euro =............... . 7L

4. Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia:

.....................................................................................................................

Kwota przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia: ...... veseesnssensseeess ZI brutto
5. Zrédlo finansowania zaméwienia: Dziat ............. ; Rozdzial ................ paragral oo i
6. Termin wykonania zaméwienia (Wymagany/pozadany™) «........oooeoooooooooooooooo

10




7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

8. Okredlenie spelnienia specjalnych warunkéw udzialu w postepowaniu Iub uprawnien
wymaganych od wykonawcow*:

9. Informacje, czy zamowienie jest finansowane ze $rodkéw  Unii Europejskiej,
jesli tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie. *

Zalaczniki:

1.Wzér Umowy + wersja elektroniczna.

2.Przedmiar robot (kosztorys ofertowy)* + wersja elektroniczna

3.Specytikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych* + wersja elektroniczna
4 Rysunki, projekty, mapy* + wersja elektroniczna

5.Inne zataczniki ...................

*jezeli nie dotyczy nalezy skreslié

................. R

(Wnioskodawca)

Podpis pracownika komérki organizacyjnej zamowien publicznych
stwierdzajacy, ze zamdwienie nie podlega przepisom ustawy

{parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego:
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartogei
nieprzekraczajgcej 30 000 Euro

Wzor
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................

Protokél z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej od wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 50 000,00 netto zt do wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 30 000 euro netto

Bl GHIHLEAHOWIE AL oo Sl oyt gl g M0 g e WS Rl s e L
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia .......................... 72 il (R Euro) netto ustalona
ZOSIAI WIAMIN 00 66 50085 51w vermmmetnmmmons DL b oo st S S e
118 POASIANVIC ferv:s 5055315 01555 4008555 555 m i s ot s s e S

Srodki na realizacje zamOwienia sg zabezpieczone w budzecie Powiatu Ostrowieckiego:
= Dziat .. oviien ; Rozdzial .. ..eennes paragraf ...............

Zgodg na realizacje zam6wienia wyrazil Starosta Ostrowiecki w dnit ........oovvvneeeeeen

Zaproszenia do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowej/przestano

VB « s cvovisns vomnin
Zestawienie ofert ztozonych przez nastepujacych wykonawcow:

: Cena oferty :

L.p. Nazwa i adres wykonawcy it Uwagi
2
3

W wyniku rozpatrzenia ofert i negocjacjirokowan dodatkowych, (jesli mialy miejsce) do
realizacji zaméwienia wybrano nastepujgca oferte:

Inne elementy

Nazwa i adres Cena Podatek Cena Brutto podlegajace
wykonawey netto VAT ocenie
(termin. gwarancja itp.)
Stownie:.........
Uzasadnienie wyboru:
Oferty odrzucone podczas weryfikacji z uzasadnieniem:
Podpis pracownika prowadzacego inne osoby biorgce udzial w rozpatrywaniu ofert

rozeznanie rynku

Akceptacja Starosty
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartodci
nieprzekraczajgcej 30 000 Euro

Wzor )
Ostrowiec Swietokrzyski, dnia......................

Whiosek do Starosty Ostrowieckiego
W sprawie zamowienia wylaczonego ze stosowania regulaminu zaméwien

..........................................................................................................................

(Komdrka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za zamdowienie)

zwraca si¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienie na podstawie § 7 (wylaczenia
z regulaminu) ust..... pkt.... Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 Euro

3. Proponowany wykonawca do realizacji zaméwienia:
(Nazwa wykonawcy wraz z jego siedzibg)
4. Termin realizacji/wykonania ZamOwWienia:.....................ooeveeeeeeemo
5. Warto$¢ zaméwienia .................cccceeeiiiin... zk netto plus podatek ....% VAT co daje kwote
......................... zl brutto. Warto$é netto ................. Euro
Ustalono na podstawie ............cocovevvemeeineeninnin.. W I oo ot b,
PREBE w5 e e
6. Finansowanie — Dzial ........... ; Rozdziat ............. paragraf ...............

Podpis wnioskodawcey

Podpis pracownika komarki organizacyjnej zamowien publicznych
stwierdzajacy, ze zamowienie nie podlega przepisom ustawy Pzp

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego
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