Umowa
Or.I.032. … .2019

W dniu ………………… 2019 roku w Ostrowcu Świętokrzyskim pomiędzy Powiatem Ostrowieckim z siedzibą w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. Iłżecka 37, NIP 661 – 219 – 82 -32 zwanym dalej „Zleceniodawcą” reprezentowanym przez:

1.
Sekretarza Powiatu Ostrowieckiego
-
Łukasza Witkowskiego

działającego na podstawie upoważnienia do jednoosobowego składania oświadczeń woli 
w imieniu Powiatu Ostrowieckiego udzielonego uchwałą nr 229/2019 Zarządu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 26.09.2019 r.
a:
……………………… z siedzibą ……………, NIP: ……………, REGON: ……………….., zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez:
1. …………………………………………..
Po przeprowadzeniu postępowania z zastosowaniem § 4 „Wewnętrznego regulaminu udzielania zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Świętokrzyskim” (załącznik do Zarządzenia Nr Or.I.120.1.33.2016 z dnia 11.08.2016 r.) po uzyskaniu zgody Starosty Ostrowieckiego znak Or.I.272.2.26.2019 i sporządzeniu notatki z wyboru najkorzystniejszej oferty z dnia …………….2019 r. została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności:

„Doręczanie listów za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
na terenie Ostrowca Świętokrzyskiego”
§ 2.
1. Listy przygotowane do doręczenia należy odbierać z Kancelarii Starostwa Powiatowego w Ostrowu Św. ul. Iłżecka 37 codziennie w dni pracy urzędu w godz. 730 - 1530.

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do doręczenia i rozliczenia się z pobranej korespondencji w ciągu dwóch dni roboczych.

3. Zleceniobiorca będzie dyspozycyjny w sytuacjach nagłych wymagających pilnego doręczenia pisma. 
4. W sytuacji, o której mowa w ust. 3 Zleceniobiorca jest zobowiązany do odebrania korespondencji w czasie 4 godzin od chwili zawiadomienia o konieczności wykonania tej czynności.

5. Zawiadomienie o konieczności wykonania czynności, o której mowa w ust. 4 nastąpi 
w formie telefonicznej, na numer ………………………. 
6. W przypadku braku możliwości doręczenia przesyłek zgodnie z zasadami określonymi w Kodeksie postępowania administracyjnego korespondencja zostanie zwrócona do Kancelarii Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, celem jej wysyłki 
i doręczenia zastępczego.
§ 3.

Zleceniobiorca zobowiązuje się do doręczania listów za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na potrzeby Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Świętokrzyskim  zgodnie z Ustawą Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (art. 42, 43, 45 i 46):

1. Pisma należy doręczać osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.

2. Pisma mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej.

3. W razie niemożności doręczenia pisma w sposób określony w ust. 1 i 2, a także 
w razie koniecznej potrzeby, pisma doręcza się w każdym miejscu, gdzie się adresata zastanie.

4. W przypadku nieobecności adresata pismo doręcza się, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma adresatowi. O doręczeniu pisma sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia się adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest możliwe, w drzwiach mieszkania.

5. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. 

6. Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swoim czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia.

7. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała pismo i przyczynę braku jej podpisu.

8. Po dwóch nieskutecznych doręczeniach Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu korespondencji do Kancelarii Starostwa.

1. § 4.

2. Strony realizując niniejszą umowę mają obowiązek ochrony informacji stanowiących tajemnicę urzędu, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. Strony zobowiązują się także  do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji poufnych uzyskanych w trakcie wykonywania umowy oraz po jej rozwiązaniu 
lub wygaśnięciu, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła.

4. W trakcie obowiązywania umowy, jak i po jej wygaśnięciu Zleceniobiorca, zobowiązuje się nie ujawniać osobom trzecim jakichkolwiek informacji, które otrzymał w związku z wykonywaniem umowy, w szczególności wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych
5. Informacje poufne przekazane przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorcy w celu wykonania przedmiotu umowy, stanowią tajemnicę Zleceniodawcy, zaś Zleceniobiorca uprawniony jest do ich wykorzystania wyłącznie w celu wykonania umowy.

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dołożenia najwyższej staranności w zakresie związanym z nieudostępnianiem informacji poufnych uzyskanych od Zleceniodawcy.

7. Wszelkie informacje poufne pozostają własnością Zleceniodawcy.

8. Strony zobowiązują się traktować treść umowy jako informację poufną.

9. Pod pojęciem Informacji Poufnych Strony rozumieją każdą informację techniczną, technologiczną, handlową lub organizacyjną, której ujawnienie mogłoby narazić 
na szkodę. 
§ 5.
1. Strony ustalają, że osobą odpowiedzialną w zakresie prawidłowej realizacji niniejszej umowy z ramienia Zleceniobiorcy będzie ……………………, a z ramienia Zlecającego Inspektor Referatu Organizacyjno - Administracyjnego –  Pani Sylwia Kałuża.  

2. Zmiana osoby dotyczącej Zleceniodawcy następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzania aneksu do umowy.

3. Osoba wymieniona w ust. 1, reprezentująca Zleceniodawcę, uprawniona jest 
do wykonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy.
§ 6.

1. Za wykonanie czynności wymienionych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe za 300 doręczonych listów w wysokości ……… zł netto plus podatek VAT 23%, co daje kwotę …………. zł brutto (słownie: ……………….. złotych) miesięcznie.
2. Za każdy następny doręczony list Zleceniodawca zapłaci …….. zł netto plus podatek VAT, co daje kwotę ……. zł brutto (słownie: ……………….. złotych). Wartość umowy nie przekroczy 15 000,00 zł.
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni, od dnia doręczenia do Starostwa Powiatowego prawidłowo wystawionej faktury.
4.  Faktura zostanie sporządzona po rozliczeniu się z pobranej korespondencji.
§ 7.

1. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub rozwiązania umowy bez wypowiedzenia.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

§ 8.
Strony ustalają, że niniejsza umowa zlecenie zostaje zawarta na okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
§ 9.
Wszelkie zmiany treści umowy mogą nastąpić za zgodą obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu.
§ 10.
Spory związane z realizacją Umowy niedające się do rozstrzygnięć przez Strony w drodze negocjacji, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 12.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron.
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