Zarzadzenie Nr Lo l/io?O/f 66.2019
Starosty OstrowiecKiego
zdnia Q%M. 01 %...

W sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej skladnikéw majjtkowych w  Starostwie Powiatowym w  Ostrowcu
Swigtokrzyskim wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4 ust.5 i art.26 ust.1 — 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
roku o  rachunkowosci (tekst  jednolity Dz. U. gz 20109r. poz.. 331
oraz zarzadzenia Nr Or.1.120.1.25.2016 Starosty Ostrowieckiego z dnia 29 czerwea 2016r,
W sprawie zasad - polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Ostrowen
Swiqtokrzyskim zmienionego Zarzadzeniem Nr Or.1.120.1.45.2017 Starosty Ostrowieckiego
z dnia 20.10.2017r, zarzadzam co nastepuje:

§1

Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majgtkowych bedacych wlasnoscia Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim powotuje Komisje Inwentaryzacyjne:

Komisja Nr 1. powotana do inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania — czekdw
oraz innych dokumentéw takich Jak gwarancje ubezpieczeniowe

w skladzie:

Przewodniczaca - Grazyna Derlatka
Czlonek - Urszula Rozalska
Czlonek - Agnieszka Gajowik

Komisja Nr 2. powotana do inwentaryzacji paliwa w samochodach stuzbowych
i innych materialow bedacych na stanie Wydzialu Komunikacji
(pozostate druki Scistego zarachowania inne ) oraz Wydziatu Infrastruktury
i Rozwoju Powiatu (znaki drogowe, piasek, sl drogowa, inne)

w skladzie:

Przewodniczacy - Piotr Gebura

Cztonek - Mirostaw Wojstawski
Czlonek - Agata Nowacka

Komisja Nr 3. powotana do Inwentaryzacji metoda weryfikacji dotyczacy:

- gruntow,
- Srodkéw trwalych w budowie (inwestycje rozpoczete),
w skladzie:

Przewodniczaca - Agnieszka Gontarczyk

Czlonek - Marta Szwajcer

Cztonek - Iwona Galka




Komisja Nr 4. powolana do inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald:
- kont bankowych (w tym srodkéw zgromadzonych na depozytach),
- naleznosci,
- pozyczki i kredyty,
droga weryfikacji:
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowiazan wobec 0sgb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,
- rozrachunkow z pracownikami,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- aktywow i pasywow,

w skladzie:
Przewodniczaca - Aneta Pisula
Czlonek - Monika Kowalska
Czlonek - Agnieszka Borecka
Komisja Nr 5. powotana do przeprowadzenia inwentaryzacji publicznych drég powiatowych
w skladzie:
- Przewodniczacy — Mirostaw Wojstawski
- Cztonek - Mateusz Gagat
- Czlonek - Piotr Gebura

§2

Okresla si¢ terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug zatacznika Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych w Wydziale
Finansowym w terminie do dnia 25.1 1.2019y,

§4

Spis z natury nizej wymienionych skladnikéw majatkowych (rzeczowych i pienieznych)
polega na ustaleniu ilogci, wartoscei, ogladzie rzeczowych sktadnikow majgtku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym, wycenie réznic Inwentaryzacyjnych oraz Wwpisaniu
do arkuszy spisowych:

1. czekdw, gwarangji ubezpieczeniowych,

2. paliwa w samochodach stuzbowych,

3. innych materialow bedacych na stanie zapaséw Wydziatu Komunikacji oraz Wydziatu

Infrastruktury i Rozwoju Powiatu,
4. inwestycji,
5. drog powiatowych.




§5

Zobowigzuje komisje Inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy  czynnym  udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem powiatu,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia roznic inwentaryzacyjnych,

§6

Zobowigzuje przewodniczgcych Komisji Inwentaryzacyjnych do zfozenia Sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15.01 .2020r.

§7

Czlonkéw  komisji czyni¢  odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie Inwentaryzacji oraz za wlasciwe oznaczenie numerami inwentarzowymi
srodkéw trwatych i Wyposazenia mienia bedacego przedmiotem spisu.

Zobowigzuje réwniez czlonkéw komisji do sprawdzenia zgodnosci spisywanego Wyposazenia
Z wykazem umieszczonym w danym pomieszczeniu,

§8

Zobowigzuje Skarbnika Powiaty do wprowadzenia wynikéw inwentaryzacji do ksigg
rachunkowych 2019 roku.

§9
W sprawach nie unormowanych w niniejszym zarzgdzeniu maja zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowoséci.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczed imienna i podpis kierownika Jednostki)
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2.

Starostwo Powiatowe

=1

(Nazwa jednosiki - pieczeé)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0"‘ /{m/{ éG_ 08\9/.?
Starosty Ostrowieckiego z dnia 4. 2018,
W sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

:w Ostrowey S‘Vi§tokzzyskim do przeprowadze‘nia inwentaryzacji rocznej
27-400 Ostrowiec Swigokmyski sktadnikdw majatkowych w Starostwie
ul, ecka 37 Powiatowym w Ostrowen Swictokrzyskim wedlug

Stanu na dziefi 31 grudnia 2019 roky.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Przedmiot
inwentaryzacji

Grunty

Srodki trwale
w budowie

Rozrachunki

z pracownikami

Nr komisji

Obiekt do
zinwentaryzowania

Termin Rodzaj, forma, metoda,

technika inwentaryzacji

przeprowa-

przeprowadzenia dzajacej

Inwentaryzacji inwentaryzacje

Dane wedhug
ewidencji ksiggowej

1 ewidencji
operacyjnej Wydziatu
Geodezji, Kartografii
1 Katastru

0d 17.122019 | Por6wnanie danych
Do 10.01.2020 |ksiag rachunkowych
z ewidencjg gruntdw

Dane wedlug W drodze 3

ewidencji ksiegowej

0d 17.12.2019 i
Do 10.01.2020 | Weryfikacji, czyli

poprzez pordéwnanie
danych ksigg
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

ksiegowymi

W drodze 4
weryfikacji, czyli
poprzez poréwnanie
danych ksigg
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiggowymi

Dane wedlug
ewidencji ksiegowej

0d 17.12.2019
Do 10.01.2020

Rozrachunki
publiczno-prawne

W drodze 4
weryftikacji, czyli
poprzez poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami
ksiegowymi

0d 17.12.2019
Do 10.01.2020

Dane wedtug
ewidencji ksiggowej




5. |Naleznosci

6. |Naleznosci sporne
1 watpliwe

7. | Druki $cistego

zarachowania ( w tym
czeki, karty drogowe,

inne)

8. |Pozyczkii kredyty

9. |Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

10. | Znaki drogowe,
paliwo, piasek, s6l
drogowa inne

Wszystkie z

wyjatkiem naleznoéci

spornych

1 watpliwych,
naleznosci

1 Zzobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych

Dane wedtug
ewidencji ksiggowej

Wydziat
Komunikacji,
Wydziat
Infrastruktury

i Rozwoju Powiatu,
Wydzial Finansowy
Wedtug ewidencji
ksiegowe;j

Wszystkie rachunki
bankowe

Wydziat
Infrastruktury i
Rozwoju Powiaty

0d 17.12.2019
Do 10.01.2020

0d 17.12.2019
Do 10.01.2020

31.12.2019

0d 01.01.2020
Do 10.01.2020

0d 01.01.2020
Do 10.01.2020

31.12.2019

Pisemne
uzgodnienie sald

z kontrahentami na dziei
31.12.2019 .,

W drodze
werylikacji, czyli
poprzez poréwnanie
danych ksigg
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami
ksiegowymi.

Roczna, spis

z natury wedhug stanu
na dzient 31.12.2019r.

Pisemne uzgodnienie
sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2019 r.

Pisemne uzgodnienie
sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2019r.

Roczna, spis z natury
wedlug stanu na
dzien 31.12.2019r.

11. | Wartosci Dane wedtug 31.12.2019 W drodze 4
niematerialne ewidencji ksiegowej weryfikacji, czyli
1 prawne, aktywa poprzez pordwnanie
1 pasywa danych ksigg
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiegowymi.
12. | Publiczne drogi Wydziat 0d 25.11.2019 | Spis z natury 5
powiatowe Infrastruktury i Do 16.12.2019
Rozwoju Powiatu
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