ZARZADZENIE NR [&.1.420.4.85 2019

STAROSTY OSTROWIECKIEGO

W sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci

Na podstawie art 34 ust.1 i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.) oraz art. 108a — 108d ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. 22018 1. poz. 2174 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim
instrukcje stosowania mechanizmu podzielonej platnoéci, stanowigca zalacznik Nr 1

do niniejszego zarzadzenia Starosty Ostrowieckiego.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Ostrowieckiego.

§3
Zarzadzenie wehodzi  wzycie zdniem podpisania z mocg  obowiazujaca

od dnia 1 listopada 2019 r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr.Ox. L AR0A. 65, 2018,

Starosty Ostrowieckiego

z dnia yz{ocaZOz{g"

Instrukeja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

§1
[Zakres stosowania]
1. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT
(lub rachunkéw VAT) oraz platnosci, do ktérych ma zastosowanic mechanizm
podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2018 . poz. 2174 ze 2.,

§2
[Odpowiedzialno§¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej platnos$ci]

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajacej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowe;j
nalezy do obowigzkow Wydzialu Finansowego.

2. Wykonywanie przelewow nalezy do obowiazkow inspektora Wydziatu Finansowego.

3. W celu dokonania pfatnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana w ust.
2 wypetnia przelew, ktéry powinien zawieraé co najmniej:
1) kwot¢ odpowiadajgca calosci albo czesei kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktdra

ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnogci;

2) kwote odpowiadajaca calosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platnos¢;
4) numer, za pomoca ktoérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku (czyli numer NIP).



4. Wprowadza sie nastepujace konta VAT:
1) w planie kont budzetu konto 133-03 » VAT —podzielona platnosé®’;
2) w planie kont jednostki konto 132 ,,VAT podzielona platnosc¢’’;

Ksiggowania na kontach ,Rachunek VAT” sa dokonywane na podstawie wyciagdw
bankowych.

§3
[Procedury]

Platnosci dotyczace transakcji w wysokosci brutto 15 000 zt. i wyzej sa realizowane
w ramach mechanizmu podzielonej platnosci. Decyzj¢ odnosnie sposobu zaplaty faktury
ponizej 15.000 brutto (w mechanizmie podzielonej platnosci lub w sposdb tradycyjny)

podejmuje kazdorazowo Z-ca Naczelnika Wydziatu Finansowego.

§4
[Korzystanie z wykazu KAS]

Informacje zawarte w wykazie prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej
(KAS), mozna wyszukiwaé wedtug NIP lub fragmentu nazwy (nazwiska) weryfikowanego
podmiotu. Pracownik odpowiedzialny za dokonywanie platnodci jest zobowigzany do
sprawdzenia danych wystawey faktury zakupu, w tym jego numeru rachunku
rozliczeniowego, jezeli dotyczy ona platnosei w kwocie od 15 000 zt. Na dowad dokonania
tej czynnosci pracownik umieszcza w opisie faktury adnotacje: ..sprawdzono w wykazie
KAS™”
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