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w sprawie wprowadzenia procedury post¢powania w przypadku kontroli zewnetrznych,
prowadzonych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 511) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania procedurg postgpowania w przypadku kontroli zewnetrznych
prowadzonych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego, ktéra stanowi
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, w odniesieniu do kontroli
juz przeprowadzonych w okresie od 1 stycznia 2019 r. nalezy sporzadzi¢ i przekazaé
zestawienia kontroli zewngtrznych, o ktérych mowa w dziale II pkt 7 ,Procedury
postepowania”.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Ostrowieckiego.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do _
Zarzadzenia Nt (¥ KO/ 4G, 4S5

Starosty Ostrowieckiego
z dnia .46, 8. 41Tt

Procedura postepowania
w przypadku kontroli zewnetrznych
prowadzonych jednostkach organizacyjnych

Powiatu Ostrowieckiego

Niniejsza procedura ma na celu podniesienie efektywnosci zarzgdzania i wlasciwej
reakcji na stwierdzone przez zewngtrzne instytucje kontrolne uchybienia i nieprawidlowosci
oraz ujednolicenie sposobu weryfikacji istniejacych mechanizméw kontrolnych w reakcji na

zidentyfikowane ryzyka bgdace wynikiem kontroli zewnetrznych.

I. Postanowienia ogolne.

I. Procedura okresla tryb postgpowania w przypadku kontroli prowadzonych przez
upowaznione do tego instytucje zewngtrzne, a w szczegdlnosci:
1) zasady ewidencjonowania kontroli zewnetrznych,
2) zasady postepowania podczas kontroli zewnetrznych,
3) zasady postgpowania z wynikami kontroli zewnetrznej,
4) osoby odpowiedzialne za wykonywanie zalecen pokontrolnych,
5) zasady przechowywania dokumentéw kontrolnych,

6) tryb publikowania wynikow kontroli zewnetrznej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. Wszelkie postanowienia dotyczgce dokumentacji kontroli zewngtrznej odnoszg sie do
wszystkich jej form, niezaleznie od nazewnictwa, a wigc takze do: audytu, inspekcji,

wizytacji, rewizji, itp.

II. Post¢powanie w zwigzku z kontrola

1. Odpowiedzialnym za przechowywanie, udostepnianie i archiwizowanie materialow

kontroli zewnetrznych jest kierownik jednostki.



Zalgeznik do
Zarzadzenia Nr. O 720 7. 4C. 4019

Starosty Ostrowieckiego
7 dnia A6, OF. LOLY,,

Stosowng informacj¢ kierownik kontrolowanej jednostki przekazuje do Sekretarza
Powiatu oraz Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego w dniu uzyskania

informacji o planowanej kontroli lub odpowiednio w dniu rozpoczecia kontroli.

Po zakoniczeniu postgpowania kontrolnego kierownik jednostki przekazuje kopie
wystapienia/protokolu  do  Sekretarza Powiatu oraz Naczelnika Wydziatu

Organizacyjno-Prawnego.

Odpowiedzialno$¢ za realizacje zalecen pokontrolnych oraz terminowe udzielenie
organowi kontrolujacemu informacji o sposobie realizacji zalecen ponosi kierownik

kontrolowanej jednostki.

. Realizacja zalecen pokontrolnych polega ponadto na podjeciu dzialan zaradczych
w przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci lub usprawnieniu pracy jednostki

w sposob 1 w zakresie wskazanym w wystapieniu pokontrolnym.

Oryginaty dokumentdéw pokontrolnych, tj. pisma przewodnie, upowaznienia, protokoty,
w tym rowniez projekty protokoldéw, zalecenia pokontrolne, wystapienia, notatki, itd.
przechowywane sg3 w jednostce organizacyjnej jako odrgbna teczka
z odpowiednim znakiem sprawy zgodnie z instrukcjg kancelaryjna i jednolitym

rzeczowym wykazem akt.

. Jednostka organizacyjna prowadzi zestawienie kontroli zewngtrznych wg wzoru
stanowiacego zalagcznik do niniejszej procedury. Kompletnie uzupelniona tabela
dotyczgca danej kontroli przekazywana jest w formie papierowej oraz elektronicznej

niezwlocznie do Wydziatu Organizacyjno- Prawnego.

. Zestawienie wszystkich kontroli w jednostce organizacyjnej za caly rok wraz z kopig
ksiazki kontroli przekazywane jest do 31 stycznia roku nastepnego do Naczelnika

Wrydziatu Organizacyjno-Prawnego.




Zalacznik do

Procedury postepowania

w przypadku kontroli
zewnetrznych prowadzonych
w jednostkach
organizacyjnych

Powiatu Ostrowieckiego

----------------------------

Nazwa jednostki organizacyjnej

** 1jo.3u0y Aufaoy Jouwmy]

Jednostka kontrolujgca.

Nr pozycji w ksigzce
kontroli.

Termin kontroli.

Zakres kontroli.

Data sporzgdzenia
protokolu/ informacji
pokontrolnej.

Uchybienia
nieprawidlowos$ci/wnioski,
zalecenia pokontrolne.

Informacja o realizacji
wnioskow, zalecen
pokontrolnych oraz
usunig¢ciu
nieprawidlowosci
i uchybien.
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