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w sprawie przyjecia ,,Regulaminu kontroli wewng¢trznej”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 511) oraz § 19 ust. 32 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim stanowigcego zalacznik do Uchwaty
Nr 15/2019 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 30 stycznia 2019 roku w sprawie
uchwalenia ~ Regulaminu  Organizacyjnego  Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swietokrzyskim zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ do stosowania w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim
»Regulamin kontroli wewnetrznej” stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom, kierownikom zespoldéw i referatow,
samodzielnym  pracownikom  wewnetrznych  komoérek  organizacyjnych — Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim — oraz kierownikom jednostek podlegtych
Powiatowi Ostrowieckiemu.

§3

Nadzor nad wykonaniem zapisow Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno — Prawnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin kontroli wewnetrznej

Rozdzial 1 Postanowienia ogolne

§1
Regulamin okresla sposob organizacji i wykonania kontroli wewnetrznej
w  Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim i jednostkach

organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego.

§2
Ilekro¢ w regulaminie mowa o :

1) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Ostrowcu
Swictokrzyskim,

2) Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Powiatu Ostrowieckiego,

3) jednostee organizacyjnej — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne
Powiatu Ostrowieckiego wymienione w zalgcznikach nr 1 nr 2 i nr 3 do
Regulaminu  Organizacyjnego Starostwa POW1atoweg0 w  Ostrowcu
Squtokrzysklm oraz pozostate jednostki, orgamzacyjne

4) kierowniku jednostki organizacyjnej —rozumie sie przez to osobe kierujaca
jednostka organizacyjna,

5) kontroli wewnetrznej — rozumie si¢ przez to kontrole przeprowadzana
przez Staroste Powiatu Ostrowieckiego lub w jego imieniu przez komérke
kontroli wewnetrznej lub inne upowaznione osoby,

6) komorce kontroli wewnetrznej — rozumie sie¢ przez to samodzielne
stanowisko ds kontroli w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim,

7) kontrolerze — rozumie si¢ przez to pracownika zatrudnionego na
stanowisku ds kontroli lub zesp6t powotywany doraznie przez Staroste do
przeprowadzenia kontroli,

8) kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie sie przez to osobe kierujaca

jednostka organizacyjna,

9) jednostce kontrolowanej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjna
podlegajaca kontroli,

10) kierowniku jednostki kontrolowanej — rozumie sie przez to osobe kierujaca

jednostka kontrolowana,

11) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy ,,Regulamin kontroli
wewnetrznej”.
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§3
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadaja za wdrozenie
1 funkcjonowanie systemu kontroli wewnetrznej w kierowanych przez siebie
jednostkach.
2. Starosta jako zwierzchnik stuzbowy kierownikéw jednostek organizacyjnych
powiatu sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli.

§ 4
1. Kontrola wewngtrzna jest procesem polegajacym na:

a) ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym, tj.
zgodnym z obowigzujacymi przepisami zewnetrznymi i wewnetrznymi,
procedurami oraz obowigzujacymi standardami;

b) ocenie  kontrolowanych zadan pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, sprawnosci organizacyjnej
i celowosci dziatan;

¢) ustaleniu przyczyn zidentyfikowanych nieprawidlowosci;

d) wskazaniu 0séb odpowiedzialnych;

e) sformutowaniu wnioskow i zalecefi pokontrolnych.

2. Celem kontroli wewnetrznej jest:

a) wykrywanie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu jednostki,

b) ujawnienie przyczyn i Zrodet powstawania nieprawidtowosci,

¢) podniesienie jakosci dziatania jednostki poprzez eliminacje
ujawnionych uchybien w przyszlej pracy.

§5
Kontrola wewnetrzna prowadzona jest w oparciu o nastepujace kryteria:

a) poprawnos¢ organizacyjna jednostki z punktu widzenia realizowanych
celow, czyli sprawnos¢, prawidlowos¢ i efektywnosé przyjetych
rozwigzan organizacyjnych i kierunkéw dziatania, a takze dobor
srodkéw w celu wykonania okre$lonych zadan;

b) legalnos¢ — czyli zgodno$é z obowiazujagcymi przepisami prawa
i1 przepisami  wewnetrznymi  obowiazujacymi w  jednostce
organizacyjnej;

c) gospodarnos¢ — czyli ocena kontrolowanych zjawisk, procesow
gospodarczych i finansowych z punktu widzenia racjonalnodci
1 efektywnosci podejmowanych decyzji, a nastepnie ich realizacji;
gospodarowanie aktywami jednostki organizacyjnej, ktére umozliwia
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uzyskanie przy najmniejszych naktadach (danych warunkach)
optymalnych efektow;

d) celowos¢ — czyli sprawdzenie czy srodki finansowe zostaty
wydatkowane zgodnie z okreslonym w planie finansowym
przeznaczeniem,

e) rzetelnos¢ — czyli sumienny i staranny sposéb wywiazywania sie
z natozonych obowiazkow, przestrzeganie zasad funkcjonowania danej
jednostki  organizacyjnej, przede  wszystkim @ w  zakresie
dokumentowania okreslonych dziatan zgodnie z rzeczywistoscig, we

wiasciwej formie i wymaganych terminach, w oparciu
o fakty i zaistniate okolicznosci;
f) przejrzystos¢ — czyli prawidlowe klasyfikowanie dochodow

i wydatkéw, zgodnie z obowiazujagcymi przepisami oraz wiasciwe
sporzadzanie sprawozdan;

g) jawnos¢ dziatann — czyli udostepnianie sprawozdan dotyczacych
finanséw i dziatalnosci jednostki organizacyijnej oraz pozostatych
informacji dotyczacych jej funkcjonowania.
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§6
Kontrole odbywaja si¢ na podstawie nastepujacych zasad:

a) legalnosci postgpowania — kontrola prowadzona jest w zakresie
przedmiotowym i podmiotowym zgodnie z przepisami prawa oraz
przepisami wewnetrznymi jednostki organizacyjnej;

b) prawdy obiektywnej — zobowigzujacej kontrolera do dokonywania
wszelkich ustalen  w pelnej zgodnosci ze stanem faktycznym oraz
ujmowania wynikéw kontroli w zgodnosci z rzeczywistym przebiegiem
i charakterem badanych zdarzen i zjawisk;

¢) kontradyktoryjnosci — polegajacej na mozliwosci przedstawienia przez
Jednostke kontrolowana dowoddw, wyjasnien i argumentacji w badane;j
sprawie oraz obowigzku przyjecia ich przez kontrolera
1 ustosunkowanie sie do nich.

§7
Kontrola wewnetrzna powinna spetniaé nastepujace funkcje:
1) informacyjng — polegajaca na dostarczaniu informacji i innych danych
niezbednych do zarzadzania;
2) profilaktyczng - polegajaca na zapobieganiu niepozadanym zjawiskom;
3) korygujgcqg — polegajaca na eliminowaniu negatywnych zachowan
i dgzeniu do tych pozadanych i wyznaczonych;
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4) instruktazowg — polegajaca na udzielaniu wskazéwek i wyjasnien
poprzez dostarczanie prawidtowych informacji;

5) kreatywnq — polegajaca na inspirowaniu dziatati w kierunku unikania
w przysztosci btedow i nieprawidlowosci;

6) wychowawczqg — polegajagca na wystawieniu obiektywnej oceny
pracownikowi jednostki kontrolowanej na podstawie wynikéw kontroli.

§8
Ze wzgledu na zakres i tryb podejmowanych czynnosci wyréznia sie kontrole:

a) kompleksowg — obejmujacg catoksztatt funkcji i statutowych zadan
jednostki kontrolowanej;

b) problemowq — obejmujaca wybrane zagadnienia w jednej lub kilku
jednostkach kontrolowanych;

¢) dorazng — wynikajgca z biezace] potrzeby sprawdzenia stanu
faktycznego;

d) sprawdzajgcg — obejmujgca ocene stopnia realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio przeprowadzonych
kontroli.

§9
Ze wzgledu na podmiot przeprowadzajacy kontrole wyréznia sie:

a) samokontrolg — polegajaca na biezacym kontrolowaniu prawidtowosci
wykonywania wlasnej pracy, z uwzglednieniem obowiazkéw
wynikajacych  z zakresu czynnosci,

b) kontrolg funkcjonalng — wykonywana przez przetozonych wobec
podwladnych i przez jednostki nadrzedne wobec podrzednych,
prowadzong na biezaco w toku zarzadzania przy zastosowaniu
dostgpnych procedur i mechanizméw wbudowanych w system

zarzadzania,

¢) kontrole instytucjonalng — sprawowana przez wyodrebniong
organizacyjnie komdrke powolana do sprawowania funkcji
kontrolnych.

§ 10
Czynnosci kontrolne nalezy prowadzi¢ we wszystkich fazach dzialalnodci
w formie kontroli:
a) wstepnej — wykonywanej przed podjeciem i zrealizowaniem wlasciwej
czynnosci kontrolnej;
b) biezacej — wykonywanej w trakcie trwania proceséw, polegajacej na
porownywaniu efektow dziatania z obowigzujgcymi wzorcami;
¢) nastgpczej — obejmujacej badanie stanu faktycznego i dokumentéw
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.
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samokontroli i  kontroli funkcjonalnej

P

Rozdzial 1  Samokontrola

§11

1. Kazdy pracownik zatrudniony w Starostwie, bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy zobowiazany jest do kontroli wlasnej
pracy.

2. Pracownik dokonuje samokontroli w zakresie sprawdzania, akceptacji
i rozliczania kosztéw oraz wydatkéw, badania prawidlowosci projektow
umoéw, plandéw, zlecen, zaméwien i innych dokumentow skutkujacych
powstaniem zobowigzan w ramach realizacji obowiazkow wynikajacych
z zakresu czynno$ci.

3. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci pracownik dokonujacy
samokontroli:

a) podejmuje niezbedne dziatania w celu usuniecia nieprawidtowosci,
b) niezwlocznie informuje przetozonego 0 ujawnionych
nieprawidtowosciach.

4. Obowigzkiem przetozonego, ktéry zostat poinformowany o faktach,
o ktorych mowa w ust. 3 pkt b) jest podjecie decyzji w sprawie dalszego toku
postgpowania, odpowiednio do wagi nieprawidlowosci.
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Rozdzial 2 Kontrola funkcjonalna

§12

1. Kontrola funkcjonalna wykonywana jest w ramach obowiazku nadzoru przez
pracownikéw zatrudnionych w Starostwie na stanowiskach kierowniczych lub
samodzielnych, stosownie do zadan ustalonych w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swiqtokrzysliim oraz w
zakresie czynno$ci.

2. Kontrola funkcjonalna sprawowana jest w postaci kontroli wstepnej, biezacej
1 nastepcze;j.

3. Zakres kontroli funkcjonalnej obejmuje realizacje zadafi przez podlegla
i nadzorowang merytorycznie jednostke organizacyjna.

4. Kontrola funkcjonalna odbywa sie poprzez osobiste zapoznawanie,
podpisywanie, dekretowanie lub parafowanie opracowywanych decyzji,
rozstrzygnie¢, informacji, analizie innych dokumentéw stuzbowych oraz
wystuchiwanie ustnych relacji podleglych pracownikow.

5. Do obowiazkéw o0s6b wykonujacych kontrole funkcjonalna nalezy
w szczegdlnosci:
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a) kontrola wykonywania powierzonych obowigzkow przez podlegtych
pracownikow oraz biezaca kontrola realizacji zadan przez podlegte
i nadzorowane merytorycznie jednostki organizacyjne,

b) biezace wykorzystywanie informacji kontrolnych i natychmiastowe
podejmowanie  $rodkdéw  zaradezych w przypadku ujawnienia
nieprawidtowosci w dziataniu,

¢) przedktadanie komérce kontroli wewnetrznej kopii  protokotow
z przeprowadzonych kontroli zewnetrznych,

d) wnioskowanie o0  zastosowanie kar  wobec pracownikéw
odpowiedzialnych za powstanie zdarzen, ktérych dziatanie powoduje
powstawanie nieprawidtowosci i uchybien,

e) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli sprawdzajacych przez
komorke kontroli wewnetrznej,

f) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli przez komoérke kontroli
wewnetrznej, w przypadku powtarzajacych sie nieprawidtowosci lub
nieprawidtowosci mogacych powodowaé znaczne straty.

§13
1. Kontrola instytucjonalna w jednostkach organizacyjnych wykonywana jest
przez komorke kontroli wewnetrznej lub dorazne zespoly powolywane przez
Staroste.
2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 kazdorazowo wchodzi pracownik
komorki kontroli wewnetrzne;.

§ 14
W ramach czynnosci kontrolnych bada sie w szczeg6lnosci wykonywanie ustaw
1 innych aktéw prawnych w zakresie dziatalno$ci finansowej, gospodarcze;j,
organizacyjno — administracyjnej oraz merytorycznej poszczegodlnych jednostek
kontrolowanych.

§ 15
l. Do obowigzkéw kontrolera nalezy rzetelne, obiektywne i niezalezne

prowadzenie kontroli instytucjonalnej.
2. Do obowiazkow komorki kontroli wewnetrznej nalezy w szczegdlnosci:
a) opracowanie rocznego planu kontroli oraz sprawozdania z jego
realizacji,




Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swi@tokrzyskim

b) ustalenie tematyki i zakresu kontroli,

¢) ustalenie szczegdtowego planu czynnosci kontrolnych, zapewniajacego
prawidtowy i terminowy przebieg postepowania kontrolnego,

d) dokumentowanie czynnosci kontrolnych,

e) opracowywanie  projektéw  wystapien pokontrolnych  oraz
przedstawienie ich do zatwierdzenia Staroscie,

f) opracowywanie projektow pism i decyzji w zakresie procedury
odwotawczej od poczynionych ustalen kontrolnych,

g) prowadzenie akt kontroli wewnetrznych.
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§ 16

. Kontrole kompleksowe, problemowe i sprawdzajace realizowane sa W oparciu
o roczny plan kontroli.

. Kontrole dorazng przeprowadza si¢ poza planem kontroli. Decyzje
o przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje Starosta.

§17
1. Plan kontroli sporzadza komérka kontroli wewnetrznej i przedktada Staroscie
do zatwierdzenia w terminie do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego
plan dotyczy.
2. Zatwierdzenie planu kontroli nastepuje w formie zarzadzenia Starosty .
Wszelkie zmiany w planie kontroli wymagaja zatwierdzenia przez Staroste.
4. Plan kontroli okresla w szczegdlnosci:
a) jednostke kontrolowana,
b) rodzaj kontroli,
¢) przedmiot kontroli,
d) przewidywany termin kontroli.

(O8]

§18
Doboru jednostek organizacyjnych do planu, o ktérym mowa w §16 ust.1
dokonuje si¢ na podstawie informacji uzyskanych z otoczenia wewnetrznego
1 zewngtrznego jednostki organizacyjnej, w tym miedzy innymi:
a) sprawozdan okresowych sporzadzanych przez jednostki organizacyjne,
b) wnioskow i zalecen pokontrolnych sformutowanych przez wewnetrzne
i zewnetrzne kontrole instytucjonalne,
c) skarg i wnioskow dotyczgcych pracy jednostek organizacyjnych,
d) uwag i wnioskéw pracownikow dotyczacych biezacej pracy jednostek
organizacyjnych.
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§ 19

1. Do przeprowadzenia kontroli instytucjonalnej wymagane jest upowaznienie
Starosty.

2. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, w celu wsparcia
dziatan kontrolnych, Starosta moze powola¢ rzeczoznawce lub biegtego
specjaliste okreslajac przedmiot i zakres jego badan oraz termin wydania
opinii.

§ 20

Postegpowanie  kontrolne poprzedzajg czynnosci przedkontrolne, ktérych

zadaniem jest uzyskanie wiedzy na temat celu i zakresu kontroli oraz Zrozumienie

zdarzen, operacji i dziatan, ktére w opinii kontrolera moga mieé znaczacy wpltyw
na dziatalno$¢ objeta kontrola.

§21

1. Przed terminem rozpoczecia czynnodci kontrolnych, z zachowaniem co
najmniej 3 dniowego okresu uprzedzenia, pisemnie powiadamia sie
jednostke kontrolowana o planowanym terminie rozpoczecia i przedmiocie,
zobowiazujac jednoczesnie jej kierownika do przygotowania stosownych
dokumentow.

2. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 1 moze nie dotyczy¢ kontroli dorazne;.

3. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler okazuje kierownikowi
Jednostki kontrolowanej upowaznienie, o ktérym mowa w § 19 ust. 1.

Y

3 rorhrseinl 2 b
Rozdzial 3 1

Bpeeianiin owiazki bontralera 3 o tenloem e ok
rawa 1 obowigzki kontrolera i kontrolowanych

§ 22

1. Kontroler posiada prawo wgladu do wszelkich dokumentéw i materiatow
niezbednych do przygotowania i przeprowadzania kontroli, w tym danych
osobowych, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Kontroler podczas przeprowadzania kontroli ma prawo do:

a) przebywania i swobodnego poruszania sic na terenie jednostki
kontrolowane;j,

b) wgladu w dokumenty i materiaty oraz wykonywania ich kopii,

¢) przeprowadzania ogledzin obiektdéw, zgdania ustnych i pisemnych
wyjasnien od pracownikéw jednostki kontrolowanej,

d) przyjmowania wyjasniet i o$wiadczefi sktadanych przez pracownikéw
jednostki kontrolowanej z wlasnej inicjatywy.

3. Jezeli do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych potrzebna jest wiedza
specjalistyczna, kontrolujacy moze wystapi¢ do Starosty o oddelegowanie do
jednostki kontrolowanej  pracownika posiadajgcego  odpowiednie
przygotowanie zawodowe.
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4. Kontrolujacy podlega wylaczeniu od udziatu w kontroli, jezeli czynnosci lub
rozstrzygnigcia kontrolne moga dotyczyé stosunku zaleznoéci jego samego,
jego matzonka, krewnych, powinowatych badz oséb zwigzanych z nimi
z tytutu kurateli, opieki lub przysposobienia. O wylaczeniu kontrolujgcego
z kontroli postanawia Starosta .

§23
. Do obowigzkow kontrolujgcego nalezy:
a) obiektywne i rzetelne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
b) analizowanie przyczyn powstawania nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
kontrolowanej jednostki, opracowywanie zalecen w tym zakresie,
¢) wspolpraca z organami kontroli zewnetrzne;. ’

2. Kontroler dokonuje ustalei na podstawie dowodéw, do ktorych zalicza sie
W szczegolnosci: dokumenty, dane z ewidencji ksiegowej, sprawozdania,
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia oraz opinie biegtych i specjalistéw.

3. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1 zalacza sie do protokotu kontroli, z tym ze
dowody w postaci odpiséw, kserokopii i wyciggow z dokumentéw winny by¢
przed wlaczeniem potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez kierownika
jednostki kontrolowanej lub upowazniong przez niego osobe.

§ 24
Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiazek:

a) na zadanie kontrolera przedlozyé wszelkie dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia kontroli,

b) zapewni¢ kontrolerowi warunki i $rodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli,

¢) zapewni¢ terminowe, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od przedtozonego
zadania  wyjasnien, udzielanie wyjasnien przez podleglych
pracownikow,

d) udostepni¢ oddzielne pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli
(dotyczy kontroli poza Starostwem),

e) odmowa wykonania w czesci lub catosci postanowien zawartych w §
22 ust.1 i ust. 2, badz zatajenie istotnych elementéw lub faktow
mogacych mie¢ wplyw na wynik kontroli, traktowane bedzie jako
naruszenie obowiazkéw stuzbowych przez kontrolowanego.
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Rozdzial 4 Dokumentowanie wynikéw kontroli

§25
1. Protokot kontroli zawiera ustalenia kontrolera, w tym w szczegblnoscei:
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a) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imig i nazwisko kierownika
oraz oznaczenie i adres jednostki nadrzednej nad kontrolowana,
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola,

b) imie i nazwisko kontrolera oraz numer i date wydania upowaznienia do
kontroli,

¢) date rozpoczecia i zakoficzenig czynnosci kontrolnych w jednostce
kontrolowanej,

d) okreslenie przedmiotu kontrolj i okresu objetego kontrola,

e) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem
na podstawy dokonanych ustalen zawarte w aktach kontroli, w tym
stwierdzonych nieprawidtowodci oraz osoby odpowiedzialnej,

f) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzeze: co do ustalen
zawartych w protokole oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,

g) w razie odmowy podpisania protokotu — wzmianke informujaca
0 przyczynach odmowy podpisania protokotu,

h) podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej oraz miejsce
i date podpisania protokotu,

1) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki
kontrolowanej,

J) wykaz zalacznikéw do protokotu wraz z tymi zatacznikami.

2. Protokot kontroli sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane;.
3. Dokumenty z kontroli przechowuje komoérka kontroli wewnetrzne;j.

§ 26
1. Protokot kontroli podpisuja:
a) kontroler,
b) kierownik jednostki kontrolowanej, a w razie jego nieobecnosci osoba
przez niego upowazniona,
¢) glowny ksiegowy, jezeli kontrola dotyczyta gospodarki finansowe;
Jjednostki kontrolowane;j.
2. Osoby wymienione w ust. 1 parafuja kazda strone protokotu kontroli.

§ 27
1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zglaszania na
piSmie, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen do ustales
zawartych w protokole kontroli.
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2. Zastrzezenia wraz z uzasadnieniem nalezy zglosi¢ Staro$cie w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

3. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust.2, jezeli zostaly ztozone przez osobe
nieuprawniong lub zostaly ztozone po uptywie terminu okre$lonego w ust.2
nie podlegajg rozpatrzeniu.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 Starosta poleca
kontrolerowi dokonanie - w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen -
ich analizy, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci
zastrzezen dokonanie zmiany lub uzupelnienie odpowiedniej czesci protokotu
kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci, w terminie 14 dni roboczych
od dnia otrzymania zastrzezefi Starosta przekazuje na pismie kierownikowi
jednostki kontrolowanej swoje stanowisko wraz 7 uzasadnieniem.

6. W przypadku koniecznosci sporzadzenia dodatkowej analizy zastrzezeh
termin, o ktérym mowa w ust. 4 moze ulec wydluzeniu o dodatkowe 14 dni
roboczych.

§28

1. Kierownik jednostki kontrolowanej lub gtowny ksiegowy moze odmoéwié
podpisania protokotu, sktadajac Starodcie, w terminie 7 dni od daty doreczenia
protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie odmowy:.

2. Protokot kontroli, ktorego podpisania odméwil kierownik jednostki
kontrolowanej lub gtéwny ksiegowy podpisuje kontroler, czyniac wzmianke
o odmowie jego podpisania.

3. Odmowa podpisania protokotu przez osoby, o ktorych mowa w ust. 2 nie
stanowi przeszkody do przygotowania projektu wystapienia pokontrolnego.

Rozdzial 6 Wystgpienia pokontrolne
§29
1. W razie stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowosci i uchybien kontroler
przygotowuje projekt wystapienia pokontrolnego.
2. W projekcie wystapienia pokontrolnego zamieszcza sie w szczegblnoscei:
a) oznaczenie jednostki kontrolowanej,
b) date wydania zalecen,
¢) imie i nazwisko kontrolera,
d) zalecenia zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci
i uchybien lub do usprawnienia kontrolowanej dziatalnosci,
e) termin udzielenia informacji o wdrozeniu zaleceri pokontrolnych.
3. Projekt wystgpienia pokontrolnego kontroler przedktada do podpisu Staroscie
lub pracownikowi przez niego upowaznionemu.
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. Wystapienie pokontrolne sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych

jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane;j.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej powiadamia Staroste o stopniu realizacji
poszczegolnych zalecen pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia ich
otrzymania. W przypadku niezrealizowania zalecenia nalezy wskazaé
powody.

6. Jezeli wyniki kontroli wskazuja na konieczno$é podjecia okreslonych dziatan

przez jednostke nadrzedng nad jednostka kontrolowana, kopie protokotu oraz

wystapienia pokontrolnego przekazuje sie tej jednostce.

§ 30
1. Jesli zebrane w toku kontroli materiaty uzasadniajg podejrzenie popetnienia
przestepstwa  Sciganego z urzedu, komérka kontroli wewnetrznej
przygotowuje projekt zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.
2. Projekt zawiadomienia winien zawieraé:
a) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j,
b) zwiezly opis stanu faktycznego z okresleniem czasu, miejsca,
okolicznosci i przyczyn zdarzenia,
¢) ujawnione dowody,
d) w miare mozliwosci: imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
ponoszacej odpowiedzialno$¢ za ujawnione nieprawidtowosci, ktdre
wyczerpuja znamiona przestgpstwa $ciganego z urzedu, wysoko$é
powstatej szkody oraz propozycje kwalifikacji czynu.
3. Projekt zawiadomienia podlega uzgodnieniu z radcg prawnym Starostwa
i zatwierdzeniu przez Staroste.
4. Zawiadomienie wraz calg dokumentacja przekazywane jest do wlasciwego
organu powotanego do $cigania przestepstw.
5. W przypadku ujawnienia naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych
komorka kontroli wewnetrznej opracowuje projekt zawiadomienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
6. Projekt zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 5 podlega uzgodnieniu
i zatwierdzeniu w trybie przewidzianym w ust. 3.
7. Zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych przesyta sie do
wlasciwego rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.
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§31
1. Komorka kontroli wewnetrznej sporzadza i przedktada Staroscie w terminie do
31 stycznia danego roku, sprawozdanie z realizacji planu kontroli wewnetrznej za
rok poprzedni.
2. Sprawozdanie winno zawieraé w szczegdlnosci:
a) rodzaj przeprowadzonych kontroli,
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b) przedmiot kontroli,
¢) wyniki kontroli, w tym ujawnione nieprawidtowosci, ich rodzaj i uwagi,
d) sposob wykonania zalecen pokontrolnych.

Rozdzial 8 Postanowienia koficowe

§ 32
Dokumentacja dotyczaca systemu kontroli wewngtrznej podlega archiwizacji.

§ 33
Informacje dotyczace planu kontroli, sprawozdan z jego wykonania oraz
wystapienia pokontrolne stanowia informacje publiczna i podlegaja ogloszeniu
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 34
Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego
wprowadzenia.
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