Zarzadzenie nr ©X..../[Ko1. 15, 2019

Starosty Ostrowieckiego
z dnia .04, % . Z24 9

sesnvse LN

w sprawie zasad powolywania i pracy Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2019 roku poz. 511), art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z pdin. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Do przygotowania postgpowan o zaméwienie publiczne, organizowanych przez Powiat
Ostrowiecki, Starosta kazdorazowo powotuje Komisje Przetargowa w skladzie co najmniej 5
0s6b:

§ 2.

Skiad Komisji Przetargowej przeklada, odrebnie dla kazdego postepowania przetargowego,
do zatwierdzenia Staroscie, Naczelnik Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu, a w razie
jego nieobecnosci inna osoba petniaca jego obowiazki.

§ 3.

W sktad Komisji Przetargowej wehodzi¢ beda:

1) Sekretarz Powiatu — odpowiedzialny za prawidlowe prowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego — jako Przewodniczacy Komisji,

2) Naczelnik wydziatu zlecajgcego przeprowadzenie postepowania, a w razie jego
nieobecnosei inna osoba pelnigca jego obowiazki lub Kierownik Referatu zlecajgcego
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odpowiedzialny za
zrealizowanie  przedsigwzigcia  objetego  zaméwieniem  publicznym - jako
Wiceprzewodniczgcy Komisji,

3) Pracownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych w Wydziale Infrastruktury
I Rozwoju Powiatu w charakterze Sekretarza Komisji - odpowiedzialny za procedure
postgpowania,

4) Pracownik komorki organizacyjnej zlecajacej postepowanie odpowiedzialny za strone
merytoryczng zamowienia - Czlonek Komisji,

5) Pracownik Wydzialu Finansowego odpowiedzialny za $rodki finansowe przeznaczone
na realizacj¢ zamowienia - Cztonek Komisji,

6) W skiad komisji mogg wchodzi¢ réwniez inne osoby powotane przez Starost¢ (np. inni
pracownicy starostwa, zgodnie z przedmiotem zaméwienia).



§4.

Organizacje, tryb pracy, zadania oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji  okresla
Regulamin Pracy Komisji, stanowiacy zatacznik do ninicj szego zarzadzania.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr Or.1.120.1.7.2014 Starosty Ostrowieckiego z dnia 21.02.2014r.
W sprawie zasad powotywania i pracy Komisji Przetargowe;.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

pieczgd i podé,: Starosty




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Starosty
Ostrowieckiego

nr OL . N30 (. N5 1T

...........................

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO
PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENTA POSTEPOWAN O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE ORGANIZOWANYCH PRZEZ POWIAT OSTROWIECKI

LTRYB POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

1) Komisj¢ Przetargowsa dla przeprowadzenia okreslonego postgpowania powohuje
Starosta Powiatu w skiadzie nie mniejszym niz 5 osob sposrod pracownikéw Starostwa
Powiatowego niezwlocznie po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu na przeprowadzenie
postgpowania.

2)  Propozycje sktadu Komisji przedklada Naczelnik Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
Powiatu, a w razie jego nieobecnosci inna osoba pelniaca jego obowiazki.

3)  Starosta moze zmieni¢ lub poszerzy¢ sklad Komisji w zaleznoéci od tematu
postepowania o inne osoby takze bedace pracownikami Starostwa Powiatowego,
a jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Starosta na wniosek Przewodniczacego Komisji moze zasiggnaé opinii
bieglych (rzeczoznawcow), ktérzy na zadanie Komisji biorg udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udzielajac dodatkowych wyjasnien.

4)  Czonkowie Komisji majg obowiazek przestrzegania ustawy Prawo zamowieh
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z pozn.
zm.) oraz ochrony tajemnicy panstwowej i shuzbowej.

5)  Komisja wszczyna prace z dniem powolania.

6) Pracg komisji kieruje jej przewodniczacy, ktorym jest Sekretarz Powiatu,
a Wiceprzewodniczacym Naczelnik wydziahu zlecajacego przeprowadzenie postepowania,
a w razie jego nieobecnosci inna osoba pelnigca jego obowiazki lub Kierownik Referatu
odpowiedzialnego za realizacj¢ przedsiewziecia objetego zaméwieniem publicznym.

7) W przypadku braku mozliwosci pelnienia funkeji przewodniczacego komisji przez
Sekretarza Powiatu, na funkcje przewodniczacego powolany zostaje Naczelnik Wydziatu
zlecajacego przeprowadzenie postgpowania, a w razie jego nicobecnosci inna osoba peinigca
jego obowiazki, a Wiceprzewodniczacym zostaje Kierownik Referatu lub inna osoba
z komorki organizacyjnej zlecajacej postepowanie, za$ komisja uzupelniona zostaje
o kolejnego pracownika w/w komérki organizacyijnej.

8)  Obowigzki Sekretarza Komisji pelni kazdorazowo pracownik Referatu Inwestycji
1 Zamoéwien Publicznych w Wydziale Infrastruktury i Rozwoju Powiatu.

9)  Dla podjecia skutecznych decyzji przez komisje niezbedna jest obecnosé co najmnie;j
trzech czionkow, w tym przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego.



10) Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Starosta na ustny wniosek Przewodniczacego Komisji moze
zasiggna¢ opinii biegtych (rzeczoznawcéw), ktérzy na zadanie Komisji biorg udzial w jej
pracach z glosem doradczym i udzielajac dodatkowych wyjagnien.

II.ZADANIA KOMISJI

Do zadan komisji nalezy:
1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Staroste:
1) dokumentacji przetargowej (SIWZ, zaproszenia do skladania ofert, zapytania
0 ceng),
2) ogloszenia o przetargu, a jesli zajdzie taka konieczno$¢ réwniez ogloszenia
o zmianie ogloszenia
3) projektu  wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania,
4) rozstrzygnigcia przetargu i wybor oferty najkorzystniejszej,
5) protokotu postepowania,
6) dokonania ponownego wyboru wykonawcy w przypadku nie podpisania umowy
przez wykonawcg ktérego oferta uznana zostala za najkorzystniejsza.
2. Publiczne otwarcie ofert.
3. Sporzadzenie i zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego Informacii
o tresci ztozonych ofert.
4. Poprawienie omytek rachunkowych w obliczeniu ceny.
5. Ocena spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu.
6. Wezwanie do uzupehienia dokumentow.,
7. Badanie i ocena ofert.
8. Prowadzenie innych czynno$ci proceduralnych zgodnie z ustawg — Prawo Zamowien
Publicznych do momentu podpisania umowy z wybranym wykonawca.

HI.PRZEWODNICZACY KOMISJI JEST W SZCZEGOLNOSCI
ODPOWIEDZIALNY ZA:

s Prawidlowe prowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Prowadzenie posiedzen komisji, przy frekwencji min. 50% sktadu komisji
— pod rygorem niewaznoS$ci obrad.

3, Ztozenie przez czlonkéw komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
w postgpowaniu o zamowienie publiczne o$wiadczen w trybie art. 17 ust. 1
12 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych.

4, Podziat miedzy Czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

IV.  WICEPRZEWODNICZACY KOMISJI WYKONUJE WSZYSTKIE
CZYNNOSCI PRZEWIDZIANE DLA PRZEWODNICZACEGO - W PRZYPADKU
JEGO NIEOBECNOSCI, A PONADTO ODPOWIEDZIALNY JEST ZA:

1. Okreslenie wartos$ci zamowienia.

2. Przygotowanie merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej (opis przedmiotu
zamOwienia, przedmiar robot, warunki wykonania, szczegdtowa specyfikacje dostaw,
projekty umow itp.)



V. SEKRETARZ KOMISJI PRZETARGOWEJ JEST W SZCZEGOLNOSCI
ODPOWIEDZIALNY ZA :

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z procedura okreslona

W ustawie — Prawo zamowien publicznych oraz w rozporzadzeniach wykonawczych.

2. Dostarczenie wykonawcom zaméwionych materiatéw przetargowych.

3. Przejmowanie ofert ztozonych w Kancelarii.

4. Udzielenie w porozumieniu z przewodniczacym i innymi cztonkami komisji — wyjasniefi
1 odpowiedzi na zapytania wykonawcow.

5. Prowadzenie dokumentacji przetargowej.

VI. POZOSTALI CZLONKOWIE KOMISJI ODPOWIADAJA:

- Przedstawiciel wydziatu zlecajacego za wyznaczenie kryteriow oceny ofert, ustalenie
wartoSci zaméwienia, oceng merytoryczng ofert, analize kosztorysow ofertowych, ocene
kwalifikacji, doswiadczenia i innych wymogéw stawianych wykonawcom.

- Przedstawiciel Wydziatu Finansowego za okreslenie srodkéw przeznaczonych na zadanie,
sprawdzenie wplywu wadium oraz za zwrot wadium wykonawcom na wniosek wydziatu
zlecajacego postgpowanie (Wykonawey wybranego do realizacji zadania, po podpisaniu
umowy) 1 Referatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych w Wydziale Infrastruktury
i Rozwoju Powiatu (Wykonawcom, ktérzy nie zostali wybrani do realizacji zadania,
niezwlocznie po rozstrzygnigciu postepowania).

VII. OBSLUGE BIUROWA PRAC KOMISJI ZAPEWNIA WYDZIAL
INFRASTRUKTURY I ROZWOJU POWIATU - REFERAT INWESTYCJI
I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

pieczg¢ i podpis Starosty



