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STAROSTY OSTROWIECKIEGO

W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawno$ci i kompletnosci bazy
danych Systemu Informacji O$wiatowej w szkolach i placéwkach o§wiatowych
prowadzonych i dotowanych przez Powiat Ostrowiecki

Na podstawie art.111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie informacji
o$wiatowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2159 z pézn.zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedurg weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej okreslona w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ organizacj¢ nadzoru nad poprawnoscig wprowadzanych danych do bazy
danych Systemu Informacji Os$wiatowej okreslona w zalaczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki
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Procedura weryfikacji poprawnos$ci i kompletnosci bazy danych Systemu Informacji
Ofswiatowej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2017, poz.
2159 z pézn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szezegblowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych osSwiatowych, zakresu
danych identyfikujacych podmioty prowadzace bazy danych o$wiatowych, termindw
przekazywania danych migdzy bazami danych o$wiatowych oraz wzoréw wydrukdw
zestawien zbiorczych (Dz. U z 2012 poz. 957 z pdzn. zm.)

Cel:

Wdrozenie procesu sprawdzania kompletnosei i poprawnosci danych przekazywanych przez
szkoly i placowki o$wiatowe z ich baz danych o$wiatowych wchodzacych w sktad bazy
danych oswiatowych prowadzonej przez powiat ostrowiecki gwarantujacego realizowanie
zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzsza starannoscia.

Sporzadzenie sprawozdania SIO
I. Pozyskiwanie danych.

1. Przypomnienie dyrektorom szkél i placéwek oswiatowych o terminach przekazywania
danych SIO.

2. Przekazanie przez dyrektorow szkét i placowek o$wiatowych prowadzonych przez powiat
ostrowiecki  zaktualizowanych danych organizacyjnych na dzien 30 wrzeénia w odniesieniu
do anekséw arkuszy organizacyjnych.

3. Powiadomienie dotowanych jednostek o$wiatowych prowadzonych przez inne podmioty
niz j.s.t. o formie, terminie i miejscu przekazywania sprawozdan SIO sporzadzonych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

4. Przekazanie przez jednostki o$wiatowe danych z prowadzonych przez nie baz danych
oswiatowych w wersji elektronicznej oraz w wers]i papierowej (wydruk zestawienia
zbiorczego) za  posrednictwem  kancelarii  Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swigtokrzyskim w terminach okreslonych w art.112 i art. 113 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011r. o systemie informacji o$wiatowej w tym dodatkowej dokumentacji zgodnie
z zalgeznikiem nr 1 i 2 do niniejszej procedury weryfikacji.




II. Weryfikacja danych

1. Wstepna weryfikacja danych w Wydziale Edukacji prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie bazy danych SIO w zakresie :

- aktualnosci wersji,

- poprawnosci pliku,

- danych organu prowadzacego,

- podstawowych danych na zestawieniu zbiorczym,
- podpisu osoby uprawnione;.

2. Weryfikacja danych o$wiatowych jednostek samorzadowych prowadzona jest przez
pracownikéw Wydziatu Edukacji.

3. Weryfikacja danych obejmuje liczbe uczniéw i oddziatéw przekazanych w SIO z liczba
uczniow i oddzialow wykazanych w zaktualizowanych danych organizacyjnych z

wyodrebnieniem:

a) liczby oddzialdw i liczby uczniéw w klasach ogélnodostepnych, klasach mistrzostwa
sportowego w szkotach podstawowych;

b) liczby oddziatéw i liczby uczniéw w klasach ogdlnodostepnych, klasach mistrzostwa
sportowego w gimnazjach;

¢) liczby oddzialow i liczby uczniéw w klasach ogélnodostepnych i klasach mistrzostwa
sportowego w liceach ogdlnoksztalcacych;

d) liczby oddziatéw i liczby uczniéw w klasach ogolnodostepnych w szkotach branzowych
oraz w technikach;

¢) liczby uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w podziale na
rodzaje niepetnosprawnosci;

f) liczby ucznidw zajeé rewalidacyjno-wychowawcezych dla uposledzonych w stopniu
glebokim;

g) liczby wychowankow objetych wezesnym wspomaganiem:

h) liczby uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym:

1) liczby ucznidéw objetych zajeciami rewalidacyjnymi;

J) liczby ucznidw w podziale na zawody w szkolach policealnych

k) liczby etatow nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego;

4. Weryfikacja danych jednostek prowadzonych przez inne podmioty niz jst z dokumentacja
dotacyjng oraz zakresem danych zamieszczonych w pkt.3 odpowiednio.




1. Sporzadzenie raportu zbiorczego na poziomie powiatu.

1. Scalenie danych przekazanych przez wszystkie jednostki i sprawdzenic ich
kompletnosci. Przekazanie zestawienia zbiorczego w formie papierowej pocztg
tradycyjna oraz scalonej bazy danych w formie elektronicznej Squtokrzyslﬂemu
Kuratorowi Oswiaty.

2. Sprawdzenie poprawnosci danych przekazanych z baz danych prowadzonych przez
jednostki wg. stanu na 30 wrzesnia z uwzglednieniem weryfikacji danych wskazanych
przez MEN oraz danych uzyskanych w ramach prowadzonego nadzoru.

3. Weryfikacja kofcowa — po otrzymaniu raportu z Ministerstwa Edukacji Narodowej
naniesienie ewentualnych korekt i odestanie wykazu do Ministerstwa Edukacji
Narodowe;j.

IV. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:
1. Ujednolicenie sposobu wypelniania SIO i interpretacji zapiséw instrukcji.

2. Wyeliminowanie bledéw w bazie danych skutkujace poprawnoscia wysokosci
naliczonej subwencji.

Starosta Ostrowiecki
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Wykaz orzeczeti o potrzebie ksztatcenia specjalnego i nauczania indywidualnego w szkolach/placéwkach w SI1O na dzieni .............

L.p.




Zatgcznik Nr 2

do Procedury weryfikacji poprawnosci i

kompletnoéci bazy danych systemu jnformacii
o$wiatowej (Zarzadzenie Nrﬁg&ﬁél%étgf 'gjéw
Ostrowieckiego z dnid? @201 8r)

(nazwa szkoty)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci kamnej za :

1) Naruszenie przepiséw o subwencji i dotacji zgodnie z art. 82 kodeksu karnego

skarbowego § 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng
wyplatg, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem wykorzystanie dotacji lub
subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.
§ 2. Jezeli wyplata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem dotacji lub subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca
czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.)

2) Naruszenie przepiséw o wyludzeniu dotacji, subwencji zgodnie z art. 297 kodeksu
karnego (§ 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki
organizacyjnej prowadzacej podobng dzialalnoé¢ gospodarcza na podstawie ustawy
albo od organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi - kredytu, pozyczki
pienigznej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotaciji, subwencii. potwierdzenia przez
bank zobowigzania wynikajacego z porgezenia lub z gwarancii lub podobnego
swiadczenia pienieznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego lub
zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, po$wiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie
dotyczace okolicznoscei o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu platniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia
wlasciwego podmiotu o powstaniu sytuacji moggcej mieé wplyw na wstrzymanie albo
ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego w § 1, lub
zamowienia publicznego albo na mozliwosé dalszego korzystania z instrumentu
platniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postgpowania karnego dobrowolnie
zapobiegl wykorzystaniu wsparcia finansowego lub instrumentu platniczego,
okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zamowienia publicznego albo zaspokoit
roszczenia pokrzywdzonego.

3) Naruszenie przepiséw o przekazywaniu danych do bazy danych SIO: zgodnie
z art. 101 ustawy o systemie informacji oswiatowej (1. Kto wbrew obowiazkowi nie
prowadzi baz danych o$wiatowych, o ktérych mowa w art. 107 ust, 2-4, albo, bedac
obowigzanym do przekazywania danych do baz danych o$wiatowych, nie przekazuje
tych danych, albo przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze grzywny.),



art. 100 ustawy o systemie informacji owiatowej (1. Kto wbrew obowigzkowi nie
przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,

podlega karze grzywny.).
. Oswiadczam, ze dane zawarte w SIO w wersji elektronicznej sa kompletne
i zgodne z posiadang w szkole, placéwee o§wiatowej dokumentac; 3, Oraz ze ponosz¢
pelna odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ danych zawartych w SIO na dzien
II.  Oswiadczam, Ze dane wykazane w sprawozdaniu SIO —stan na dzieft...............
sa zgodne ze stanem faktycznym.
Za dane w poszczegdlnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujgcy pracownicy :
Lp. Obszar Nazwisko i Imi¢ osoby Stanowisko
odpowiedzialnej za
przekazanie danych
1. Uczen /wychowanek
2, Nauczyciel/wychowawca
5 Pracownicy
niepedagogiczni
4. Dane finansowe

..........................................

data i podpis



Organizacja nadzoru nad poprawno$cia wprowadzanych danych do bazy danych
Systemu Informacji Os$wiatowej

1. Cel kontroli :

- sprawdzenie zgodnosci danych wykazanych przez szkoty i placéwki w bazie danych SIO
z danymi wynikajacymi z dokumentacji Zrodlowej;

- sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci danych zawartych w bazie danych SIO
w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j.

2. Podmioty podlegajace kontroli :

szkoty i placéwki o$wiatowe prowadzone przez powiat ostrowiecki oraz szkoly 1 placowki
oSwiatowe prowadzone przez inne podmioty niz j.s.t. otrzymujace dotacje od Powiatu
Ostrowieckiego.

3. Przedmiot kontroli: baza danych SIO, a w szczegdlnosei dane dotyczace:

a) liczby oddzialow i liczby uczniéw w klasach ogélnodostepnych, klasach mistrzostwa
sportowego w szkolach podstawowych;

b) liczby oddziatéw i liczby uczniéw w klasach ogolnodostepnych, klasach mistrzostwa
sportowego w gimnazjach;

¢) liczby oddziatow i liczby ucznidéw w klasach ogolnodostepnych i klasach mistrzostwa
sportowego w liceach ogdlnoksztatcacych;

d) liczby oddzialow i liczby ucznidéw w klasach ogolnodostepnych w szkotach branzowych
oraz w technikach;

¢) liczby ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w podziale na
rodzaje niepelnosprawnosci;

f) liczby uczniow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych dla uposledzonych w stopniu
glebokim;

g) liczby wychowankéw objetych wezesnym wspomaganiem;

h) liczby uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym;

1) liczby uczniéw objetych zajeciami rewalidacyjnymi;

J) liczby uezniéw w podziale na zawody w szkotach policealnych

k) liczby etatow nauezycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego;




4. Zasigg kontroli: w kazdym roku szkolnym ustalany jest plan kontroli ze wskazaniem szkoty
/placéwki, terminu i zakresu kontroli oraz 0séb kontrolujacych.

Starosta Ostrowiecki




