Zarzadzenie nr Or. L NLD. 1. 202019

.....................................

Starosty Ostrowieckiego

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim

Dziatajgc na postawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz. 995 ze zm. ) oraz na
podstawie art. 104% ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy ( Dz. U. z 2018r. poz.
917 ze zm. ) , zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim z dnia 10 czerwca 2009r. wprowadzam zmiane polegajaca na zmianie :

§ 321 § 36 Regulaminu Pracy, ktére otrzymuja brzmienie:

#3532

1. Nie tworzy sie planu urlopéw, a termin urlopu ustala bezposredni przetozony po
porozumieniu z pracownikiem.

2. Wykorzystanie urlopu przez pracownika powinno nastgpi¢c w roku
kalendarzowym, w ktérym pracownik nabyt do niego prawo.

3. Kazdy pracownik na co najmniej trzy dni przed rozpoczeciem urlopu winien ztozyc
wniosek o urlop wypoczynkowy, nie dotyczy to urlopu na zadanie.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, po zatwierdzeniu przez bezposredniego
przefozonego przekazuje sie do osoby prowadzacej sprawy kadrowe.

5.W sytuacji gdy z waznych powoddéw pracownik nie mégt wykorzystaé urlopu do
korica roku, w ktérym nabyt do niego prawo, winien do 31 grudnia zfozyé do
pracodawcy umotywowany wniosek z prosbhg o mozliwosc przesuniecia
wykorzystania urlopu do 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego.
6.Niezfozenie przez pracownika wniosku oraz niewykorzystanie urlopu do 30
wrzeénia nastgpnego roku kalendarzowego moze by¢ uznane przez pracodawce za
naruszenie obowigzkédw pracowniczych .

§ 36

Warunkiem zwrotu kosztow, o ktérych mowa w § 35 ust. 2 jest udokumentowanie
przez pracownika faktu poniesienia szkody."

§2

Zobowigzuje sie kierownikéw komérek organizacyjnych do przekazania treéci
niniejszego Zarzgdzenia podlegtym pracownikom.



§3

1. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu za pomoca Biuletynu Informagiji Publiczne;j.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od jego zamieszczenia na
tablicy ogtoszen.
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