Ogloszenie Nr 1/2018 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Pracownika w Wydziale Edukacji, Opieki Zdrowotnej i Spraw Spotecznych

Starostwo Powiatowe w Ostroweu S'wigtokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swiqtokrzyski ul. Itzecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Pracownika w Wydziale Edukacji, Opicki Zdrowotnej i Spraw Spolecznych

1. Wymagania niezbedne:

1.1. Spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz 902 ze zmianami) okreslonych dla stanowisk
urzedniczych,

1.2. Wyksztalcenie wyzsze,

1.3. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

1.4, Znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu:

- Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty,

- Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela,

- Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oSwiatowe,

- Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o$wiatowe,
- Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym,

- Ustawy z dnia 14 czerweca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

1.5. Biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:
2.1. Umiejetno$¢ interpretowania i stosowania przepisow prawnych,
2.2, Umiejeno$¢ znajdowania praktycznych rozwiazan i samodzielne g0 rozwiazywania probleméw
2.3. Dobrej organizacji pracy wiasnej i wspélpracy z innymi pracownikami,
2.4. Umiejetno$¢ wypowiadania si¢ na piémie i komunikacji werbalnej,
2.5. Poshugiwanie sie narzedziami informatycznymi i urzadzeniami biurowymi,
2.6. Umiejgmosé sporzadzania sprawozdari, zestawien, analiz 1 wysuwania wnioskéw z opracowanego
materiatu,
2.7. Umiejetno$¢ pracy w zespole,
2.8. Preferowane doswiadczenie zawodowe w administracji szkoty lub placowki oswiatowej.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1. Prowadzenie i obshuga zadan z zakresu ,, Systemu Informacji O§wiatowe;”,

3.2. Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych w tym przygotowywanie
dokumentéw  dotyczacych dodatkéw funkcyjnych i motywacyjnych, wnioskéw o nagrody
1 odznaczenia, oceny pracy dyrektoréw oraz prowadzenie teczek akt osobowych kadry kierownicze;j,

3.3. Przygotowywanie procedur konkurséw na stanowiska dyrektorow szkét i placéwek oswiatowych,

3.4. Prowadzenie ewidencji szkol i placéwek niepublicznych oraz spraw zwigzanych z nadawaniem
szkotom niepublicznym uprawniesi szkoty publiczne;j,

3.5. Prowadzenie kontroli w placéwkach niepublicznych w zakresie wykorzystania $rodkow z dotacji
podmiotowych,

3.6. Prowadzenie spraw w obszarze organizacji  ksztalcenia w publicznych szkotach i placéwkach
oswiatowych, w tym rekrutacji do szkot ponadgimnazjalnych i ponadpodstawowych, wdrazania
reformy systemu edukacji, monitorowania przeprowadzania egzaminéw maturalnych i zawodowych,

3.7. Sporzadzanie informacii z realizacji zadan o§wiatowych jednostek samorzadu terytorialnego,

3.8. Nadzér nad wykonywaniem zalecei kuratora oswiaty wynikajacych z prowadzonego nadzoru
pedagogicznego,

3.9. Prowadzenie spraw z zakresu awansu zawodowego nauczycieli, w tym procedur komisji
egzaminacyjnych,

3.10. Prowadzenie spraw z zakresu polityki stypendialnej dla ucznidw i studentow,

3.11. Przygotowywanie projektow uchwat, decyzji i zarzadzen z zakresu wykonywanych zadan,
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3.12. Wykonywanie innych zadasi wynikajacych z aktualnych potrzeb komarki organizacyjne;j.

4. Wymagane dokumenty:

Zyciorys zawodowy(CV),

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

Kopia dokumentu po§wiadezajacego wyksztalcenie (dyplom),

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

O$wiadezenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

O$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne

przestepstwo skarbowe,

OS$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

urzedniczym,

9. Inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtno$ciach.

10. W przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomosé Jjezyka polskiego.
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5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséh niepelmosprawnych
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.
Praca wykonywana jest w siedzibie Starostwa .

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiécie w siedzibie Starostwa
lub przesyla¢ poczta na adres Starostwa z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:
Pracownika w Wydziale Edukacyi, Opieki Zdrowotnej { Spraw Spolecznych

W terminie do dnia 20 kwietnia 2018 r.
Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Starostwa: http:/fostrowieoki.eu/biuletyn—infonnacji-publicznej/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szezegdtowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na prretwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r.
poz. 922 z pozn, zmianami) oraz Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z POzn. zmianami),

Dodatkowych informacji i wyjasnieri w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska — Inspektor ds. kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

7. Dodatkowe uwagi:
Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest: Starostwo Powiatowe w Ostrowcu
Swiqtokrzyskim, ul. [tzecka 37 27-400 Ostrowiec éwiqtokrzyski.

Dane beda przetwarzane do celow niniejszej rekrutacji pracownikéw i nie beda przekazywane osobom
trzecim. Obowiazek podania danych przez osoby ubiegajace sig o pracg wynika z:

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
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