Ogloszenie Nr 11/2017 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Pracownika ds. planowania, kontroli i rozliczenia wykonania budzetu oraz przygotowania
i analizy Wieloletniej Prognozy Finansowej w Wydziale Finansowym

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swiqtokrzyski ul. zecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:
Pracownika ds. planowania, kontroli i rozliczenia wykonania budzetu oraz

przygotowania i analizy Wieloletniej Prognozy Finansowej w Wydziale Finansowym

1. Wymagania niezbedne:

1.1. Spelnienie wymagan okre§lonych w art. 6 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz 902 ze zmianami) okreslonych dla stanowisk
urzgdniczych,

1.2. Wyksztalcenie wyzsze,

1.3. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

1.4. Znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu:

- Ustawy o finansach publicznych,

- Ustawy o rachunkowosci,

- Ustawy o samorzadzie powiatowym,

- Kodeksu postepowania administracyjnego,

- Rozporzadzenia w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw
i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

- Rozporzadzenia w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
patistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- Rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczogci budzetowe;.

L.5. Biegta obstuga komputera ( w tym Excel) i urzadzeti biurowych,
1.6. Posiadanie co najmnie; 3-letniego stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

2.1. samodzielno§é w dziataniu, odpowiedzialnosé, systematyczno$¢, skrupulatno$d, komunikatywnogé,
obowiazkowosé,

2.2. dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ pracy w zespole,

2.3. preferowane do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej w obszarze finanséw

2.4. Terminowo$é w realizowaniu zadafi.

2.5. Umiejetno$é interpretowania przepiséw prawnych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu wraz z zatacznikami w sprawie zmian w budzecie
Powiatu Ostrowieckiego,

3.2. przygotowywanie projektéw uchwat Wieloletniej Prognozy Finansowej,

3.3. przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu Powiatu wraz z objasnieniami w sprawie zmian
w budzecie Powiatu Ostrowieckiego,

3.4. weryfikacja materiatéw zrédlowych od podlegtych jednostek i wydzialéw Starostwa w sprawie zmian
w budzecie,

3.5. przekazywanie podlegtym jednostkom informacji w zakresie zmian planéw finansowych tych
jednostek,

3.6. prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie planu budzetu Powiatu,

3.7. przygotowywanie analizy Wieloletniej Prognozy F inansowej,

3.8. przygotowywanie danych odnognie wykonania budzetu.

Ostrowiec Swiqtokrzyski, 13 grudnia 2017r.
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4. Wymagane dokumenty:

Zyciorys zawodowy(CV),

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si o zatrudnienie,

Kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom),

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

Oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

O$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umySlne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

8. Os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym.

9. Inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnodciach.

10. W przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okre§lony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzaj acy znajomos¢ jezyka polskiego.
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S. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelmosprawnych
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osGb niepelnosprawnych
w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.
Praca wykonywana jest w siedzibie Starostwa .

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
lub przesyta¢ poczta na adres Starostwa z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:

Pracownika ds. planowania, kontroli i rozliczenia wykonania budietu oraz przygotowania i analizy Wieloletniej
Prognozy Finansowej w Wydziale Finansowym

W terminie do dnia 27 grudnia 2017 r.

Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa: http://ostrowiecki.eu/biuletyn-informacji—publicznej/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowe;), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na prretwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst Jednolity Dz.U. z 2016 r.
poz. 922 z pézn, zmianami) oraz Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z Ppozin. zmianami).

Dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska — Inspektor ds. kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

pieczeé ipodpis Starosty

Ostrowiec Swiqtokrzyski, 13 grudnia 2017r.




