Ogloszenie Nr 10/2017 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Pracownik Referatu Rejestracji Pojazdéw w Wydziale Komunikacji

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swie;tokrzyski ul. Hzecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Pracownika Referatu Rej estracji Pojazdéw w Wydziale Komunikacji

1.

Wymagania niezbedne:

L.1. Spetnienie wymagan okre§lonych w art. 6 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz 902 ze zmianami) okreslonych dla stanowisk
urzgdniczych,

1.2. Wyksztatcenie wyzsze ,

1.3. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

1.4. Znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu:

- Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym dotyczacym rej estracji pojazdow,
- znajomos¢ rozporzadzen wydawanych na podstawie ustawy Prawo o ruchu drogowym
dotyczacych rejestracii pojazdéw:
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczenia pojazdéw ,
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzeénia 2002r. w sprawie
szczegbtowych czynnosci organéw w sprawach zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach,
- Ustawy o samorzadzie powiatowym,
- Kodeksu postepowania administracyjnego,
L.5. Biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych,

1.6. Posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy.
Wymagania dodatkowe:

2.1. samodzielno$é w dziataniu, odpowiedzialno§é, systematyczno$§¢, skrupulatno$d, komunikatywnogé,
obowiazkowosé,

2.2. dobra organizacja pracy i umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz ksztaltowania kontaktéw z podmiotami
zewngtrznymi, a takze umiejetnosé reprezentowania urzedu na zewnatrz,

2.3. inicjatywa i dyspozycyjnosc, kreatywno$¢ i zaangazowanie,

2.4. preferowane do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej

2.5. Terminowo$¢ w realizowaniu zada.

2.6. Umiejetno$¢ interpretowania przepiséw prawnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1. przyjmowanie przesylek z Polskiej Wytw6rni Papieréw Wartosciowych ( dowodéw rejestracyjnych
i kart pojazdéw),

3.2. przygotowywanie decyzji dotyczacych wyrejestrowywania pojazdéw,

3.3. dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych i ewidencji na wniosek udokumentowany przez
wiasciciela pojazdu,

3.4. wydawanie wt6rnikow nalepek i tablic rejestracyjnych,

3.5. prawidlowe naliczanie oplaty skarbowej i optaty ewidencyjnej oraz oplaty za rejestracje pojazdow oraz
oplaty za wydanie karty pojazdu,

3.6. przygotowywanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,

3.7. ewidencjonowanie i wydawanie zgodnie z ustawa Prawo o ruchu drogowym zatrzymanych przez
Policje dowodow rej estracyjnych,

3.8. przyjmowanie informacji w zwiazku z wnioskami o udostepnienie danych ze zbioru danych
osobowych,

3.9. ewidencjonowanie poczty wplywajacej do Referatu Rejestracji Pojazdéw,
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3.10. przygotowywanie protokotéw ztomowanych tablic rej estracyjnych,
3.11. przygotowywanie protokotéw zniszczonych drukéw $cistego zarachowania,
3.12. zastgpowanie innych pracownikéw referatu w pracy zawodowej w przypadku ich nieobecnogci.

4. Wymagane dokumenty:

. Zyciorys zawodowy(CV),

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

Kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom),

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne

przestgpstwo skarbowe,

OSwiadczenie o braku przeciwwskazafi zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

urzedniczym.

9. Inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosSciach.

10. W przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego.
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S. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osGb
niepetnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach Pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.
Praca wykonywana jest w siedzibie Starostwa .

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
lub przesyta¢ poczta na adres Starostwa z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:
Pracownika Referatu Rejestracji Pojazdoéw w Wydziale Komunikacji,

w terminie do dnia 27 grudnia 2017 r.

Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa: http://ostrowiecki.eu/biuletyn—infonnacji—publicznej/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula; Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst Jednolity Dz.U. z 2016 r.
poz. 922 z pozn, zmianami) oraz Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z pézn. zmianami).

Dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska — Inspektor ds. kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

pieczed i podpis Starosty

Ostrowiec Swiqtokrzyski, 13 grudnia 2017r.




