Starosty Ostrowieckiego
zdnia .. 24 L0, 4T e,

------------------------

W sprawie przeprowadzania inwentaryzacji dokumentéw zgromadzonych w Wieloosobowym
stanowisku ds. kadr Starostwa Powiatowego .

Na podstawie art. 34 ust. 11 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U.2017.1868 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji dokumentéw zgromadzonych w Wieloosobowym stanowisku ds.

kadr, a znajdujacych sig¢ poza aktami osobowymi pracownikéw w terminie od dnia 30.10.2017r. do
dnia 31.12.2017r.

§2
Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

Beata Gormiak — Przewodniczgca Komisji
Agnieszka Gajowik — Czlonek
Alina Piwnik — Migdalska - Czlonek

§3

Kolejnos¢ przeprowadzania inwentaryzacji winna obejmowaé dwie grupy dokumentéw:

1) dokumenty dotyczace spraw pracowniczych, ktére zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika powinny znalezé sie w aktach osobowych
pracownikow , opisane wedtug zatacznika do niniejszego zarzadzenia oraz uporzadkowane
1 zalaczone do akt osobowych w pierwszej kolejnosci,

2) pozostate dokumenty, ktére nie dotycza zatrudnionych pracownikow, np. sktadane
w trakcie naboru na wolne stanowiska urzednicze, dotyczace jednostek organizacyjnych,
udzielonych upowaznier, uchwal i inne, uporzadkowane w odpowiednio opisane
segregatory.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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