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‘Archiwum Paristwowe w 3 - L2 . ul. Kusocinskiego 57
* Kielcach 25-045 Kielce

Nazwa archiwﬁm paristwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
—~
i 3927 2017-0%9-26 ONA.421.34.2017 .RCH 179
Nr wysi:rqipi.enia. - Data dokumenfu o . 7 Zhék sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506, z pdzn.

zm.).
Informacje o jednostce kontrolowanej
| Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim 3333
- Nazwa jednostki knntro[o»-;rér{ef 7 T Identyﬁkator
systemowy
 ul. kzecka 37, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski £ 29101853700000 =
'  Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
. Uwag";'
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Rafat Chatoniski starszy kustosz . 32/2017 2017-06-19
' Jr;nie i nazwisko kontrolera . Sﬁnowiskﬁ stuibow-re kontrolera 7 Nr upﬁwatnienia do Data wystawienia
kontroti upowaznienia

Data kontroli
| 2017-06-22 ' | 2017-06-22 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
. Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

- Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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| Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim pracuje od 2011 roku w oparciu o tzw. ,system

 tradycyjny”. Okreslony przywotanymi w protokole kontroli normatywami system kancelaryjny
bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentaciji

- gromadzonej i przechowywanej w teczkach rzeczowych wynikajgcych z haset klasyfikacyjnych
jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest respektowany w procesie aktotwdrczym. Opisy teczek

- rzeczowych zawierajg podstawowe elementy opisu zewngtrznego, zgodnie z postanowieniami instrukaji

- kancelaryjnej: oznaczenie jednostki i komérki organizacyjnej, znak teczki, tytut teczki, daty skrajne oraz

- okreslona kategoria archiwalna. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie spiséw zdawczo-

- odbiorczych, sporzadzonych odrebnie dla akt kategorii A i B. Analiza prowadzonej ewidencji i

- chronologia zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu dokumentacji wskazuje, ze

- dokumentacja - w tym réwniez dokumentacja o wartoéci materialéw archiwalnych - wytworzona do 2014

1. wigcznie zostala juz przejeta do archiwum zaktadowego. Czgé¢ dokumentacji - potrzebnej w biezacej
dziatalno$ci - pozostaje nadal w dyspozycji niektorych wydziatéw, w odrgbnych magazynach

- archiwalnych.

Stan uporzadkowania jest na dobrym poziomie merytorycznym w odniesieniu do dokumentacji wtasne;
- przechowywanej w archiwum zaktadowym. Uklad akt na regatach wedtug komérek organizacyjnych i w -
- kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych, z fizycznym wytaczeniem na odrebnych regatach akt kategorii
- archiwalnej "A". Kryteria oceny wartoéci dokumentacji (podziat dokumentaciji na kategorie archiwalne)
- sg poprawne, zgodne z obowigzujgcymi wczesniej przepisami kancelaryjnymi. Na podstawie
- wyrywkowej kontroli mozna potwierdzi¢, ze karty tytulowe teczek rzeczowych posiadajg wymagane
- elementy opisu zewnetrznego i nadang kategorie archiwalng, sporzadzono odrebne $rodki ewidencyjne
(spisy zdawczo-odbiorcze) dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. "B") oraz materiatéw archiwalnych (kat.
- "A"). W zwigzku ze zmiang obowigzujacych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, dokonywana jest
- sukcesywnie weryfikacja kategorii archiwalnej uprzednio przejetej dokumentacji kat. "B", zgodnie z
postanowieniami § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r., tj.
skonfrontowanie, na podstawie posiadanych spiséw zdawczo-odbiorczych, nadanych kategorii
archiwalnych z kwalifikacjga podang w aktualnie obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazie akt.
Dokumentacja stanowigca materiaty archiwalne w $wietle nowych przepiséw jest ewidencjonowana na
odrgbnych spisach zdawczo-odbiorczych, podlegajacych zarejestrowaniu w wykazie spiséw zdawczo-
- odbiorczych i fizycznym wydzieleniu na regatach przeznaczonych dla akt kat. "A". Przechowywane w
- archiwum zakladowym materiaty archiwalne sg - w zasadzie - kompletne.

Wszystkie czynnosci zwigzane z porzgdkowaniem i ewidencjonowaniem wytwarzanej i gromadzone;
dokumentacji sg realizowane we wlasnym zakresie przez pracownikéw komorek organizacyjnych.

- W archiwum zaktadowym zaprowadzono jeden wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, w ktérym
zarejestrowano wszystkie spisy akt kat. "A" i akt kat. "B" przechowywanych w archiwum zaktadowym.
Sporzadzona i posiadana ewidencja potwierdza stan zgromadzonego zasobu, umozliwiajgc

jednoczesnie efektywne jego wykorzystywanie. W spisach zdawczo-odbiorczych odnotowywane jest
wybrakowanie akt.

Dokumentacja z archiwum zaktadowego jest udostgpniana do celéw stuzbowych Starostwa na

zasadach kart udostgpnienia oraz prowadzonego rejestru udostgpnieni. Stan fizyczny udostepnianych
akt jest dobry.

. Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zaktadowym sg wystarczajace w éwietle
aktualnie obowigzujacej instrukgji archiwalnej zwlaszcza pod wzgledem warunkéw przechowywania
materiatéw archiwalnych. Archiwum zaktadowe jest usytuowane w suterenie budynku administracyjnego
i skfada sig z 2 magazynéw o tacznej powierzchni ok. 161,86 m2 oraz pomieszczenia biurowego do
pracy dla archiwisty zaktadowego o powierzchni ok. 20 m2. Wyposarzenie wewnetrzne stanowig regaty
metalowe stacjonarne. Lokale sg zabezpieczone przed wtamaniem (drzwi wejSciowe masywne,
metalowe zaopatrzone w mocne zamki w ilosci 2 szt., okna zamkniete petne i uchylne zabezpieczone
folig antywtamaniowa) oraz przed pozarem (gasnice proszkowe, szklane koce gasnicze, worki
ewakuacyjne w kazdym magazynie). Pomieszczenia posiadajg oswietlenie elekiryczne oraz centralne
ogrzewanie. Pomieszczenia archiwum wyposazono w termometry i higrometry. Zaprowadzony jest

- rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza.

Pomieszczenia registratur  biezacych: Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i
- Kartograficznej (4 pomieszczenia o tacznej powierzchni ok. 67,70 m?) oraz Wydziatu Komunikaciji (2
pomieszczenia archiwalne o powierzchni: 34,40 m? i 31,80 m?) sg réwniez zabezpieczone przed
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wlamaniem, dostgpem oséb postronnych i pozarem. Lokale posiadaja o$wietlenie elektryczne i
- dzienne, jak rowniez instalacje centralnego ogrzewania, magazyny PODGIK wyposazono ponadto w
termometry i higrometry, a warunki przechowywania sa monitorowane.

W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim nie wprowadzono jeszcze systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD).

Ocena dziatalnbéﬁi jednostki ]

. StWierdzonewn.iepraw.i..d’cow-o“sf.i. |

. ".F’odéz.as kontroli nie stwierdzono Zadh-ych -nieprawidiéwoééi;- .
Stwierdzone nieprawidtowosci

; Zélecenie dotyczaée sposobu..‘tj;ﬁ.h.i_écia nieprawidtowoéci

- Na podstawie protokotu z kontroli nie precyzuje zadnych, konkretnych zalecen i 0000-00-00
- wnioskow pokontrolnych.

Opis Termin realizacji

ARCHIWUM
w KIELCACH

Kierownik Oddziatu I
Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu

podpis wydajgcego wystgpienie

28 WRZ 2017

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

- Zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowa dokumentacje.

< Zatqczmkl - - | | Iloéc’ﬁ 0
o Brak
Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz. |

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



