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Protokdt kentroli przesirzegania przepiséw o panstwowym zesobie

archiwalnym i archiwach w Starestwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim - Fgz. nr ..... Strona 129

Archiwum Panstwowe w

= 21 ul. Kusociriskiego 57
- Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator ' Adres
{systemowy}
. 4612 2017-09-07 ONA.421.34.2017.RCH 179
Nr protokotu * Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi:art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506, z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim

3333
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. ltzecka 37, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski 29101853700000 -
Adres kontrolowane] jednostii REGON KRS
1999 z dniem 1 stycznia 1999 r. w oparciu o Zbigniew Duda 1999
ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. 0
_ samorzadzie pewiatowym (Dz. U. 2001
r,nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.) oraz
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7
sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia
powiatow (Dz. U. nr 103 po
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kicrownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor

Wojewoda Swietokrzyski al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-312 Kielce

Organ nadrzgdny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny
) 2015-02-10 o Tk 2017-05-10
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - - do
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W sktad Starostwa wchodza nastepujace komdrki organizacyjne: Wydziat Organizacyjny (Referat Obstugi Rady Powiatu, Referat
Administracyjny, Referat Organizacyjny); Wydziat Finansowy; Wydziat Razwoju Powiatu (Referat Inwestycji, Referat Zamdwien
Publicznych i Przetargow, Referat Rozwoju, Funduszy Strukturalnych i Informacji); Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru (Referat
Geodezji i Katastru, Zespst Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej);
Wydziat Rolnictwa i Srodowiska; Wydziat Architektury i Budownictwa; Wydziat Gospodarki Nieruchomoéciami (Referat Gospodarki
Nieruchomosciami skarbu Paristwa, Referat Gospodarki Nieruchomosciami Powiatu); Wydziat Edukacji, Opieki Zdrowotne] i Spraw
Spotecznych; Wydziat Drog (Referat Zarzadzania Drogami Powiatowymi, Referat Zarzadzania Ruchem Drogowym); Wydziat
KKomunikacji (Referat Rejestracji Pojazddw, Referat Praw Jazdy, Referat Transportu); Petnomocnik Starosty ds. Gospodarki i
Infrastruktury; Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysoweqgo; Stanowisko ds. BHP; Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego;
Wieloosobowe stanowisko ds. Kadr; Powiatowy Rzecznik Konsumentdw; Asystent Starosty Rzecznik Prasowy; Zespot Radcow

Prawnych.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nic
organizacyjnych
Uwagi
Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Rafat Chatonski starszy kustosz 32/2017 19.06.2017 22.06.2017 21.09.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Aneta Szloser - Tyczynska Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-06-22 2017-06-22 =
Data rozpoczecia kontroli 7 Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Smorag Anna 2014-03-24 kontrola ogoélna archiwum zaktadowego

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji
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Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukeja kancelaryjna

2011 . Wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140), stanowiaca zatacznik nr 1 do ww. rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaltadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140), stanowigcy zatacznik nr 3 do ww. rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140), stanowiaca zatacznik nr 6 do ww. rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjiny X' bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

hleize: Arghladm 2aRadde 0 Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja adzicdziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Strona3z 9
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W ramach materiatéw archiwalnych wymieni¢ mozna akta: Wy dziatu Organizacyjnego; Wydziatu Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i

- Turystyki; Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska; Wydziatu Finansowego; Wydziatu Architektury i Budownictwa; Referatu Zdrowia;
Wydziatu Drog; Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami; Wydziatu Rozwoju Powiatu; Wydziatu Zdrowia | Spraw Spotecznych. Wéréd
dokumentacji niearchiwalnej wystepujg akta: Wydziatu Organizacyjnego: Wydziatu Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki;
Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska: Wydziatu Finansoweqo; Wydziatu Architektury i Budownictwa; Referatu Zdrowia; Wydziatu Drég;
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami; Wydziatu Rozwoju Powiatu: Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych; Wydziatu Komunikagji;
Referatu Zaméwien Publicznych i Przetargéw; Powiatowego Rzecznika Konsumenta.

Opis dokumentacji

X tzak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak

Dokumentacjz audialna Dokumentacja wizyjna

Dokumentzcja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

. 1999 2014 30.80 2091
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Ao “"“”g"{; 1998 2014 278.01 4736
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktnwa keiegois: |00 2014 2.60 43
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Astowaiaienptia | gy 2014 1.65 73
"BE5S0" )
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g4 2014 282.26 4852
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Technizna kategoria _ _ _ _
o
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Technizna katego"r;; 1999 2013 226.44 3301
Data od Data do Hos¢ w mb. bgdz jedn. inw. Jedn. arch.
Elektroniana 1 2012 278
kategoria "A"
Data od Data do Ilos¢ MB
Elektroniczna _ _ ~
kategoria "B
Data od Data do Ilos¢ MB
Materiaty archiwalne _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
podlegajgce przejeciu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
panstwowe z
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
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Dokumentacja zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, podlegtych Starostwuy, wéréd ktorych mozna wymienic: Miedzyzaktadowy
Osrodek Medycyny Pracy w Ostrowcu Swigtokrzyskim z lat 1976-2003: Samodzielny Publiczny Zaktad Podstawowe] Opieki
Zdrowotnej w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1999- 2004; Samodzielny Publiczny Zaktad Podstawowej Opieki Zdrowotnej w

Battowie z lat 1999-2004; Zespdt Szkét w Cmielowie z lat 1961-2009: Zespot Szkét w Kunowie z Llat 1966-2013 oraz Zespét
Szkét w Battowie z lat 1953-2013.

Opis dokumentacji

X otk X nie X nic X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

g
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn, arch.
Aktowa kamg"j’; 1953 2013 138.45 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g 4 2013 27.33 0
"B50" )
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ ' _ _ _
"BE50"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Mdtogs Uateaoria  ; jgey 2013 16578 0
B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,
Materiaty archiwalne _ _ [los¢ jedn. arch. _
podlegajgce przejeciu
przez archiwum Data od Data do ilo$¢ mb. _
paristwowe z
archiwum Ilos¢ MB _
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwatnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Oswtnie przekazanie 54970308 - 2017-03-30  86/2017
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego
Kierownik tub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Beata Gdrniak umowa o prace wyksztatcenie wyzsze oraz ukoriczone studia

podyplomowe z zakresu archiwistyki w 2011 r., atakze
kurs archiwalny Il stopnia ukoriczony w 2012 r.
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Imig i nazwisko Forma. - Wyksztatcenic archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

| piwnica 3 181.86 regaty stacjonarne
e e 3 s . : . 4 . : ?
pietro llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla archiwisty
Haymowmme termometr
higrometr
Wyposazenie
dobre 30.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb)

gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.) 30.80
w tym kategoria "B", "B50",

B 448.04 WM 41646
"BE5Q" razem (ilos¢ w mb) ,

kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

29.9%

w tym
kategoria
"BE5Q"
(ilosc w
mb.}

1.65

Dokumentacja techniczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B* (ilos¢ w mb) 226.44
Dokumentacja kartograficzna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb)
w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)
Dokumentacja geedezyjna = w tym kategoria "A" (ilog¢ w mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb)
Dokumentacja fotograficzna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w jecn.
inw.)

w tym kategoria "B" (iloi¢ w jedn.
inw.)
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Dokumentacja audialna  w tym kategoria "A” (iloé¢ w jedn,
inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja wizyjna  w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.

inw.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audiowizuaina  w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw)

w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.

inw)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w MB) 278

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

Wydziat Komunikacji (niezaleznie od dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego) gromadzi i
przechowuje odziedziczong i wiasng dokumentacje z zakresu rejestracji pojazdow w ilosci ok. 246,00 m.b.
- oraz dokumentacji sfery praw jazdy (akt kierowcéw) z lat 1955-2017 w ilosci ok. 80,00 m.b.

Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, a szczegélnie Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej gromadzi i przechowuje dokumentacje geodezyjng i kartograficzng w ilosci ogétem 393,10
m.b., tj: mapy analogowe z lat 1969-1977 w ilosci 468 map; operaty techniczne z lat 1955-2017 w iloci
152,60 m.b.; analogowe rejestry gruntow z lat 1969-2010 w ilosci ok. 15,50 m.b.; akty wtasnosci ziemi z
lat 1971-1982 wilosci ok. 30,00 m.b.; dokumentacja dotyczaca zmian w ewidencji gruntéw z lat 1990-

2017 wilosci 164,00 m.b.; dokumentacja Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej z lat 1990-2017
w ilosci 31,00 m.b.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego
Ustalenia kontroli

Usalenia kontioll 42 rostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim pracuje od 2011 roku w oparciu o

tzw. ,system tradycyjny”. Okreslony przywotanymi wyzej normatywami system
kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w
odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach rzeczowych
wynikajgcych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest
respektowany w procesie aktotwérczym. Opisy teczek rzeczowych zawierajg
podstawowe elementy opisu zewngtrznego, zgodnie z postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej: oznaczenie jednostki i komérki organizacyjnej, znak teczki, tytut teczki,
daty skrajne oraz okreslona kategoria archiwalna. Dokumentacja jest przekazywana

- na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych, sparzadzonych odrebnie dla akt kategorii
Ai B. Analiza prowadzonej ewidencji i chronologia zgromadzonego w archiwum
zakladowym zasobu dokumentacji wskazuje, ze dokumentacja - w tym réwniez
dokumentacja o wartoéci materialéw archiwalnych - wytworzona do 2014 r, wigcznie
zostata juz przejgta do archiwum zaktadowego. Cze$¢ dokumentacji - potrzebnej w
biezacej dziatalnosci - pozostaje nadal w dyspozycji niektérych wydzialéw, w
odrgbnych magazynach archiwalnych.

Stan uporzadkowania jest na dobrym poziomie merytorycznym w odniesieniu do
dokumentacji wtasnej przechowywanej w archiwum zaktadowym. Ukltad akt na
regatach wedtlug komérek organizacyjnych i w kolejnosci spiséw zdawczo-
odbiorczych, z fizycznym wylgczeniem na odrebnych regatach akt kategorii
archiwalnej "A". Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na
kategorie archiwalne) sg poprawne, zgodne z obowigzujacymi wczeéniej przepisami
kancelaryjnymi. Na podstawie wyrywkowej kontroli mozna potwierdzi¢, ze karty
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tytulowe teczek rzeczowych posiadajg wymagane elementy opisu zewnetrznego i
nadang kategorig archiwalng, sporzadzono odregbne érodki ewidencyjne (spisy
zdawczo-odbiorcze) dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. "B") oraz materiatow
archiwalnych (kat. "A"). W zwigzku ze zmiang obowigzujgcych przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych, dokonywana jest sukcesywnie weryfikacja kategorii
archiwalnej uprzednio przejetej dokumentagji kat. "B", zgodnie z postanowieniami § 6
ust. 3 ww. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r., .
skonfrontowanie, na podstawie posiadanych spiséw zdawczo-odbiorczych, nadanych
kategorii archiwalnych z kwalifikacja podang w aktualnie obowigzujgcym jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Dokumentacja stanowigca materialy archiwalne w $wietle
nowych przepiséw jest ewidencionowana na odrebnych spisach zdawczo-
odbiorczych, podlegajacych zarejestrowaniu w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych i
fizycznym wydzieleniu na regatach przeznaczonych dla akt kat. "A". Przechowywane
w archiwum zaktadowym materialy archiwalne s3 - w zasadzie - kompletne.

Wszystkie czynnosci zwigzane z porzadkowaniem i ewidencjonowaniem wytwarzanej
i gromadzonej dokumentacji s realizowane we wiasnym zakresie przez pracownikow
komérek organizacyjnych. ;

W archiwum zaktadowym zaprowadzono jeden wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych,

w ktdrym zarejestrowano wszystkie spisy akt kat. "A" i akt kat. "B" przechowywanych

w archiwum zaktadowym. Sporzadzona i posiadana ewidencja potwierdza stan
- zgromadzonego zasobu, umozliwiajac jednoczeénie efektywne jego wykorzystywanie.
- W spisach zdawczo-odbiorczych odnotowywane jest wynrakowanie akt.

Dokumentacja z archiwum zaktadowego jest udostgpniana do celéw stuzbowych
Starostwa na zasadach kart udostepnienia oraz prowadzonego rejestru udostepnien.
Stan fizyczny udostepnianych akt jest dobry.

Warunki przechowywania dokumentagji i pracy w archiwum zakladowym sg
wystarczajace w $wietle aktualnie obowigzujacej instrukcji archiwalnej zwtaszcza pod
- wzgledem warunkéw przechowywania materiatéw archiwalnych. Archiwum zaktadowe
' jest usytuowane w suterenie budynku administracyjnego i sktada sie z 2 magazynéw
0 tacznej powierzchni ok. 161,86 m?2 oraz pomieszczenia biurowego do pracy dla
archiwisty zakladowego o powierzchni ok. 20 m2 Wyposarzenie wewnetrzne
- stanowig regaly metalowe stacjonarne. Lokale sg zabezpieczone przed wlamaniem
(drzwi wejéciowe masywne, metalowe zaopatrzone w mocne zamki w ilodci 2 szt.,
okna zamknigte petne i uchylne zabezpieczone folig antywtamaniowa) oraz przed
pozarem (gasnice proszkowe, szklane koce gasnicze, worki ewakuacyjne w kazdym
magazynie). Pomieszczenia posiadajg os$wietlenie elektryczne oraz centralne
ogrzewanie. Pomieszczenia archiwum wyposazono w termometry i higrometry.
- Zaprowadzony jest rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnoéci powietrza.

Pomieszczenia registratur  biezacych: Powiatowego O$rodka Dokumentacii
Gecdezyjnej i Kartograficznej (4 pomieszczenia o tgcznej powierzchni ok. 67,70 m?)
oraz Wydziatu Komunikacji (2 pomieszczenia archiwalne o powierzchni: 34,40 m? i
31,80 m?) s3 réwniez zabezpieczone przed wtamaniem, dostepem oséb postronnych
i pozarem. Lokale posiadajg oéwietlenie elektryczne i dzienne, jak réwniez instalacje

- centralnego ogrzewania, magazyny PODGIK wyposazono ponadto w termometry i
higrometry, a warunki przechowywania sa monitorowane.

W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim nie wprowadzono jeszcze
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, (EZD)

@ M.in:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faklycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokona nych ustalen.



Pratokét kontreli przestrzegania przopisow o paistwowym zasobie /I

. archiwalnym i archiwach w Starestwa Powiatowe w Ostroweu Swiglokrzyskim - Egz. nr ..... Sremagzg
Informacja o ; o
o . Zalecenia pokontrolne ustalone w wystapieniu pokontrolnym znak: ONA.421,32.2014.AS Dyrektora
realizacji zalecen

Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 16 czerwca 2014 r. w zakresie: zobligowania Wydzistu Gospodarki
Nieruchomosciami do przekazania do archiwum zakkadowego catosci dokum entacji wywtaszczeniowej do 2011
. . wtacznie oraz przestania do Archiwum Panstwowego w Kielcach po 1 egz. spiséw zdawczo-odbiorczych
przejetych materiatéw archiwalnych po zakoriczeniu cyklu przejmowania dokumentacji zakoriczonej do 2011 r.
wiacznie z poszczegolnych komarek organizacyjnych do archiwum zakkadoweqo zostaty zrealizowane.

pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatnie] kontroli

Opis

Zastrzeizenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, skkadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania pratokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki
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kierownik jednastki kontrolowane]

przeprowadzajacy kontrole
Zatgczniki [losc: 0
6 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



