Zarzadzenie Nr Or. L120.1. & .2017
Starosty Ostrowieckiego
zdnia ..... L. 1. 2017 r.

w sprawie dokumentowania, ewidencjonowania i archiwizowania uczestnictwa pracownikow
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim oraz kierownikow podlegtych jednostek

organizacyjnych w pracach organow jednostek samorzadu terytorialnego, ktérych sa
cztonkami.

Na podstawie przepisow: art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 22 ust. lustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym, art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym, art. 27. ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa, § 4 rozporzadzenia ministra pracy i polityki socjalnej z 15 maja 1996 r.
w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania zwolnien od
pracy zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia wiasciwe] organizacji pracy czlonek organu jednostki samorzadu
terytorialnego, bedacy pracownikiem Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim
lub kierownikiem podlegtej jednostki organizacyjnej Powiatu Ostrowieckiego winien przed
wyznaczonym terminem posiedzenia organu lub komisji organu, zwanymi dalej organem,
ktorego jest czlonkiem, poinformowaé Staroste lub swojego bezposredniego przetozonego
0 zamiarze wzigcia udzialu w pracach organu przedstawiajac wystawione przez
przewodniczgcego organu zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie zawierajace
wskazanie ich terminu i charakteru.

§2

1. Kierownik jednostki organizacyjnej potwierdza swoj udzial w pracach organéw
sktadajac Staroscie oéwiadczenie.

2. Pracownik Starostwa Powiatowego przedstawia oswiadczenie, o ktéorym mowa
w ust. 1 bezposredniemu przetozonemu.

3. Os$wiadczenie wraz z wlasciwym dokumentem (zawiadomieniem, zaproszeniem,
upowaznieniem) wskazane w §1 przekazuje si¢ niezwlocznie do komorki ptacowej
celem wlasciwego naliczenia wynagrodzenia.

4. Oswiadczenie powinno wskazywaé: oznaczenie organu oraz termin posiedzenia,

ze wskazaniem daty 1 godziny jego rozpoczecia oraz zakonczenia.

Oswiadczenie, stanowi podstawe do usprawiedliwienia nieobecnosci.

6. Oswiadczenie winno by¢ przedstawione nie pozniej niz w ciagu 7 dni od daty
posiedzenia organu.

wh

AT



§3

1. W zwigzku z udzialem posiedzeniach organu jednostki samorzadu terytorialnego,
ktorego jest cztonkiem Kierownik jednostki organizacyjnej odnotowuje swoje wyjscie
poza miegjsce pracy w ewidencji wyjs¢ prowadzonej w jednostce, w ktorej jest
zatrudniony, a pracownik Starostwa w ewidencji wyjs¢ prowadzone] we whasciwe]
komorce organizacyjnej.

2. Czas odnotowanej nieobecnoscei jest nieplatny.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na Samodzielnym
Stanowisku ds. Kadr.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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