Zarzadzenie Nr (2. 2. 180, 1. te5. 2015
Starosty Ostrowieckiego
zdnia .. AC- A1 Aoler

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw. wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016
roku.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4 ust.5 i art.26 ust.1 — 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1047) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzenie  inwentaryzacji aktywow 1 pasywow  Starostwa Powiatowego

w  Ostrowcu Sw. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2016r.

§2

Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki pienigzne,

2) pozyczki i kredyty,

3) grunty,

4) naleznosci 1 zobowigzania,

5) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate,
6) wyposazenie,

7) wartosci niematerialne 1 prawne,

8) srodki trwate w budowie,

9) druki §cistego zarachowania,

10) naleznosci sporne 1 watpliwe,

11) rozrachunki z pracownikami,

12) rozrachunki publiczno-prawne.

§3

1. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1,2 nalezy przeprowadzié
poprzez uzyskanie potwierdzenia sald na podstawie dokumentu otrzymanego z banku
prowadzacego dany rachunek.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3,7.8,10,11,12 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dowodami zrodtowymi.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 5,6,9 przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury.



§ 4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ 5 Komisji Inwentaryzacyjnych:
Komisja I. powolana do inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania — czekow
oraz innych dokumentdw takich jak gwarancje ubezpieczeniowe

w skladzie:

Przewodniczaca — Monika Kowalska

Cztonek - Marta Orzechowska-Baranska.
Czlonek - Agnieszka Staniek

Komisja II. powotana do inwentaryzacji paliwa w samochodach stuzbowych
1 inych materialow bedacych na stanie Wydzialu  Komunikacji
(pozostate druki Scistego zarachowania i inne ) oraz Wydziatu Drog (znaki drogowe,
piasek, sol drogowa, inne)

w skladzie:
Przewodniczaca - Ksenia Wieczorek,
Cztonek - Piotr Gebura,
Czlonek - Agata Nowacka.
Komisja III. powolana do inwentaryzacji:
- gruntow,
- srodkow trwalych w budowie(inwestycje rozpoczete),
w sktadzie:
Przewodniczaca - Agnieszka Gontarczyk,
Czlonek - Dawid Gawlowski,
Czlonek - Iwona Gatka.

Komisja IV. powotana do inwentaryzacji:
- kont bankowych, (w tym srodkow zgromadzonych na depozytach)
- naleznosci 1 zobowigzan,
- naleznosci spornych i watpliwych,

- kont rozrachunkowych,
- weryfikacji sald aktywow i pasywow,
w sktadzie:
Przewodniczaca - Monika Kowalska,
Cztonek - Agnieszka Staniek,
Czlonek - Marta Orzechowska —Baranska.

Komisja V. powolana do inwentaryzacji:

- Srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych ( w tym $rodkow,
do ktorych dostep jest utrudniony)

- Wyposazenia,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

w skladzie:

Przewodniczaca - Renata Drewniak,
Czlonek - Szymon Stefankiewicz,
Czlonek - Elzbieta Mroczek.

§5

Okresla sig¢ ponizsze terminu przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) rozpoczegcie spisu z natury — 30.11.2016r.
2) zakonczenie spisu z natury — 31.12.2016r.



§6

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych
w wydziale finansowym w terminie do dnia 27.11.2016r.

§7

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem powiatu,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia roznic inwentaryzacyjnych

§8

Zobowiazuj¢ przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15.01.2017r.

§9

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji oraz za wlasciwe oznaczenie numerami inwentarzowymi
srodkéw trwalych 1 wyposazenia mienia bedacego przedmiotem spisu.

Zobowigzuj¢ rowniez cztonkdéw komisji do sprawdzenia zgodnosci spisywanego wyposazenia
z wykazem umieszczonym w danym pomieszczeniu.

§ 10

Zobowigzuj¢ Skarbnika Powiatu do wprowadzenia wynikow inwentaryzacji do ksiag
rachunkowych 2016 roku.

§11
W sprawach nie unormowanych w niniejszym zarzadzeniu majq zastosowanie przepisy

ustawy o rachunkowosci.
§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TAROS TA




