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Starusi’:sg Datm“ |eck1egu

w sprawie Wewngtrznego regulaminu przeprowadzania zamowien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust.l i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku poz. 814) oraz
§ 24 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swigtokrzyskim, stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr XL VII/360/14 Rady Powiatu
Ostrowickiego z dnia 18 lutego 2014 r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,,Wewnetrzny regulamin przeprowadzania zamdwien
wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ostroweu Swigtokrzyskim” stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia, ktory okresla zasady. lormy 1 tryb udziclania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim na dostawy,
ushugi i roboty budowlane o wartosci do 30 000 euro netto.

§2
Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego nr Or.l.120.1.10.2016 r. z dnia
11.03.2016 .

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie naczelnikom wydziatéw, kierownikom komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego oraz Zasigpcy Naczelnika Wydzalu
Rozwoju Powiatu Starostwa Powiatowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Starosty
mqgi; fﬁc) 1.3.2°.2006
z dnia X OF, 206 -

WEWNETRZNY REGULAMIN PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN WYLACZONYCH Z
OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W STAROSTWIE
POWIATOWYM W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM”

Wykonujge obowiazek wynikajacy  art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tekst jednolity z 2013 roku poz. 885 z poZn. zm.) oraz stosujgc przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 2164
z pozn. zm.) 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie
stednicgo kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015 roku poz. 2254).

b

§1

Postanowienia ogélne

- Regulamin okresla zasady i procedury oraz obicg dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem

postepowan o udzielenie zamdwien ze srodkow publicznych przez Powiat Ostrowiecki, kiérych
warlos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigey podstawe przeliczania wartodei zaméwien
publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow.

. Regulamin obowiazuje w zakresie udzielenia zamowien na dostawy, wykonywanie ushug 1 robat

budowlanych, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawic art.4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164), a zrodlem finansowania sg $rodki publiczne.

- Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystose, efektywnosei,

oszczednoscl i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy
z dma 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z poZniejszymi
Zmianami).

W przypadku udzielania zaméwien w ramach realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosei, niezaleznic od ich wartosci, upublicznia sic zapytanie ofertowe na
stronie internetowe]j zamawiajacego.

. W przypadku udzielania zaméwien o ktorych mowa w ust. 5 o wartosci przekraczajacej 50 000 z1

netto stosuje si¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosei wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnodel na lata 2014-2020.

- £ zastrzezeniem ust. 5 1 6, ninicjszego Regulaminu nie stosuje sic w przypadku udzielania

zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 5000,00 z w skali roku. Decyzje
0 realizacji zamdwienia o wartosei nie przekraczajacej 5000,00 2z} podejmuje Starosta
Ostrowiecki, Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu.

§2

Szacowanie warto$ci zamowienia

- Zamowienia, kiorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku 30 000 curo, moga by¢

dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominieciem
poszezegolnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.
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- Powyzszy prog kwotowy odnosi si¢ do wydatkéw na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju

albo na roboty budowlane dotyczace pojedynczego obiektu budowlanego, przewidywanych
w tym samym czasie, we wszystkich komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego; jesli
nic innego nie wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu przez
~ten sam czas” rozumie sie caly rok budzetowy.

. Przez uslugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumieé¢ przedmiotly ($wiadczenia)

0 podobnych wiasciwosciach glownych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy rowniez
uwzgledmé w tej interpretacji, czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej samej
kategoril wykonaweow.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawey

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig. Jezeli przewiduje sie
udzielenie zamoéwienia w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnej umowy,
wartoscig zamowienia jest laczna wartosé poszezegdinych zamowien czesciowych.

. Zamdwienia dorazne, o ktorych mowa w ustl, ktérych potrzeby udziclenia nie mozna bylo

wezesniej przewidzied, szacuje si¢ w ujeciu jednostkowym.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ w oparciu o analize (sondaz)
rynku, a w przypadku dostaw lub ustug nietypowych, niedostepnych powszechnie na rynku —
w oparciu o stosowng kalkulacje kosztéw wykonania z uwzglednieniem pozostatych czynnikow
cenotworczych; wyjatkowo jednak mozna kierowaé si¢ wartoscia uprzednio udzielonego
zamowienia w tym samym przedmiocie, natomiast warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane
ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego w oparciu o rzetelny przedmiar
robot, z uwzglednieniem aktualnych cen rynkowych.

. Zakazuje sig dzielenia zamdOwienia na czgécl oraz zanizania jego wartodei w celu unikniecia

slosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

- Do 15 stycznia kazdego roku, kierujacy komérkami organizacyjnymi przekazuja do komorki

zamowien publicznych prognoze zamdwien publicznych o wartocei netto od 14 000 euro do
30 000 euro. Prognoza zamowien publicznych zawiera wykaz dostaw, ustug i robét budowlanych.

§3

Procedura udzielenia zamowienia

Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamdwienia jest sporzadzenie odpowiedniego
wniosku dotyczacego dostaw, uslug lub robot przez kierownika komorki organizacyjnej
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim zwanego dalej Wnioskujacym.
Wnioskujacy podaje w sporzadzonym przez siebie wniosku wartosé¢ zamdwienia (netto), czyli
catkowite, oszacowane z nalezyta starannoscia wynagrodzenic wykonawcy, bez podatku od
towardw i usthug oraz brutto (lacznie z podatkiem od towarow i ushug).

Whioskujacy w zaleznosci od ustalone] w powyzszym trybic wartosci zamowicnia postepuje
zgodnie z procedurami opisanymi w dalszej czesci niniejszego Regulaminu.

Za zastosowanie odpowiedniej procedury udzielenia zamowienia publicznego przewidzianej
w niniejszym  regulaminie odpowiedzialnos¢ ponosi kierownik komorki organizacyjne)
merytorycznie odpowiedzialnej za jego realizacje.

§4
Procedura udzielenia zamdwienia o wartosei wyzszej od kwoty 5000,00 zi

do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000,00 curo netto

Wnioskujacy o udzielenie zamowienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, uslug
lub robdt wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do ninigjszego Regulaminu 1 wystepuje
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z nim do Starosty Ostrowieckiego dzialajacego na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu
lub wystepujacego w imieniu Skarbu Pafistwa o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

a) szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo-jakosciowy) wraz z kodem CPV:

b) termin realizacji/wykonania zamowienia

c) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia (netto) ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 osoby, ktdra tego dokonala,

d) wskazanie zrodla finansowania zamoéwienia (pozycja w budzecie),

e) paraf¢ 1 pieczgé pracownika komdrki organizacyjnej Starostwa odpowiedzialnej za
przeprowadzaniec zamowien publicznych i przetargdw (zwanej dalej komérka organizacyjng
zamowien publicznych), potwicrdzajace ze zamdwienie nie podlega przepisom ustawy.

Starosta wyraza zgodeg/nie wyraza zgody na realizacje danego zamdwienia.
Po wyrazeniu zgody przez Staroste Ostrowieckiego na realizacje danego zamdéwienia, komorka
odpowicdzialna merytorycznie za realizacje zamowienia sklada wniosek do komérki
organizacyjnej zamowienn publicznych o przeprowadzenic postgpowania. Nastepnie komoérka
organizacyjna zamowien publicznych bez zbednej zwloki przystepuje do jego finalizacii
poprzez rozpoznanic cenowe w wybranej przez siebie formie (telefon, fax, e-mailem,
zaproszenie do skladania ofert, zaproszenie do negocjacji, rozeznania w sklepie internetowym,
ogloszenie na stronie internetowej, tablicy ogloszen) przynajmniej z trzema oferentami.

Dopuszeza sig mozliwosé negocjacji ceny w dol.

W przypadku braku takiej ilosci potencjalnych oferentéw pracownik komérki organizacyjnej

zamowien publicznych odnotowuje ten fakt w tresci notatki, o ktorej mowa w ust.8.

Do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na rozeznanie

cenowe zostanie zlozona co najmniej jedna oferta.

Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego pracownik komorki organizacyjnej zaméwien

publicznych sporzadza notatke wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2 do niniejszego

Regulaminu, ktérg przekazuje do Starosty w celu akceptacji. Zaakceplowana notatka jest

podstawg do sporzadzenia zamoOwienia na przedmiot rozpoznania.

Do udzielenia zamdéwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, stosuje sie pisemne

zamowienie do wybranego wykonawcy lub umowe.

Notatka stanowi zalgeznik do zaméwienia lub umowy oraz faktury, a jej kopia jest

przekazywana do komdérki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zadania.

§5

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci wyzszej od wyrazonej w zlotych kwoty
14 000,00 euro netto do wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30 000,00 euro netto

Whnioskujacy sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, ushug lub robot wedlug wzoru

okreslonego w Zalaczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu i wystgpuje z nim o wyrazenie zgody

na realizacje zamowienia do Zarzadu Powiatu lub do Starosty Ostrowieckiego wystepujacego

w imieniu Skarbu Panstwa.
Whniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 regulaminu, zawiera co najmniej:

a) szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia (ilosciowo-jakosciowy) wraz z kodem CPV;

b} termin realizacji/wykonania zamowienia

c¢) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwiema (netto) ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty
1 osoby, ktora tego dokonala,

d) wskazanie Zrodla finansowania zamowienia (pozycja w budzecie),

¢) proponowane osoby do zespotu rozpatrujacego oferty

f) parafe 1 piecze¢ pracownika komorki organizacyjnej zamowien publicznych,
potwierdzajacych ze zamowicnie nie podlega przepisom ustawy.
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15.

16.

Po wyrazeniu zgody na realizacje danego zamowienia przez Zarzad Powiatu lub Starostg
Ostrowieckiego wystepujacego w  imieniu  Skarbu Panstwa. komorka organizacyjna
merytorycznie odpowiedzialna za jego realizacje niezwlocznic sklada wniosek do komorki
organizacyjnej zamdéwien publicznych. Nastepnie komorka organizacyjna zamdwien
publicznych bez zbednej zwloki przystepuje do jego finalizacji.

Komorka organizacyjna zaméwien publicznych przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére zawicra
wszystkie dane niezbgdne do zlozenia oferty cenowej w tym:

1) wymagania w stosunku do oferenta, jezeli sa konieczne,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) date, godzing i miejsce zlozenia oferty,

4) termin realizacji zamowienia,

5) nazwisko 1 telefon osoby uprawnionej do udzielania dodatkowych wyjasnien,

6) pouczenic, ze cena ofertowa netto nie moze przekroczy¢ rownowartosci 30 000 curo oraz
0 mozliwoscl negocjowania ceny (w dob).

7) Specyfikacje Warunkow Zamowienia (SWZ) oraz dodatkowe informacje np.: przedmiar
robot, specyfikacje techniczna wykonania i odbioru robét, program funkcjonalno -
uzytkowy, wykaz zamawianych przedmiotow, urzadzen itp. wraz z projektem Umowy.

Nastgpnie komdrka organizacyjna zamdwienn publicznych bez zbednej zwloki przesyla
zaproszenia do skladania ofert do przynajmniej trzech wykonawedw w wybranej przez siebie
formie (fax, e-mailem, poczta), moze réwniez zamiescié ogloszenie o zamdwieniu na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej w specjalnym folderze ,.Zamowienia o wartosci do kwoty
30 000 euro™.

Zawarly w ogloszeniu termin skladania ofert winien umozliwié¢ wszystkim zainteresowanym
przygotowanic i zlozenie oferty. Przyjmuje sie, ze termin ten nie moze byé krétszy niz 5 dni od
daty opublikowania ogloszenia lub inny po uzgodnieniu z kierownikiem zamawiajacego.

Oferty moga byc skladane bezposrednio do zamawiajacego tylko w formie pisemnej we
wskazanym w ogloszeniu micjscu.

Rozpatrzeniem ofert zajmowac sig bedzie minimum 3 - osobowy Zespdl Wyboru Oferty,
skladajacy sig z pracownikéw: Wydzialu Finansowego, komérki organizacyjnej zamowien
publicznych oraz komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia lub innych oséb wyznaczonych przez Staroste Ostrowieckiego.

Dopuszeza sig negocjacje ceny w dol i innych warunkow zamowienia, takze z wykorzystaniem
telefonu, faxu i poczty elektronicznej.

Zespol wybiera najkorzystniejsza oferte, tj. oferte z najnizsza cena wzglednie oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, termin wykonania,
koszty eksploatacii, itp.

Informacje o wyborze wykonawcy Zespol przedstawia do akceptacji Zarzadowi Powiatu lub
Staroscie Ostrowieckiemu wystepujacemu w imieniu Skarbu Panstwa.

Do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na zaproszenie
do skladania ofert lub ogloszenie zostanie zlozona co najmniej jedna oferta.

Z postgpowania sporzadza si¢ protokdl, kidrego wzdr stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu, ktorego kopia, wraz 2 informacja o wyborze wykonawcy zostaje przekazana
do komorki organizacyjne] merytorycznie odpowiedzialnej za jego realizacje.

Protokol jest podstawg zawarcia pisemnej umowy migdzy zamawiajacym i wybranym
wykonaweq 1 powinien by¢ dolaczony do egzemplarza umowy pozostajacego u zamawiajacego.
Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwicnic przechowywana jest w komorce
organizacyjnej zamowien publicznych, ktora odpowiedzialna jest za archiwizacje.

W przypadku, gdy dwa kolejne postgpowania okazaly si¢c nieskuteczne (nie wplynely zadne
oferty lub nie mozna bylo wyloni¢ wykonawey), zamawiajacy moze zastosowaé procedure
zawartaw § 7.



§6

Zadania komérki organizacyjnej zaméwien publicznych w zakresie przeprowadzania

postepowan 1 realizacji zamdowien publicznych

Komorka organizacyjna zamowien publicznych:

)

7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)

17}

[

sprawdza, czy zamdwienie podlega przepisom ustawy w postgpowaniu do 30 000 euro
netto,

sprawdza, poprawnos¢ 1 kompletnos¢ wniosku o wszcezecie postepowania od kwoty wyzszej
od 5000,00 z, do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto ,

wszCzyna postgpowanie o zamowienie publiczne najpézniej w ciagu 5 dni od wplyniecia
wniosku lub dluzszym po uzgodnieniu z kierownikiem zamawiajacego.

przygolowuje ogloszenic o zamdwieniu lub przeprowadza rozeznanie cenowe,
przygotowuje kompletng dokumentacje zamoéwienia w oparciu o materialy opracowane
przez poszezegolne komorki organizacyjne,

przekazuje zainteresowanym wykonawcom Specyfikacje Warunkéw Zamowienia (SWZ)
tylko przy zamowieniach o wartosci wyzszej od wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty
14 000,00 euro netto lub jesh wymaga tego specyfika zamowienia,

opracowuje - z pomocg merytorycznych pracownikow komorek organizacyjnych —
odpowiedzi na pytania dotyczace tresci SWZ i przekazuje je wykonawcom uczestniczacym
W postgpowaniu,

przyjmuje oferty,

uczestniczy w pracach Zespolu Wyboru Oferty,

whnioskuje 0 wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie oferty,

przygotowuje do podpisu informacje o wyborze oferty,

przekazuje informacje o wyborze oferty,

preygotowuje pisma do wykonaweow dotyczacych uzupelnienia dokumentow lub
poprawiania omylek,

sporzadza protokol lub notatke z postcpowania wraz z zalgcznikami,

przekazuje do merytoryczne] komorki organizacyjne] Starostwa wszystkie dokumenty
zwigzane z przeprowadzonym na jej wniosek postepowaniem, niezbedne do zawarcia
umowy z oferentem, ktory wygral postgpowanie o zamdwienie publiczne,

prowadzi rejestry udzielonych zamdwien o wartosci wyzszej od 5000,00 zt do wyrazonej
w zlotych wartosci ponizej 30 000 euro,

na zadanie zainteresowanych podmiotow udostepnia oferty oraz dokumentacje sporzadzong
w trakcie przeprowadzonego postepowania.

§7

Wylaczenia z regulaminu

W wyjatkowych 1 szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszeza gdy zamowienie
moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce lub wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia z powodu okolicznosci, ktdorych wczesnie] nie mozna bylo
przewidziet, albo gdy uprzednio prowadzone postgpowanie nie dalo rezultatu — dopuszeza
sie udzielenie zamowienia w trybie transakeji bezposredniej na warunkach ustalonych w toku
negocjacji w rozumieniu art. 72 Kodeksu Cywilnego, przeprowadzonych z jednym
wybranym wykonawea. To samo dotyczy przypadku udzielenia zamowienia dodatkowego do
50% wartosci uprzedniego zamowienia, temu samemu wykonawey, jesli zamodwicnic
dodatkowe stalo si¢ niezbedne » powodu okolicznosel, ktérych wezesniej nie mozna bylo
przewidziec, o ile lycznie zamdwienie nie przekroczy 30 000 euro.

Wylaczenia z niniejszego Regulaminu moga dotyczy¢ takize zamowien gdy przedmiotem
Zamowienia sg m.in:

a} ushlugi zwiazane z dzialalnoscia tworcza i artystyczna,
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b) opracowania autorskie,
¢) umowy ktore moga by¢ $wiadczone przez osoby posiadajace specjalistyczne
uprawnienia,
d) umowy $wiadczone przez ekspertéw w danej dziedzinie,
e} wynajem lokali i pomieszezen,
f) zakupy ksiazek i czasopism,
g) ustugi szkoleniowe,
h) usugi gastronomiczne i caterinpowe.
i) programy komputerowe, naukowe i uzytkowe,
J) zakup okolicznosciowych wigzanek kwiatowych i wieficow,
k) ustugi medialne (prasa, radio. telewizja, internet).
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, kierownik merytorycznej komarki
organizacyjnej po uzyskaniu pozytywnej opinii komoérki organizacyinej zaméwier
publicznych sporzgdza wniosek wedhug wzoru okreslonego w Zalgezniku nr 5 do ninigjszego
Regulaminu 1 wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia
odpowiednio do:
a) Starosty Ostrowieckicgo w przypadku zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazone) w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro netto,
b) Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego lub Starosty Ostrowieckicgo wystepujacego w imieniu
Skarbu Panstwa w przypadku zamowien, kidrych wartosé jest wyzsza od WYTaZong|
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000,00 euro netto i nic przekracza wyrazone]
w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000,00 euro netto.

. Wniosek, o ktérym mowa, zawiera co najmniej:

opis przedmiotu zamdwienia

termin realizacji/wykonania zamowienia

aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia (netto) ze wskazaniem sposobu ustalenia,
daty i osoby, ktora tego dokonala,

wskazanie zrodla finansowania zamowienia (pozycja w budzecie),
proponowanego wykonawcee do realizacji zamowicnia

parafg i piecze¢ pracownika komorki organizacyjnej Starostwa odpowiedzialnej za
przeprowadzanie zamowien publicznych i przetargow, potwierdzajace ze zamdwienie nie
podlega przepisom ustawy.
- uzasadnienie wyboru trybu pozaregulaminowego.

. Komérka organizacyjna realizujgca zamdwienie wylaczone z Regulaminu niezwlocznie,

przckazuje kopig¢ zaakceptowanego wniosku do komorki organizacyinej zaméwien
publicznych celem wpisania zamowienia do rejestru zamdwien ktérych wartosé nie
przekracza 30 000 euro.

§8

Postanowienia konicowe

. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu powierza sie Sekretarzowi Powiatu
. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego, ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie pracownikow z jego

postanowieniami odpowiedzialni sa kierujacy wlasciwymi komérkami organizacyjnymi.
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Zalaczniki do regulaminu;

Wzér wniosku do Starosty Ostrowieckicgo o udzielenie zgody na przeprowadzenie zamowicnia
wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych o wartodci WYZSZE]
od kwoty 5000,00 zt netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14000,00 euro netto.
Notatka z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej od kwoty 5000,00 zi netto do
wyrazonej w zlotych roéwnowartodei kwoty 14 000,00 euro netto.

Wzor wniosku o wyrazenie przez Zarzad Powiatw/Staroste Ostrowicckicgo zgody na
przeprowadzenie zamowienia wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych o wartosci wyzszej od wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro
netto do wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro netto.

Wzor protokohu z procedury udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej od wyrazonej w zlotych
rownowartosei kwoty 14 000,00 euro netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro netto.

Wzor wniosku do Starosty Ostrowieckiego/Zarzadu Powiatu w sprawie zamowienia wylgeznego
Ze stosowania regulaminu zamowien.

Prognoza zamowien publicznych o wartodci od 14000 do 30000 euro.

picczec 1 podpis Starosty
mor Zbigniew Duda



Zalgeenik MNri do Wewngtrzncgo regulamin preeprowadzania zamdwien
wylgezonych z obowigeku stosowania usluwy Frawo zamdwicd
publicenych w Starcstwic Powiatowym w Ostrowen Swictokrzyskim™
Wzor
Ostrowies Swosisian i

Whiosek do Starosty Ostrowieckiego
0 udzielenie zgody na przeprowadzenie zamowienia wylaczonego z obowiazku stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych o wartosci wyiszej od kwoty 5000,00 21 netto do wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000,00 euro netto.
(Po akceptacii Starosty waiosek naley zlozyé w Komdree Organizacyjnej Zaméwien Publiczrych}

{Komdria organizacying meryioryeznia odpowied-ialna za zamawienia)

3 OERThARe PRI s zi netto plus podatek ....% VAT co daje
KWOIR. - covmpanismnsinsie zl brutto. Wartodé netto ................. EUro
Ustalono na podstawie ...................cooeennn. w  dniu
PIZRE i s osmmnmis sienvsis b s S

4. Zlecenic zostanie zrealizowane na podstawic ., Wewngtrznego regulaminu przeprowadzania
zamowien wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamodwienn publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim™ o wprowadzonym Zarzadzeniem nr
.............................................. Starosty Ostrowieckiego z dnia

Zatwierdzil z ramienia komorki organizacyjnej zlecajacej:

*jedeli nic dotyery naleiy skreélic

Podpis pracownika komarki organizacying] camdwien publicenych
stwicrdzajacy, & samdwienie nie podlega przepisom ustawy

Stanowisko Starosty Ostrowieckieso:




Lid

n

Lalgeznik Nr 2 do Wewnetreny repulamin preeprowadeanin zamiwich
wylgcaonych & chowigrke stospwania ustawy Prawo camowien
publicemych w Starostwie Powiatowym w Ostrowen Swictokooyskim™

Wzdr

Ostrowiec Swigtokrzyski dn. ............
Notatka

z procedury udzielenia zamdéwienia o wartosci wyzszej od kwoty 5 000,00 zl netto do

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro netto

........................ zh brutto (..........

...... eura netio)

Srodki na realizacjg zamowienia sg zabezpieczone w budzecic Starostwa:

Dzial ............. Rozdzial ............. PRIl e aias

Rozpoznanie cenowe:

i 71
L.p. Nazwa i adres wykonawey CQE :u'ﬁzrt} .'

.

2.

3.

Do realizacji zamowienia wybrano

Inne istotne elementy zaméwicnia

(np. terminy dostawy, wykonanie wuslugi, iip)

Inne uwagi (obowigzkowo do wypelnienia w przypadku mniejszej niz wymagana liczba

Akceptacja Starosty

Podpis pracownika prowadzacego

TOZpOZNAanie cenowe



Lalacznik Nr 3 do Wewnglrenego regulamin przeprowadzania zaméwich
wyliczonych z ohowigzku stosowania ustawy Prawo zemowich
publiczanveh w Sturostwic Fowiatowym w Ostrowey Swigtokroyskim”

Wzor ’
Ostrowiec Swigtokrzyski dn. ............

(wnioskodawea - nazwa komaérki zlecajacej)

2

Ll

Zarzad Powiatu/

Starosta Ostrowiecki

(Po akceptacii Zarzgd’ Starosty
Ostrowieckiege walosek nalezy zlozyé
w Komdrce Qrganizacyinej Zamowien

Publicznvch)

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie zaméwienia wylaczonego z obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych o wartosci wyzszej od_wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14 000,00 euro netto do wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000,00 euro netto

1. Przedmiot zamowienia:
robota budowlana O
dostawa 0
ustuga £l
{3 At

Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia:

BODEPV = ooovnvammimmnmmsisssssy

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu ustalona na dzief ......o.ooooievnvnnennnnnn..

ustalona proer Panig f Pana: oo mmmuiiss i s i s i WYnNosi:

2. Wartos$¢ zamOwienia ............ooooviiririennnn... zl netto plus podatek ....% VAT, co daje
BWOUE ..o ovninnsmnpamsmsin z1 brutto. Wartosc¢ netto . s G

(Kurs EURO wg nhnwlqzun{:egn Rozporzadzenia PI'LLEbr.t Rdd}" Mam:}tmw z dnia 28 grudnia
2015 roku w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczama wartosci zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 roku poz. 2254), 1 euro = 4,1749 zl.

Podstawa ustalenia wartosei przedmiotu zamowienia:

Termin wykonania zaméwienia (wymagany/poZadany™) .........ccooivririersiesrrereerscsssssseseenas

10



7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

8. Okreslenie spetnienia specjalnych warunkdw udzialu w postepowaniu lub uprawnien
wymaganych od wykonawcéow:

9. Informacje, czy zamowienie jest finansowane ze $rodkéow  Unii Europejskicj,
jeshi tak, to z jakiego programu i w jakim zakresie *

10. Proponowane osoby do skladu zespotu.

Zataczniki:
. Wzor Umowy + wersja elektroniczna.
2 Przedmiar robot (kosztorys ofertowy)* + wersja elektroniczna
3.Specyfikacja techniczna® + wersja elektroniczna
4. Rysunki, projekty, mapy* + wersja elektroniczna
S.Inne zalaczniki ...................

*jezeli nie dotyczy nalezy skresli¢
(Wnioskodawcea)

Podpis pracownika komérki organizacyjnej samdwien publicenych
stwicrdzajaey, e sambdwienie nie podlega przepisom ustawy

(Podpis Skarbnika Powiatu)

Stanowisko Zarzadu Powiatu/Starosty Ostrowieckiego:
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Zakytmik Nr4 do Wewngtrzny regulamin pregprowadzania zamowich
wylscronyeh 2 obowigzky stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Ostroweu Swietoknoyskim”

Wzor
Ostrowiec Swietokrzyskidn. ................
Protokél z procedury udzielenia zamdwienia o warto$ci wyzszej od wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro netto zl do wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto

Praedmiot zamOwWienias ;oo i et liE i e nmmmmen an s mnm s s e

Wartosc szacunkowa zamowienia ...............ooves. zl ( ........€Uro) netto ustalona zostala
w dniu A= AR na
DOESEIIE., . oo o s B R A L P R S S A

Srodki na realizacjc  zamowienia sa  zabezpieczone w  budiecie  Starostwa
- Dzial ...........; Rozdzial ............. paragraf ...............

Zgode  na  realizacje zamowienia  wyrazil Zarzad Powiatu ~w  dniu
Zaproszenia do skladania ofert przestano wdniu .................. POPIZEZ. oo,

Zestawicnie ofert zlozonych przez nastepujacych wykonawcow :

o ; ; Cena oferty
L.p. | Nazwa i adres wykonawey brutto Uwagi_
1.
2
3.

7. W wyniku rozpatrzenia ofert i negocjacji/rokowan dodatkowych, (jesli mialy miejsce) wybrano

nastepujaca ofertg:

i i Cena Brutto Inne elementy
Nazwa i adres Cena Podatek p ﬂiigl;lijeqce
wykonawey netto VAT ;
(termin,

gwarancia itp.)

Stownie:.........

8. Uzasadnienie wyboru:



9. Podpisy osob dokonujacych wyboru Wykonawcy:

Imig i§ nazwisko

Podpis

Lad

Podpisy dwoch Czlonkéw Zarzadu/Starosty Ostrowieckiego




Latgeznik Nr 5 do Wewnglraneso regulamin precprowadzania zaméwien
wilgceenych = obowigzku stosowania ustawy Prawo zamawicn
publiczayeh w Starostwic Powiatowym w Ostrowen Swistokrzyskin™

Wzor ;
Ostrowiec Swietokrzyskidn.............

Wniosek do Starosty Ostrowieckiego/Zarzadu Powiatu*
W sprawie zamowienia wylaczonego ze stosowania regulaminu zaméwien

(Komdrka arganizacyina merytoryeznie adpowiedzialna zd zamadwienie)
zwraca si¢ o wyrazenie zgody na udzielenic zamdwienie na podstawic § 7 (wylaczenia
z regulaminu) ust..... pkt.... Wewnetrznego regulamin przeprowadzania zamowien wylaczonych
7z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Ostroweu Swictokrzyskim pn:

(Uzasadnienie powinnoe zawierad informacje dotyezgce preedmiotu zaméwienia, wskazywad wartodd zamdwienia
{ zawierad uzasadnienie zastosowania trybu pozaresulaminowego.)

2. Proponowany wykonawca do realizacji zaméwienia:

(Nagwa wykonawey wrag g jego siedziba)

3. Termin realizacji/wykonania zamowienias................covvveveenenn...

4, Wartofe ZamOWISHIA «.;vvviisiismnmnine i s zl netto plus podatek ....% VAT co daje
kot zt brutto. Warto$é netto ................ euro
LsiElonG: i PN cocomssmsemmmias W I v
T

5. Finansowanie — Dziat ........... : Rozdzial ............. paragral ...............

Podpis pracownika komérki organizacyjng zamdwien publicanych
slwierdznjgey, #e zambwicnie nie podicga precpisom ustawy

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego/Zarzadu Powiatu: +

* jekeli mie dotvezy naleky skreslié




