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Zarzadzenie Nr Or 2 MO MN_64. Rots

Starosty Ostrowieckiego
zdnia LU A1 Kol

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzz}cji
rocznej skladnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym w Ostroweu Sw.
i Powiecie Ostrowieckim wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4 ust.5 i art.26 ust.1 — 3 ustawy z dnia 29 wrzenia 1994

roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pozn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscia Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Sw., przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie

osobowym:
1. Ksenia Wieczorek -Podgérska - przewodniczaca komisji
2. Joanna Lakomiec - czlonek komisji
3. Monika Kowalska - czlonek komisji
4. Marta Orzechowska —Barafiska - cztonek komisji
5. Iwona Galka - cztonek komisji
6. Piotr Gegbura - cztonek komisji
7. Agata Nowacka - czlonek komisji
8. Agnieszka Gontarczyk - czlonek komisji
9. Dawid Gawtowski - czlonek komisji

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015r. w terminie

od dnia 30.11.2015 do dnia 10.01.2016 wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) $rodki pieni¢zne,
2) pozyczki i kredyty,
3) grunty,
4) naleznosci i zobowiazania,
S) srodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania,
7) naleznosci sporne i watpliwe,
8) rozrachunki z pracownikami,
9) rozrachunki publiczno-prawne.

§3
1. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1,2 nalezy przeprowadzi¢

poprzez uzyskanie potwierdzenia sald na podstawie dokumentu otrzymanego z banku
prowadzacego dany rachunek.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
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3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 3,57.8,9 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dowodami Zr6dtowymi.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 6 przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury.

§ 4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje 4 zespoty spisowe:
Zespot I. powotany do inwentaryzacji drukéw cistego zarachowania — czekow
oraz innych dokument6w takich jak gwarancje ubezpieczeniowe
w skladzie: Joanna Lakomiec, Monika Kowalska, Marta Orzechowska-Barafska.
Zespdt 1. powolany do inwentaryzacji paliwa w samochodach stuzbowych
i innych materialtéw bedacych na stanie Wydzialu Komunikacji
(pozostale druki $cistego zarachowania i inne ) oraz Wydziatu Drég (znaki drogowe,
piasek, s6l drogowa, inne)
w sktadzie: Ksenia Wieczorek — Podgérska, Piotr Gebura, Agata Nowacka.
Zespot III. powotany do inwentaryzacji metoda weryfikacji dotyczaca;:
- gruntow,
- Srodkow trwatych w budowie(inwestycje rozpoczete),
w skladzie: Agnieszka Gontarczyk, Dawid Gawlowski, Iwona Gatka.
Zespot IV. powolany do inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald:
- kont bankowych, (w tym $rodkéw zgromadzonych na depozytach)
- naleznosci i zobowigzan,
- naleznosci sporne i watpliwe,
- kont rozrachunkowych,
- weryfikacji sald aktywow i pasywow,
w sktadzie: Monika Kowalska, Agnieszka Staniek, Marta Orzechowska —Baranska.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
w wydziale finansowym w terminie do dnia 27.11.2015r.

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy = czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem powiatu,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia réznic inwentaryzacyjnych

§7
Zobowiazuje¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15.01.2016r.
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§8
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§9
Zobowiazuj¢ Skarbnika Powiatu do wprowadzenia wynikéw inwentaryzacji do ksiag
rachunkowych 2015 roku.

§10

W sprawach nie unormowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowosci.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




(Nazwa jednostki — pieczeé)

Starosty Ostrowieckiego z dnia

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjne;j

do przeprowadzenia
sktadnikow

inwentaryzacji
majatkowych w

rocznej
Starostwie

Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok

Nr zespolu
Obiekt do Termin Rodzaj, forma, spisowego
Lp Przedmiot zinwentaryzowania | przeprowa- | metoda, technika przeProwa
inwentaryzacji dzenia inwentaryzacji -dzajacego
inwenta- inwenta-
ryzacji ryzacje
1. |Grunty Dane wedtug 0d 30.11.2015 | Poréwnanie danych
ewidencji ksiegowej | po 10.01.2016 | ksiag rachunkowych 3
i ewidencji z ewidencja gruntow
operacyjnej Wydzialu
Geodezji, Kartografii
i Katastru
2. | Srodki trwate w Dane wedlug 0d30.11.2015 | W drodze 3
budowie ewidencji ksiegowej | po 10012016 | Weryfikacji, czyli
poprzez poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiegowymi
3. |Rozrachunki z Dane wedtug 0d30.11.2015 | W drodze 4
pracownikami ewidencji ksiegowej |po 10012016 | Weryfikacji, czyli
poprzez porownanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiggowymi
4. |Rozrachunki Dane wedtug 0d30.11.2015 | W drodze 4
publiczno-prawne ewidencji ksiegowej |po 10.012016 | Werylikacji, czyli
poprzez poroOwnanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiggowymi

(‘Y*“‘”;%H LU




S. |Naleznosci i Wszystkie z 0d 30.11.2015 | Pisemne
zobowiazania wyjatkiem naleznosci | po 10.01.2016 | uzgodnienie sald 4
spornych z kontrahentami na dzien
1 watpliwych, 31.12.2015 1.
naleznosci
1 zobowigzan
pracownikéw i
publiczno-prawnych

6. |Naleznosci sporne Dane wedtug 0d 30.11.2015 | W drodze 4

i watpliwe ewidencji ksiegowej | po 10.01.2016 | Weryiikacji, czyli
poprzez poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
ksiggowymi.

7. | Druki $cistego Druki $cistego 31.12.2015 Roczna, spis
zarachowania zarachowania z natury wedtug stanu 1,2

na dzien 31.12.2015r.

8. |Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji 0d 01.01.2016 | Pisemne uzgodnienie

ksiggowej Do 10.01.2016 | sald wedtug stanu na 4
dzien 31.12.2015 1.

9. |Srodki pieniezne Wszystkie rachunki | 0d 01.01.2016 |Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe Do 10.01.2016 |sald wedtug stanu na 4
rachunkach dzien 31.12.2015r.
bankowych

10. | Znaki drogowe, Wydziat Drog 31.12.2015 Roczna, spis z natury
paliwo, piasek, s6l wedlug stanu na 2
drogowa inne dzien 31.12.2015r.
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