Uchwala Nr XLVII/360/14
Rady Powiatu w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 18 lutego 2014 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

Na podstawie art. 35 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 595z poZzn.zm.) Rada Powiatu
uchwala, co naste¢puje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim w brzmieniu stanowiacym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2 :
Traci moc Uchwata Nr XLI1/308/13 Rady Powiatu w Ostrowcu Swigtokrzyskim z dnia
09 wrze$nia 2013 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim,

§3
Uchwale oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

§ 4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Ostrowieckiego.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO
w Ostrowcu éw*igtoknyskjm

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. zwany dalej

"regulaminem" okresla organizacje¢ i zasady dziatania starostwa powiatowego zwanego dalej

"starostwem" oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktoéw prawnych:

1.

L8]

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 595 z pdzn. zm.).
Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organdéw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr 106
poz. 668 z p6zn. zm.).
Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z p6zn. zm.).
Statutu Powiatu Ostrowieckiego — Uchwata Nr XII1/93/07 Rady Powiatu Ostrowieckiego
z dnia 12 grudnia 2007 roku.

§3
Starostwo jest jednostka organizacyjng samorzadu powiatowego z siedzibg w Ostrowcu
Swigtokrzyskim ul. Itzecka 37, przy pomocy ktérej zarzad wykonuje zadania powiatu.
Starostwo wykonuje zadania powiatu, ktére maja charakter zadan wlasnych, zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej na mocy ustaw, zadan powierzonych na
podstawie porozumien zawartych przez powiat oraz zadania wynikajace z uchwat rady
powiatu i zarzadu powiatu.

§4
Kierownikiem starostwa oraz zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw starostwa
i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji i strazy jest starosta.

Starosta kieruje starostwem przy pomocy wicestarosty i sekretarza powiatu.



3. Starosta moze powolywa¢ swoich pelnomocnikéw i powierza¢ im zwierzchnictwo nad
komodrkami organizacyjnymi starostwa.

4. Strukturg organizacyjna starostwa okresla zatacznik Nr 1.

§5
I. Starosta bezposrednio nadzoruje dzialalno$¢ nastepujacych stanowisk i komorek
organizacyjnych starostwa:
1. Wicestarosta
Sekretarz Powiatu
Skarbnik Powiatu
Geodeta Powiatowy
Petlnomocnik Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury
Wydziat Rozwoju Powiatu
Zespdt Radcow Prawnych

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

o e N oo ke W

Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
10. Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego
11. Stanowisko ds. Kadr

12. Asystent Starosty — Rzecznik Prasowy

II. Starosta nadzoruje rowniez dzialalnos¢ jednostek podleglych wymienionych

w zalacznikach nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu.

III. Wicestarosta  nadzoruje  bezposrednio  dziatalno$¢  nastepujacych  komorek
organizacyjnych:
1. Wydziat Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki
2. Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych

[V. Wicestarosta nadzoruje bezposrednio dzialalno$¢ jednostek podleglych wymienionych

w zalaczniku nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu.

V. Pelnomocnik Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury nadzoruje bezposrednio dzialalno$é
nastepujacych komorek organizacyjnych:

1. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami



2. Wydziat Architektury i Budownictwa
3. Wydzial Drég
4. Wydziat Rolnictwa i Srodowiska

VI. Sekretarz Powiatu nadzoruje bezposrednio dziatalnosc:
1. Wydzial Organizacyjny
2. Wydzial Komunikacji

VII. Skarbnik Powiatu nadzoruje bezposrednio dziatalnos¢ Wydziatu Finansowego.

VIII. Geodeta Powiatowy nadzoruje bezposrednio dzialalnos¢ Wydzialu Geodezji,

Kartografii i Katastru.

§6
Starostwo powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami:
a. zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b. zadania z zakresu administracji rzadowej.
c. inne zadania, w tym zadania obronne wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz aktéw
prawnych wydanych na jej podstawie.
2. Zadania powierzone w drodze porozumienn zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowe;.

3. Zadania wynikajace z uchwat rady lub zarzadu powiatu.

ROZDZIAL 11

Organizacja Starostwa

§7
1. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi starostwa sa wydzialy, referaty
i samodzielne stanowiska.
2. Wydzialy, referaty i samodzielne stanowiska w zakresie okreslonym w regulaminie,
podejmuja dziatania i prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan powiatu.

3. W wydziatach tworzy sig referaty oraz jednoosobowe i wieloosobowe stanowiska pracy.



4. Stanowiska pracy moga by¢ taczone.

§8
W sklad starostwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktdre przy oznakowaniu

spraw uzywaja symboli:

1. Pelnomocnik Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury GI
2. Wydzial Organizacyjny OR
3. Wydzial Finansowy FN
4. Wydzial Rozwoju Powiatu RI
5. Wydziat Rolnictwa i Srodowiska RS
6. Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru GK
7. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami GN
8. Wydzial Komunikacji KM
9. Wydzial Drog DT
10. Wydziat Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki EK
11. Wydzial Architektury i Budownictwa AB
12. Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych ZD
13. Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego ZK
14. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
15. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PRK
16. Zespol Radcow Prawnych ZRP
17. Stanowisko ds. Kadr KD
18. Asystent Starosty — Rzecznik Prasowy AR
§9

W starostwie tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:

1. Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Naczelnik Wydzialu Finansowego — Glowny Ksiegowy
Geodeta Powiatowy

Naczelnik Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru

oy A & I R

Pelnomocnik Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury



7. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

8. Naczelnik Wydziatu Rozwoju Powiatu

9. Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa

10. Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska

11. Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami

12. Naczelnik Wydziatu Komunikacji

13. Naczelnik Wydziatu Drog

14. Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki
15. Naczelnik Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych

16. Koordynator Zespotu Radcow Prawnych

17. Kierownik Referatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

§10

Wydziatami i1 referatami kieruja odpowiednio naczelnicy i kierownicy referatow na

zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac wiasciwe ich funkcjonowanie.

. Naczelnicy wydzialéw 1 kierownicy referatéw zapewniaja zgodnie z prawem

wykonywanie przypisanych wydzialom i referatom zadan i w tym zakresie ponoszg

odpowiedzialnos¢ przed starosta.

. Naczelnicy kieruja wydzialami przy pomocy swych zastgpcow, ktorzy dzialaja w zakresie

spraw zleconych im przez naczelnikdw i ponoszg przed nimi odpowiedzialnos¢.

. Naczelnicy wydzialow 1 kierownicy referatdéw nadaja ogélny kierunek dziatalnosci

wydzialow i referatow, sprawuja bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy

kierowanego przez siebie wydzialu czy referatu i sa bezposrednimi przetozonymi
podlegtych im pracownikow.

. Naczelnicy wydzialow i kierownicy referatow odpowiedzialni sg za:

a. nalezyta organizacj¢ pracy wydzialow i referatow,

b. bezposredni nadzér nad poprawnym i sprawnym wypelnianiem obowiazkow
stuzbowych przez podleglych im pracownikow oraz za przestrzeganie przez nich
porzadku 1 dyscypliny pracy,

c. wlasciwy doboér pracownikéw oraz za stale podnoszenie przez nich umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych,

d. przyjmowanie i zalatwianie spraw interesantow,

e. wlasciwe uzytkowanie i zabezpieczenie powierzonego im mienia,

f. przestrzeganie dyscypliny budzetowe;.



§11

Spory kompetencyjne pomigdzy naczelnikami wydziatow rozstrzyga starosta.

§12

Pracownicy wydzialow oraz rownorzednych komorek organizacyjnych zatatwiaja sprawy

urzedowe ponoszac odpowiedzialnos¢ za:

1.

2
3.
4

Doktadng znajomos¢ przepisow prawa obowigzujacych w prowadzonych sprawach.
Wilasciwe stosowanie przepiséw prawa oraz instrukcji kancelaryjnej.

Terminowos¢ zalatwianych spraw.

Prawidlowe przytaczanie w dokumentach nazw, imion i nazwisk, obliczen cyfrowych.
danych statystycznych itp.

Prawidlowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbioréw przepisow
prawnych, rejestrow i spisu spraw.

Stan powierzonego im mienia.

§13

Szczegdtowe zakresy czynnosci, uprawnienia, odpowiedzialno$ci, zastepstwa dla

pracownikow wydzialéw ustalaja naczelnicy wydzialow w porozumieniu z sekretarzem

powiatu.

Rozdzial 111
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu,

Pelnomocnik ds. Gospodarki i Infrastruktury

§ 14

Starosta

Do zakresu zadan 1 kompetencji starosty jako kierownika starostwa nalezy:

1.
2.
3

Organizowanie pracy starostwa.

Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacje zadan.

Upowaznianie pracownikow starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji

administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Realizacja polityki personalnej w starostwie.



Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stluzbowego wobec pracownikéw starostwa
i kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz powiatowych shuzb,
inspekcji i strazy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami, uchwalami rady
1 zarzadu powiatu oraz wynikajacych z postanowief statutu powiatu i regulaminu
organizacyjnego starostwa.

Sprawowanie kierownictwa i nadzoru nad wykonywaniem zadan obronnych przez urzad
i jednostki podlegte.

Pelnienie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu oraz Przewodniczacego Powiatowego

Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

§15

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez staroste.

W czasie nieobecnosci starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swojej funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania starostwem wykonuje wicestarosta.
Wicestarosta sprawuje nadzor nad wydzialami starostwa powiatowego zgodnie ze

strukturg organizacyjng starostwa.

§16

Sekretarz powiatu

Sekretarz w imieniu starosty kieruje pracg starostwa zapewniajac jego sprawne

funkcjonowanie.

Do zadan sekretarza powiatu nalezy:

1.

Nadzor nad terminowoscia zadan wykonywanych przez komorki organizacyjne
starostwa.

Koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych
struktury i zasady dzialania starostwa i jego komérek wewnetrznych,

Nadzorowanie przygotowania projektow uchwal zarzadu powiatu oraz prac zwiazanych

z organizacja posiedzen zarzadu.



10.

11.

12.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady rady projektow

uchwatl i innych materialow przedstawianych przez zarzad.

. Zapewnianie warunkow materialno — technicznych dla dzialalnosci starostwa.

Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupéw srodkéw trwalych, remontow oraz
gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkéw administracyjnych starostwa.
Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski.

Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych starostwa.

Nadzor nad podleglymi wydziatami starostwa zgodnie ze strukturg organizacyjna.
Organizowanie 1 koordynowanie realizacja zadan obronnych wynikajacych ze
szczegOlnych regulacji prawnych przez wydzialy, referaty i samodzielne stanowiska
pracy.

Nadzor nad starostwem 1 jednostkami organizacyjnymi powiatu podczas nieobecnosci
starosty i wicestarosty.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste.

§17
Skarbnik Powiatu

Do zadan skarbnika nalezy wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow

w zakresie gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci:

1.
2.

i

2 | =S

Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu starostwa,
z zapewnieniem biezacej kontroli jego wykonywania.

Zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej starostwa.
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych starostwa oraz udzielanie upowaznien do dokonywania kontrasygnaty.
Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatem Finansowym.

Koordynacja budzetu powiatu z innymi zrédtami finansowania jego zadan.

Nadzorowanie wykonania budzetu w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Prowadzenie rachunkowosci powiatu.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

. Dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji  gospodarczych i finansowych

z planem finansowym.
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§18
Pelnomocnik Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury

Do podstawowych zadan Petnomocnika Starosty ds. Gospodarki i Infrastruktury nalezy:
1. Koordynacja i nadzér nad wspélnymi, ponadwydzialowymi zadaniami realizowanymi
przez:
a. Wydziat Gospodarki Nieruchomogciami
b. Wydzial Architektury i Budownictwa
c. Wydzial Drog
d. Wydzial Rolnictwa i Srodowiska

2. Nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej w ww. wydziatach.

3. Uzgadnianie wspdlnego stanowiska ww. wydzialéw stanowiacych stanowisko organu
w prowadzonych postepowaniach.

4. Inicjowanie dziatan w zakresie poprawy organizacji pracy w ww. wydziatach.

5. Opiniowanie zakreséw czynnos$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla naczelnikéw ww.
wydziatow.

6. Nadzor nad realizacja uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu z zakresu kompetencji ww.
wydziatow.

7. Udzielanie odpowiedzi na zglaszane interpelacje w sprawach z zakresu ww. wydzialéw.

8. Przyjmowanie i zalatwianie spraw interesantéw w ramach skarg i wnioskow dotyczacych
pracy ww. wydzialow.

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez staroste lub wicestaroste.

Rozdzial IV

Zadania wspélne wydzialéw

§19
Do wspolnych zadan wydzialéw nalezy:
1. Prowadzenie dzialalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci starosty.
2. Przygotowywanie projektow uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje rady,
posiedzenia zarzadu oraz dla potrzeb starosty.
3. Realizacja zadan wynikajacych z uchwat rady i zarzadu powiatu.

4. Wspoldzialanie ze skarbnikiem powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.

12



10.
i 18
12.

13.

I.

Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacji
i wnioskow radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego 1 przygotowanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialéw oraz podejmowanie dzialan na
rzecz usprawniania pracy starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow.

Wspotpraca z komisjami rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty.
Przestrzeganie zapisOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji 1 sprawozdan.

Wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej
wynikajacych z obowigzujacych aktéw prawnych i opracowanych planow.

Wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, bezpieczenstwa
powszechnego, zapobiegania klgskom zywiolowym oraz zwalczania i usuwania ich

skutkow.

Rozdzial V

Podstawowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych starostwa

§20
Wydzial Organizacyjny

Do podstawowych zadan wydzialu w zakresie spraw organizacyjnych nalezy:

1. Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

2. Prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu starosty i zarzadu
powiatu.

3. Prowadzenie zbioru zarzadzen starosty.

4. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

5. Opracowywanie wymaganych analiz i sprawozdan z zakresu skarg i wnioskow
interesantow.

6. Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzanych w starostwie oraz zbioru protokotow

pokontrolnych.
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10.

i1
12.
13

14.

15
16.
17.

18.

19

20.

21.
22,
23.

24,
25.
26.
27,
28.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych powiatu przez podmioty zewnetrzne.

Prowadzenie dokumentacji z zakresu dzialania zarzadu powiatu.

Przygotowywanie sprawozdan z realizacji uchwat zarzadu powiatu.

Koordynowanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem projektow uchwat zarzadu
powiatu.

Przekazywanie organom nadzoru uchwat zarzadu powiatu.

Protokotowanie posiedzen zarzadu powiatu.

Prowadzenie rejestru uchwatl zarzadu i przekazywanie ich do wlasciwych jednostek
organizacyjnych celem realizacji.

Koordynowanie, badz podejmowanie czynnosci koniecznych do zebrania danych,
opracowania informacji i analiz na posiedzenia zarzadu, stosownie do planowanej
tematyki obrad.

Opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzaniem wybordw i referendéw.
Opracowywanie danych statystycznych powiatu w zakresie dotyczacym pracy
wydziatu.

Obstuga elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej w zakresie
korespondencji dotyczacej dzialania starostwa powiatowego.

Przekazywanie dokumentéw do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z o$wiadczeniami majatkowymi oraz innymi
oswiadczeniami 0s6b zobowiazanych do sktadania tych dokumentow staroscie.
Prenumerata czasopism dla potrzeb starostwa.

Prowadzenie centralnego rejestru umow i porozumien.

Nadzoér nad wlasciwg realizacja umow z dostarczycielami mediow do budynkow
administracyjnych starostwa powiatowego.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej starostwa.

Obshuga sekretariatu starostwa.

Prowadzenie archiwum zakladowego starostwa.

Korespondencja z placowkami konsularnymi w sprawach spotecznych.
Zawiadamianie rodzin oséb zmarlych za granicg o $mierci ich bliskich oraz pomoc

w kontakcie z odpowiednig ambasada lub konsulatem.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

Przygotowywanie, w porozumieniu z wilasciwym inspektorem sanitarnym, decyzji
zezwalajacej na sprowadzenie zwlok lub szczatkéw obywatela polskiego z obcego
panstwa.

Przekazywanie do polskich palcowek dyplomatycznych na $wiecie pisemnego
o$wiadczenia rodziny dot. pochowania zwlok na koszt miejscowych wtadz w kraju,
w ktorym nastapil zgon obywatela polskiego, z uwagi na brak srodkow 1 mozliwosci
finansowych, niezbednych do sprowadzenia zwlok lub prochdéw do Polski.
Przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do przekazania zwlok szkolom wyzszym
dla celéw naukowych w przypadku ich nie pochowania przez osoby. organy
i instytucje nie wymienione w art. 10 ust. 1 ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

Organizowanie przewozu zwlok osob zmartych lub zabitych, w miejscach publicznych
przed ich pochowaniem, na wniosek wlasciwego organu do zakladu medycyny
sadowej, a w razie jego braku na obszarze powiatu — do najblizszego szpitala majacego
prosektorium, celem ustalenia przyczyny zgonu.

Przestrzeganie przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz przepisow
wykonawczych.

Wykonywanie innych prac zleconych przez starost¢ badZ sekretarza powiatu.

II. Do zadan wydzialu w zakresie spraw administracyjnych nalezy:

1.
2.

(%]

© ® N o

Zabezpieczenie mienia starostwa.

Kontrola przestrzegania w starostwie przepisow dot. porzadku, bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j.

Administrowanie pomieszczeniami i budynkami starostwa.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz
konserwacja urzadzen i wyposazeniem starostwa, z zachowaniem przepisOw ustawy
Prawo zamowieniach publicznych.

Zalatwianie spraw zwigzanych z pieczgciami urzedowymi, tablicami i szyldami
w starostwie powiatowym.

Gospodarowanie drukami i formularzami.

Wdrazanie postepu technicznego w pracy starostwa.

Zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci w pomieszczeniach

starostwa.
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10. Sporzadzanie dokumentéw finansowych zwiazanych z dziatalnoscia administracyjna

starostwa.

11. Koordynowanie dzialan zwiazanych z zamieszczaniem informacji w Biuletynie

Informacji Publicznej.

12. Przygotowywanie i prowadzenie spraw zwiazanych z ryczaltami samochodowymi

pracownikow i kierownikéw jednostek podlegtych.

13. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym poprawnosci faktur wpltywajacych do

starostwa od dostawcow mediéw oraz innych kontrahentdw w zakresie kompetencji

wydziahu.

14. Zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, faksowej i alarmowej w starostwie.

III.Do podstawowych zadan wydzialu w zakresie obslugi administracyjnej rady powiatu

i komisji rady nalezy:

1.

Gromadzenie i terminowe przygotowywanie materialow niezbgdnych dla pracy rady
powiatu i jej komisji przy wspolpracy z naczelnikami wydzialéw i kierownikami
jednostek organizacyjnych.

Organizacyjne przygotowanie i obstuga kancelaryjno — biurowa oraz merytoryczna
posiedzen rady powiatu i jej komisji.

Prowadzenie rejestru:

a. uchwal rady powiatu,

b. wnioskow i opinii komisji,

c. wnioskow, interpelacji i zapytan radnych,

d. skarg i wnioskdw wplywajacych do przewodniczacego rady powiatu.
Przekazywanie organom nadzoru uchwat rady powiatu.

Przekazywanie w formie elektronicznej uchwat rady powiatu podlegajacych publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Przekazywanie zarzadowi powiatu do realizacji odpisow uchwal rady powiatu
i interpelacji radnych.
Przekazywanie zarzadowi powiatu do realizacji wnioskow komisji.
Przesylanie do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej uchwat rady powiatu
oraz innych dokumentéw dotyczacych pracy rady.

Organizowanie przyje¢ interesantow, w ramach skarg i wnioskéw, przez

przewodniczacego rady i czlonkéw prezydium rady.



10. Udostepnianie interesantom do wgladu dokumentéw zwiazanych z dzialaniem rady
powiatu i jej komisji.

11. Opracowywanie w zakresie zleconym przez przewodniczacego rady okresowych
informacji na temat dziatalnosci rady i jej organow.

12. Prowadzenie terminarza posiedzen rady powiatu i jej komisji.

13. Przygotowywanie narad, spotkan i konferencji zwolywanych przez przewodniczacego
rady.

14. Koordynowanie czynnosci zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje,
zapytania 1 wnioski radnych.

15. Prowadzenie spraw zwiazanych z o$wiadczeniami majatkowymi oraz innymi
o$wiadczeniami  o0s6b  zobowigzanych do  skladania tych  dokumentéw
przewodniczacemu rady.

16. Sporzadzanie listy wyplat diet radnym.

17. Gromadzenie i udostepnianie zbioréw aktow prawa miejscowego ustanowionych przez
rade powiatu.

18. Przygotowywanie rocznych sprawozdan z realizacji wnioskow i interpelacji radnych.

19. Przygotowywanie sprawozdan z realizacji uchwat rady powiatu.

20. Udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkéw radnego.

§21

Wydzial Organizacyjny realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca strukture organizacyjna:

1. Naczelnik Wydzialu
2. Referat Obstugi Rady Powiatu
a. Kierownik Referatu

b. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi rady powiatu

3. Referat Organizacyjny
a. Kierownik Referatu
b. Wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi zarzadu powiatu
c. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi kancelarii ogolnej starostwa
powiatowego
d. Stanowisko ds. obstugi sekretariatu gldownego starostwa powiatowego

e. Wieloosobowe stanowisko ds. informatycznych
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f. Stanowisko ds. obstugi archiwum zaktadowego
g. Stanowisko ds. BHP

h. Stanowisko ds. spotecznych

4, Referat Administracyjny

Kierownik Referatu

o P

Wieloosobowe stanowisko dozorcy

c. Wieloosobowe stanowisko robotnika gospodarczego (sprzataczki)
d. Stanowisko konserwatora
e. Stanowisko kierowcy
f. Stanowisko zaopatrzeniowca
§22
Wydzial Finansowy

Prowadzi sprawy zwigzane z rachunkowoscia budzetowa w zakresie:
I. Rachunkowo$ci wykonywania budzetu powiatu w tym:

1. Sprawy zwigzane z opracowaniem projektu budzetu powiatu.

2. Obstuga finansowo — ksiggowa budzetu powiatu.

3. Organizacja i nadzér nad prawidlowoscig prowadzenia rachunkowosci przez jednostki
organizacyjne powiatu.

4. Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczodci z realizacji i wykonania budzetu powiatu,
opracowywanie projektu budzetu powiatu i dokonywanie analizy wykonania budzetu na
podstawie danych jednostkowych.

5. Sporzadzanie Wieloletniej Prognozy Finansowej i analiza stanu zadtuzenia budzetu
powiatu ostrowieckiego.

6. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania 1 zatwierdzenia planéw finansowych
jednostek powiatowych.

7. Sporzadzenie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ocena realizacji
wykorzystania $srodkoéw finansowych.

8. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu wedlug typowego planu kont dla ewidencji
wykonywania budzetu i gospodarki finansowej powiatu zgodnie z obowigzujacymi

przepisami i zasadami.
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9. Prowadzenie kontroli finansowe;.

10. Wspéldziatanie z bankami i organami skarbowymi w zakresie budzetu powiatu,

11. Opracowywanie projektéw przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci i obiegu dokumentow.

12. Wspbtdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania budzetu.

13. Wspoldziatanie z organami kontroli w zakresie wykonywania budzetu.
I1. Rachunkowosci jednostki budzetowej i gospodarki pozabudzetowej w tym:

1. Prace zwiazane z obstugg finansowo — ksiggowa starostwa w zakresie dochodow
i wydatkéw budzetowych.

2. Sprawy zwiazane z obstuga finansowo — ksiggowa starostwa w zakresie przychodow
i kosztow gospodarki pozabudzetowe;.

3. Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej starostwa oraz funduszy celowych.

4. Biezaca analiza realizacji budzetu jednostki — starostwa, funduszy celowych oraz
informowanie wydzialow o jej wynikach.

5. Prowadzenie urzadzen ksiegowych syntetycznych i analitycznych wedtug typowego planu
kont oraz analitycznych wedlug klasyfikacji budzetowej dochodow 1 wydatkow
budzetowych oraz srodkéw pozabudzetowych.

6. Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych i bilansow.

7. Pobor zobowigzan pienieznych, podatkéw i oplat wynikajacych z wilasnosci Skarbu
Panstwa.

8. Wspdldziatanie z wydzialami starostwa i innymi jednostkami organizacyjnymi powiatu
w zakresie wykonywania zadan.

9. Sporzadzanie i wykonywanie dokumentacji placowej i $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego wedlug obowigzujacych przepisow.

10. Sprawdzanie i analizowanie pod wzgledem formalno — rachunkowym dokumentow
ksiegowych odzwierciedlajacych przebieg operacji gospodarczych.

11. Dochodzenie roszczen oraz terminowe $ciaganie prawomocnie zasadzonych naleznosci.

§23
Wydzial Finansowy realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca strukture organizacyjna:
1. Skarbnik Powiatu
2. Naczelnik Wydzialu Finansowego — Gléwny Ksiegowy
3. Zastgpca Naczelnika Wydziatu
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4. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu

5. Samodzielne stanowisko — ksiegowy bilansista obejmuje swoim zakresem zadania takie

jak:

rozliczenie  inwentaryzacji,  sporzadzanie  jednostkowych,  zbiorczych

i skonsolidowanych sprawozdan finansowych starostwa oraz powiatu ostrowieckiego,

kontrole zewnetrzne jednostek budzetowych

6. Referat Planowania i Kontroli Budzetu:

a.

b.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe  stanowisko ds. zbiorczej sprawozdawczosci  budzetowej,
przygotowania projektu budzetu, uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu, materialow
z wykonania budzetu

Wieloosobowe stanowisko ds. planowania, kontroli i rozliczenia wykonania budzetu,
oraz przygotowanie i analiza Wieloletniej Prognozy Finansowe]

Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych,
rozliczenia, ewidencji zdan inwestycyjnych, obstugi kont depozytowych i zamowien
publicznych, wydatkéw drogowych oraz kontaktu z bankami 1 instytucjami
finansowymi

Wieloosobowe stanowisko w zakresie przekazywania i kontroli dotacji kontroli
finansowych oraz kontroli i ewidencji przekazywanych srodkéw pochodzacych

z funduszy unijnych

7. Referat Ksiggowosci Jednostki i Budzetu:

a.
b.

C.

d.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji ksiggowej jednostki i budzetu
Wieloosobowe stanowisko ds. sprawozdan jednostki i budzetu

Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji wieczystego uzytkowania, windykacji
naleznosci i ewidencji ksiggowania funduszy unijnych, oraz rozliczenia podatku VAT
Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji ksiggowej 1 naleznos$ci dotyczacych
Wydziatu Geodezji, decyzji administracyjnych dotyczacych zajecia pasa drogowego,

podrozy stuzbowych pracownikéw oraz windykacji naleznosci

8. Referat ds. ptac i rozliczen z pracownikami

a.

b.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe stanowisko ds. ptac oraz ewidencji i rozliczen ZFSS
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§ 24

Wydzial Rozwoju Powiatu

Prowadzi sprawy z zakresu: przygotowania i realizacji inwestycji wspolfinansowanych ze

srodkow krajowych i unijnych; przygotowania wnioskéw o dotacje z funduszy strukturalnych

UE i programéw krajowych; realizacji strategii rozwoju powiatu 1 innych programow

powiatowych, promocji powiatu; przeprowadzania postgpowan o zamowienie publiczne:

przetargi na zbycie nieruchomosci oraz wspélipracuje z jednostkami powiatu w sprawach

zwigzanych z zamdwieniami publicznymi

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

I. W zakresie przygotowania i realizacji inwestycji:

1.

© ® N o

Ll

12,

Przygotowanie zadan do wieloletnich i1 jednorocznych planow inwestycyjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji.

Uzyskanie niezbednych decyzji na etapie przygotowawczym projektowanych zadan.
Zlecanie opracowania: koncepcji, dokumentacji projektowych, studiéw wykonalnosci,
raportow oddziatywania na srodowisko oraz innych niezbgdnych opracowan.
Opracowywanie specyfikacji oraz kosztorysoéw inwestorskich do postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych.

Uzyskiwanie zgody na dysponowanie nieruchomoscia do celow budowlanych.
Przygotowanie wnioskéw 1 dokumentéw do uzyskania pozwolenia na budowe.
Zlecanie nadzorow nad prowadzonymi inwestycjami.

Administrowanie inwestycjami w trakcie ich realizacji.

Monitorowanie inwestycji w okresie raportowania oraz okresie gwarancji.

. Przygotowanie dokumentéw po zakonczeniu inwestycji do przejecia na majatek

trwaly.

Wspdlpraca z Wydzialem Drog w zakresie ustalania planéw inwestycji na drogach
powiatowych oraz przygotowania inwestycji drogowych.

Wspolpraca z Wydzialem Geodezji, Kartografii 1 Katastru oraz Wydzialem
Gospodarki Nieruchomos$ciami w zakresie regulowania stanu prawnego pasa

drogowego oraz wykupéw gruntéw pod projekt pasa drogowego.
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II. W

zakresie przygotowywania postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego

i przetargow:

1.

10.

¥l

12.

Przygotowywanie, organizacja postepowan na roboty budowlane, dostawy, ustugi
o wartosci powyzej 14.000 EURO finansowane ze $rodkéow publicznych zgodnie
z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Przygotowywanie, prowadzenie przetargéw na sprzedaz gruntéw, nieruchomosci na
wniosek wlasciwego wydziatu, kt6ry winien opracowa¢ koncepcje zagospodarowania
terenu.

Przygotowanie dokumentacji przetargowej w oparciu o materialty opracowane przez
poszczegolne wydzialy, w szczegélnosci: dokumentacje projektowa, kosztorys
inwestorski, ogélne warunki umowy lub wzoér umowy oraz Kryteria, ktére beda
decydowaé o wyborze oferty.

Przygotowanie i przestanie zaproszenia do negocjacji w przypadku zamoéwienia
z wolnej reki oraz zaproszenia do sktadania ofert w trybie zapytania o ceng.
Przedktadanie projektu skladu komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
Doradztwo na rzecz wydzialow, referatdw oraz jednostek powiatu w wyborze formy
zamowienia publicznego.

Ogloszenie przetargu, przyjmowanie ofert i uczestniczenie w pracach komisji
przetargowej oraz ogloszenie o wyniku przetargu.

Udzielenie merytorycznej pomocy jednostkom organizacyjnym powiatu oraz nadzor
nad realizowanymi przez nie zaméwieniami publicznymi.

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych od 3000 do 14.000 EURO na podstawie
informacji z poszczegdlnych wydzialow i referatow.

Prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych powyzej 14.000 EURO oraz zbioru
przepisow.

Obstuga techniczno — administracyjna prac komisji przetargowej oraz postgpowan
o zamodwienia publiczne w tym procedur odwolawczych po przeprowadzonych
postepowaniach o udzielenie zamowienia.

Przekazanie do wydzialow starostwa zlecajacych przetargi i postgpowania
o zaméwienie publiczne niezbednych dokumentéw potrzebnych do zawarcia umowy
z wykonawca wylonionym w drodze przetargu lub postgpowania o zamdwienie

publiczne.
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13.

14.

15.

16.

170

18.

19.

20.

21

Publikacja ogtoszen o zamodwieniach i wynikach postgpowan o udzielenie zamowienia
w Biuletynie Zamowien Publicznych, Biuletynie Komisji Europejskiej, Portalu
Zamoéwien Publicznych, prasie lokalnej oraz internecie.

Wystepowanie o zlecanie tlumaczen dokumentacji przetargowej w przypadku
przetargdw mig¢dzynarodowych.

Przygotowanie informacji i sprawozdan rocznych do Urzedu Zamowien Publicznych
z przeprowadzonych postepowan.

Aktualizacji strony internetowej starostwa w zakresie Zamowien Publicznych
i Przetargow.

Opracowywanie regulaminu zamowien publicznych.

Przechowywanie dokumentacji dotyczacej zamowien i przetargow.

Wspdlpraca z przewodniczacym oraz cztonkami komisji przetargowej we wszystkich
fazach udzielania zamoéwienia publicznego.

Obsluga organéw kontrolnych w zakresie udostgpnienia dokumentacji oraz
niezbednych wyjasnien dotyczacych przeprowadzonych postgpowan.

Wspélpraca z innymi instytucjami, stowarzyszeniami, organizacjami w sprawach

zwigzanych z zamdwieniami publicznymi.

II1. W zakresie promocji, rozwoju powiatu i funduszy strukturalnych:

1.

Wspolpraca z wydzialami starostwa, powiatowymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie mozliwo$ci 1 warunkéw wykorzystania zewnetrznych zroédel finansowania
oraz realizacja dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem dotacji z Funduszu
Termomodernizacji, Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i innych programow
krajowych.

Przygotowanie projektéw zglaszanych do dofinansowania z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej; Norweskiego Mechanizmu Finansowego i innych programdéw

zagranicznych.

. Opracowanie wnioskow oraz matryc logicznych projektow do funduszy strukturalnych

i innych programow.

Nadzor nad faza przygotowawcza i wdrozeniowa projektow dofinansowanych z zrodet
krajowych i zagranicznych.

Monitorowanie projektéw oraz udokumentowanie osiagnigcia celow 1 efektow
projektu wraz z wnioskami o platnosci czesciowe oraz koncowe dotacji unijnych

i krajowych.
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1L,

11,

1.

13.

14.

I3,

16.

L5

18.

19.

20.

21.

22.

Koordynacja szkolen w zakresie pozyskiwania srodkow z funduszy strukturalnych
metod aplikacji, polityki regionalnej. polityki strukturalne;j.

Nadzoér nad realizacja programoéw operacyjnych ze Strategii Zrownowazonego
Rozwoju Powiatu.

Przygotowywanie projektow wieloletnich programéw rozwoju powiatu oraz
monitorowanie ich wdrazania.

Prowadzenie w granicach swojej wlasciwosci analiz i studiow z zakresu
zagospodarowania przestrzennego odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien
jego rozwoju.

Planowanie strategiczne oraz formulowanie priorytetow do realizacji w ramach
wojewodzkich i krajowych planéw rozwoju i programow operacyjnych.

Wsp6tudziat w opracowaniu: Narodowego Planu Rozwoju, Wojewoddzkiego Programu
Operacyjnego, oraz Programéw Sektorowych do Funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020 i nastgpnych okresach budzetowych UE.

Wspbtpraca z samorzadami krajowymi, organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami gospodarczymi przy realizacji wspolnych projektow z dofinansowaniem
UE.

Informowanie mieszkancow powiatu w zakresie tworzenia instrumentow

wspierajacych — MSP.

Wspéldziatanie z podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ z zakresu wspierania
przedsigbiorczosci.
Promowanie potencjalu gospodarczego, kulturowego 1 turystycznego powiatu

ostrowieckiego w kraju i zagranica.

Przygotowywanie publikacji, albumow, folderow, map i ulotek promujacych powiat
ostrowiecki.

Organizacja imprez promujacych powiat ostrowiecki oraz udzial w targach
turystycznych.

Wspblpraca z gminami przy realizacji wspdlnych inicjatyw promocyjnych powiatu.
Wspotudziat w aktualizacji strony internetowej starostwa.

Realizacja i monitoring ,,Programu Rozwoju Turystyki w Powiecie Ostrowieckim".
Przygotowanie opracowan strategicznych dot. kierunkéw i mozliwosci rozwoju
powiatu ostrowieckiego.

Koordynowanie czynnosci komodrek organizacyjnych starostwa 1 jednostek

organizacyjnych powiatu na etapie realizacji projektu w zakresie prowadzenia
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monitoringu i sprawozdawczosci realizowanych projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, udzielanie niezbednych informacji dotyczacych
sposobow, zasad i form prowadzenia kontroli, monitoringu oraz sprawozdawczosci
realizowanych projektow.

23. Utrzymywanie Kontaktow z instytucjami wilasciwymi dla projektow powiatu
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w sprawach informacji. kontroli,
monitorowania i sprawozdawczosci.

24. Przygotowywanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowe;j
powiatu, dotyczacej projektow powiatu wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i1 innych srodkéw zewnetrznych.

25. Przygotowywanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej
powiatu, dotyczacej wspoHinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych
$rodkow zewnetrznych dla instytucji otoczenia biznesu.

26. Prowadzenie ewidencji skladanych wnioskow oraz realizowanych projektow przez
wszystkie komorki organizacyjne starostwa i jednostki organizacyjne powiatu.

27. Przygotowanie opracowan dla starosty i zarzadu powiatu w zakresie rozwoju

i funduszy strukturalnych.

§ 25
Wydzial Rozwoju Powiatu realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca strukture

organizacyjna:

1. Naczelnik Wydziatu
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu

3. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu

4. Referat Inwestycji
a. Kierownik Referatu
b. Wieloosobowe stanowisko ds. przygotowania, realizacji 1 rozliczania
inwestycji

¢. Stanowisko ds. planowania

5. Referat Zamowien Publicznych i Przetargow

a. Kierownik Referatu



b. Wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych i1 przetargow
c. Stanowisko ds. wspdlpracy z innymi instytucjami, stowarzyszeniami,

organizacjami w sprawach zwigzanych z zamdwieniami publicznymi

6. Referat Rozwoju, Funduszy Strukturalnych i Informacji
a. Kierownik Referatu
b. Wieloosobowe stanowisko ds. pozyskiwania Funduszy Strukturalnych

c. Stanowisko ds. Informacji, Promocji i wspétpracy z podmiotami zewngtrznymi

§ 26
Wydzial Rolnictwa i Srodowiska

Zajmuje si¢ realizacja zadan administracji rzadowej oraz zadan wtasnych powiatu w zakresie:
prawa wodnego, rybactwa $rodladowego, gospodarki lesnej, prawa fowieckiego, gospodarki
odpadami, ochrony srodowiska, ochrony przyrody. rolnictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego, prawa geologicznego 1 gorniczego, a takze wynikajacych z ustawy
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie

$rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

I. W zakresie gospodarki wodnej:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wlasnych powiatu

wynikajacych z przepisow ustawy Prawo wodne:

1. Wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z kompetencji organu wiasciwego do
wydania pozwolenia wodnoprawnego, okreslonych w przepisach ustawy Prawo
wodne.

2. Wykonywanie obowigzkéw jako organu witasciwego do ustalania linii brzegow
ciekdéw naturalnych, jezior oraz innych naturalnych zbiornikow wodnych.

3. Prowadzenie postepowan w sprawie nakazu usunigcia drzew lub krzewow z watow
przeciwpowodziowych oraz w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy watu po stronie
odpowietrznej.

4, Ustalanie stref ochronnych urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych.

5. Wykonywania nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych.
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10.

Prowadzenie postgpowan w sprawie stwierdzenia przejscia gruntow pokrytych

wodami Skarbu Panstwa w trwaly zarzad regionalnych zarzadow gospodarki wodnej

lub parkow narodowych.

Sprawdzanie wnioskéw i pism kierowanych do organu zgodnie z wiasciwoscia

rzeczowa wynikajaca z przepisow ustawy Prawo wodne i przepisoéw odrebnych.

Sprawdzenie kompletnosci wnioskéw i pism kierowanych do organu oraz wysokosci

oplaty skarbowej wynikajacej z obowiazujacych przepiséw.

Analiza wnioskow 1 pism oraz ich zalacznikow kierowanych do organu

i przygotowanie do akceptacji bezposredniemu przetozonemu projektu stosownego

pisma (np.: wszczecia postgpowania administracyjnego, wezwania w trybie kpa,

postanowien, decyzji administracyjnych, zaswiadczen) adekwatnego do przepisow

obowiazujacych w dacie ztozenia wniosku lub pisma.

Sprawdzanie wnioskéw, operatow wodnoprawnych 1 innych opracowan ze

szczegdlnym uwzglednieniem:

a. zgodnosci w/w opracowan z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
w przypadku braku miejscowego planu, a takze wymaganiami ochrony
$rodowiska, w szczegélnosci okreslonymi w decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach oraz zgodnosci przyjetych rozwigzan i ustalen z wymaganiami
przepisoOw szczegolnych,

b. kompletnos¢ operatow wodnoprawnych lub dokumentacji i posiadanie
wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentéw wymaganych

przepisami szczegdlnymi.

II. W zakresie rybactwa Srédlagdowego:

Realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy Prawo wodne oraz ustawy

o rybactwie $rodladowym:

1.
2.
3.

Wydawanie kart wedkarskich oraz kart fowiectwa podwodnego.

Prowadzenie rejestru wydanych kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego.
Wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narz¢dziami
potowowymi wigcej niz polowy szerokosci lozyska wody ptynacej na wodach

niezaliczonych do wdd $rodladowych zeglownych.
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Wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach $rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie.

Rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem spotecznej strazy rybackiej,

w tym przygotowanie do wystawienia legitymacji dla straznikdw.

ITI. W zakresie gospodarki leSnej:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wlasnych powiatu

wynikajacych z przepiséw ustawy o lasach i ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do

zalesienia w zakresie zwigzanym z miesi¢cznymi ekwiwalentami za wylaczenie gruntow

z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych:

1.

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa.

W przypadkach szczegélnie uzasadnionych potrzeb wiascicieli laséw wydawanie
zgody na zmiang lasu na uzytek rolny, w stosunku do laséw nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie porozumien powierzajacych prowadzenie spraw z zakresu nadzoru
nad gospodarka lesng nadle$niczemu lasow panstwowych.

Dokonywanie oceny udatnos$ci upraw w czwartym lub piagtym roku od zalesienia
gruntu rolnego, jezeli =zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisow
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze s$rodkéow pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolne;.

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegdw zwalczajacych
1 ochronnych w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapig
w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow.

Prowadzenie spraw dotyczacych wnioskdw o przyznanie srodkow z budzetu panstwa
na finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapily szkody spowodowane
pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane kleskami zywiolowymi.

Wydawanie decyzji uznajacych las za ochronny lub pozbawiajacych go tego

charakteru, w odniesieniu do laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.
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8.

10.

11.

12,

14.

15.

Wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nieuznania zastrzezen lub wnioskow do
projektu uproszczonych planéw urzadzenia lasow dla laséw nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa.

Zatwierdzanie uproszczonego planu urzadzenia lasu dla laséw nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa.

Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow urzadzenia lasow
dla laséw nie stanowiagcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

Wydawanie decyzji nakazujacych  wykonywanie obowiazkow  zawartych
w uproszczonych planach urzadzenia lasow.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictw gruntow
Skarbu Panstwa przeznaczonych do =zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu.

. Wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i budowli

bedacych w zarzadzie laséw panstwowych a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;.
Naliczanie miesiecznych ekwiwalentow naleznych wilascicielom gruntow zalesionych
za wylaczenie gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych, przyznanych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o przeznaczeniu gruntow
rolnych do zalesienia.

Wystepowanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o srodki
finansowe o na wyplaty ekwiwalentow naleznych wiascicielom gruntéw rolnych za

wylaczenie tych gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.

IV.W zakresie prawa lowieckiego:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wlasnych powiatu

wynikajacych z przepisoéw ustawy Prawo towieckie:

L,

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow towieckich na
wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego.

Wyliczanie czynszow dzierzawnych, jakie nalezne sa za dzierzawg obwodow
lowieckich.

Udostepnianie danych z zakresu towiectwa.
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V. W zakresie gospodarki odpadami:

VI.

Realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy o odpadach oraz ustawy Prawo

ochrony srodowiska:

1.

Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne dla podmiotow eksploatujacych instalacje, wytwarzajacych odpady
niebezpieczne w ilo$ci powyzej 1 Mg odpadow niebezpiecznych rocznie lub powyzej
5 tysiecy Mg odpadéw innych niz niebezpieczne rocznie.

Wydawanie zezwolen na zbieranie, transport, przetwarzanie lub unieszkodliwianie
odpadéw dla podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie zbierania, transportu,
odzysku lub unieszkodliwiania odpadoéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne.
Prowadzenie powiatowego rejestru decyzji na zbieranie, transport i odzysk odpadow.
Prowadzenie powiatowego rejestru wydanych decyzji zatwierdzajacych program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi i pozwolen na wytwarzanie odpadow.
Prowadzenie rejestru podmiotéw zwolnionych z obowiazku uzyskania zezwolenia na

zbieranie i transport odpadow.

W zakresie ochrony Srodowiska:

Realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy Prawo ochrony srodowiska 1 ustawy

o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa

w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko:

L

Prowadzenie spraw i wydawanie pozwolef na wprowadzenie gazéw lub pyléw do
powietrza (z wylaczeniem przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na
érodowisko, dla ktérych istnieje ustawowy obowiazek sporzadzenia raportu
oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko).

Prowadzenie spraw i wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu
(z wylaczeniem przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko, dla
ktorych istnieje ustawowy obowiazek sporzadzania raportu oddziatywania
przedsigwzigcia na srodowisko).

Prowadzenie spraw i wydawanie pozwolen zintegrowanych.

Dokonywanie analizy wydanych pozwolen zintegrowanych.

Przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancji zanieczyszczonych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze.
Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych

informacje o $rodowisku i jego ochronie z zakresu ochrony srodowiska.
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10.

1y &

12.

1.3,

14.

15.

16.

177

18.
19.

Prowadzenie prac zwiazanych z badaniem jakosci gleby i ziemi.

Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogacych negatywnie oddzialywa¢ na srodowisko.

Wydawanie decyzji zobowiazujacych podmioty korzystajace ze sSrodowiska
i negatywnie oddzialujace na srodowisko do sporzadzenia przegladu ekologicznego
(z wylaczeniem przedsiewzie¢ znaczaco oddziatywujacych na srodowisko).
Okreslanie wymagan przegladu ekologicznego dla instalacji nie zaliczonej do
mogacych znaczaco oddzialywac na srodowisko.

Wydawanie podmiotom Korzystajacym ze s$rodowiska decyzji nakladajacych
obowiazek ograniczenia oddzialywania na $rodowisko i jego zagrozenia Ilub
przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego.

Wspdlpraca z inspekcja ochrony srodowiska.

Prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terenow, na ktorych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje
o tych terenach.

Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg
przedsiewzigcia w przypadku scalania, wymiany lub podziatu gruntow.

Prowadzenie postgpowan w sprawach oceny oddzialywania na $rodowisko realizacji
polityk, strategii, planéw lub programow.

Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie.

Udostepnianie danych o srodowisku i jego ochronie.

Wydawanie decyzji 0 odmowie udzielenia informacji o srodowisku.

Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania,

wymiany lub podziatu gruntoéw.

VII. W zakresie ochrony przyrody:

Realizacja zadan wynikajacych z przepisdéw ustawy o ochronie przyrody:

1.

Prowadzenie rejestru roslin i zwierzat podlegajacych przewozeniu przez granicg na
podstawie zezwolenia ministra srodowiska ze wzgledu na miejsce ich
przetrzymywania oraz prowadzenia upraw lub hodowli.

Wydawanie zaswiadczen o rejestracji roslin i zwierzat podlegajacych przewozeniu
przez granic¢ na podstawie zezwolenia ministra Srodowiska ze wzgledu na miejsce

ich przetrzymywania oraz prowadzenia upraw lub hodowli.
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3
4.

Popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie.
Wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewoéw z terenu nieruchomosci

bedacych wlasnoscig gminy.

VIII. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wilasnych powiatu

wynikajacych z przepisow ustawy Prawo geologiczne i gornicze:

L.

Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin nie objetych wlasnoscia gorniczg na
obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha oraz wydobyciu nie
przekraczajacym 20.000 m’, jesli wydobycie prowadzone bedzie bez uzycia
materialdw wybuchowych, z wyjatkiem takiej dzialalnosci wykonywanej
w granicach obszaréw morskich.

Cofanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin nie
objetych wiasnos$cia gérnicza na obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha
oraz wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m’, jesli wydobycie prowadzone
bedzie bez uzycia materialdbw wybuchowych, z wyjatkiem takiej dzialalnosci
wykonywanej w granicach obszarow morskich.

Wygaszanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin nie
objetych wlasnoscig gdrniczq na obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha
oraz wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m’, jesli wydobycie prowadzone
bedzie bez uzycia materialow wybuchowych, z wyjatkiem takiej dziatalnosci
wykonywanej w granicach obszarow morskich.

Wydawanie decyzji przeniesienia koncesji na wydobywanie kopalin nie objgtych
wlasnoscig gornicza za zgoda przedsigbiorcy na rzecz podmiotu spelniajacego
wymagania zwigzane z wykonywaniem zamierzonej dzialalnosci, stwierdzanie
wygasnigcia koncesji.

Wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty robdt geologicznych, ktérych
wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji.

Przyjmowanie zgloszen zamiaru przystapienia do wykonywania roboét
geologicznych.

Przyjmowanie projektow robot geologicznych wykonywanych w  celu

wykorzystania ciepta ziemi.

32



19
11.
12.

13,

14.

13.

16.

17.

18.

Wydawanie decyzji nakazujacych podmiotom wykonujacym roboty geologiczne
dokonanie, za  wynagrodzeniem, dodatkowych robot  geologicznych,
w szczegdlnosci badan, pomiaréw oraz pobrania dodatkowych probek.

Wydawanie decyzji o zatwierdzaniu dokumentacji geologicznej 1 zmiany
dokumentacji geologicznej, bez zastrzezen lub zadanie w drodze decyzji jej
uzupetnienia lub poprawienia dokumentacji.

Gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji geologicznych.

Prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego.

Wydawanie zgody, w drodze decyzji, na przeklasyfikowanie zasobow, jezeli
w okresie sprawozdawczym zmiany przekraczaja 50 % rocznego wydobycia ze
zloza.

Wydawanie decyzji zobowiazujacych przedsigbiorce do obmiaru wyrobiska
i przedlozenie operatu ewidencyjnego zloza, w przypadku wszczgcia postgpowania
zmierzajacego do cofniecia koncesji lub stwierdzenia jej wygasnigcia, wyczerpania
zasobow zloza czy naruszenia przepisow o ochronie przyrody.

Wydawanie decyzji okreslajacych wysoko$¢ naleznej oplaty eksploatacyjnej
w przypadku niedopelnienia przez przedsigbiorcg obowiazku wniesienia opfaty
eksploatacyjnej lub niezlozenia informacji zawierajacej dane o ilosci wydobyte;
kopaliny oraz wysokosci optaty eksploatacyjne;j.

Ustalenie, w drodze decyzji, optaty dodatkowej za wykonywanie dziatalnosci
z razacym naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji lub w zatwierdzonym
projekcie robét geologicznych.

Wydawanie decyzji ustalajacej oplate podwyzszong za wykonywanie dzialalnosci
bez wymaganej koncesji albo bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych.
Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce
uprawnien z tytulu koncesji.

Wydanie decyzji o wstrzymaniu dzialalnosci, nakazujacej niezwloczne usunigcie
stwierdzonych uchybien, a przypadku potrzeby nakazujacej podjecie czynnosci
majacych na celu doprowadzenie srodowiska do nalezytego stanu, w przypadku
stwierdzenia, ze dzialalnos¢ jest wykonywana z naruszeniem warunkow okreslonych
w koncesji, bez zatwierdzonego projektu robdt geologicznych lub z naruszeniem
okreslonych w nim warunkéw lub bez przedtozonego projektu robét geologicznych,

ktéry nie podlega zatwierdzeniu, lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkow.
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IX. W zakresie rolnictwa:

L

NS e e R 9

10.
Ik

12.
13.
14.

13.
16.

Tworzenie banku danych o rolnictwie i infrastrukturze obszaréw wiejskich powiatu

ostrowieckiego.

Tworzenie bazy danych o rynkach zbytu ptodéow i produktéw rolnych.

Prowadzenie spraw i wydawanie decyzji na posiadanie charta i mieszanca charta.
Wspélpraca ze stuzbami weterynaryjnymi.

Organizacja dozynek powiatowych.

Wspoétpraca z Inspekcjg Ochrony Roélin i Nasiennictwa.

Wspélpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i powiatowym
oddzialem zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli.

Wspolpraca ze Swietokrzyskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego i Swietokrzyska
Izbg Rolnicza.

Wspbtpraca z samorzadami gminnymi.

Wspotpraca z organizacjami i stowarzyszeniami producentéw rolnych.

Prowadzenie spraw i wydawanie decyzji starosty zobowiazujacej organy inspekcji
ochrony roélin i nasiennictwa do usunigcia zagrozen fitosanitarnych na terenie
powiatu ostrowieckiego.

Wspotdziatanie z jednostkami prowadzacymi szkolenia rolnicze.

Udostepnianie danych z zakresu rolnictwa.

Przeprowadzanie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw wchodzacych w sklad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.

Opiniowanie powiatowych planéw upowszechnienia doradztwa rolniczego,
Opiniowanie decyzji wojewody o zakazie uprawy niektérych roslin uprawnych oraz
ich odmian albo zakazie stosowania materialu siewnego nieodpowiedniej
zdrowotnosci.

X. W zakresie ochrony gruntéw rolnych:

Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

1. Wydawanie zaswiadczenn o pochodzeniu gleby na dziatkach przeznaczonych do

wylaczenia z produkcji rolne;j.
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2. Uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy, jako wlasciwy organ w sprawach ochrony gruntow

rolnych z terenu gmin: Baltow, Bodzechow, Cmielow i Wasniow.

XI. W zakresie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:
Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym:
1. Uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz decyzji o warunkach zabudowy, jako wiasciwy organ administracji geologicznej
— w odniesieniu do terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.
2. Opiniowanie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

w zakresie terenOw zagrozonych wystgpowaniem ruchéw masowych.

§ 27
Wydzial Rolnictwa i Srodowiska realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca strukture
organizacyjna:
1. Naczelnik Wydziatu
2. Stanowisko ds. obslugi kancelaryjnej wydziatu
3. Wieloosobowe stanowisko ds. ochrony srodowiska
4. Wieloosobowe stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki lesnej i towiectwa
5. Stanowisko ds. gospodarki odpadami
6. Stanowisko ds. gospodarki wodnej i rybactwa srodladowego
7. Stanowisko ds. geologii 1 hydrogeologii

§ 28
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru

1. Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru zajmuje si¢ realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych w szczegélnosci z ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne, ustawy o scalaniu i wymianie gruntow oraz stosownych rozporzadzen
wykonawczych.

2. Starosta jako organ administracji geodezyjnej i kartograficznej wykonuje zadania przy

pomocy Geodety Powiatowego wchodzacego w skiad starostwa powiatowego.
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3.

Wydziatem kieruje Naczelnik, pelnigcy jednoczesnie funkcje Geodety Powiatowego.

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy:

1:

Prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego, w tym ewidencji gruntow i budynkéw,
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu.

Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

3. Zakladanie osnow szczegotowych.

Przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywania i prowadzenie

map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

Tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie baz danych:

a. ewidencji gruntow i budynkéw (katastru nieruchomosci),

b. geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

c. rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

d. szczegbtowych osnow geodezyjnych,

e. obiektow topograficznych o szczegélowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000.

Udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500, 1:1000,

1:2000, 1:5000, tworzonych na podstawie odpowiednich zbioréw danych zawartych

w wymienionych powyzej bazach danych w szczegdlnosci:

a. map ewidencyjnych,

b. map zasadniczych.

Przeprowadzanie postgpowan scaleniowych lub wymiennych.

Wspolpraca z Wydzialem Drog oraz z Wydzialem Rozwoju Powiatu w zakresie realizacji

zagospodarowania poscaleniowego.

§29

Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca

strukturg organizacyjna:

1.

Geodeta Powiatowy

2. Naczelnik Wydziatu
3
4
5

Zastepca Naczelnika Wydziatu

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu

. Referat Geodezji i Katastru:

a. Kierownik Referatu
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b. Wieloosobowe stanowisko ds. geodezji 1 katastru

¢. Stanowisko ds. scalania i wymiany gruntow

6. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j:

a. Kierownik Referatu
b. Wieloosobowe stanowisko ds. dokumentacji geodezyjno — kartograficzne;j
c. Stanowisko ds. nadzoru robét geodezyjnych i kartograficznych

d. Stanowisko ds. informatycznych

7. Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j:

a. Przewodniczacy Zespotu

§ 30

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

Wydzial zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomosciami, wywlaszczaniem nieruchomosci,

zwrotami wywiaszczonych nieruchomosci oraz ochrong gruntéw rolnych.

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy:

L.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1.

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu
i Skarbu Panstwa.

Sporzadzanie plandw wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosci 1 zasobu
Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub
powiatu w uzytkowanie wieczyste lub trwaty zarzad.

Naliczanie i aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu.
Opiniowanie podzialu nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa
1 powiatu dokonywanych z urzedu.

Prowadzenie postgpowan wywlaszczeniowych.
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10.

11;

12.

13.

15.

16.
17
18.

19.

20.

Przygotowywanie zezwolefi na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci:
ciagow drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesylania ptynéw, pary,
gazOw i energii elektrycznej oraz urzadzen facznosci publicznej i sygnalizacji. a takze
innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezb¢dnych
do korzystania z tych przewodéw i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik
wieczysty nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa,
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu i terminach zwrotu.
Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej

hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

. Podejmowanie czynno$ci zwiazanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu

Panstwa bedacych w posiadaniu o0séb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych.

Skladanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne;j.

Przygotowywanie decyzji zwiazanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki.
Prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wasnos¢ nieruchomosci.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przekazywaniem polskiemu
zwiazkowi dzialkowcoéw gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.
Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem wygasnigcia dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spoldzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do zasobu wiasnosci rolnej Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania lasom panstwowym
gruntow wchodzacym w sklad zasobu wlasnosci rolnej Skarbu Panstwa
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowanie przestrzennego

albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
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21

22,

23:

24.

25,

26.

27.

28.

29,

30.

31

2 a8

33

34,

35.

Wystepowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodplatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzacymi wykonywaniu zadan wiasnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnos¢ dzialek
osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne pafnstwu w zamian za rentg.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntéw stanowiacych wiasnos§¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty roczne;.
Przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajace]
w zarzadzie organéw wojskowych, uznanej za zbedna. na cele obronnosci
1 bezpieczenstwa panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe.
Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza, wydzierzawianiem lub wynajmowaniem
majatku Skarbu Panstwa lub powiatu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych na
nieruchomosciach powiatu i Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwiazanych z catoksztaltem spraw zwigzanych z uzyskaniem
decyzji stwierdzajacych nabycie prawa wiasnosci nieruchomosci na rzecz powiatu
ostrowieckiego.

Ustalanie odszkodowania za grunty zajete pod drogi publiczne — przejete na wlasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Prowadzenie spraw zwiazanych 2z wyposazaniem jednostek powiatowych
w nieruchomosci bedace wlasnoscig powiatu ostrowieckiego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci niezbednych dla

realizacji powiatowych celow publicznych.

. Kontrola prawidlowosci uzytkowania nieruchomosci powiatowych z punktu widzenia

przeznaczenia, celowosci, gospodarnosci, itp.
Sprawdzanie stanu dokumentacji obiektéw budowlanych, w szczegdlnosci ksigzki
obiektu, aktualnosci przegladow i ekspertyz.

Prowadzenie ewidencji mienia powiatu.
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II. W zakresie gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi:

L
2.

10.

11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntow rolnych z produkcji.
Przygotowywanie decyzji nakladajacej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi gruntow zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwalych uzytkow zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja.

Przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntow obowigzku ich rekultywacii.

Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

Przeprowadzanie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych opiat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylaczenie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych optat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.
Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

Ustalenie, ktore nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowa badz mienie gromadzkie.
Ustalenie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im
udziatow we wspolnocie.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania
gruntow lesnych, lasow i nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych

przez organy spotki wspdlnoty gruntowe;j.

§ 31

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca

struktur¢ organizacyjna:

1. Naczelnik Wydziatu

2. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydzialu
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3. Referat Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Panstwa:

a. Kierownik Referatu

b. Wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

4. Referat Gospodarki Nieruchomosciami Powiatu:

a. Kierownik Referatu

b. Wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami powiatu

§ 32

Wydzial Komunikacji

Zajmuje si¢ zalatwianiem spraw z zakresu ewidencji pojazdow. ewidencji kierowcow

1 transportu.

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy:

I. W zakresie ewidencji pojazdéw:

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z rejestracja pojazdow, wydawaniem tablic
rejestracyjnych, dowodow rejestracji, znakow legalizacyjnych, nalepek kontrolnych na
szybe.

Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych.

Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji.

Wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy.

Wydawanie decyzji w sprawie wyrejestrowania pojazdu w przypadku kasacji,
kradziezy, wywozu za granic¢, udokumentowanej trwalej i zupelnej utraty pojazdu.
Przyjmowanie zawiadomien o sprzedazy pojazdow.

Przyjmowanie zawiadomien o zmianie danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

Wydawanie wtornikow dowodow  rejestracyjnych, kart pojazdéw, znakow
legalizacyjnych, nalepek kontrolnych, tablic rejestracyjnych.

Kierowanie pojazdéow na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony

srodowiska.
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IL.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17,4

18.
19.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu.

Wpisywanie w dowodach rejestracyjnych adnotacji o ustanowieniu badz wykresleniu
zastawu.

Przyjmowanie od policji lub jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych pojazdéw, zatrzymanego dowodu rejestracyjnego, pozwolenia
czasowego.

Zwracanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

Sporzadzanie protok6low zwroconych tablic rejestracyjnych przeznaczonych do
zniszczenia.

Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu.

Wydawanie decyzji na wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej na pojezdzie.
Wydawanie zaswiadczen o pojezdzie w przypadku utraty dowodu rejestracyjnego lub
karty pojazdu.

Pobieranie i rozliczanie optaty ewidencyjne;j.

Kontrola spelnienia obowiazku zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej

przez posiadaczy pojazdéw mechanicznych.

W zakresie ewidencji kierowcow:

1.

Prowadzenie ewidencji kierowcow w postaci akt ewidencyjnych osob i w systemie
informatycznym.

Prowadzenie ewidencji 0s6b bez uprawnien.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem praw jazdy, migdzynarodowych praw
jazdy.

Wydawanie kart parkingowych.

5. Wykonywanie srodka karnego w postaci zakazu prowadzenia pojazdow

mechanicznych.

Wydawanie uprawnien po okresie zatrzymania.

Zalatwianie spraw zwiazanych z wydawaniem wtornikéw praw jazdy,
miedzynarodowych praw jazdy.

Zatatwienie spraw dotyczacych wymiany krajowych praw jazdy wydanych za granica

na prawa jazdy wydane w Polsce.
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16k

11

12;
13:

14.

15.

16.

17,

18.

19.
20.

21,

Wydawanie decyzji o cofnigciu lub przywrdceniu uprawnien do kierowania pojazdem
silnikowym, o zatrzymaniu prawa jazdy.

Wydawanie decyzji w sprawie skierowania na badania lekarskie kierowcow
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia oraz kierujacych
pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dzialajacego

podobnie do alkoholu.

. Wydawanie skierowan na badania psychologiczne osob kierujacych pojazdem

w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dzialajacego podobnie
do alkoholu oraz oséb, ktére przekroczyty limit punktéw karnych.

Kierowanie osob na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji.

Przyjmowanie zawiadomien o utracie dokumentéw uprawniajacych do kierowania
pojazdem.

Udzielanie informacji z Centralnej Ewidencji Kierowcow w zwigzku z wnioskami
o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych.

Dokonywanie w prawach jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
wstepnej lub szkolenia okresowego.

Wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach.

Generowanie i wydawanie profili dla kandydatéw na kierowcow.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdéw uprzywilejowanych.

Wymiana kart motorowerowych.

Przesylanie zamowien do Polskiej Wytworni Papierow Wartosciowych dot.
wyprodukowania praw jazdy oraz przyjmowanie wyprodukowanych juz praw jazdy
i dokonanie czynno$ci zwiazanych z ich rozpisaniem.

Ewidencjonowanie przesylek listowych skierowanych do referatu.

IT1. W zaKresie transportu:

L

2.

Udzielanie, zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji w zakresie powozu o0sob
samochodem  osobowym lub pojazdem samochodowym  przeznaczonym
konstrukeyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 osob tacznie z kierowca.
Udzielanie, zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy.

Udzielanie, odmowa udzielania, zmiana, zawieszenie, cofniecie zezwolenia na

wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu rzeczy lub osob.
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10.
11.

12.

13;
14.
13.
16.

Zmiana, wygaszanie oraz cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy lub osob.
Prowadzenie postgpowania kontrolnego przedsigbiorcow prowadzacych krajowy
transport drogowy 0so6b lub rzeczy.
Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana, wygaszanie oraz cofanie zezwolenia na
wykonywanie przewozow regularnych lub przewozoéw regularnych specjalnych osob
w krajowym transporcie drogowym.
Uzgadnianie lub odmowa uzgodnienia wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie przewozow regularnych lub przewozow regularnych specjalnych osob
w krajowym transporcie drogowym wydawanego przez Marszatka Wojewodztwa.
Wydawanie, zmiana, stwierdzanie niewaznos$ci zaswiadczen na przewozy drogowe na
potrzeby wtasne osob lub rzeczy.
Wpisywanie, zmiana wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow.
Wydawanie uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdow.
Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow:

kontrola stacji kontroli pojazdow,
b. wydawanie zalecen pokontrolnych,

c. wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli

pojazdow.
Wpisywanie, zmiana wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcow.
Whpisywanie i skreslenie z ewidencji instruktorow nauki jazdy.

Wpisywanie i skreslenie z ewidencji wykladowcow.

Wydawanie legitymacji instruktora nauki jazdy lub wyktadowcy.

Sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow:
rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcow,

b. prowadzenie kontroli dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcow,

¢. wydawanie zalecen pokontrolnych,

d. wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow,

e. sporzadzanie analizy oraz podawanie do publicznej wiadomosci wynikow analizy
statystycznej w zakresie:

— Sredniej zdawalnosci osob szkolonych w danym osrodku,
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— liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek.

17. wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu ponadnormatywnego.

18. Przeprowadzanie procedury zwiazanej z przepadkiem pojazdéw na rzecz powiatu,

usunigtych z drogi w trybie art. 130 a ust. 1 1 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. —

Prawo o ruchu drogowym:

a.

wybor jednostki do usuwania pojazdéw z drogi 1 prowadzenia parkingu
strzezonego,

rozliczanie wykonawcy z realizacji powierzonego zadania w zakresie usuwania
pojazdow z drogi 1 prowadzenia parkingu strzezonego,

kompletowanie dokumentacji dot. przepadku pojazdu,

sprzedaz, przekazanie lub zniszczenie pojazdu, wobec ktorego orzeczony zostal
przepadek na rzecz powiatu ostrowieckiego,

wydawanie decyzji w zakresie Kkosztow zwigzanych 2z usuwaniem,
przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu
powstalych od momentu wydania dyspozycji jego usunigcia do zakonczenia

postgpowania.

§33

Wydzial Komunikacji realizuje swoje zadania poprzez nastepujacg strukture organizacyjna:

Lh

. Naczelnik Wydziatu

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydzialu

Referat Rejestracji Pojazdow:

a.

b.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji pojazdow

Referat Praw Jazdy:

a.

b.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji kierowcow

Referat Transportu:

a.
b.

Kierownik Referatu

Wieloosobowe stanowisko ds. transportu
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§ 34
Wydzial Drog

Zajmuje si¢ zalatwianiem spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami powiatowymi, oraz

zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

1
2

10.

11.
12.
13.
14.

13
16.

Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowe;j.

Opracowywanie projektow planow finansowania budowy, utrzymywania i ochrony drég
oraz obiektow mostowych.

Petnienie funkcji inwestora.

Utrzymywanie nawierzchni drég i chodnikow, obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczenia ruchu i innych urzadzen zwigzanych z droga.

Realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu.

Przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.

Koordynacja zadan wykonywanych w pasach drog powiatowych.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego podmiotom gospodarczym i osobom
fizycznym w celu umozliwienia wykonania rob6t zwiazanych z budowa lub remontem
zjazdéw z drég powiatowych, przylaczy wody, gazu, energii elektrycznej, kanalizacji
sanitarnej, sieci telefonicznej, sieci cieplowniczej.

Naliczanie optat i kar pienieznych za zezwolenia okreslone w pkt. 8.

Wydawanie zezwolen na przejazdy po drogach pojazdéw ponadnormatywnych o masie
calkowitej, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone
w odr¢bnych przepisach.

Naliczanie oplat i kar pienigznych za zezwolenia okreslone w pkt. 10.

Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog 1 obiektéw mostowych.

Wykonywanie 1 nadzor robdt interwencyjnych, robot  utrzymaniowych
1 zabezpieczajacych.

Przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikoéw.

Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska mogacym powstaé lub

powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog.
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17.

18.

19.

20.

21.

22

23,

24.

29,

21

Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i obiektow mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdéw, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob
1 mienia.

Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Pielegnacja zieleni w pasie drogowym, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow.
Prowadzenie gospodarki terenami znajdujacymi si¢ w pasach drog powiatowych,
wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez podmioty gospodarcze:

a. wydawanie zezwolen na umieszczanie reklam,

b. naliczanie oplat i kar za w/w zezwolenia.

Przygotowywanie projektow uchwal w sprawach o zaliczenie do kategorii drég
powiatowych i projektow uchwat w sprawach o ustalenie przebiegu drog powiatowych na
terenie powiatu ostrowieckiego.

Przygotowywanie i wnoszenie na posiedzenia zarzadu powiatu opinii w zakresie ustalania
przebiegu drog krajowych, wojewodzkich, powiatowych i gminnych, nalezacych zgodnie
z ustawg o drogach publicznych do innych zarzadcow drog.

Opiniowanie gminnych studidow rozwoju gospodarczego w szczegoélnosci ukladu
komunikacyjnego i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz uzgadnianie
planow miejscowych.

Opiniowanie 1 uzgadnianie projektow technicznych w Zespole Uzgadniania
Dokumentacji.

Opiniowanie wnioskéw o udzielenie wskazan lokalizacyjnych i wnioskow o pozwolenie

na budowg.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem zgody na wycinke drzew i1 krzewow

w pasach drogowych, opracowywanie rocznych planow wyrebu drzew zagrazajacych
bezpieczenstwu ruchu drogowego, uzgadnianie w/w planu wyrgbu drzew
z poszczegblnymi gminami powiatu ostrowieckiego, przedkladanie planu wyrgbu do
zaopiniowania przez Wojewodzkiego Konserwatora Przyrody, skladanie wnioskow do
poszczegdlnych gmin o wydanie decyzji na usunigcie drzew ujetych w planie wyrebu,
przeprowadzanie uproszczonej procedury na usuwanie drzew w przypadku sytuacjach
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa ruchu drogowego (drzewa wywrdcone,
nadlamane).

Prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych

1 gminnych zgodnie z ustawg Prawo o Ruchu Drogowym:
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28.

29.

30.

h.

analiza stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego,

rozpatrywanie wnioskow zarzadcow drog gminnych, podmiotéw gospodarczych
1 0s6b fizycznych,

organizowanie prac Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

udziat w pracach Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

opiniowanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

ewidencja i gromadzenie projektow organizacji ruchu,

wykonywanie objazdow drég w zakresie kontroli poprawnosci oznakowanie
i zgodnosci z zatwierdzonymi projektami organizacji ruchu,

wspoélpraca z organami policji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drog

w szczegblny sposob oraz wydawanie stosownych decyzji administracyjnych zgodnie

z przepisami ustawy Prawo o Ruchu Drogowym:

a. rozpatrywanie wnioskow o wyrazenie zgody na organizacj¢ przemarszow po drogach
publicznych (wiecdw, procesji, pochodéw itp.),

b. uzgadnianie zlozonych wnioskéw z Komenda Wojewddzka Policji, z Urzedem
Marszatkowskim, z zarzadcami drog wykorzystywanych do przemarszu,

¢. wydawanie decyzji administracyjnej po skompletowaniu wszystkich opinii.

Opracowywanie rocznych planéw rzeczowo - finansowych budowy, remontéw

i utrzymania drog i obiektow mostowych.

Realizacja zatwierdzonego planu rzeczowo — finansowego:

a.

wykonywanie drobnych remontéw oraz napraw elementow pasa drogowego,
pielegnacji zieleni przez shuzby drogowe wydziatu,

kontrola, wymiana i ustawianie nowych znakéw drogowych pionowych,
przygotowywanie zadan do realizacji w formie ushug i dostaw przez podmioty
gospodarcze (opracowywanie przedmiotu zamoéwienia do Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia),

udzial w przetargach dotyczacych zadan objetych planem rzeczowo — finansowym
wydziatu,

przygotowywanie umow i warunkow zlecania robot i1 ustug w trybie bez stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

przygotowanie umow i pilotowanie spraw zwiazanych z podpisaniem tych umow,
nadzor inspektorski nad realizacja zleconych robot drogowych,

przeprowadzanie odbiorow i rozliczen robét drogowych,
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1. wspdlpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie rozliczen robdt drogowych
i realizacji planu rzeczowo — finansowego,

j. przygotowywanie aktualizacji planéw rzeczowo — finansowych,

31. Wspélpraca z innymi samorzadami w zakresie wspolnej realizacji zadan na drogach
powiatowych, przygotowywanie porozumien i warunkow wspotfinansowania.

32. Wspélpraca z innymi zarzadcami drog w zakresie realizacji zadan obejmujacych
jednoczesnie drogi réznych kategorii.

33. Udzial w pracach Konwentu Dyrektoréow Zarzadu Drég Powiatowych Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, oraz innych organizacji reprezentujacych interesy $rodowiska
zarzadcow drég powiatowych.

34. Wspbdlpraca z Wydzialem Geodezji, Kartografii i Katastru oraz Wydzialem Gospodarki
Nieruchomos$ciami w zakresie regulacji stanu prawnego paséw drogowych.

35. Prowadzenie akcji zimowego utrzymania drog.

36. Dysponowanie samochodami znajdujacymi si¢ na wyposazeniu wydziatu:

a. dbanie o wladciwy stan techniczny, przestrzeganie termindw okresowych przegladow
technicznych,

b. tankowanie pojazdéw i rozliczanie paliwa,
prowadzenie kart pojazdow,

d. dbanie o wlasciwe zabezpieczenie specjalistycznego sprzetu drogowego (piaskarki,
phlugi, ptugi wirnikowe, kosiarki, przyczepy samochodowe, pily spalinowe do cigcia
drewna).

37. Wykonywanie zagospodarowania poscaleniowego wynikajacego z ustawy o scalaniu
i wymianie gruntéw oraz wspolpraca w tym zakresie z Wydzialem Geodezji, Kartografii

1 Katastru.

§35

Wydzial Drog realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca strukture organizacyjna:

1. Naczelnik Wydziatu
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu

(%)

4, Referat Zarzadzania Drogami Powiatowymi:

a. Kierownik Referatu
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b. Wieloosobowe stanowisko ds. inwestycji drogowo — mostowych

¢. Wieloosobowe stanowisko ds. zarzadzania pasami drogowymi

d. Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru inspektorskiego inwestycji, remontow
1 biezacego utrzymania drég, w tym dyspozytor

e. Wieloosobowe stanowisko ds. biezacego utrzymania drég w ramach shuzb
liniowych

f.  Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji drég i gromadzenia danych

5. Referat Zarzadzania Ruchem Drogowym:

a. Kierownik Referatu

b. Wieloosobowe stanowisko ds. zarzadzania ruchem drogowym

§ 36
Wydzial Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki

Prowadzi sprawy z zakresu organizacji szkét ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych, poradni

psychologiczno — pedagogicznych, burs szkolnych oraz zajmuje si¢ upowszechnianiem

i organizacja kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

I. W zakresie oswiaty:

1.

Realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i likwidacja
publicznych szkét ponadgimnazjalnych, szkot specjalnych, mlodziezowych osrodkéw
socjoterapii, specjalnych osrodkow szkolno - wychowawczych, placéwek
zapewniajacych opieke 1 wychowanie uczniom w okresie nauki poza miejscem statego
zamieszkania, placowek oswiatowo — wychowawczych, gimnazjéw sportowych
i poradni psychologiczno — pedagogicznych.

Zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkoltach i placéwkach
wymienionych w pkt. 1.

Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych.
Sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami w zakresie spraw finansowych
1 administracyjnych.

Sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami w zakresie przestrzegania

obowigzujacych przepiséw dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy pracownikow
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10.

11.

12

13,

14.

13,

16.

17
18.

19.

20.

1 uczniéw oraz przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoél i placowek
oswiatowych.

Podejmowanie dziatlan zapewniajacych odpowiednie warunki lokalowe, kadrowe
1 organizacyjne prowadzonych przez powiat szkét i placowek.

Przygotowywanie i prowadzenie procedury konkursowej celem wylonienia kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty (placowki).

Prowadzenie spraw osobowych dyrektorow szkot i placowek w tym zwigzanych
z oceng pracy dyrektoréw.

Przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen panstwowych dla dyrektorow szkét
1 placowek.

Wspolpraca z kuratorem oswiaty w zakresie spraw wynikajacych ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego.

Wspotpraca z Centralng i Okrggowa Komisja Egzaminacyjng w zakresie organizacji
matur 1 egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie.

Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot i placéwek oswiatowych prowadzonych
przez powiat.

Prowadzenie ewidencji niepublicznych szkét 1 placowek os$wiatowych oraz
przygotowywanie decyzji administracyjnych w/s nadania uprawnien szkoty publiczne;j.
Gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie w formie elektronicznej danych
Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) oraz koordynowanie dzialan zwiazanych
z prowadzeniem rekrutacji do szk6t ponadgimnazjalnych w formie elektroniczne;.
Przygotowywanie projektow uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu dotyczacych
edukacji, kultury, sportu i turystyki.

Realizacja i nadzér nad wykonywaniem uchwal rady powiatu, zarzadu powiatu oraz
zarzadzen starosty dotyczacych edukacji, kultury, sportu i turystyki.

Wspotpraca z komisjami problemowymi rady powiatu.

Prowadzenie polityki informacyjnej w stosunku do rady i zarzadu powiatu oraz
dyrektoréw placowek o zamierzeniach i dziataniach w zakresie swoich kompetencji.
Przygotowywanie projektow budzetow szkot i placowek oraz nadzér nad ich realizacja.
Wspotpraca z Wydziatem Finansowym w sprawach podziatu i przekazywania srodkéw
finansowych w ramach subwencji i dotacji dla szkét i placowek.

Kontrola gospodarnosci i oszczednosci wydatkowanych srodkéw budzetowych przez

dyrektorow i ksiggowych placowek.
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21

2

23

24.

25:
26.

27.

28.
29.

30.
31.

32

33;

34.

35

Przygotowywanie projektow planéw, analiz, informacji i sprawozdan w zakresie
organu prowadzacego.

Podzial dotacji przekazywanej niepublicznym szkolom i placéwkom o$wiatowym
1 nadzér nad ich wykorzystaniem.

Przygotowywanie wnioskéw o zwigkszenie subwencji ze $rodkéw rezerwy czesci
oswiatowej subwencji ogdlne;j.

Wspolpraca z dyrektorami szkot i nauczycielami w zakresie organizacji zajeé
pozaszkolnych i pozalekcyjnych.

Realizacja zadan z zakresu awansu zawodowego nauczycieli.

Koordynacja dzialan w zakresie prowadzonej polityki kadrowej przez dyrektoréw
szkot i placowek.

Opiniowanie w zakresie okreslania zasad rozliczenia tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rézny w poszczeg6lnych
okresach roku szkolnego.

Wdrazanie nowych kierunkéw i specjalnosci ksztalcenia.

Kierowanie dzieci i mlodziezy do ksztalcenia specjalnego w szkotach specjalnych,
specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych, mlodziezowych osrodkach
socjoterapii, miodziezowych osrodkach wychowawczych.

Prowadzenie spraw z zakresu nauczania indywidualnego i rewalidacji indywidualnej.
Koordynacja dzialan prowadzonych w zakresie doksztalcania i doskonalenia
zawodowego dyrektorow i nauczycieli.

Prowadzenie dzialan zwigzanych z przyznawaniem nagrody starosty dla dyrektoréw
i nauczycieli, stypendiéw starosty dla uczniéw i studentéw oraz organizacja
zwigzanych z edukacja imprez okolicznosciowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq przez szkoty projektéw unijnych POKL,
programOw Sokrates Comenius, Leonardo da Vinci i innych.

Koordynowanie dziatan szkét w zakresie uczniowskich praktyk zagranicznych oraz
szkolnych program6w z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspolpraca ze zwiazkami zawodowymi.

II. W zakresie kultury:

L.

2

Wspblpraca i wymiana informacji z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw w tym
zawiadamianie o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym.

Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow.
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10.

11
12
13-

Przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajgcia.

Opracowywanie 1 nadzor nad realizacja powiatowego programu opieki nad zabytkami.
Prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dzialalno$ci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem muzeum.

Ustalanie zalozen programowo - artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno — prawnej, finansowej i kadrowe;j.

Prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;.

Wspoldziatanie w organizacji obchodéw $wigt panstwowych i innych uroczystosci,

imprez artystycznych i rozrywkowych.

II1. W zakresie sportu, rekreacji i turystyki:

1.

Tworzenie warunk6w prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej.

Wspétpraca z powiatowymi strukturami Szkolnego Zwiazku Sportowego w zakresie
realizacji powiatowego kalendarza imprez sportowych dla dzieci i mlodziezy.
Wspoélpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami sportowymi w zakresie organizacji
szkolenia sportowego w szkotach mistrzostwa sportowego, organizacji zawodow
1 imprez sportowych.

Organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunk6w materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a. popularyzacja walorow rekreacji ruchowe;j,

b. organizowanie zaj¢¢, zawodow i imprez sportowo — rekreacyjnych,

c. szkolenie kadry instruktorow 1 kierowanie ich do prowadzenia zajeé

rekreacyjnych,
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d. tworzenie, utrzymywanie i udost¢pnianie bazy turystyczno — sportowo -

rekreacyjne;j.

§37

Wydzial Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki realizuje swoje zadania poprzez

nastepujacg strukture organizacyjna:

. Naczelnik Wydziatu

Zastgpca Naczelnika Wydzialu

Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu, informacji, spraw
kadrowych i sprawozdawczosci w jednostkach o$wiatowych

Wieloosobowe stanowisko ds. edukacji

Wieloosobowe stanowisko ds. rozliczen finansowych jednostek os$wiatowych
i projektéw unijnych

Stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej i turystyki

§ 38
Wydzial Architektury i Budownictwa

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

I. W zakresie Ustawy Prawo budowlane:

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych w wydaniem decyzji udzielajacych pozwolenia na
budowe/rozbiorke lub odrgbnych decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany.
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem zgody na odstgpstwo od przepiséw

techniczno — budowlanych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami budowy lub rob6t budowlanych oraz

rozbiorek.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zgloszeniami zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem decyzji przeniesienia pozwolenia na

budowe na rzecz innego podmiotu.
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10.

11.
12.

[,

14.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o niezbednosci wejscia do

sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci okreslajacych

granice niezbgdnej potrzeby oraz warunkow korzystania z nich.

Prowadzenie spraw zwigzanych z uchyleniem pozwolenia na budowe, w sytuacji, gdy

budowa nie zostata rozpoczgta przed uptywem trzech lat od dnia, w ktérym decyzja ta

stata si¢ ostateczna lub budowa zostala przetrwana na czas dtuzszy niz trzy lata.

Wydanie decyzji odmawiajacej zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia

pozwolenia na budowe, w sytuacji, gdy na terenie objetym projektem

zagospodarowania dzialki/terenu znajduje si¢ obiekt budowlany, w stosunku do

ktorego organ nadzoru budowlanego orzek! o nakazie rozbiorki.

Wydanie decyzji wnoszacej sprzeciw jezeli:

a. zgloszenie dotyczy budowy lub wykonywania robot budowlanych objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

b. budowa lub wykonywanie robot budowlanych objetych zgloszeniem narusza
ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy,

c. zgloszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego w miejscu,
w ktorym taki obiekt istnieje.

Uchylenie decyzji o pozwoleniu na budowe, w sytuacji stwierdzenia przez organ

nadzoru budowlanego istotnych odstgpstw od warunkéw udzielonego pozwolenia na

budowe.

Wydanie dziennikéw budowy, montazu i rozbiorki.

Prowadzenie rejestru wnioskow i decyzji pozwolenia na budowe i bezzwloczne

przekazywanie danych do organu wyzszej instancji (wojewody) i Gléwnego Urzedu

Nadzoru Budowlanego.

Prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o Srodowisku

1 jego ochronie.

Wspoldziatanie z organem nadzoru budowlanego w zakresie okreslonym w prawie

budowlanym:

a. przekazywanie kopii ostatecznych decyzji pozwolenia na budowe wraz
z zatwierdzonym projektem budowlanym,

b. przekazywanie kopii ostatecznych odrgbnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego,

c. przekazywanie kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych

z przepisow prawa budowlanego,
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d. uczestniczenie na wezwanie organu nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentow

1 informacji zwiazanych z tymi czynnosciami.

II. W zakresie Ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drog publicznych (specustawa):

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowej, w tym zatwierdzanie podziatu nieruchomosci.

III. W zakresie Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego:

1.

Prowadzenie spraw z wniosku lub urzedu w sprawie zmiany, uchylenia wydawanych
decyzji.

Prowadzenie spraw z wniosku lub z urzgdu w sprawie wznowienia postepowania
zakonczonego ostateczng decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke.

Wydawanie zaswiadczen w sprawach okreslonych ustawami.

IV. W zakresie Ustawy Prawo lokalowe i Ustawy o dodatkach mieszkaniowych:

1

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zaswiadczen o samodzielnosci lokalu
mieszkalnego lub o innym przeznaczeniu niz mieszkalny.
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa lokali

mieszkalnych.

Ponadto do zadan wydzialu nalezy:

1. Udzial w posiedzeniu Zespolu Uzgodnien Dokumentacji Projektowe;.

2. Prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej o ruchu budowlanym, rozbidrek i zmian

sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czescei.

§39
Wydzial Architektury i Budownictwa realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca strukture
organizacyjna:
1. Naczelnik Wydziatu
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu

3

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu
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4. Wieloosobowe stanowisko ds. architektury i budownictwa

§ 40
Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy:

I. W zakresie ochrony zdrowia, promocji zdrowia i profilaktyki:

1,

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem i likwidacja samodzielnych
publicznych zakiadow opieki zdrowotnej oraz tworzeniem i prowadzeniem podmiotéw
leczniczych.

Sprawowanie nadzoru nad podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorcg
w zakresie zgodnosci dzialan podmiotu leczniczego z przepisami prawa, statutem
1 regulaminem organizacyjnym oraz w zakresie dostgpnosci i jako$ci udzielonych
swiadczen zdrowotnych, prawidlowosci gospodarowania mieniem oraz $rodkami
publicznymi i gospodarki finansowe;j.

Wspolpraca z podmiotem leczniczym niebedacym przedsiebiorca w zakresie
dzialalnosci Rady Spotecznej, udzial w posiedzeniach Rady Spotecznej oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem, odwolywaniem i zmianami skladu
personalnego Rady Spoleczne;j.

Przygotowanie i prowadzenie postepowan konkursowych na stanowisko kierownika
podmiotu leczniczego niebgdacego przedsiebiorca oraz zastepcy Kkierownika,
w przypadku gdy kierownik nie jest lekarzem.

Opiniowanie statutu podmiotu leczniczego, dla ktérego powiat jest podmiotem
tworzacym.

Prowadzenie postgpowan w sprawie wyboru bieglego rewidenta uprawnionego do
badania sprawozdania finansowego podmiotu leczniczego niebedacego przedsigbiorca.
Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zakupoéw sprzetu medycznego lub
przyjgcia darowizny przez podmiot leczniczy niebedacy przedsiebiorca.
Przygotowywanie porozumien, umow i anekséw w zakresie przekazywania dotacji dla
podmiotu leczniczego niebedacego przedsigbiorca, dla ktérego powiat jest podmiotem

tworzacym.
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10.
1L

12,

13.

14.

15.

16.

L7

18.

19.

20.
21.

22

23.

24.

Tworzenie i aktualizacja bazy danych podmiotéw leczniczych udzielajacych na terenie
powiatu ostrowieckiego s$wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow
publicznych.

Biezace monitorowanie pracy podmiotow leczniczych.

Wspotpraca ze Swigtokrzyskim Oddziatem Narodowego Funduszu Zdrowia w zakresie
swiadczen zdrowotnych dla mieszkancéw powiatu, finansowanych ze $rodkéw
publicznych.

Podejmowanie dzialan majacych wplyw na poprawe dostepnosci i jakosci $wiadczen
opieki zdrowotnej udzielanych przez podmioty lecznicze funkcjonujace na terenie
powiatu.

Opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw programéw zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych stanu zdrowia mieszkancow powiatu — po
konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami.

Przekazywanie Marszatkowi Wojewo6dztwa informacji o planowanych i realizowanych
na terenie powiatu programach zdrowotnych.

Inicjowanie. wspomaganie i monitorowanie dzialan lokalnej wspdlnoty samorzadowej
w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych na terenie powiatu.
Pobudzanie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnosci za zdrowie

1 na rzecz ochrony zdrowia mieszkancow powiatu.

Prowadzenie dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej przeciwdziatajacej
narkomanii, nikotynizmowi i innym patologiom spotecznym.

Prowadzenie dzialan na rzecz ksztaltowania wiasciwej polityki zdrowotnej na terenie
powiatu oraz wspolpraca z podmiotami leczniczymi w tym zakresie.

Podejmowanie innych dzialan wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych
mieszkancoéw powiatu.

Realizacja zatozen Programu Zdrowotnego Powiatu Ostrowieckiego.

Koordynowanie zadan okreslonych w Powiatowym Programie Ochrony Zdrowia
Psychicznego oraz programéw z niego wynikajacych.

Ustalanie godzin pracy aptek na terenie powiatu po zasiegnieciu opinii Wojtow,
burmistrzow gmin i samorzadu aptekarskiego.

Analiza aktualnej sytuacji prawnej i spolecznej w aspektach ochrony zdrowia oraz
wspolpraca w tym zakresie ze sSrodowiskami medycznymi.

Przygotowywanie i aktualizacja danych do wojewddzkiego planu dziatania systemu

Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
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25.

26.

27,

28.

29.

30.

Przygotowywanie 1 aktualizowanie danych niezbednych do sporzadzenia
wojewodzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii.

Wspdtpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie zabezpieczenia stanu
bezpieczenstwa sanitarnego na terenie powiatu.

Wspélpraca z organami  samorzadowymi wojewddztwa, jednostkami samorzadu
terytorialnego, samorzadami zawodowymi, instytucjami oraz organizacjami
pozarzadowymi w zakresie promocji i ochrony zdrowia.

Organizowanie konferencji i szkolen dla kadry medyczne;j.

Wspotpraca z innymi wydzialami starostwa w zakresie realizacji wspdlnych zadan
dotyczacych podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza.

Przyjmowanie skarg i wnioskéw mieszkancow powiatu w sprawach dotyczacych

dziatalnosci placéwek stuzby zdrowia.

II. W zaKkresie spraw spolecznych:

ks

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach

bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego.

2. Realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug opiekunczych dla kombatantéw
1 0s6b represjonowanych.

3. Swiadczenie pomocy W  przygotowywaniu udokumentowanych  wnioskéw
0 przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent.

4. Analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i 0séb represjonowanych oraz podejmowanie
w tym zakresie stosownych inicjatyw.

5. Przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze
powiatu lub jego czgsci — obejmujacych wigcej niz jedng gmine.

6. Wspdlpraca z Komenda Powiatowa Policji oraz innymi posterunkami w sprawach
dotyczacych 0s6b poszukiwanych listami gonczymi.

7. Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru.

8. Obstuga kancelaryjno — biurowa Powiatowej Rady Zatrudnienia.

9. Obstuga kancelaryjno — biurowa Komisji Porzadku Publicznego i Bezpieczenstwa
w powiecie ostrowieckim.

10. Piecza nad sztandarem powiatu ostrowieckiego — organizowanie pocztow

sztandarowych na uroczystosci wskazane przez Staroste Ostrowieckiego Ilub

Sekretarza Powiatu Ostrowieckiego, nadzoér nad pocztami.
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11. Wykonywanie innych zadan zleconych przez starostg badz sekretarza powiatu.

§ 41
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych realizuje swoje zadania poprzez nastepujaca strukture

organizacyjna:

1. Naczelnik Wydziatu

2. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej wydziatu

3. Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru nad podmiotami leczniczymi, dla ktérych
powiat jest podmiotem tworzacym, prowadzenia polityki zdrowotnej, promocji
zdrowia 1 profilaktyki

4. Stanowisko ds. spotecznych

§42

Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Referat realizuje zadania obronne, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i ochrony

Przeciwpozarowe;j.

I. ‘W zakresie powszechnego obowigzku obrony:

1. Planowanie i wykonywanie przedsiewzig¢ zwiazanych z opracowaniem i utrzymaniem
w aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanow gotowosci
obronnej 1 funkcjonowania powiatu w okresie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

2. Planowanie i wykonywanie przedsigwzig¢ w zakresie przygotowania systemu
kierowania obrong powiatu.

3. Organizowanie stalego dyzuru starosty i utrzymywanie w aktualnosci dokumentacji
z tym zwiazane;.

4. Prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych, w tym
zwiazanych z dorgczeniem kart powotania (akcja kurierska).

5. Planowanie i wykonywanie zadan wynikajacych z obowiazku panstwa gospodarza
(HNS) w tym dokumentacji punktu kontaktowego i bazy danych na potrzeby HNS.

6. Prowadzenie dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony.
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4

10.

11.

12,

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem kwalifikacji wojskowej na potrzeby
obronne, wspotpraca w tym zakresie z WKU Sandomierz.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem podmiotéw
leczniczych powiatu na potrzeby obronne panstwa.

Sporzadzanie programéw i planéw szkolenia obronnego, ich uzgadnianie z organami
nadrzgdnymi, prowadzenie szkolenia, oraz uczestniczenie w szkoleniu obronnym
organizowanym przez organy nadrzedne.

Opracowanie dokumentacji gier i ¢wiczen obronnych, przedstawianie opracowanej
dokumentacji do uzgodnienia z WBiZK SUW.

Dokonywanie okresowych analiz i oceny stanu realizacji zadan obronnych
W powiecie, opracowanie sprawozdan, przedstawianie wnioskéw i propozycji w tym
zakresie.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy.

II. W zakresie ochrony ludnosci:

1.

2
3.
4

8.

Planowanie, organizowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong ludnosci.
Opracowanie i utrzymywanie w aktualnosci planu obrony cywilnej powiatu.
Wykonywanie zadan z zakresu szkolenia i popularyzacji ochrony ludnosci.
Opracowanie i biezaca aktualizacja ,,Planu ewakuacji ludno$ci, zwierzat i mienia II
stopnia na wypadek masowego zagrozenia™.

Planowanie, opracowanie dokumentacji zapewnienia dostawy wody w warunkach
specjalnych.

Opracowanie dokumentacji ochrony gospodarki rolno — hodowlanej i produktéw
Zywnosci.

Merytoryczny nadzér nad pracami planistycznymi w gminach z zakresu obrony
cywilnej

Skladanie informacji i sprawozdan.

ITI. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1

Organizowanie, aktualizowanie struktur i dokumentowanie pracy Powiatowego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego.
Inspirowanie dzialan zwigzanych z kierowaniem, monitorowaniem, planowaniem

i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie powiatu.
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4. Organizowanie 1 utrzymywanie w sprawnosci systemu lacznosci, alarmowania
1 wspoldzialania na potrzeby zarzadzania kryzysowego.

5. Tworzenie 1 aktualizacja baz danych o silach i $rodkach na potrzeby akcji
ratowniczych.

6. Udzial w koordynowaniu w imieniu Starosty Ostrowieckiego zarzadzaniem,
organizowaniem i prowadzeniem szkolen, ¢wiczen i treningdéw z zakresu reagowania
na potencjalne zagrozenia.

7. Wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
powiatu.

8. Merytoryczny nadzér nad pracami planistycznymi w gminach z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

9. Skladanie informacji i sprawozdan.

IV.W zakresie ochrony przeciwpozarowej:
1. Prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczacych pozaréw, klesk
zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen.
2. Inspirowanie budowania systemu koordynacji dzialan jednostek ochrony
przeciwpozarowej wchodzacych w sklad krajowego systemu ratowniczo — gasniczego
oraz stuzb, inspekcji, strazy oraz innych podmiotéw bioracych udzial w dziataniach

ratowniczych na terenie powiatu ostrowieckiego.

(F8]

Inspirowanie organizowania systemu tacznosci, alarmowania i wspoldziatania migdzy

podmiotami uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu.

4. Prowadzenie nadzoru nad stanem ochrony przeciwpozarowej w obiektach
1 instytucjach podlegltych Staroscie Ostrowieckiemu.

5. Przeprowadzanie szkolen wstgpnych dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

6. Wspolpraca z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrowcu

Swigtokrzyskim i ogniwami Ochotniczych Strazy Pozarnych RP z terenu powiatu

ostrowieckiego.

§43
Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego realizuje swoje zadania przez

nastepujaca strukturg organizacyjna:
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1. Kierownik Referatu.

2. Wieloosobowe stanowisko ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego.

§ 44
Zespo6l Radcéw Prawnych

Obstuga prawna wykonywana jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy

z dnia 6 lipca 1982 r. ,,0 radcach prawnych™ (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 10 poz. 65

z pézn. zm.) przez radcow prawnych zatrudnionych w starostwie w ramach stosunku

pracy.

. Obsluga prawna wykonywana jest w ramach samodzielnego stanowiska radcy prawnego

(jednoosobowego lub wieloosobowego).

W przypadku zatrudnienia dwéch lub wigcej radcow prawnych, tworza oni zespot radcoéw

prawnych a jednemu z nich powierza si¢ koordynacje obstugi prawne;j.

. Radca prawny wykonujacy obstuge prawng w ramach jednoosobowego stanowiska pracy

lub w ramach zespotu radcéw prawnych zajmuje samodzielne stanowisko pracy podlegle

bezposrednio staroscie.

. Radca prawny wykonuje obstuge prawna ze starannoscia wynikajaca z wiedzy prawniczej

oraz zasad etyki zawodowe;j.

. Radcy prawnemu nie mozna poleca¢ wykonania czynnosci wykraczajacych poza zakres

obstugi prawne;.

Opinie prawne, informacje i pisma radca prawny podpisuje przy uzyciu stempla

z imieniem i nazwiskiem oraz nazwg radca prawny.

. Do zadan wchodzacych w zakres obstugi prawnej nalezy w szczegdlnosci:

a. udzielanie organom powiatu i wydzialom starostwa opinii i porad oraz wyjasnien
w zakresie stosowania prawa,

b. udzielanie informacji organom powiatu i wydzialom starostwa o zmianach prawnych
w zakresie zwigzanym z ich dzialalnoscig oraz uchybieniach w ich dzialalnosci,
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

¢. uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawiazanie, zmiana lub rozwiazanie
stosunku prawnego,

d. wystepowanie ~w  charakterze pelnomocnika w  postgpowaniu  sadowym,
administracyjnym oraz przed organami orzekajacymi,

e. uczestniczenie w sesjach rady powiatu.
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§ 45

Opinia prawna jest zasiggana w nastepujacych sprawach:

1.

(5]

ol T

Odnosnie projektow uchwal rady powiatu i uchwal zarzadu powiatu (opiniowanie
projektow wskazanych aktow prawnych dotyczacych ich strony formalnej tj. legalnosci
1 prawidiowosci powolanych w nich podstaw prawnych; wymoég uzyskania opinii zostaje
dopelniony, gdy poza ewentualng odrgbng opinig na pismie projekty aktéw prawnych
zawierajq parafe radcy prawnego).

W sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym.

Zawarcia umowy dlugoterminowej Iub nietypowej albo dotyczacej przedmiotéw
0 znacznej wartosci.

Rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia.

Zawarcia ugody w sprawach majgtkowych.

Odmowy uznania zgtaszanych roszczen.

Umorzenia wierzytelnosci.

Odnosnie decyzji zawiadomienia organu powolanego do $cigania przestgpstw

o stwierdzeniu przestepstwa Sciganego z urzedu.

§ 46
Przy zwracaniu si¢ o opini¢ prawng istnieje obowiazek zalaczenia kompletéw materiatow
(dokumentéw) potrzebnych do wydania opinii (dokumenty kompletowane sg zgodnie ze
wskazédwkami radcy prawnego).
Radca prawny wydaje opinie na pismie, na podstawie materialéw sprawy, odpowiadajac
na przedstawione pytania i watpliwosci.
Opinia prawna winna by¢ wydana w ciggu 7 dni, a w sprawach zawitych w ciagu 14 dni.
Porada prawna niewymagajaca poszukiwania zrodet udzielona moze by¢ niezwlocznie
w formie ustne;j.
Radca prawny jest uprawniony do uzyskania wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw
majacych zwiazek z prowadzong sprawa.
Obstuge biurowo — kancelaryjna radcy zapewnia wyznaczony pracownik starostwa.
Zakres czynnosci zwigzanych z powyzsza obstuga ustala sekretarz powiatu w uzgodnieniu

z radca.
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§ 47

1. Wystgpujac przed organami orzekajacymi radca prawny wystepuje z kompetentnym
pracownikiem (moze jednak nie uczestniczy¢ w postgpowaniu jesli sprawa jest
nieskomplikowana).

2. Wszelka dokumentacje dotyczaca sprawy przygotowuje wiasciwy pracownik.

3. Radca nie odpowiada za wynik sprawy, jesli nie zostaly mu przedlozone wyczerpujace
informacje i petna dokumentacja.

4. Wszelkie pisma i dokumenty pochodzace od sadéw i innych organéw orzekajacych
adresowane do starosty, rady powiatu, zarzadu powiatu badz poszczegdlnych wydziatow
starostwa winny by¢ przekazywane bezposrednio po ich wpltywie radcy prawnemu, ktory
nadaje im stosowny bieg.

§ 48
Zespol Radcow Prawnych realizuje swoje zadania poprzez nastgpujaca strukture

organizacyjna:

1. Koordynator Zespotu

2. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi prawne;j

§ 49
Stanowisko ds. Kadr

Do podstawowych zadan nalezy:

1. Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt
osobowych pracownikéw starostwa powiatowego.

2. Koordynowanie dzialan zwigzanych z nawiazywaniem i realizacja umoéw cywilno —
prawnych.

3. Koordynowanie dzialan zwigzanych z naborem na wolne stanowiska urzednicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze.

4. Prowadzenie spraw dot. zatrudniania pracownikéw w ramach prac interwencyjnych oraz
stazy.

5. Kontrola w zakresie przestrzegania prawa pracy, kierownikoéw jednostek powiatowych
powolywanych przez staroste.

6. Prowadzenie spraw dot. okresowych ocen pracownikow.

7. Prowadzenie spraw dot. podnoszenia kwalifikacji pracownikdw.
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10.
1

12.
13.

14.

Prowadzenie spraw zawigzanych z nagrodami jubileuszowymi.

Koordynowanie spraw dot. praktyk studenckich oraz uczniow szkét ponadgimnazjalnych.
Prowadzenie spraw emerytalno — rentowych pracownikow starostwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia w zakresie zatrudnienia (czas
pracy, badanie popytu na pracg).

Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu pracy przez pracownikow starostwa.

Inicjowanie dzialan w zakresie doskonalenia, zarzadzania personelem oraz wykorzystania
kadr.

Prowadzenie reklamowania pracownikéw od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny oraz wspolpraca w tym

zakresie z Referatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 50
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego

Do podstawowych zadan nalezy:

1.
2

10.

Badanie dowoddw ksiggowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych.

Ocena systemu gromadzenia srodkéw publicznych, dysponowania nimi i gospodarowania
mieniem.

Ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego.

Dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowosci 1 oszczg¢dnosci w dokonywaniu
wydatkow, uzyskiwania mozliwie najlepszych efektow w ramach posiadanych srodkow.
Dokonywanie analizy obszaro6w ryzyka w zakresie dzialania jednostki.

Przygotowanie projektu rocznego planu audytu wewngtrznego.

Przeprowadzanie, na wniosek starosty, audytu wewngtrznego poza rocznym planem
audytu, opracowanie programu zadania audytowego przed przystapieniem do realizacji
zadania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dokonywanie zmiany programu zadania
audytowego w trakcie jego przeprowadzania, w porozumieniu z kierownikiem jednostki.
Wykonywanie czynno$ci audytu wewngtrznego z zachowaniem przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

Przyjmowanie i wiaczanie do biezacych akt audytu oswiadczen dotyczacych przedmiotu

audytu sktadanych przez pracownikoéw komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt.
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11.

12.

13

14.

15

16.

I,

18.

19.

20.

Powolywanie, w uzgodnieniu ze starosta. rzeczoznawcy do udzialu w zadaniu
audytowym.

Prowadzenie biezacych akt audytu celem dokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego oraz gromadzenia informacji w postaci akt statych.

Przeprowadzanie, przed przystapieniem do realizacji zadania audytowego, narady
otwierajacej z udzialem audytorow wewngtrznych uczestniczacych w zadaniu
audytowym, kierownika audytowanej komorki organizacyjnej lub wyznaczonego przez
niego pracownika.

Organizowanie, w trakcie realizacji zadania audytu, w miar¢ potrzeb, narad
z pracownikami komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny.

Zwolywanie narady zamykajacej po zakonczeniu zadania audytowego z udzialem
kierownika komorki organizacyjnej oraz wyznaczonych przez niego pracownikéw, celem
przedstawienia wstgpnych ustalen i wnioskéw audytu wewngtrznego.

Sporzadzanie protokoléw z narad, o ktérych mowa w punktach zawierajacych informacje
o celu, przebiegu i wyniku narad.

Przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzenia audytu wewngtrznego, w ktoérym
przedstawia si¢ ustalenia 1 wnioski poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.
Dokonywanie analizy, zgloszonych do sprawozdania przez kierownika komorki
organizacyjnej, wyjasnien lub zastrzezen, podejmowanie odpowiednich czynnosci
wyjasniajacych 1 w razie uznania zasadnosci czgsci lub calosci wyjasnien lub zastrzezen,
zmiana lub uzupeklnienie czesci lub calosci sprawozdania; w razie nieuwzglednienia
wyjasnien lub zastrzezen, przekazanie swojego stanowiska wraz z uzasadnieniem
kierownikowi komérki organizacyjne;.

Przekazywanie staroscie i kierownikowi komorki po jednym egzemplarzu ostatecznej
wersji sprawozdania oraz wilaczanie trzeciego egzemplarza do biezacych akt audytu
wewnetrznego.

Przeprowadzanie, w razie potrzeby, czynnosci sprawdzajacych celem oceny dostosowania
dzialan jednostki do zgloszonych uwag i wnioskow oraz sporzadzanie z nich notatki
informacyjnej, przekazywanej nastgpnie staroscie i kierownikowi komorki, w ktorej

przeprowadzano audyt.
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§ 51

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do podstawowych zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

LW b

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Handlowe;.
Wykonywanie zadan w zakresie ochrony konsumentow.

Wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentow, a takze wstgpowanie za zgoda powoda do

postepowania w sprawach o ochron¢ intereséw konsumentéw na podstawie ustawy

o przeciwdziataniu praktykom monopolistycznym.

s

Wystepowanie z zadaniem wszczecia postgpowania w wypadkach przewidzianych

W ustawie.

Ov L

Wykonywanie zadan samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw konsumenta.

Wystepowanie z roszczeniami zwigzanymi ze zwalczaniem nieuczciwej konkurencji.

§ 52
Asystent Starosty — Rzecznik Prasowy

Do podstawowych zadan asystenta starosty — rzecznika prasowego nalezy:

1.

Ksztaltowanie pozytywnego wizerunku starostwa 1 powiatu ostrowieckiego
w srodkach masowego przekazu.

Monitoring mediow.

Opracowywanie materialow prasowych dotyczacych pracy starosty, zarzadu powiatu
i rady powiatu oraz prezentacja ich w mediach.

Organizowanie konferencji prasowych starosty.

Redagowanie wystapien i listow starosty.

Autoryzacja informacji przygotowywanych dla mediow przez poszczegélne wydziaty
starostwa.

Koordynowanie polityki informacyjnej powiatu, w tym inicjowanie aktywnosci
informacyjnej powiatowych jednostek organizacyjnych.

Wspélpraca w zakresie zarzadzania strong internetowg starostwa powiatowego.

Udzial w przedsigwzigciach zwiazanych z kreowaniem pozytywnego wizerunku
powiatu, W tym opiniowanie wydawnictw oraz kampanii promocyjnych

i informacyjnych realizowanych przez powiat.

10. Weryfikacja pod wzgledem formalnym faktur wplywajacych do starostwa za
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promocje powiatu w mediach.

11. Opracowywanie tygodniowego rozktadu zaje¢ starosty w oparciu o otrzymane
materiaty i1 konsultacje ze starosta.

12. Organizowanie spraw zwigzanych z codziennymi obowiazkami, w tym wyjazdami
stuzbowymi starosty.

13. Organizacja obstugi medialnej i wizerunkowej spotkan i wyjazdow starosty.

14. Prowadzenie spraw dotyczacych patronatu starosty nad przedsigwzigciami podmiotow
zewngtrznych.

15. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi.

16. Reprezentowanie starosty i starostwa podczas okolicznosciowych wydarzen.

Rozdzial VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 53

1. Starosta, wicestarosta przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki w godzinach 8.00 — 12.00, po wecze$niejszym ustaleniu terminu spotkania.

2. Sekretarz powiatu przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskdw w poniedziatki
w godzinach 8.00 — 17.00.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
winna by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku starostwa.

4. Naczelnicy wydzialow przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow kazdego

dnia w miar¢ swoich mozliwosci czasowych.

§ 54

Rejestr pisemnych skarg 1 wnioskéw prowadzi Wydzial Organizacyjny.

§ 55
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow oznaczajac poszczegdlne rodzaje
spraw symbolami: ,,S” — skarga 1 ,,W™ — wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo

litera: "S", flp" lub "r'l.
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§ 56

1. Skargi i wnioski adresowane do zarzadu, starosty lub poszczegdlnych czlonkéw zarzadu

rozpatruje Wydzial Organizacyjny.

2. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydziaty w ramach swej wlasciwosci rzeczowe;j.

§57

Odpowiedzi na pisemne skargi 1 wnioski podpisuja:

1. W sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjny — starosta lub wicestarosta.

2. W pozostatych sprawach — naczelnik odpowiedniego wydziatu.

§ 58

Wydzial Organizacyjny udziela interesantom, zglaszajacym si¢ w sprawach skarg

i wnioskéw niezbednych informacji o toku zatatwienia sprawy, kieruje ich do wiasciwego

wydziahu lub organizuje przyjecie przez staroste lub wlasciwego czlonka zarzadu.

Rozdzial VII
Zasady podpisywania pism

§59

I. Do podpisu starosty zastrzezone s3:

1.

2
3.
4

Pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci.

. Odpowiedzi na wystapienia NIK i prokuratora.

Decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw starostwa.

a.

€.
f.

. Korespondencja kierowana do:

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow
1 senatorow,

Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,

ministrow oraz kierownikéw urzedéw centralnych,

wojewodow,

sejmikdw samorzadowych wojewodztw,

starostow.

5. Pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu.

6. W czasie nieobecnosci starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje wicestarosta.
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7. Starosta moze upowazni¢ sekretarza powiatu i swoich pelomocnikow do

podpisywania pism w jego imieniu.

§ 60
1. Naczelnicy wydzialow:
a. aprobuja wstepnie pisma w sprawach =zastrzezonych dla starosty, sekretarza
1 skarbnika powiatu,
b. podpisujgq pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych pod lit. a —
nalezacych do zakresu dziatania wydziatow,
¢. podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziatu.
2. Naczelnicy wydzialow i ich zastepcy podpisuja na podstawie upowaznienia starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.
3. Naczelnicy wydzialéw okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni sq
zastgpey 1 inni pracownicy wydziatow.
4. Pracownicy opracowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

z lewej strony.

§ 61
W przypadkach szczegélnych zagrozen, realizacje zadan obronnych, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej dla Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. okresla
~Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim na okres

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny”.

§ 62
Integralng czgscia niniejszego regulaminu jest:
1. zalacznik nr 1 — Struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw.”
2. zalacznik nr 2 — "Jednostki podlegle powiatowi ostrowieckiemu™

3. zalacznik nr 3 — " Szkoly i placowki oswiatowe powiatu ostrowieckiego™.
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UZASADNIENIE

Wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim uzasadnione jest koniecznoscig dostosowania zakresow
dziatania niektorych komorek organizacyjnych Starostwa do odpowiednich przepisow prawa

i zapewnienia prawidtowego funkcjonowania urzgdu.

Proponowane zmiany nie spowoduja zwickszenia stanu osobowego zatogi Starostwa

Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.



