Zarzadzenie Cr- 2. 020, 4. %2, Rol 7.

Starosty Ostrowieckiego

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 2015, poz. 397),
art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 roku, poz. 121 z poin. zmianami), art.
34 ust. 1 ustawy 7 dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. 2013 poz. 595 7z poin. zmianami)
oraz Rozdzialu V § 40, ust. II, pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Ostrowieckiego stanowigcego
zalgeznik do uchwaly XLVII/360/14 Rady Powiatu w Ostrowcu Swietokrzyskim z dnia 18 Iutego 2014 roku
w sprawie Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, zarzgdzam co

nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Starostwo Powiatowe

w Ostroweu Swietokrzyskim, stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
W  Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swictokrzyskim Biuro Rzeczy Znalezionych dziata
w ramach Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych w budynku przy ulicy zeckiej 37 w Ostrowcu Sw., pokéj 115.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych.

§4

Nadzdr nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Ostrowieckiego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6
Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego Nr OR.1.120.1.13.2014 z dnia 28.03. 2014 roku.
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Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr Qﬁ’%/f.tﬁ..’gg ©
Starosty Ostrowieckiego
Z 1A srrrer il ern el fRL D rnrneren 2015r.

Regulamin
Biura Rzeczy Znalezionych
prowadzonego przez Starostwo Powiatowe

w Ostrowcu Swietokrzyskim

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej Biurem, prowadzi Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu $Swietokrzyskim ul. Hzecka 37, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski.

§2
Przedmiotem dzialalnosci Biura jest:

1. przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Ostrowieckiego,

2. udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszenn o posiadanych
depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie,

3. likwidacja niepodjetych depozytéw.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sige do czasu:
1) odbioru przez wilasciciela,
2) odbioru przez znalazce po speilnieniu przewidzianych prawem warunkéw,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodjetego depozytu.
2. Starostwo Ostrowieckie nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny wymienionych przedmiotéw.

§4
Do depozytu Biura przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie Powiatu Ostrowieckiego, ktére posiadajg
warto$é przekraczajaca 100 =zi, jak réwniez: pieniadze, papiery warto$éciowe, kosztownosci oraz rzeczy
o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz dokumenty
wystawione przez administracje wojskowa.

§5
Znalazca rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegoélnosci: broni, amunicji, materialow
wybuchowych albo dowodu osobistego lub paszportu, winien niezwlocznie oddaé¢ ta rzecz najblizszej
jednostce organizacyjnej Policji, ktéra niezwlocznie zawiadamia wlasciwego Staroste o znalezieniu rzeczy
oraz znalazcy.

§6
Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla publicznosci
albo $rodku transportu publicznego nalezy oddaé¢ zarzgadcy budynku, pomieszczenia albo srodka transportu
publicznego, ktéry po upltywie trzech dni od dnia otrzymania rzeczy przekazuje ja wlasciwemu staroscie.



§7
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:
1. zwierzat, ktore zablakaly si¢ lub uciekly,
2. rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci lub posiadaja wartos¢ ponizej 100 zi.,
3. rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, Ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sie wiasnosci,
4. rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, tatwopalnych, Zzracych
i wybuchowych,
5. rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

§8
1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu lub odebrania zawiadomienia o rzeczy znalezionej stwierdza sie
w sporzadzonym protokole (zafacznik Nr 2 do niniejszego Regulfaminu) i potwierdza sie wydaniem
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
{zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu).
2. Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje sie w ewidenciji.

§9
Biuro prowadzi Rejestr rzeczy przyjetych w depozyt (zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu) zawierajacy
nastepujace dane:
1. liczbe porzadkows sprawy,
2. date przyjecia: zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub rzeczy do depozytu,
3. imie, nazwisko i adres znalazcy,

4. opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, czas i miejsce znalezienia),

5. miejsce przechowywania rzeczy,

6. imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej osobie,
7. date przejsScia rzeczy na wiasnos¢ znalazcy, powiatu lub Skarbu Panstwa,

8. sposdb i date dokonania likwidacji rzeczy,

9. uwagi.

§ 10
Biuro prowadzi poszukiwania wlascicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie (jezeli
szacunkowa wartos$c¢ rzeczy przekracza 5000 zt.).

§ 11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbhioru rzeczy jest znana, wzywa sie ja niezwlocznie do odbioru
rzeczy.

§12
Pieniadze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim. W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek sie nie nalicza.

§13
Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuterie oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje w sejfie, kasie
pancernej lub w banku obstugujacym Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim.

§ 14
Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownos$ci oraz rzeczy majace wartosé¢ naukowsa, artystyczna,
archiwalna lub zabytkowa ktére nie zostana przez uprawnionego odebrane w ciqgu roku od dnia wezwania
go przez wilasciwy organ a w razie niemoznos$ci wezwania - w ciggu dwéch lat od ich znalezienia, staja sie
wilasnoscig Skarbu Panstwa, powiatu lub znalazcy jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom.



§15

1. Biuro wystepuje do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie postanowienia
o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:

1) koszty przechowywania sg wyZsze od wartosci rzeczy,

2) przechowywanie rzeczy moze spowodowac jej znaczna badz catkowita utrate wartosci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz niemozliwa do

przechowywania.

2. Sprzedaz nastepuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami kodeksu
postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomoseci.

§ 17
1. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru nastepuje po uprzednim stwierdzeniu uprawnien do jej
odbioru, tj. przedstawieniu dowodoéw potwierdzajacych przynaleznosé rzeczy zagubionej, np.:

1. dowodu zakupu,

2. numeréw seryjnych,

3. oznaczen wlasnych przedmiotu,

4. okazaniu przez osobe uprawniona oswiadczenia o zagubieniu rzeczy (Zafzcznik Nr 1 do
Regulaminu) z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegélowym opisem rzeczy z podaniem jej
cech charakterystycznych.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osohie uprawnionej sporzadza sie protokét wydania
(zafacznik Nr 5 do Regulaminu) zawierajacy:

1. imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2. cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,

3. opis wydanej rzeczy z podaniem jej sygnatury w Rejestrze,

4. date wydania rzeczy z depozytu,

5. imie i nazwisko pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

6. informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

§18
1. Dokumenty nieodebrane przez ich wlascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia o koniecznosci ich
odbioru podlegaja zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wlasciciela, dokumenty podliegaja
niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§19

1. Znalazce, ktory zastrzegt sobie wyplate znaleznego powiadamia sie o wydaniu rzeczy uprawnionemu.
2. Dane osoby uprawnionej udostepnia sie znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostepnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych osobowych.
3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy jej dane moga byc¢
udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu w sposéb okreslony
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 21
W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 20 lutego

2015 roku o rzeczach znalezionych ( Dz. U. 2015 poz.397), ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji
niepojetych depozytow (Dz. U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537 z poZn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionyc

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

W STAROSTWIE OSTROWIECKIM, 27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 2475271, e-mail: rm@powiat.ostrowiecki.eu

{dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy: imig, nazwisko, adres, telefon)

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY
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(szczegolowy opis rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych oraz miejscem i data zagubienia rzeczy)
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(data i podpis skiadajacego oswiadczenie)



Zatgqcznik Nr 2 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

W STAROSTWIE OSTROWIECKIM, 27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 2475271, e-mail: rm@powiat.ostrowiecki.eu

ZD.5314 ....... 2015

PROTOKOL
PRZYJECIA RZECZY DO DEPOZYTU /
ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O RZECZY ZNALEZIONEJ

11, | 1. QRRINERRR R ———————————————— 1] 1 4 (8 ]~ I ¢ I o | » LU Sivisua s ana i sa R i S me R G ms RN SS G RN AR N HR
(data) (imie i nazwisko)
ZAM. coininneeisnn s A S N e AR e A [ R SR Re SRR N SR o e R e e e S
(adres)
LEGITYMUJACEGO/ (€j) SIE currarerremsessnmsmssmnsmsmansunsasnnns N R~ 8- 5B S - e S e

(dokument, przez kogo wydany, seria, numer)

NASTEPUJACE PRZEDMIOTY/ ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU NASTEPUJACYCH PRZEDMIOTOW:

......................................................................................................................................................................................

R NN KA RS EEE HEEE A EEEE AN NAEENEEEENAETEAEENSEEEEEEEEEEENEENEEESENEIEAEESAREEENESEEEEEEEREEEEE =nmn REEEN NS SAsSNASETASSSEEsSAESEAsERSSENNERENRLE samzsssszasmanEn

.................... ams B N R AN K E NN N A E AN RE NN EEEE A EEEEEANEI N AEEEA AR EA R EAR F A A EANSSENRY AN EAEEEREEIEEEEREAREEE

(opis dostarczonych rzeczy/ opis rzeczy wymienionych w zawiadomieniu)

WYZEJ OPISANE RZECZY BEDA PRZECHOWYWANE:

- W BIURZE RZECZY ZNALEZIONYCH POD PO ZY CJ AL  tuuummms s s sms s s s s s s s s s a8 008 6080080208 688888888888 B 8B B8 B8 88 B R B AR H RS A RS RS AR RS AR ARAAS A RRAERAAERRRRRR R RS
( pozycja w Rejestrze rzeczy przyjetych do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych)

= PRZEZ ZNALAZCE! conunsraressrsssssnsssanssmsnss s snss s sss anms o mss aam s ms s s sss nms s0ss 88 ss 6 sss axss s mes sans 4 aasasanes sasnmasss s anuusnsnnsnsasnans T

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM, KTO JEST UPRAWNIIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/ NIE ZNAM MIEJSCA
ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO - TAK / NIE (wiasciwe zakresli¢)

OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM/ AM SIE Z ZASADAMI NABYCIA WLASNOSCI W/W RZECZY W PRZYPADKU
BEZSKUTECZNEGO UPLYWU TERMINU DO ODBIORU TYCH RZECZY PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA.

....................................................................... WessssRsseRIEaEIEAREAE

(data i podpis znalazcy)
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Zatqcznik Nr 3 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

W STAROSTWIE OSTROWIECKIM, 27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 2475271, e-mail: rm@powiat.ostrowiecki.eu

ZD.5314 ....... 2015

POSWIADCZENIE:
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY /
LUB ZNALEZIENIA ORAZ PRZYJECIA RZECZY

(zawiadomienie wypelnia znalazca i sklada wraz z rzeczg znaleziong w pok. 115 (I pietro) Starostwa Ostrowieckiego)

DATA ZLOZENIA ZAWIADOMIENIA/ DOSTARCZENIA RZECZY  ..vvccoccssscssmcnssanssssanssanssnsssnssamssssanssssmsnt saats ssnssssmses amsssssssss sassseser soms smmnnsssmssts san samnessusass
OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ ...ccvvrecscisssmssesseassnsnsrnnnns - R A N NS R AR AR E RS ARAR RSN RANARES RA RN AR R A AR SARR AN ERNARARREEEAARR RN RARENAREASANRARRRERRRRARE
CZAS 1 MIEJSCE ZNALEZIENIA .iciiireecsiiisssmssssssssnsismsssssssnssssssmmmssss sossssssnsssssssss nsssnssssss sssssians sassssns snsssesssssss sssssnssssnssssss s sessanssasssssssssmmssnnssssantssnsassnnses

DANE ZNALAZCY':
IMIE | NAZWISKO 0 i i i B A T A A SRR R
ADRES ..cconmvssmmmmianmsnnmisssianunsnmissnssninnanns i - -
NUMER TELEFONU .....cccoiiieecsssnsmmssssss s snssassss snsssasnssnsasssnssanssss snssansssnssnssns sansnnnsnsansasnsnnnsnsnnnnsssnnnnnns RS KN A R NS SR e S s s S S

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM, KTO JEST UPRAWNIIONY DO ODEIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/ NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA 0SOBY
UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, 2E ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO - TAK / NIE (WLASCIWE ZAKRESLIC)

(data i podpis znalazcy)

DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA:
ZGLOSZENIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU/ RZECZY DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH:

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)

Kwituje odbior zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
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Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

W STAROSTWIE OSTROWIECKIM, 27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 2475271, e-mail: rm@powiat.ostrowiecki.eu

ZD.5314 ....... 2015

PROTOKOL WYDANIA RZECZY
Z DEPOZYTU BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

DI i i i i i i e S E S i e B, 71 [ R ——
(data) (imie i nazwisko)
4 S PP PP PP T PP OP PP PP RP P
(adres)
LEGITYMUJACEGO/ (2)) SIE wurererssssrsasssssussasmmsassasssssns S e e
(dokument, przez kogo wydany, seria, numer)
NASTEPUJACE PRZEDMIOTY:
(opis wydanych rzeczy)
PRZECHOWYWANYCH W BIURZE RZECZY ZNALEZIONYCH POD POZYCJA: ..ccccciiismnmsmsmasmmnsnsssssasmsmsssnssssssansssnssasnnnnns S dRR AR

(pozycja w Rejestrze rzeczy Biura Rzeczy Znalezionych)

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM(AM) SIE Z PRZEPISAMI DOTYCZACYMI PRAWA | MOZLIWOSCI ZADANIA ZNALEZNEGO
PRZEZ ZNALAZCE RZECZY,

..................................... munue

(data i podpis odbierajacego rzecz)




