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Nr sprawy: RI.11.272.33.2015
Powiat ostrowiecki oglasza przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej powyzej 30 tysieCy euro na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2016 roku
przekazujemy, zgodnie z art. 37 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych zwana
w dalszej cze$ci ustawa Pzp (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.):

SPECYFIKACJE ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
sporzadzong zgodnie z art. 36 cytowanej wyzej ustawy ( zwanej dalej SIWZ )
SPECYFIKACJA NINIEJSZA ZAWIERA:

1. NAZWE ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4, INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH, O KTORYCH MOWA
W ART. 67 UST. 1PKT6 | 7.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH
WARUNKOW.

7. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

8. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH

9. INFORMACJE O SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12. INFORMACJE NA TEMAT WADIUM

13. INFORMACJA NA TEMAT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

15. UZUPELNIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
LUB SPELNIENIE WYMOGOW OKRESLONYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO I POPRAWIANIE OMYLEK W OFERCIE

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

18. OPIS KRYTERIOW , KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

19. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ISTOTNYCH ZMIANACH W UMOWIE

21. WYJASNIENIA TTRESCI SIWZ

22. WYJASNIENIE RAZACO NISKIEJ CENY

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYM WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

24, WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ STANOWIACYCH ICH INTEGRALNA CZESC W SZCZEGOLNOSCI UMOWA.

ZAMAWIAJACY PROSI WYKONAWCOW O SZCZEGOLOWE ZAPOZNANIE SIE ZE WSZYSTKIMI
WARUNKAMI POSTEPOWANIA OKRESLONYMI W NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI ORAZ O DOKLADNE
WYPELNIENIE KWESTIONARIUSZA OFERTOWEGO. WSZELKIE UWAGI - ZAPYTANIA DO SIWZ
I ZALACZNIKOW DO NIEJ MOZNA WNOSIC WYLACZNIE PRZED TERMNIEM SKEADANIA OFERT




1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
POWIAT OSTROWIECKI

z siedziba

ul. Iizecka 37
27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI
Tel. (41) 247-64-68 Fax. (41) 247-69-65
http:// www.powiat.ostrowiecki.eu

e-mail: starostwo@powiat.ostrowiecki.eu

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA - przetarg nieograniczony
powyzej 30 000 euro — USLUGA

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w 2016 roku

— ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym beda optacane za pomoca optaty z dotu,

— ushugi codziennego odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego beda oplacane za pomoca optaty
z dotu,

— ushugi codziennego dor¢czania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek
pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenie lub wydania odbiorcy,

— ushugi beda $wiadczone w dni robocze przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku,

— po rozstrzygnigciu postepowania 1 wyborze oferty Wykonawca przedstawi projekt umowy oparty
na szczeg6towym opisie przedmiotu zamowienia,

— wymagane jest posiadanie przez Wykonawce zezwolenia na $wiadczenie ustlug pocztowych
w obrocie krajowym 1 zagranicznym, o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe i1 zezwolenie
na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy prawo pocztowe, chyba
ze do Wykonawcy nie maja zastosowania przepisy art. 6 ust. 1 i 2 ustawy Prawo pocztowe — podmioty
zagraniczne.

3.2.Szczegolowy zakres ushlugi i sposob wykonania zamowienia okresla Kwestionariusz ofertowy
— Zalacznik Nr 1 do SIWZ, Formularz cenowy — stanowiacy zalacznik Nr 1 do Kwestionariusza
ofertowego (Po podpisaniu Umowy Formularz cenowy bedzie stanowil zalacznik do Umowy
i bedzie stanowil z nig integralng calo$¢), Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia (Zawierajacy
Ogolne Warunki Umowy) - zalacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.

Kod CPV - 64100000-7

Uwaga!:

1. Po rozstrzygnieciu postepowania i wyborze oferty Wykonawca przedstawi projekt umowy

oparty na Ogélnych Warunkach Umowy zawartych w Szczegélowym Opisie Przedmiotu

Zamowienia zalaczonym przez Zamawiajacego do niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie zakaz przepakowywania przesylek krajowych i zagranicznych

3. Do oferty oprocz Kwestionariusza ofertowego nalezy zalaczy¢ wypelniony Formularz
cenowy, ktory stanowi skladowa ceny przedstawionej w kwestionariuszu ofertowym.

o

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6i 7.

Zamawiajacy przewiduje zamoéwienia uzupetniajace do 10% wartosci zamdwienia podstawowego
w przypadku zwigkszenia zapotrzebowania na ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym.


mailto:starostwo@powiat.ostrowiecki.eu

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

6.1 O zamoéwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, nie podlegaja wykluczeniu na podst. Art.24 ust. 112 oraz spetniajg warunki okreslone w art. 22
ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Pzp (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.):

1) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowigzek ich posiadania;

- Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ zezwolenie na $§wiadczenie uslug pocztowych, o ktorych mowa w ustawie
Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym i zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej,
o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy prawo pocztowe, chyba, ze do Wykonawcy nie maja zastosowania
przepisy art. 6 ust. 1 i 2 ustawy Prawo pocztowe — podmioty zagraniczne.

2) posiadajq wiedze i doswiadczenie,

- Wykaz co najmniej 3 ustug o charakterze i wartosci zblizonej do przedmiotu zamoéwienia (realizacja
co namniej 3 uslug pocztowych ~w  obrocie  krajowym  zagranicznym o  wartoSci
co najmniej 150 000 zt brutto kazda) wykonanych lub w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych w przeciaggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, daty wykonania
i podmiotow na rzecz ktorych zostaty te ustugi wykonane oraz zataczenie dowodow, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

3) dysponujg  odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

- Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamowienia. W tym celu winien wykaza¢, ze zatrudniona pracownikéw na umowe¢ o prac¢ na czas
nieokreslony, w liczbie minimum 50% w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikéow.
Wystarczajace bedzie O$wiadczenie pisemne o speinianiu tego warunku z podaniem ogoélnej liczby
zatrudnionych, w tym liczby zatrudnionych na umowg¢ o prace na czas nieokreslony i podaniem jaki to
stanowi procent ogdlnie zatrudnionych pracownikow.

4) spelniaja warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Nie wyznacza si¢ szczegotowego warunku w tym zakresie.

Oceny spelnienia w/w warunkéw Zamawiajacy dokona indywidualnie na zasadzie spetnia/niespelna w oparciu o analize
dokumentéw okre§lonych w punkcie 7 niniejszej SIWZ przez sprawdzenie kompletnosci, zgodnosci warunkéw oraz jakosci
ztozonych dokumentéw. Na podstawie art. 87 ust. 1 Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci skladanych ofert i w zwiazku z tym Zamawiajacy uzna za wazne TYLKO te oferty, ktéore (po uzupetlieniu
dokumentoéw i ztozeniu wyjasnien przez WYKONAWCE) zawiera¢ beda WSZYSTKIE w/w dokumenty i zostana
sporzadzone zgodnie z wymaganiami dotyczacymi oferty (patrz punkt 13 SIWZ) — w przeciwnym wypadku oferta zostanie
odrzucona zgodnie z art. 89 UST.1 przywotanej wyzej ustawy.

6.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ci finansowej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.



7.  INFORMACJA O OSWIADCZENIACH i DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIE PODLEGANIU
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

7.1 Do Kwestionariusza Ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ Wykonawca dotaczy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu nastgpujace dokumenty i os§wiadczenia:

a) W zakresie wykazania spelnienia przez wykonawce¢ warunkow, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy zlozy¢ oSwiadczenie o spelnianiu_warunkow

udzialu w post¢epowaniu oraz:

- Zezwolenie na §wiadczenie ustug pocztowych, o ktorych mowa w ustawie Prawo pocztowe w obrocie
krajowym 1 zagranicznym i zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej, o ktorym mowa w art.
6 ust. 1 ustawy prawo pocztowe, chyba, ze do Wykonawcy nie majg zastosowania przepisy art. 6 ust. 1
I 2 ustawy Prawo pocztowe — podmioty zagraniczne.

- Wykaz co najmniej 3 ustug o charakterze i wartosci zblizonej do przedmiotu zamoéwienia (realizacja
co namniej 3 uslug pocztowych ~w  obrocie  krajowym  zagranicznym o  wartoSci
co najmniej 150 000 zt brutto kazda) wykonanych lub w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych w przeciaggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania
i podmiotow na rzecz ktorych zostaty te ustugi wykonane oraz zataczenie dowodow, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

- Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamoOwienia. W tym celu winien wykazaé, ze zatrudniona pracownikdw na umowe¢ o prac¢ na czas
nieokreslony, w liczbie minimum 50% w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikow.
Wystarczajace bedzie O$wiadczenie pisemne o spelnianiu tego warunku z podaniem ogoélnej liczby
zatrudnionych, w tym liczby zatrudnionych na umowe o prace na czas nieokreslony i podaniem jaki to
stanowi procent ogolnie zatrudnionych pracownikow.

b)W zakresie nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,
nalezy zalaczy¢ oSwiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia oraz:

- aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia albo skladania ofert.

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu

- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert.



- wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czg$ci zamdwienia, przedktada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okre§lonym w pkt 7.1.b.

c) Inne dokumenty

- o$wiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp), zas
w przypadku gdy wykonawca nalezy do takiej grupy, nalezy zataczy¢ liste podmiotow nalezacych
do tej samej grupy kapitatlowe;j

- wypehliony Formularz cenowy — zatacznik Nr 1 do kwestionariusza ofertowego

- pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferte podpisuje osoba nie wymieniona w
dokumencie okreslajacym status prawny wykonawcy (zatacznik do sporzadzania przez Wykonawce).

- Wykonawca przedstawi projekt umowy oparty na Ogolnych Warunkach Umowy zawartych
w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia zatagczonym przez Zamawiajacego do niniejszej
SIWZ.

7.2 Dokumenty dodatkowe

Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia oraz, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

b. nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane ( Dz. U z 2013 poz 231).
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocic si¢ do wiasciwych organéw
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

7.3 Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélne;j:

W przypadku gdy wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W sytuacji, gdy Wykonawca
na etapie sktadania ofert zataczy do swojej oferty Petnomocnictwo, Zamawiajacy uzna ten dokument za
wystarczajacy, a w dalszej kolejnosci gdy oferta danego Wykonawcy zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza, zamawiajacy bedzie wymagal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia (rowniez finansowe) dokonywane bedg z pelnomocnikiem
zwanym ,,liderem”.

- W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie warunki, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp podlegaja sumowaniu. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamdOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wymagane jest
zalagczenie do oferty dokumentow dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

UWAGA Il
W przypadku skladania kserokopii musi by¢ ona poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

8. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

1) Zamawiajgcy dopuszcza udzial podwykonawcow przy realizacji przedmiotowego zamdwienia.
2) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktorg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.



3) Wskazanie w ofercie cze¢$ci zamodwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom, winno nastgpi¢ poprzez okreslenie jej rodzaju i1 zakresu. W przypadku braku
takiego wskazania Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamowienie sam.

4) W przypadku zlecenia czeSci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca bedzie odpowiadat za
dziatania, uchybienia lub zaniedbania podwykonawcow i1 ich pracownikow w takim samym
stopniu, jakby to byly jego wtasne dziatania, uchybienia lub zaniedbania.

9. INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.
2.Zamawiajacy jednocze$nie przesyla tre§¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym dorgczono
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ dokumentoéw zawierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonane w ten sposéb uzupehlienie przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom i jest dla nich
wigzace.

4.0séwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie
pisemnie lub faksem, droga elektroniczna.

5.Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1) W sprawach dotyczacych zakresu przedmiotowego zamowienia:
Pan mgr Marzena Jemielniak - Inspektor w Wydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Sw. pokoj 104 tel. (41) 247-51-78, email: mj@powiat.ostrowiecki.eu

2) W sprawach dotyczacych organizacji przetargu i innych sprawach proceduralnych:

Pan mgr Mariusz Kasprzyk - Inspektor w Referacie Zamowien Publicznych i Przetargow — Wydziale
Rozwoju Powiatu Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. pokéj 214, tel. (41) 247-64- 68,

email: markas@powiat.ostrowiecki.eu

11. WADIUM

Wadium nie jest wymagane

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Wykonawca pozostanie zwigzany przez okres 30 dni od daty ztozenia oferty.

2)  Bieg terminu okreslonego w pkt.1 rozpoczyna si¢ wraz uptywem terminu skladania ofert.

13. INFORMACJA NA TEMAT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)  oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wzorem formularza - "KWESTIONARIUSZ OFERTOWY™
- stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszej SIWZ

2)  ofertamusi obejmowac calo§¢ zamdéwienia

3) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte


mailto:mj@powiat.ostrowiecki.eu
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4)  Kwestionariusz ofertowy i wszelkie inne dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

5)  wszelkie poprawki lub korekty btedow dokonane w tresci oferty powinny byé parafowane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6) oferta powinna by¢ umieszczona :

° w kopercie wewnetrznej 7 oznaczeniem :

»,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2016 roku”

oraz z podaniem nazwy, adresu, telefonu i faksu Wykonawcy.

(Uwaga! W przypadku wyslania oferty poczta przy adresie na kopercie zewnetrznej nalezy dokladnie
zaznaczy¢, ze oferta jest adresowana do Wydzialu Rozwoju Powiatu - Referatu Zamoéwien Publicznych
i Przetargow - pokoj 214)

7)  wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

8) przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze ofert¢ wycofac¢ lub zmieni¢ jej tre$¢ — po zmianie
oferta powinna by¢ sporzadzone zgodnie z postanowieniami pkt. 14 ppkt 6 z dopiskiem " ZMIANA ", a w
przypadku wycofania Wykonawca pozostawia koperte zewnetrzng z dopiskiem "WYCOFANIE".

15. UZUPELNIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU LUB SPELNIENIE
WYMOGOW OKRESLONYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO I POPRAWIANIE
OMYLEK W OFERCIE

Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty zadanych o$wiadczefi, dokumentow lub pelnomocnictw albo jesli
dokumenty te zawiera¢ beda btedy — zamawiajacy wezwie go do uzupetnienia tych dokumentéw wyznaczajac
termin na uzupetnienie. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub spetnienie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych
przez zamawiajacego nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

Uwaga! Konsekwencja nie uzupelienia wymaganych dokumentéw bedzie wykluczenie wykonawcy
Z postepowania.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a)  oczywiste omylki pisarskie,

b)  oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednienie konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

c) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o powyzszych Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Uwaga! Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyitki, o ktorej mowa w pkt. 15.¢) oferta tego Wykonawcy podlega odrzuceniu.

16 . MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
16.1. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty nalezy sktadaé/przesytaé¢ do Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. ul. Itzecka 37 -Wydzial
Rozwoju Powiatu - Referat Zamowien Publicznych i Przetargow pokéj nr 214 w terminie do dnia
22.12.2015r. do godz. 09:45



2) Do skladanej oferty zostanie dotaczone pokwitowanie z podaniem daty i godziny zlozenia oferty
oraz podpisem pracownika Referatu Zamoéwien Publicznych i Przetargow, a Wykonawca otrzyma kopi¢ w/w
pokwitowania.

16.2.MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT

1) Otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow dokona Komisja Przetargowa w dniu 22.12.2015r. 0 godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego.

2) Podczas otwarcia ofert publicznie zostanie ogltoszona nazwa Wykonawcy, oferowana przez niego cena, ilo§¢
planowanych do wykonania spotkan konsultacyjnych, termin wykonania zadania, okres gwarancji oraz inne
szczegoty ktore Komisja Przetargowa uzna za stosowne.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Wynagrodzenie bedzie rozliczane zgodnie z zatagczonym formularzem cenowym. .

2) W ofercie wykonawca poda ceng brutto (z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT)
3) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

4) Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia omytki w ofercie.

18. OPIS KRYTERIOW , KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA

TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1) Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie si¢ nastepujgcymi kryteriami:

1. Cena oferty - 80 %
2. Procentowy udzial osob zatrudnionych na umowe o prace na czas nieokreslony w stosunku
do wszystkich zatrudnionych - 20%
- RAZEM: - 10%
1% =1 pkt

2) Sposob porownania cen ofert

ilo$¢ punktow cena oferty najtanszej
za cene¢ oferty = cena oferty "' X" X waga kryterium tj. x 80%
IIXII

3) Sposdb poréwnania drugiego kryterium:

Procentowy udzial os6b
zatrudnionych na czas

ilo§¢ punktéw nieokreslony do
za procentowy wszystkich
udzial zatrudnionych
zatrudnionych = oferty badanej X waga kryterium tj. x 20%
na czas Procentowy udzial oséb
nieokreslony zatrudnionych na czas
oferty "X nieokreslony do
wszystkich

zatrudnionych oferty z
maksymalng liczbg
takich oséb



Oferty w tym Kkryterium zostang ocenione wedlug procentowego udzialu oso6b zatrudnionych
w przedsi¢biorstwie pocztowym na czas nicokreslony w stosunku do wszystkich zatrudnionych. Przez
pracownikow zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym Zamawiajacy rozumie wszystkie osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ na czas: nieokre$lony, okreslony, okres probny, na czas
zastgpstwa oraz umoéw cywilno-prawnych, w tym umow zlecenia i uméw o dzieto. Przy obliczaniu
drugiego Kkryterium nalezy przyjaé¢ stan zatrudnienia na 30.11.2015r. Punkty z tego kryterium
otrzyma oferta, ktora spelnia warunek, ze Wykonawca zatrudnia co najmniej 50% pracownikéw na
umowe o prace na czas nieokreslony w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikow (w tym
tez umoéw cywilno-prawnych).

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z Wykonawcg ktory zlozyt najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktérej wzor
Wykonawca zatgczy do swojej oferty. Wykonawca przedstawi projekt umowy oparty na Ogoélnych
Warunkach Umowy zawartych w Szczegdélowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia zatagczonym przez
Zamawiajacego do niniejszej SIWZ Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji
o wynikach postgpowania.

20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ISTOTNYCH ZMIANACH
W UMOWIE

Zmiana cen jednostkowych brutto poszczeg6lnych pozycji wpisanych
przez Wykonawce w Formularzu Cenowym Oferty, ktory stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy
w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedtozonym przez Wykonawcg dokumentem
zatwierdzajacym te zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob
dopuszczony przez Prawo pocztowe.

— Zmiana cen jednostkowych brutto dotyczaca tzw. upustow cenowych
w stosunku do poszczegblnych pozycji wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu Cenowym Oferty, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

— Odstgpienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia 1 musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawiesi¢c wykonanie umowy w  przypadku
ograniczen budzetowych jednostki lub tez w przypadku odstgpienia od realizacji cze¢$ci umowy.
W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za wykonang czg$¢ umowy.

— Zamawiajacy informuje pisemnie Wykonawce o zawieszeniu wykonania cze$ci umowy, a nastgpnie
wprowadza zmiany do tresci umowy.

21. WYJASNIENIA TRESCI SIWZ

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi niezwlocznie, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, jednakze
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do dnia,
w ktoérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

22. WYJASNIENIE RAZACO NISKIEJ CENY

W przypadku watpliwosci, czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia (W szczegolnosci gdy cena jest nizsza o 30% od warto$ci zamoéwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert) Zamawiajacy zwréci si¢ do wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow) dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny, w szczegolnosci oszczgdnosci metody wykonania zamowienia, wybranych
rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonania zamoéwienia dostgpnych
dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. Nr
200, poz. 1679, z 2004r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005r. Nr 157, poz. 1314). W przypadku gdy
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Wykonawca nie zlozy stosownych wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona zgodnie z art. 90 Pzp.

23. POUCZENIE 0 SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zgodnie z art. 180 Pzp odwotanie przystuguje Wykonawcy wytacznie wobec czynnosci: 1) wyboru
trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng, 2) opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, 3) wykluczenia odwolujacego z
postgpowania o udzielenie zamowienia, 4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne wniesienia odwotania. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa
Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikatora certyfikatu.

Odwolujacy kopie¢ odwolania przesyla zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotlania w taki sposdb, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig¢, iz zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli
zostalty przestane w sposob okre§lony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
Sposob.

24. WYKAZ ZAL’A,CZNIK(')W DO SIWZ STANOWIACYCH ICH
INTEGRALNA CZESC.
1. Kwestionariusz ofertowy wraz z formularzem cenowym — Zalacznik Nr 1 do SIWZ,

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (Zawierajacy Ogoélne Warunki Umowy) - zatgcznik Nr 2
do SIWZ.
3. Oswiadczenie o grupie kapitatowej — Zatacznik Nr 3 do SIWZ
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